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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Ap6s identificarmos a problematica existente e estudarmos a melhor solugdo,
formalizamos o presente documento para que sirva como norteador para futuras analises
e tomada de decisdo, suas especificagdes técnicas e requisitos estdo de acordo como o

disposto da Lei n.° 14.133/2021.

1. PROBLEMATICA:

A Camara Municipal de Carnatba dos Dantas/RN enfrenta desafios
significativos relacionados a gestdo de seu vasto acervo documental fisico. A
acumulacdo de aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e A4, ao longo dos
anos, acarretando diversas dificuldades que comprometem a eficiéncia administrativa, a
preservacdo da memoria institucional, a seguranca das informagdes e, crucialmente, a

transparéncia e o acesso a informagdo pela populagao.

A auséncia de um sistema moderno e especializado para a organizagéo,

digitalizacdo, indexagdo e gerenciamento eletrénico de documentos resulta em:

+« Degradacio do Acervo Fisico: O armazenamento inadequado e a manipulagio
constante colocam em risco a integridade dos documentos historicos e

administrativos, sujeitando-os a degradagio e eventual perda.

» Dificuldade de Acesso e Localiza¢io: A busca manual por documentos ¢ um
processo demorado e ineficiente, prejudicando os fluxos de trabalho internos e o

tempo de resposta as demandas.

» Comprometimento da Transparéncia e da Lei de Acesso a Informacio
(LAI): A dificuldade em acessar e disponibilizar rapidamente as informacgdes
impede o cumprimento pleno da Lei n® 12.527/2011, que exige transparéncia e

acessibilidade das informagdes publicas.
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e Uso Ineficiente de Espago Fisico: Grandes volumes de documentos fisicos
demandam amplo espaco de armazenamento, gerando custos e impactando a

organiza¢do dos gabinetes e setores.

« Falta de Modernizacio Administrativa: A auséncia de ferramentas digitais
adequadas impede a Camara de alinhar-se as melhores praticas de governanga

publica e a otimizagdo dos processos.

» Riscos de Seguranga e Sigilo: A gestio manual dos documentos fisicos pode
apresentar vulnerabilidades em relagdo a seguranga e ao sigilo das informagdes,

um ponto que a digitaliza¢do e o GED visam mitigar.

Diante deste cenario, a ndo contratagdo de servigos especializados para a gestdo
eletronica de documentos representa um entrave a modernizagdo, a eficiéncia e ao
cumprimento das obrigagdes legais da Camara, enfraquecendo sua capacidade de servir

ao interesse publico de forma agil e transparente.

2. DESCRICAO DO OBJETO:

O objeto desta demanda consiste na contratagdo de servigos especializados para
a organizacdo, digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), que abrangera aproximadamente
195.600 imagens em formatos A3 e A4. Este servigo € destinado a atender aos setores
administrativos da Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme as

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste DFD e no Termo de Referéncia.

A contratagdo visa transformar o acervo fisico em digital, garantindo a
preservag¢do, o acesso facilitado, a seguranga e a conformidade com a legislagdo vigente

para a gestdo documental publica, detalhamento em anexo.

2.1. Escopo dos Servigos:
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Os servigos a serem contratados incluem as seguintes atividades essenciais,

detalhadas para garantir uma transi¢do eficiente e segura do acervo fisico para o

ambiente digital:

2.1.1. Organizagio dos Documentos:

Triagem e Classificagdo: Inspegdo inicial para identificar e separar documentos
por tipo, assunto, data e setor, classificando-os conforme a legislagdo

arquivistica e tabelas de temporalidade.

Preparaciio para Digitalizacdo: Remogdo de grampos, clipes e outros
materiais, desamassar e reparar danos leves nos documentos, e ordenar as

paginas sequencialmente.

Catalogacgio e Indexagdo Prévia: Criagdo de indices de controle fisico e
registro de informagdes basicas de cada documento em planilhas ou sistemas

provisorios.

Gestio Pos-Digitalizagdo: Devolugdo dos documentos fisicos para

armazenamento definitivo ou intermediario, garantindo sua preservagao.

2.1.2. Servigos complementares:

Fornecimento de Equipamentos: Scanners profissionais (preferencialmente
com alimentagdo automatica), microcomputadores completos com softwares de
digitalizagdo (ex: OCR) e gestdo de documentos, monitores de alta definigdo,

impressoras e outros periféricos.

Mio de Obra Especializada: Disponibilizagdo de uma equipe qualificada e
exclusiva, composta por operadores de digitalizagdo, digitadores e supervisores
de qualidade, com experiéncia comprovada e treinamentos atualizados em

melhores praticas de digitalizagdo, preservagao e utilizagdo de softwares.

2.1.3. Digitalizacio A3 e A4:
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Recepeiio e Preparacido: Processo cuidadoso de recebimento e preparagido dos

documentos, incluindo retirada de grampos, desamassamento e ordenagio.

Execucio da Digitalizaciao: Utilizagdo de scanners de alta qualidade, capazes
de lidar com formatos A3 e A4 e diferentes tipos de papel, com resolugdo

minima de 300 dpi.

Revisdo de Qualidade: Verificagdo rigorosa para garantir imagens nitidas, sem

falhas, completas e na sequéncia correta.

Indexacdo: Criagdo de metadados para facilitar a localizagdo e recuperagdo dos

documentos digitalizados (titulo, assunto, data, autor, palavras-chave).

Armazenamento: Documentos digitalizados e indexados armazenados em

sistemas GED que garantam seguranga e facil busca.

2.1.4. Licenca de Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED:

Acesso e Seguranca: Sistema 100% web com comunicagdo HTTPS, certificado
digital SSL/TLS (A+), controle de permissdes por filial/unidade, departamento e
tipos documentais. Acesso por login e senha (senha forte) e op¢do de certificado
digital ICP-Brasil e autenticag¢do de dois fatores (2FA). Compatibilidade com os
principais navegadores e dados armazenados em Datacenters com expertise de

mercado, com informagdes criptografadas ou anonimizadas.

Gestdao de Usuarios: Criagdo de usuarios com CPF e e-mail validos, bloqueio
por inatividade, restricdio de acesso por horario/dias da semana e

desativagdo/ativagdo imediata.

Classificacio e Temporalidade: Funcionalidades para criagdo, manutengdo,
cadastro, visualizag¢do e impressdo do Plano de Classificagdo Documental e da
Tabela de Temporalidade Documental (TTD), com recursos para implantagdo da

TTD e emissdo de relatorios.
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Importagio e Edig¢do: Capacidade de importar registros de banco de dados
atual do CONTRATANTE e documentos previamente digitalizados com
metadados. Edi¢do de metadados de documentos, incluindo tipos e descrigdes,

com datas de criagdo e edigdo somente leitura.

Relatorios Abrangentes: Emissdo de relatorios sobre documentos solicitados e
ndo devolvidos, caixas/documentos inventariados, imagens armazenadas (total
de imagens, arquivos, espago), histérico de movimentagdo, usuarios cadastrados,
tipos de documentos, e prazos de guarda. Geragdo de relatorios de auditoria

detalhados sobre ag¢des dos usuarios.

Comunicacio e Organizagio Interna: Chat interno para comunicag¢do entre
CONTRATANTE e CONTRATADA, marcag¢do de documentos como favoritos e

por tags configuraveis.

Gerenciamento de Solicitacdes: Modulo para gerenciar solicitagdes realizadas
por usudrios, com privilégios de acesso, exibindo atividades, usuarios, datas e

filtros de pesquisa.

Indexacio e Pesquisa Avancada: Indexagdo de metadados de PDFs com OCR
para extragdo e armazenamento de conteudos textuais, pesquisa avangada em

PDFs utilizando OCR, com localizagdo de metadados extraidos.

Visualizacdo e Manipula¢io de Imagens: Indicagdo visual da presenga de
arquivos digitalizados nas caixas, visualizagio de documentos em PDF sem
download, concatenagdo de PDFs, zoom de 300x, rotagdo de imagens em

angulos de 90° a 360°.

Controle Fisico e Digital: Controle de arquivo fisico (locais, ruas, estantes,
prateleiras, caixas e documentos), associa¢do de localizagdo fisica a documentos
digitalizados, anexagdo de documentos digitais com metadados,

consulta/visualizagdo via smartphones/tablets (Android/iOS).
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e Servico e Seguranca de Informagio: Geragdo de Ordens de Servigo digitais
com QRCode, controle personalizado de SLA, autenticagdo de dois fatores
(2FA) para ordens de servico, cadastro de tipos de caixas arquivo, busca por
palavras-chave estilo Google com filtros, controle automatico de prazos de
guarda e de documentos emprestados, gerenciamento de documentos/caixas em

diferentes locais/status.

e LGPD e Privacidade: Possibilidade de gerenciar a temporalidade dos
documentos e definir privacidade de dados conforme a LGPD no cadastro de

novas caixas/documentos.

» Armazenamento Flexivel: Armazenar e indexar arquivos em repositério remoto

com diversas extensoes (.doc, .docx, .pdf, .jpg. etc.).

» Visualizacdo Hierdarquica: Visualiza¢do dos resultados da pesquisa em arvore
hierarquica, combinando arquivos PDF de imagens e permitindo download dos

arquivos combinados.

3. JUSTIFICATIVA E INFORMACOES PARA A
AQUISICAO/CONTRATACAO:

A contratagdo dos servigos de organizagdo, digitalizagdo e implementagdo de um
Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) ¢ uma medida estratégica
e de extrema importdncia para a Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN,
justificando-se por diversos pilares fundamentais, todos convergindo para o interesse

publico e a modernizagdo da administragdo.

o Indispensabilidade para Demandas Administrativas: A contratacio dos
servigos de organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e fornecimento de
um sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) ¢ indispensavel

para atender as demandas administrativas da Camara Municipal de Carnatiba dos
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Dantas/RN. O volume de 195.600 imagens acumuladas exige uma solugdo

moderna para a preservagio, acesso e gerenciamento eficiente.

+ Preservacio e Seguranca do Acervo: A digitalizacdo assegura a prote¢do do
acervo fisico contra degradagdo e danos, além de proporcionar maior seguranga

e controle sobre os arquivos digitais, mitigando riscos de perda de informagdes.

Y

o Transparéncia e Acesso a Informa¢do (LAI): A iniciativa garante a
conformidade com a Lei n® 12.527/2011, facilitando o acesso da populagdo as

informagdes publicas e fortalecendo a transparéncia das agdes legislativas.

» [Eficiéncia Operacional e Redug¢io de Custos: A otimizagdo dos fluxos de
trabalho, a eliminagdo de consultas manuais e a redug¢do da dependéncia de
espaco fisico para armazenamento contribuem diretamente para a

economicidade e a celeridade dos processos administrativos.

« Sustentabilidade Ambiental: A digitalizagdo massiva de documentos fisicos
apoia a redugdo do consumo de papel e a diminui¢do da produgdo de residuos,

alinhando a Camara a praticas mais sustentaveis.

* Modernizagio da Gestio Publica: A implementagdo de um GED demonstra o
compromisso da Camara com a inovagdo, aprimorando a prestagdo de servigos e

a governanga publica.

o Falta de Capacidade Operacional Interna: A Camara nio possui a capacidade
operacional e técnica para atender a essa demanda internamente, tornando a

contratagdo de uma empresa especializada a solugdo mais eficiente.

Em suma, esta contrata¢do ndo ¢ apenas uma necessidade administrativa, mas uma
acdo estratégica que garantira o pleno exercicio dos direitos de cidadania, fortalecera o
processo democratico, otimizara recursos e posicionara a Camara Municipal de
Carnaiba dos Dantas/RN em um patamar de modernidade e transparéncia, colocando o

interesse publico como objetivo central da gestdo documental.
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4. FONTE DE FINANCIAMENTO:

Duodécimo.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

Considerando a especificidade do objeto ndo foram encontrados valores
suficientes e consistentes que possibilitassem a elaboragdo de uma estimativa prévia

neste momento.

Dessa forma, o valor estimado da contratagiio sera definido oportunamente na
fase de pesquisa de pregos, mediante publicagdo e consulta a fornecedores
especializados, assegurando a adequada afericdo de precos de mercado, a

economicidade e a observancia da legislagdo vigente.

6. DESIGNACAO DA EQUIPE TECNICA DE APOIO:

O colaborador abaixo foi designado para dirimir eventuais davidas sobre esta
requisicdo, bem como acompanhar a operagdo dos procedimentos licitatorios, ou
contratagdo direta, correspondente a contratagio do objeto, cedendo todas as
informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratagdo e sua equipe de apoio,
visando o bom andamento da Contratagao Direta, podendo ainda, a titulo sugestivo, ser
designado a critério do Ordenador de Despesas, para figurarem como gestor e fiscal
para presente contratagio: NOME: ANA BEATRIZ AZEVEDO DANTAS, CPF:
700.584.534-07, MATRICULA: 73, LOTACAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVA,
CELULAR: (84) 99414-8126, E-MAIL: camaracarnauba(@gmail.com.

7. PRAZO PARA CONTRATACAO:




' CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
| Casa Legislativa "Anténio Petronilo Dantas"
f Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
| Carnauba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

A presente aquisi¢do, pelos motivos e justificativas ja externados devera, para
cumprir o efetivo aproveitamento do objeto, ser devidamente contratado, com a emissido

da ordem de servig¢o, bem como a devida publicidade com a maxima urgéncia.
Data limite para a Contratagiao: 20/11/2025.

Em relagdo ao Plano de Contratagdo Anual da Camara Municipal de Vereadores
de Carnaiba dos Dantas/RN, destacamos que este encontra-se em processo de

elaboragdo.

8. ENCAMINHAMENTO:

O presente Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, devera ser
encaminhado para o setor de Planejamento do orgdo para que ele possa estudar a

problematica apresentada, bem com a solugdo sugerida neste documento.

Carnatiba dos Dantas/RN, 05 de novembro 2025.

Atenciosamente,

Francsiey Italo da Silva Dantas Pereira
Mat. n.° 63

CPF.: 091. [ | 0

Diretor Geral Administrativo


Admin
Realce
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ANEXO I — Detalhamento das necessidades.

ITEM ESPECIFICACAO DléN;[l;;?)]I)[];: A QTDE

1 Organizagdo dos documentos Caixa box 300

2 Bureau de Servigos Unidade |

3 Digitalizagdo A3 e A4 Imagem 195.600

4 Licenga de sistema de gerenciamento Licen¢a Anual | 1
eletronico de documentos - GED




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Antonio Petrénilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

Carnatba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

GABINETE DO PRESIDENTE

OBJETO: Assessoria especializada para no planejamento, produgdo, registro, edi¢do,
divulgagdo e acompanhamento de conteudos institucionais em formatos audiovisuais,
jornalisticos, documentais e educacionais, voltados a comunicacdo da Camara

Municipal de Carnauba dos Dantas.

DESPACHO

Considerando que o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)

apresentou de forma clara a problemadtica existente ¢ uma possivel alternativa de
solugdo, e entendendo que a necessidade foi devidamente justificada e que a solugao
proposta atende ao principio do interesse publico, autorizo a continuidade do presente

processo.

Determino que a Diretoria desta Casa Legislativa providencie a instrugdo deste
Processo Administrativo, realizando a atribui¢do de nimero sequencial, autuagio e
numeracdo, conforme estabelecido nos incisos [ a IV do art. 9° da Resolugdo 028/2020
do TCE/RN. Em seguida, solicito ao setor de Planejamento que avalie se a solugdo
apresentada no DFD ¢é realmente a alternativa mais adequada por meio da elaboragao do

Estudo Técnico Preliminar.

Concluida essa etapa, caso haja concordancia com a solu¢do ou eventuais novas

determinagdes, o processo devera seguir com sua tramitagao regular.

Carnauba dos Dantas/RN, 07 de novembrag.de 2025.
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Marfran de Medeiros Santos
Mat. N°058
CPF.: 119.718.578-07

Presidente da Camara

DIRETORIA GERAL

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Certifico e dou fé de que nesta data foi ABERTO o Processo Administrativo
n.° 039/2025, destinado a contratagdo de servigos especializados para a organizagao,
digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e fornecimento de Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), abrangendo aproximadamente 195.600 imagens nos
formatos A3 e A4, conforme especificagdes técnicas detalhadas no Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD) e no Termo de Referéncia.

Que o presente processo siga seu curso legal norteado pela legislagdao e

normativos atuais.

Carnatiba dos Dantas/RN, 07 de novembro de 2025.
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Francley Italo da Silva Dantas Pereira
Mat. n.°066
CPF.: 091.112.214-10

Diretor Geral Administrativo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem como objetivo fundamentar e
subsidiar o processo de contratagdo relacionado ao objeto detalhado a seguir, atendendo
as exigéncias normativas e de conformidade com a legislag¢do vigente. Este documento é
parte essencial da fase preparatoria, apresentando diagnostico da necessidade,
requisitos, justificativas técnicas e alternativas disponiveis para atendimento a demanda.

O ETP € uma etapa de planejamento e apresenta andlises e estudos para verificar
se a solugdo idealizada no Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD ¢ de fato a
solugdo mais vantajosa ao interesse publico.

O presente ETP tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o
atendimento da seguinte demanda devidamente registrada no Documento de
Formalizagdo da Demanda — DFD n° 033/2025, visando a contratagdo de servigos
especializados para a organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e fornecimento
de um Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), que abrangera
aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e A4. O objetivo ¢ demonstrar a
viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo as informagdes
necessarias para subsidiar a tomada de decisdo e o prosseguimento do respectivo
processo de aquisigdo, cujas especificagdes técnicas, quantidades e demais condigdes
encontram-se detalhados no presente documento, a luz do disposto no inciso I a XI1I do
art. 18 da Lei n.° 14.133/2021.

DESCRICAO DA NECESSIDADE:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

A Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN enfrenta uma problematica
significativa na gestdo de seu vasto acervo documental fisico, que se acumula ao longo
dos anos, totalizando aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e A4. Esta
situagdo gera diversos desafios que comprometem diretamente a eficiéncia
administrativa, a preservacdo da memoria institucional, a seguranga das informacgdes e,
crucialmente, a transparéncia e o acesso a informagdo para a populagdo, elementos
fundamentais do interesse publico.
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A auséncia de um sistema moderno e especializado para a organizagéo,

digitaliza¢do, indexag¢do e gerenciamento eletronico de documentos (GED) tem como
consequéncias diretas:

Degradagio do Acervo Fisico: Conforme o DI'D - Digitalizagdo de
Documentos, Se¢do I, o armazenamento inadequado e a manipulagédo constante
colocam em risco a integridade de documentos historicos e administrativos,
sujeitando-os a degradagdo e eventual perda. A digitalizagdo ¢ indispensavel
para a preservagdo contra tais danos.

Dificuldade de Acesso e Localiza¢do: A busca manual por documentos é um
processo moroso e ineficiente, prejudicando os fluxos de trabalho internos e o
tempo de resposta as demandas da sociedade. A otimizagdo desses processos €
essencial para a agilidade no servigo publico.

Comprometimento da Transparéncia e da Lei de Acesso a Informacgio
(LAI): A dificuldade em acessar e disponibilizar rapidamente as informagoes
impede o cumprimento pleno da Lei n® 12.527/2011, que exige transparéncia e
acessibilidade das informagdes publicas. A ndo conformidade com a LAI
enfraquece a relagdo da institui¢do com o cidadao.

Uso Ineficiente de Espago Fisico: O grande volume de documentos fisicos
demanda um espago considerdavel para armazenamento, gerando custos e
impactando a organiza¢do dos gabinetes e setores. A libera¢do desses espagos
pode otimizar as instalagdes da Camara.

Falta de Modernizacio Administrativa: A auséncia de ferramentas digitais
adequadas impede a Camara de alinhar-se as melhores praticas de governanga
publica e a otimizagdo dos processos, um requisito para uma administra¢do
publica moderna e eficiente.

Riscos de Seguranga e Sigilo: A gestdo manual dos documentos fisicos pode
apresentar vulnerabilidades em relagdo a seguranga e ao sigilo das informagdes,
um ponto que a digitalizacdo e o GED visam mitigar, protegendo dados
sensiveis e garantindo a confiabilidade do acervo.

A contratagdo desses servigos especializados €, portanto, indispensavel para atender
as demandas administrativas da Camara, garantir a preservagdo do acervo, assegurar a
transparéncia exigida pela legislagdo, otimizar recursos e modernizar a gestdo publica,
refor¢ando o compromisso com o interesse publico.
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2. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO/ALINHAMENTO
COM O PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO:

II - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administragao;

A Camara Municipal de Vereadores de Carnatiba dos Dantas/RN ndo dispde de
um Plano de Contratagdo Anual elaborado para 2025.

Nio obstante, a presente contratagdo estd plenamente alinhada aos principios
constitucionais da eficiéncia, economicidade, publicidade e interesse publico que regem
a Administragdo Publica. A implementagdo de um Sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED) ¢ uma medida estratégica que visa aprimorar a presta¢do de
servigos, modernizar a gestdo documental e garantir a conformidade com a Lei de
Acesso a Informagdo. Essa iniciativa assegura que a unidade possa desempenhar suas
fungdes de forma adequada e continua, com recursos tecnologicos compativeis as
demandas atuais, contribuindo diretamente para a otimizagao dos recursos e a melhoria
da governanga, mesmo na auséncia formal do Plano de Contratagdes Anual.

3. REQUISITO DA CONTRATACAO:

[1I - requisitos da contratacio;

Para a contratagdo dos servigos especializados de organizagao, digitalizagio,
compilagdo, indexacdo e fornecimento de um Sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos (GED), sdo estabelecidos requisitos rigorosos para garantir a qualidade,
seguranga e eficiéncia da solugdo. Esses requisitos podem ser agrupados da seguinte
forma:

e Capacidade Técnica e Experiéncia:

o Comprovagdo de experiéncia técnica anterior na presta¢io de servigos
semelhantes, com a execugdo de no minimo um servigo que envolva a
digitalizagio de, pelo menos, 100.000 imagens nos formatos A3 e A4.
Essa comprovagdo devera ser feita por meio de Atestado de Capacidade
Técnica com caracteristicas semelhantes ao objeto, incluindo niimero de
licitagao/contrato e/ou nota fiscal de origem.

o Conhecimento detalhado de toda a legislagdo aplicavel ao arquivamento
de documentos na administrag¢do publica.
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Familiaridade com sistemas baseados em ambiente web e suas
funcionalidades essenciais para a correta execugdo dos servigos.

Experiéncia no uso de equipamentos e na disponibilizagdo de mao de
obra técnica especializada.

Capacidade de realizar customizacdo, configuragdo, implantagdo,
conversdo, migra¢do, armazenamento de dados digitais e manutengdo
periodica.

¢ Qualificacdo Profissional da Equipe:

(o]

A empresa contratada deve contar com, no minimo, um profissional
arquivologista devidamente qualificado na area, com comprovagdo de
experiéncia técnica por meio de diploma de curso superior ou outro
documento equivalente na forma da lei.

A comprovagdo de vinculo do profissional arquivologista com a
proponente pode ser via Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS), contrato de prestagdo de servigos ou vinculo societario.

Disponibilizagdo de uma equipe qualificada e exclusiva, composta por
operadores de digitalizagdo, digitadores e supervisores de qualidade, com
experiéncia comprovada e treinamentos atualizados em melhores praticas
de digitalizagdo, preservagdo e utilizagdo de softwares.

« Recursos Necessarios para Execuc¢io dos Servicos (Bureau de Servigos):

o]

Scanners: De alta produgdo, com alimenta¢do automatica (ADF -
Automatic Document Feeder) ou plano de mesa, adequados para
diferentes tipos de documentos, como capas de processos, brochuras e
documentos especiais de diversos tamanhos (A3 ¢ A4).

Microcomputadores: Completos, com sistemas operacionais e
softwares necessarios para digitalizagdo, controle de qualidade e
indexagdo (incluindo OCR).

Sistema de Gestdo e Controle: Conforme os requisitos minimos
descritos neste ETP e no Termo de Referéncia, para o processo de
digitalizagdo.

Equipamentos de Rede: Como switches, para manuten¢do de uma rede
dedicada da Contratada, se necessario.

Estabilizadores: Para rede elétrica, caso a Contratada julgue necessario.
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Materiais de Consumo e Mobiliario: Indispensaveis para a execugio
dos servigos.

* Requisitos do Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED):
O sistema deve possuir, no minimo, as funcionalidades detalhadas:

o]

o]

Seguranga (HTTPS, SSL/TLS A+, 2FA, criptografia/anonimizag¢do de
dados).

Controle de acesso e permissdes (por usuario, departamento, tipo
documental).

Gestdo de usudrios (criagdo, bloqueio por inatividade, restri¢do de acesso
por horério/dias).

Classificagdo e Tabela de Temporalidade Documental (TTD).
Importagdo e edigdo de metadados.

Emissdo de relatérios abrangentes (documentos  solicitados,
inventariados, imagens armazenadas, histérico, usuarios, prazos de
guarda, auditoria).

Ferramentas de comunicagdo interna (chat, marcacdo de favoritos, tags).
Gerenciamento de solicitagdes com perfis de prioridade.
Indexa¢do de PDFs com OCR e pesquisa avangada.

Visualizagdo e manipula¢do de imagens (zoom, rotag¢do, concatenagdo de
PDFs).

Controle fisico e digital (localiza¢do, associagdo, anexagdo, consulta
movel).

Geragdo de Ordens de Servigo digitais com QRCode e controle de SLA.
Conformidade com LGPD (gestdo de temporalidade e privacidade).
Armazenamento flexivel de diversas extensdes de arquivos.

Visualizagdo hierarquica e agrupamento de arquivos.

e Sustentabilidade: Embora os servigos tenham natureza predominantemente
intelectual, a contratada devera adotar praticas sustentaveis quando aplicaveis.

e Subcontratagio: Nao serd admitida subcontratagdo para a presente contratagao.
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Local, Horarios e Condic¢des de Fornecimento do Objeto:
A prestagdo de servigo serd prestada na sede do Poder Legislativo
Municipal ou em outro local por esta determinado.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA CONTRATACAO:

[V - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

A Diretoria Geral da Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN realizou o
levantamento das necessidades operacionais, identificando a demanda pelos servigos de
organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexag¢do e fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED). Com base nesse diagnostico, foram
definidas as especificagdes e quantidades conforme detalhado a seguir:

UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QTDE
1 Organizagdo dos documentos Caixa box 300

2 Bureau de Servigos Unidade 1

3 Digitalizagdo A3 e A4 Imagem 195.600
4 Licenga de sistema de gerenciamento F dbeniga Al 1

eletronico de documentos — GED

A quantidade de 195.600 imagens para digitaliza¢do (formatos A3 e A4) é uma
estimativa baseada no levantamento do acervo fisico existente, conforme a DFD -
Digitalizag¢do de Documentos, as 300 caixas box para organizagdo dos documentos sdo
necessarias para o tratamento do volume estimado. A execug¢do dos Servigos e a Licenga
Anual do GED sao quantificados como unidade e licenga anual, respectivamente, por
serem servigos e licengas continuas ou de escopo Unico abrangente.

Niao ha interdependéncia entre a presente contratagdo e outras ja existentes no
ambito da Camara Municipal, tratando-se de demanda auténoma e especifica, destinada
exclusivamente a suprir as caréncias identificadas na gestdo documental. A solugdo
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proposta concentra todos os servigos em um tnico contrato, o que fomenta a economia
de escala e a uniformidade na prestagéo.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

Para atender a necessidade de organizagdo, digitalizagdo e gerenciamento do
vasto acervo documental da Camara Municipal, foram avaliadas diferentes alternativas
de solug¢do no mercado. As principais opgdes consideradas, assim como suas vantagens
¢ desvantagens, sdo:

1. Contratacio de Equipe Interna:

o

Vantagens: Maior controle direto sobre a equipe; conhecimento
aprofundado do acervo interno.

Desvantagens: Requer investimento significativo em equipamentos
(scanners de alta produgdo, computadores, softwares GED),
infraestrutura (servidores, armazenamento), treinamento de pessoal
especializado em digitalizagdo, arquivologia e TI, além de incorrer em
altos custos com encargos trabalhistas. A DFD - Digitalizagdo de
Documentos, Seg¢do 3 explicitam que "A Camara n3o possui a capacidade
operacional e técnica para atender a essa demanda internamente".

2. Contratagio de Profissionais Autonomos/Consultores Pontuais:

o

(@]

Vantagens: Flexibilidade para contratagdes especificas.

Desvantagens: Dificuldade em gerenciar um projeto de grande escala
como a digitalizagdo de 195.600 imagens com multiplos profissionais
independentes; falta de padronizagdo nos processos; auséncia de um
sistema GED integrado e suporte técnico continuo; pode gerar custos
fragmentados e maior complexidade administrativa.

3. Terceirizagio Completa com Empresa Especializada (Solu¢io Adotada):

@)

Vantagens: Acesso a expertise multidisciplinar e tecnologia de ponta
(scanners profissionais, softwares GED com OCR, seguran¢a de dados),
equipe qualificada e treinada, padroniza¢do de processos, garantia de
conformidade com a legislagdo (LAI, LGPD, CONARQ), atendimento
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continuo e especializado. Conforme a DFD - Digitaliza¢do de
Documentos, Segao 3, esta é a "solu¢do mais eficiente" refor¢a que € "o
mecanismo mais eficiente e que garantira a confiabilidade e qualidade na
transformagdo do acervo fisico em digital."

o Desvantagens: Custo inicial que, embora seja competitivo a longo
prazo, exige um investimento planejado.

Justificativa Técnica e Economica da Escolha:

A analise evidenciou que a terceirizagdo dos servigos por meio de uma

assessoria especializada representa a solugdo mais eficiente e vantajosa para a Camara
Municipal.

Ponto de Vista Técnico: Esta escolha assegura o acesso a uma equipe
multidisciplinar com know-how especifico em gestdo documental, digitalizagdo
em larga escala e dominio de ferramentas e plataformas de GED. Garante a
agilidade e a qualidade na conversdo do acervo fisico para digital, incluindo a
organiza¢do, indexagdo e disponibilizagdo segura das informagdes. A empresa
especializada dispde dos equipamentos necessarios e da mao de obra capacitada,
o que a Camara nao possui internamente. Salienta que a Camara "ndo possuir
capacidade operacional e técnica para atender a essa demanda”.

Ponto de Vista Econdmico: A contratagio por meio de uma empresa
especializada oferece um melhor custo-beneficio. Ao concentrar multiplos
servigos (organizacdo, digitalizagdo, GED) em um unico contrato, evita-se a
necessidade de aquisi¢do de equipamentos caros, contrata¢do e treinamento de
pessoal, e custos com manuten¢do de infraestrutura tecnoldgica. Isso reduz
gastos com encargos trabalhistas e permite ajustes na demanda conforme a
necessidade da instituigdo. A otimizagdo do espago fisico que sera liberado
também representa uma economia indireta significativa. A DFD - Digitalizagao
de Documentos, destacam a "eficiéncia operacional e redu¢do de custos" como
um dos pilares da justificativa.

Dessa forma, a escolha pela contratagdo de empresa especializada justifica-se

plenamente tanto pela analise das melhores praticas de mercado quanto pela adequagao
técnica e economica a realidade da Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas,
assegurando eficiéncia, inovagdo, transparéncia e zelo pelo interesse publico.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
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—Tan

VI - estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo
da licitagao;

Considerando a especificidade do objeto ndo foram encontrados valores
suficientes e consistentes que possibilitassem a elaboragdo de uma estimativa prévia
neste momento.

Dessa forma, o valor estimado da contratacéo sera definido oportunamente na
fase de pesquisa de pregos, mediante publicagdo e consulta a fornecedores
especializados, assegurando a adequada afericdio de pregos de mercado, a
economicidade e a observancia da legislagdo vigente.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO:

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

A solugdo a ser contratada consiste na prestagdo de servigos especializados e
integrados de gestdo documental eletronica para a Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas. O objetivo principal ¢ transformar o acervo fisico em digital, garantindo sua
organizagdo, preservacdo, acesso facilitado, seguranga e conformidade com a legislagao
vigente, otimizando os processos administrativos e fortalecendo a transparéncia.

A solugdo abrange as seguintes macro-etapas, conforme detalhado:
1. Organizacio dos Documentos:

o Triagem e Classifica¢do: Inspecdo inicial para separar e classificar
documentos por tipo, assunto, data e setor, respeitando a legislagdo
arquivistica e tabelas de temporalidade.

o Preparacio para Digitaliza¢io: Remog¢do de grampos, clipes, reparo de
danos leves e ordenag¢do das paginas para garantir a integridade e
qualidade da digitalizacio.

o Catalogacio e Indexacdo Prévia: Cria¢do de indices de controle fisico
e registro de informagdes basicas em sistemas provisorios.

o Gestio Pos-Digitalizagdo: Devolugio dos documentos fisicos para
armazenamento definitivo ou intermediario, preservando seu estado.
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2. Bureau de Servicos:

O

o}

Fornecimento de Equipamentos: Disponibilizagio de scanners
profissionais (com alimentagdo automatica), microcomputadores com
softwares de OCR e gestdo de documentos, monitores de alta definigdo,
impressoras e outros periféricos.

Mio de Obra Especializada: Alocagdo de equipe qualificada e
exclusiva, composta por operadores de digitalizagao, digitadores e
supervisores de qualidade, com treinamento nas melhores praticas de
digitalizagdo e preservagao.

3. Digitaliza¢io A3 e A4:

o]

o]

o}

Recepgiio e Preparacido: Processo cuidadoso de recebimento e
preparagdo dos documentos.

Execuc¢io da Digitalizacdo: Utilizagdo de scanners de alta qualidade,
capazes de lidar com formatos A3 e A4 e diferentes tipos de papel, com
resolugdo minima de 300 dpi.

Revisio de Qualidade: Verificagdo rigorosa para garantir imagens
nitidas, sem falhas, completas e na sequéncia correta.

Indexacdo: Criagio de metadados para facilitar a localizagao e
recuperag¢do dos documentos digitalizados (titulo, assunto, data, autor,
palavras-chave).

Armazenamento: Documentos digitalizados e indexados armazenados
em sistemas GED que garantam seguranga e facil busca.

4. Licenga de Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos — GED: A
empresa contratada fornecera e configurara um sistema GED robusto e 100%
web, com funcionalidades avangadas para:

o]

Seguran¢a e Acesso: Comunicagdo criptografada (HTTPS, SSL/TLS
A+), controle de permissdes granular (por filial/unidade, departamento,
tipos documentais), acesso por login/senha forte, certificado digital ICP-
Brasil e autenticagdo de dois fatores (2FA). Dados armazenados em
Datacenters com expertise de mercado, criptografados ou anonimizados.

Gestdo de Conteiddo: Criagdo, manutengao, cadastro, visualizagdo e
impressdo de Plano de Classificagdo Documental e Tabela de
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Temporalidade Documental (TTD). Importagio de registros e
documentos com metadados, edigdo de metadados.

o Pesquisa e Recuperagiio: Indexag¢do de metadados de PDFs com OCR,
pesquisa avangada em PDFs, busca por palavras-chave estilo Google,
filtros por diversos pardmetros.

o Relatorios e Auditoria: Emissdo de relatérios sobre documentos
solicitados, inventariados, imagens armazenadas, historico de
movimentagdo, usudrios, tipos de documentos, prazos de guarda e
auditoria detalhada de a¢des dos usuarios.

o Comunicagio e Colaboragao: Chat interno, marcagdo de favoritos, tags
configuraveis, gerenciamento de solicitagdes com perfis de prioridade.

o Visualizacdo e Manipulagdo: Visualizagdo de PDFs sem download,
concatenagdo de PDFs, zoom de 300x, rotagdo de imagens, visualizagdo
hierarquica.

o Controle Fisico e Digital: Gerenciamento de caixas e documentos em
locais e status diferentes, controle de arquivo fisico (locais, ruas,
estantes, prateleiras, caixas e documentos), associagdo de localizagdo
fisica aos documentos digitalizados.

o Conformidade: Gestdo de temporalidade e defini¢do de privacidade de
dados conforme a LGPD.

o Suporte Movel: Consulta e visualizagdo de documentos via smartphones
ou tablets (Android/iOS).

o Gerenciamento de Ordens de Servi¢o: Geragdo de OS digitais com
QRCode, controle de SLA e autenticagdo de dois fatores (2FA) para
envios e coletas.

A solugdo garante a manutengdo e assisténcia técnica continua do sistema GED, com a
responsabilidade da contratada em prover a estabilidade e as atualizagdes necessarias,
bem como suporte técnico para os usudrios da Camara.

8. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO PARCELAMENTO DA
CONTRATACAO:

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;
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A justificativa para o ndo parcelamento da presente contratagio fundamenta-se
nos principios de eficiéncia, economicidade, simplificagdo, agilidade, racionalidade
administrativa e garantia da qualidade e continuidade dos servigos, visando a otimizagio
dos recursos publicos e a maximizagdo dos resultados para a administragio e,
consequentemente, para a sociedade.

Ao contratar todos os servigos (organizagdo, digitalizagdo e fornecimento do sistema
GED) de um unico prestador, a administragdo pode garantir:

+ Uniformidade e Qualidade: Assegura uma maior uniformidade na qualidade do
servigo, desde a preparagdo do documento fisico até sua disponibilizagdo no
sistema digital, evitando inconsisténcias que poderiam surgir com multiplos
fornecedores e metodologias distintas.

o Continuidade e Integridade: Garante a continuidade e a integridade do objeto
contratado, evitando possiveis descontinuidades ou problemas de integragdo
decorrentes de multiplos contratos, que poderiam comprometer todo o processo
de transformagdo digital do acervo.

« Gestido Simplificada: A gestdo de um unico contrato é administrativamente
mais eficiente e menos onerosa do que a gestdo de varios contratos menores,
liberando recursos humanos da Camara para outras atividades essenciais.

« Responsabilidade Unica: Centraliza a responsabilidade pela execugdo do
projeto em uma unica empresa, facilitando a fiscalizagdo e a resolugdo de
eventuais problemas.

Portanto, o ndo parcelamento ¢ a abordagem mais estratégica para um projeto da
complexidade e escala da digitalizagdo de um acervo como o da Cédmara Municipal,
garantindo os melhores resultados e o uso mais eficiente dos recursos piblicos.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE:

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

A contratagdo dos servigos especializados de gestdo eletronica de documentos
objetiva promover resultados concretos em termos de economicidade e de otimizagdo
do uso dos recursos da Camara Municipal. Destacam-se os seguintes resultados
pretendidos:

1. Redugio de Custos Operacionais e Administrativos:
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A terceirizagdo do servigo elimina a necessidade de novas contratagdes
de pessoal, reduzindo encargos trabalhistas e custos de manutengdo de
equipes internas dedicadas a digitalizagdo.

Evita a necessidade de aquisi¢do de equipamentos de alta performance
(scanners, servidores, softwares GED) e a infraestrutura de TI associada,
concentrando esses custos em um pacote de solugdes integradas da
contratada.

A otimizagdo do espago fisico, liberando areas atualmente ocupadas pelo
acervo fisico, resulta em economia de aluguel ou manutengdo predial.
Conforme a DFD - Digitalizagdo de Documentos, Segédo 3, espera-se
"eficiéncia operacional e redugdo de custos".

A Camara podera direcionar recursos economizados para outras areas
estratégicas, sem comprometer a qualidade da gestdo documental.

2. Melhor Aproveitamento dos Recursos Humanos:

o Com a assessoria especializada, os servidores internos poderdo se

concentrar em suas atividades finalisticas, enquanto a equipe contratada
sera responsavel pelo planejamento, execu¢do e monitoramento das
acoes de digitalizagdo e gestdo documental, assegurando maior eficiéncia
e especializagdo.

O aumento da celeridade no atendimento a solicitagdes de documentos e
a melhoria do fluxo de trabalho resultardo em maior produtividade dos
servidores.

A modernizagdo dos processos contribui para a melhoria da qualidade de
vida dos servidores.

3. Otimizacio de Recursos Materiais e Financeiros:

A contratagdo centraliza a aquisi¢do e utilizagdo de equipamentos e
materiais de comunica¢do, evitando redundancias, desperdicios e
compras desnecessarias.

A digitalizagdo em massa reduzira drasticamente o consumo de papel e a
geragdo de residuos, alinhando a Camara a praticas de sustentabilidade
ambiental.
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o A gestdo eletronica e a indexagdo detalhada otimizardo o retorno sobre o
investimento, promovendo uma gestio responsdvel dos recursos
publicos.

4. Aumento da Eficiéncia e Transparéncia:

o A agilidade no acesso e na recuperagdo de documentos melhorara a
prestacdo de servigos a populagdo e a tomada de decisdes internas.

o A conformidade com a Lei de Acesso a Informacdo (LAI) e a Lei Geral
de Proteg¢do de Dados (LGPD) sera plenamente assegurada, fortalecendo
a transparéncia e a seguranga das informagdes.

o O sistema GED fornecera relatérios periddicos de desempenho e
indicadores de resultados, permitindo que a gestao avalie a efetividade
das agdes, corrija eventuais desvios e busque sempre o melhor
aproveitamento dos recursos, dentro dos principios da legalidade,
transparéncia e eficiéncia administrativa.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO:

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual;

Para viabilizar a contrata¢do e garantir sua efetividade e conformidade legal,
deverdo ser adotadas as seguintes providéncias pela Administragao:

1. Elaborac¢io e Aprovagiao Final dos Documentos:

o Conclusio e aprovagdo final do presente Estudo Técnico Preliminar
(ETP).

o Revisdo e finalizagdo do Termo de Referéncia (TR) detalhado, com base
nas informagdes contidas neste ETP e no DFD n°® 033/2025.

2. Pesquisa de Precos:

o Realizacdo de pesquisa de pregos atualizada, para confirmagdo do valor
estimado da contratagdo, conforme previsto na DFD - Digitalizagdo de
Documentos, Se¢do 5.

3. Disponibilidade Or¢amentaria:
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o Verificagdo e asseguramento da disponibilidade orgamentaria para a
contrata¢do, com a devida dotagdo para cobrir 0s custos estimados.

4. Definicio da Modalidade de Contratagio:

o Confirmagdo da modalidade de contratagdo adequada, que sera a
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma PRESENCIAL, com critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

5. Designacio de Equipe de Gestdo e Fiscalizacio Contratual:

o Designagdo formal dos servidores que atuardo como gestor e fiscais
(técnico e administrativo) do contrato, conforme sugerido no DFD,
Segdo 6. A equipe sera responsavel por acompanhar a execugdo, verificar
a conformidade e assegurar o cumprimento das obrigagdes contratuais,
além de serem responsaveis por dirimir duvidas técnicas e acompanhar
os procedimentos.

6. Capacitacio dos Servidores:

o Definigdo de um plano e realizagdo de capacitagdo para os servidores
designados como gestor e fiscais do contrato, focando nas
especificidades da gestdo documental eletronica, nas clausulas
contratuais, nos indicadores de desempenho e nas ferramentas de
fiscalizagdo, a fim de garantir uma gestio contratual eficaz.

7. Definicao de Procedimentos:

o Definigdo clara dos procedimentos de fiscalizagdo e acompanhamento da
execugdo contratual, incluindo a metodologia de aferigdo dos resultados
e a aplicagdo de sangdes.

11. EXISTENCIA DE CONTRATACOES CORRELATAS E/OU
INTERDEPENDENTES:

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Ressalte-se que, no ambito da Camara Municipal de Carnauba dos Dantas, ndo
ha registros de contratagdes correlatas ou interdependentes que possam gerar
sobreposigdo ou conflito com o objeto ora pretendido.
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Nio ha interdependéncia entre a presente contratagdo e outras ja existentes no
ambito da Camara Municipal, tratando-se de demanda auténoma e especifica, destinada
exclusivamente a suprir as caréncias identificadas.

A presente contratagdo ¢ uma demanda autdonoma e especifica, que visa a
implementagdo de uma solugdo abrangente de gestio documental eletrénica. Caso
houvesse, a interdependéncia seria cuidadosamente avaliada para evitar sobreposigdes
ou descontinuidade de servigos.

12. EXISTENCIA DE IMPACTOS AMBIENTALIS:

XII - descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

A contratagdo dos servigos de organizagdo, digitalizag¢do e fornecimento de um
Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) para a Camara Municipal
de Carnatiba dos Dantas apresenta predominantemente impactos ambientais positivos.
Trata-se de uma solug¢do que, em sua esséncia, promove a redugdo do consumo de
recursos naturais e a otimizagdo de processos, alinhando-se a praticas de
sustentabilidade.

* Reducio do Consumo de Papel e Geragio de Residuos: O principal impacto
positivo ¢ a diminuigdo significativa da dependéncia de documentos fisicos. A
digitalizagdo do acervo contribuirad para a redugdo do uso de papel no dia a dia
da Camara e, consequentemente, na diminui¢do da produgao de residuos solidos.
Esta medida estd em consonancia com a busca por "sustentabilidade ambiental".

« Consumo de Energia: As atividades de digitaliza¢do e o uso do sistema GED
envolvem o consumo de energia elétrica por equipamentos eletronicos (scanners,
computadores, servidores). No entanto, este consumo € considerado de baixo
impacto e inerente a operagdo de qualquer escritério moderno.

o Medidas Mitigadoras: A contratada devera utilizar equipamentos com
selo de eficiéncia energética, quando disponiveis, e adotar boas praticas
de desligamento de equipamentos quando ndo estiverem em uso. A
Camara também incentivara praticas de consumo consciente de energia
em suas instalagoes.

¢ Descarte de Equipamentos: A prestagdo do servico por parte da empresa
especializada implicara na utilizagdo de equipamentos proprios. No caso de
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necessidade de descarte ou substitui¢do desses equipamentos, a contratada
deverd observar a legislagdo vigente quanto a logistica reversa, realizando o
descarte em locais autorizados e priorizando a reciclagem de componentes
eletronicos.

Portanto, diante da predominancia das atividades digitais e do baixo consumo de
recursos inerentes a essa transformagdo tecnoldgica, conclui-se que os servigos
contratados ndo geram impactos ambientais relevantes negativos e, ao contrario,
promovem beneficios significativos para a sustentabilidade. Quando houver eventuais
descartes de bens por parte da contratada, estes deverdo obedecer as orientagdes de
sustentabilidade e logistica reversa, reiterando o compromisso institucional com a
responsabilidade ambiental.

13. CONCLUSAO:

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

Diante do exposto e considerando a analise detalhada apresentada neste Estudo
Técnico Preliminar, conclui-se que a contratagdo dos servigos especializados para a
organizagdo, digitalizagdo, compilag¢do, indexa¢do e fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) para a Camara Municipal de
Carnatba dos Dantas/RN ¢ plenamente VIAVEL, ADEQUADA E INDISPENSAVEL
para o atendimento da necessidade identificada no Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD).

Esta contratagdo esta em conformidade com os principios da economicidade,
eficiéncia, transparéncia e sustentabilidade que regem a Administragdo Publica. A
solugdo proposta resolvera a problematica do vasto acervo fisico, promovera a
modernizagio da gestdo documental, assegurara a preservagdo da memdria institucional
e garantira o cumprimento das exigéncias legais, como a Lei de Acesso a Informagdo
(LAI) e a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

A analise de mercado demonstrou que a terceirizagdo completa com uma
empresa especializada representa a alternativa mais vantajosa técnica e
economicamente, considerando a auséncia de capacidade operacional interna da Camara
para executar tal empreendimento. Os resultados esperados incluem a otimizagdo de
recursos humanos, materiais e financeiros, além de ganhos significativos em agilidade,
seguranga e acesso a informacao.
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Dessa forma, este Estudo Técnico Preliminar concorda integralmente com a
solugdo apresentada no Documento de Formalizacio da Demanda (DFD), sem
sugestdes de ressalvas, e recomenda o prosseguimento do processo de contratagdo.

14. ENCAMINHAMENTO:

O presente documento devera ser encaminhado para o setor de origem para que elabore,

caso entenda necessério, a analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou

projeto executivo ou remeté-lo diretamente ao Setor de Contratagdes para os
n procedimentos legais.

Carnauba dos Dantas/RN, 07 de novembro de 2025.

Michelle Soares Silva
Mat. n.° 71
CPFE.: 1075037
Assessora Administrativa



Admin
Realce
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 039/2025
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

1.DO OBJETO

I.1. Constitui o objeto deste Termo de Referéncia a organizagdo, digitalizagdo,
compilagdo, indexagdo e fornecimento de um sistema de gerenciamento eletronico de
documentos - GED, abrangendo aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e
A4, atendendo aos setores administrativos da Camara Municipal de Carnauba dos
Dantas/RN. Conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo

de Referéncia.

1.2. DESCRICAO DO OBJETO

5 UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA QTDE
Organizagdo dos documentos Caixa box 300
Bureau de Servigos Unidade |
Digitalizagdo A3 e A4 Imagem 195.600
Licenca de sistema de gerenciamento | Licen¢a Anual | 1
eletronico de documentos - GED

1.3. Os itens objeto do presente Termo de Referéncia estdo dentro da padronizagdo

seguida pelo 6rgdo, conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho.

1.4. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133,

de 2021.
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1.6.1. O objeto da licitagdo tem a natureza de CONTINUO tendo em vista que a sua

interrupgdo acarretara em prejuizo ao acervo documental da Camara Municipal de

Carnauiba dos Dantas/RN.

1.6.2. A administragdo tera a opg¢do de extinguir o contrato, sem Onus, quando ndo
dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o

contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

1.7. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratagdo dos servigos de organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e
fornecimento de um sistema de gerenciamento eletrénico de documentos (GED) é
indispensavel para atender as demandas administrativas da Camara Municipal de
Carnauba dos Dantas/RN. O volume aproximado de 195.600 imagens em formatos A3 e
A4, que abrange documentos acumulados ao longo dos anos, exige solugdes modernas
para a preservagdo, acesso e gerenciamento eficiente dessas informagdes. A
digitalizagdo assegurara a preservagdo do acervo fisico contra degradagdo, enquanto a
indexacdo e compila¢do proporcionardo um acesso agil e sistematico aos documentos,
otimizando os fluxos de trabalho e eliminando a necessidade de consultas manuais e

demoradas.;

2.2. Além disso, o fornecimento de um sistema GED moderno permitira maior
seguranga e controle sobre os arquivos digitais, garantindo a conformidade com a Lei de
Acesso a Informagdo (Lei n°® 12.527/2011), que exige transparéncia e acessibilidade das
informagdes publicas. Essa solugdo também reduz a dependéncia de espago fisico para
armazenamento, contribuindo para a sustentabilidade ao minimizar o uso de papel e

materiais relacionados;
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2.3. Por fim, a iniciativa reforga o compromisso da Camara com a moderniza¢do
administrativa, a eficiéncia na prestag¢@o de servi¢os e a promogdo de praticas alinhadas

as melhores diretrizes de governanga publica.

2.4. A fundamentagdo legal estd amparada na Lei n° 14.133/2021, observando os

principios da eficiéncia, economicidade e do interesse ptiblico;

2.5. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025,
tendo em vista este instrumento de governanga ainda ndo ter sido elaborado pela

Municipalidade.
3. JUSTIFICATIVA

3.1. A digitalizagdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo desta Camara
contribui para amplia¢do do acesso, transparéncia e a sobretudo em obediéncia a Lei de
Acesso a Informagdo (Lei n® 12.527/2011). Ademais, a digitalizagdo de documentos
contribui para a preserva¢do da documentagdo, bem como reduz a necessidade de
alocagdo destes documentos em espago fisico da Camara para o adequado

armazenamento de grande volume de papel.

3.2. Nao obstante, o procedimento em comento faz parte das ag¢des concretas para
reduzir o consumo de papel e, consequentemente, na diminui¢do de produgdo de

residuos contribuindo para a manuten¢do do meio ambiente.

3.3. O servigo de digitalizagdao dos processos fisicos pertencentes ao acervo desta
Camara, concomitante com a implantagdo do sistema de gerenciamento eletronico de
documentos tem como objetivo a busca por eficiéncia na prestagdo dos servigos bem
como reducdo de custos diretos e indiretos, otimizagdo do espago fisico e seguranga da

informagao.

3.4. A padronizagio da digitalizagdo visa garantir a qualidade e a consisténcia das
informagdes, assim como busca garantir o arquivamento correto de documentos fisicos

de acordo com as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que ¢ um
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orgdo colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica e Seguranca
Publica, que tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e
privados, como o6rgdo central de um Sistema Nacional de Arquivos, bem como exercer
orientagdo normativa visando a gestdo documental e a prote¢do especial aos
documentos de arquivo, sendo de extrema importincia para o atendimento da

transparéncia dos orgdos publicos.

3.5. Pelo fato desta Camara ndo possuir capacidade operacional e técnica para atender a
essa demanda, a solugdo encontrada é a contratagdo de empresa especializada na
prestacdo desse tipo de servico, bem como do fornecimento dos equipamentos

necessarios para a referida prestagao.

3.6. A transformagdo dos arquivos fisicos em digitais, busca atingir, sobretudo os
seguintes beneficios: maior celeridade no atendimento de solicitagdo de documentos
desta Camara; economia de dinheiro publico; diminuigdo de produgdo de lixo e
residuos; maior seguranga e sigilo das informagdes e melhoria da qualidade de vida do

servidor e da populagdo.

3.7. Ap6s levantamentos realizados no setor responsavel pelo acervo da Camara, sabe-
se que, existe um legado de processos fisicos que necessitam de digitalizagdo,
resultando em um quantitativo estimado em 195.600 (cento e noventa e cinco mil e

seiscentas) imagens digitais.

3.8. Portanto, considerando os dados acima informados e com foco no alcance dos
beneficios elencados, a digitalizagdo de todo o acervo processual desta Camara

propiciaria um consideravel ganho para a sociedade.

3.9. Ndo obstante, considerando a necessidade de prover maior seguranga ao acervo
bem como modernizar o tramite processual, o servigo a ser realizado por empresa
especializada é o mecanismo mais eficiente e que garantira a confiabilidade e qualidade

na transformagdo do acervo fisico em digital.
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3.10. A fiscalizagio e monitoramento dos servicos prestados ficardo sob a
responsabilidade desta Camara e ficara resguardado por termos de confidencialidade

que mitigardo eventuais riscos de seguranga para garantir o sucesso do projeto.

3.11. Um outro beneficio gerado a essa Camara sera o de proporcionar o esvaziamento
das escrivaninhas e gabinetes, onde atualmente encontram-se sobrecarregados de
papéis, além do fluxo de pessoas internamente. Problemas relacionados a espago fisico
também serdo minimizados, permitindo um maior conforto e qualidade no ambiente das
unidades administrativas, resultando em uma maior produtividade dos servidores bem

como a economia e celeridade no tramite processual.

3.12. O objeto da contratagdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual,

conforme consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADA O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1  Organizac¢io dos documentos

4.1.1. Para que a digitaliza¢do dos documentos da Camara Municipal seja realizada de
forma eficiente, o processo de organizagdo do arquivo devera seguir etapas

metodoldgicas claras e padronizadas, conforme descrito abaixo:
4.1.2. Triagem e Classificagdo dos Documentos:

a) Realizar uma inspegdo inicial para identificar e separar os documentos por tipo,

assunto, data e setor de origem.

b) Classificar os documentos em categorias especificas, respeitando a legislagdo

arquivistica aplicavel, como tabelas de temporalidade e planos de classificagdo.

¢) Identificar documentos duplicados, obsoletos ou fora de escopo, para que sejam

segregados e tratados conforme as normas da Camara Municipal.

4.1.3. Preparagdo dos Documentos para Digitalizagdo:
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Remover grampos, clipes, fitas adesivas, elasticos e quaisquer materiais que

possam dificultar o processo de digitalizagao.

Desamassar, higienizar e corrigir danos leves (como pequenos rasgos) para

garantir a qualidade das imagens digitalizadas.

Ordenar as paginas sequencialmente para preservar a integridade e a

continuidade das informagdes.
Catalogagdo e Indexagdo Prévia:

Criar indices de controle fisico que detalhem os volumes, pastas ou lotes

organizados, facilitando a localizagdo e a rastreabilidade.

Registrar as informagdes basicas de cada documento (titulo, nimero de paginas,

data, setor responsavel) em planilhas ou sistemas provisorios de controle.
Gestdo da Documentagdo Apds Digitalizacdo:

Realizar a devolugdo dos documentos fisicos as suas respectivas condigdes de
armazenamento definitivo ou intermediario, conforme orientagdes da Camara

Municipal.

Garantir que o estado dos documentos fisicos seja preservado durante todo o

processo, respeitando boas praticas de conservagao.

O servigo de organiza¢do deve ser realizado de forma criteriosa ¢ sistematica,

priorizando a qualidade, integridade e rastreabilidade dos documentos. Essa etapa ¢

fundamental para assegurar que o processo de digitalizacdo seja eficiente e que os

documentos estejam adequadamente preparados para sua transformagdo em ativos

digitais, atendendo as exigéncias de gestdo documental e as necessidades da Camara

Municipal.

4.2

Bureau de Servicos
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4.2.1. O bureau de servigos compreende o fornecimento de equipamentos, mobiliario e
mio de obra especializada para a realizagdo das atividades de digitalizagdo de
documentos e transcrigdo de dados, atendendo as necessidades especificas da Camara
Municipal. Esse servigo visa garantir a conversdo de documentos fisicos para formatos
digitais de forma eficiente, com a maxima qualidade e seguranga, proporcionando um

ambiente de trabalho adequado e recursos adequados para a realizagdo dos servigos.

4.2.2. A contratada deve fornecer scanners profissionais, preferencialmente com
alimentagdo automatica (ADF - Automatic Document Feeder), adequados para a
digitalizagdo de grandes volumes de documentos. Os equipamentos devem ser capazes
de lidar com diferentes tipos de papel, incluindo formatos A3, A4, além de documentos

com gramaturas e texturas variadas.

4.2.3. A contratada devera fornecer microcomputadores completos, com processadores
adequados, memoria RAM suficiente e discos rigidos de alta capacidade. Estes
equipamentos devem estar configurados com os softwares necessarios para digitalizagao
(ex.: softwares de OCR - Reconhecimento Optico de Caracteres) e de gestio de

documentos, permitindo a captura, edigdo e arquivamento digital de arquivos.

4.2.4. Devem ser disponibilizados monitores de alta definigdo para revisdo de imagens
digitalizadas, bem como impressoras e outros periféricos necessarios para a conferéncia

e validacdo dos documentos digitalizados.

4.2.5. A contratada devera disponibilizar uma equipe qualificada ¢ exclusiva para essa
contratagdo, composta por profissionais com experiéncia comprovada nas areas de

digitalizagao, digitagao e gestao de documentos. A equipe devera ser composta por:

4.2.5.1. Operadores de digitalizagdo: Profissionais com experiéncia na operagdo de

scanners de alta produgdo, garantindo a digitalizagdo eficiente e de alta qualidade.

4.2.5.2. Digitadores: Profissionais especializados na transcrigdo de dados de

documentos fisicos para sistemas cletrénicos, com alta precisdo na digitagao.
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4.2.5.3. Supervisores de qualidade: Profissionais responsaveis por supervisionar e
garantir a qualidade do processo de digitalizagdo e digita¢do, realizando auditorias

periddicas e conferindo os documentos digitalizados e digitados.

4.2.6. A contratada devera garantir que todos os profissionais sejam treinados e
atualizados sobre as melhores praticas de digitalizagdo, preserva¢do de documentos e
utilizagdo de softwares de digitalizagdio e OCR, conforme as necessidades do
CONTRATANTE.

42.7. A qualidade do trabalho sera monitorada por uma equipe especializada,
assegurando que os documentos da Camara Municipal sejam digitalizados e transcritos

com alta precisdo, contribuindo para a modernizagdo e eficiéncia administrativa.
4.3  Digitalizagio A3 e A4

43.1. O servico de digitalizagdo de documentos tem como objetivo transformar
documentos fisicos em arquivos digitais, permitindo a preservagdo, organizagio e facil
acesso as informagdes, além de facilitar a gestdo e o compartilhamento dos documentos.
Este processo deve ser realizado com precisdo e utilizando equipamentos e tecnologias
adequadas para garantir a qualidade, seguranga e integridade dos documentos durante

todas as etapas.

4.3.2. O processo inicia com a recepgdo dos documentos a serem digitalizados. Esses
documentos podem variar em formato (A3, A4, entre outros), tipo de papel e condigdo

de conservacdo.

4.3.3. Antes da digitaliza¢do, os documentos passam por uma fase de preparagdo, que

inclui:

a) Retirada de grampos, clipes e materiais que possam danificar os equipamentos

de digitalizagdo.

b) Desamassamento e repara¢do de danos leves (como rasgos ou dobras) nos

documentos.
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¢) Ordenacdo dos documentos em sequéncia, para garantir que as paginas sejam

digitalizadas na ordem correta.

4.3.4. A digitalizagdo ¢ realizada utilizando scanners de alta qualidade, como scanners
de alimentagdo automatica (ADF - Automatic Document Feeder) ou scanners planos,
dependendo do tipo de documento a ser digitalizado. O equipamento deve ser capaz de

lidar com diferentes tipos de papel, incluindo formatos A3 e A4.

4.3.5. A digitalizagdo deve ser realizada em uma resolu¢do minima de 300 dpi (pontos
por polegada) para garantir que os documentos digitalizados sejam nitidos e legiveis.
Para documentos graficos ou detalhados, pode ser necessario utilizar uma resolugdo

maior.

4.3.6. Apos a digitalizagdo de cada lote de documentos, sera realizada uma revisao de
qualidade para garantir que as imagens estejam nitidas, sem falhas ou distorgdes. Se
algum documento apresentar problemas, ele sera reprocessado até atender aos padroes

de qualidade exigidos.

4.3.7. A revisdo também envolve a verificacdo de que todos os documentos foram

completamente digitalizados, com todas as paginas capturadas e na sequéncia correta.

43.8. Apods a digitalizagdo, os documentos serdo indexados para facilitar sua
localizagdo e recuperagdo. Isso inclui a criagdo de metadados que descrevem o contetido

dos documentos, como:
a) Titulo ou assunto
b) Data de criagdo ou recebimento
¢) Autor ou setor responsavel

d) Palavras-chave relevantes
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4.3.9. Os documentos digitalizados e indexados serdo armazenados em sistemas de

gestdo de documentos (GED). O sistema deve garantir a segurang¢a dos dados e

possibilitar a facil busca e recuperag¢do dos documentos.

4.4

Licenga de sistema de gerenciamento eletronico de documentos — GED

44.1. A empresa contratada devera fornecer e configurar um sistema de

Gerenciamento Eletroénico de Documentos (GED), o qual deve possuir, no minimo, as

seguintes funcionalidades:

II.

M1

IV.

VL

O Sistema de Gestdo Documental devera ser 100% web e possuir comunicagio
criptografada com o browser de internet através de protocolo HTTPS e possuir
certificado digital SSL/TLS com classificagdo (A+) para certificados SSL de
modo a garantir o mais alto nivel de seguranga na prote¢do das informagdes na
web, utilizando criptografia forte, chaves publica e privada, prote¢do contra

ataques e protocolos seguros;

O Sistema devera ser projetado para possibilitar o acesso através da Intranet

(rede interna) da CONTRATANTE;

Controlar permissdes por filial/unidade, departamentos, processos e tipos

documentais;

Acessar mediante login e senha (senha forte) possibilitando que a
CONTRATADA defina as permissdes e restri¢des aos usuarios quanto as agdes

no sistema:

Permitir acesso através de certificado digital, conforme os padrdes do 1CP-
Brasil, garantindo um alto nivel de seguranga e autenticidade nas operagdes

realizadas pelos usuarios;

Permitir que os usuarios registados possam usar a autenticagdo de dois fatores

(2FA) para entrar no sistema, adicionando uma medida adicional de seguranga;
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Permitir o acesso através de contas do G-mail da Google cadastradas,
proporcionando uma autenticagdo rapida e segura. Essa funcionalidade visa
facilitar a integragdo com os servigos existentes dos usuarios, garantindo uma

experiéncia de login simplificada e mantendo altos padrdes de seguranga;

Ser compativel com os principais browsers do mercado, tais como Edge,

Google Chrome, Mozilla, Firefox, Safari etc.;

Os dados estejam armazenados em Datacenters de empresas com expertise de

mercado;

As informagdes armazenadas sejam criptografadas ou anonimizadas (Ex.
CNPJ, CPF);

Permitir a criagdo de usuarios apenas com CPF e e-mail validos, assegurando a

autenticidade e integridade das informagdes cadastradas no sistema;

Permitir o bloqueio de contas de usudrios por um periodo de inatividade,
podendo ser programado para uma data especifica ou automaticamente apés X

dias corridos de inatividade;

O sistema devera possuir funcionalidade que restrinja o acesso de usuarios com
base em horarios e dias da semana configuraveis. A func¢do devera permitira a
defini¢do de intervalos de horario permitidos e a especificagdo dos dias da
semana em que o acesso serd permitido. O sistema devera realizar uma
verificagdo em tempo real, bloqueando ou permitindo o acesso conforme as
regras definidas. Além disso, todas as tentativas de acesso fora do horario ou

dia permitido deverdo ser registradas em logs para fins de auditoria.

Permitir a desativagdo imediata de um usudrio diretamente na tela de

gerenciamento de usudrios;

Permitir a ativagdo imediata de um wusudario diretamente na tela de

gerenciamento de usudrios;
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O Sistema devera possuir funcionalidade para criagdo, manutengido, cadastro,
visualizagdo e impressdo do Plano de Classificagdo Documental e da Tabela de
Temporalidade Documental - TTD, permitindo ainda a inser¢do de novos

codigos de classificagdo e a movimentagdo de codigos ja cadastrados;

Possuir recursos de implantagdo da TTD (Tabela de Temporalidade
Documental) com vinculos aos itens documentais, permitindo a defini¢ao de
temporalidade documental, com emissdo de relatérios pelos usuarios através de

critérios pré-definidos;

Possuir a funcionalidade que permite a importagdo dos registros do banco de
dados atual do CONTRATANTE;

Ter a capacidade de importar documentos previamente digitalizados,
juntamente com seus metadados. Permitindo a identificagdo dos documentos
por meio de qualquer um dos dados indexados, preservando, assim, as

indexagdes ja existentes;

O sistema devera permitir a edi¢do dos metadados de documentos, incluindo a
selecdo e modificagdo dos tipos documentais, bem como a edigdo da descrigdo
dos metadados. Adicionalmente, as datas de criagdo e ultima edi¢do deverdo
ser apresentadas em modo somente leitura, o que facilitard o acompanhamento

do historico de alteragdes dos documentos pelos usuarios;

Emitir relatorios com todos os Documentos e¢/ou Caixas que foram solicitados
e ndo devolvidos pela CONTRATANTE, através de filtros de pesquisa por
periodo, setor, tipo do contetido e dias corridos a data da entrega, de modo a

compor o relatorio final;

Emitir relatorio de Caixas e/ou Documentos Inventariados ou em processo de
Inventario pela CONTRATADA, através de filtros de pesquisa por periodo,
Setores, enderegos fisicos dos Documentos e Caixas, de modo a compor o

relatorio final;
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Emitir relatério das imagens armazenadas em storage da CONTRATADA,
contendo no minimo o total de imagens, total de arquivos e espago utilizado em

Mega Byte, de modo a compor o relatorio final;

Emitir relatorio do historico de movimentagdo dos Documentos e/ou Caixas,
através de filtros de pesquisa por periodo, setor e tipo de contetudo, de modo a

compor o relatorio final;

Emitir relatorio do historico do total de Documentos e/ou Caixas armazenados
na CONTRATADA, através de filtros de pesquisa por periodo, setor e tipo de

contetdo de modo a compor o relatério final;

Emitir relatorio dos usudrios cadastrados da CONTRATANTE no sistema,
através de filtros de pesquisa por periodo e setor de modo a compor o relatorio

final;

Emitir relatério dos tipos de documentos cadastrados na plataforma, que
possibilite a visualizagdo, dentre outras informagdes, do assunto, codigo de
classificagdo e sua destinagdo final, através de filtros de pesquisa de modo a

compor o relatdrio final;

Emitir relatério do prazo de guarda dos Documentos e/ou Caixas da
CONTRATANTE, através de filtros de pesquisa por periodo, Documentos e/ou
Caixas vencendo ou Vencidos, Setores e Tipos de Temporalidade, de modo a

compor o relatorio final;

O sistema devera gerar relatorio para Auditoria detalhado das agdes realizadas
por um usudrio, permitindo a visualizagdo de todas as operagdes executadas
sobre documentos ou caixas. O relatorio deve incluir informagdes sobre o
usuario responsavel, orgdo e o setor aos quais o usudrio estd vinculado, bem
como o periodo de analise. Possibilitando ainda a aplicacdo de filtros diversos

para refinar os resultados. Os dados apresentados no relatorio devem conter o
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ID do log, o tipo de conteiido manipulado (documentos ou caixas), a agdo

executada, o enderego [P além da data e hora de cada acao.

O sistema devera permitir a troca de mensagens entre o Contratante e o
Contratado através de um “chat interno”, facilitando a interagdo entre os
usuarios da contratante e o setor de atendimento da CONTRATADA. Todas as
mensagens trocadas durante o atendimento devem ser automaticamente
vinculadas ao protocolo especifico associado ao servigo solicitado. Essa
funcionalidade visa garantir uma comunicagdo efetiva, organizada e rastreavel
ao longo do processo de atendimento, contribuindo para uma resolu¢do

eficiente das demandas realizadas;

O sistema devera oferecer a funcionalidade de marcagdo de documentos como
favoritos, permitindo aos usuarios criar e acessar rapidamente uma lista
personalizada de documentos frequentemente utilizados. A interface deve
incluir a opgdo de ativar ou desativar a fungdo de favoritar por meio de forma
intuitiva, além de disponibilizar uma aba especifica para visualizagdo dos
documentos favoritos. As preferéncias do usuario devem ser armazenadas no
banco de dados, garantindo sua persisténcia entre sessdes e assegurando que

apenas o usuario autenticado tenha acesso a sua lista personalizada.

O sistema devera disponibilizar a funcionalidade de marcagdo de documentos
por meio de tags, permitindo aos usuarios adicionar palavras-chave ou
categorias personalizadas para organizar e facilitar a localizagdo dos
documentos. As tags deverdo ser totalmente configuraveis, permitindo a
inclusdo e exclusdo conforme as necessidades especificas do usudrio. Além
disso, o sistema devera oferecer ferramentas de busca e filtragem baseadas nas

tags aplicadas, otimizando a gestdo e a recuperagio eficiente dos arquivos.

O sistema devera permitir que o usudrio selecione, no minimo, trés perfis de
prioridade para o atendimento de suas solicitagdes: Ex. Perfil 1 (menos

urgente), Perfil 2 (urgente) e Perfil 3 (extrema urgéncia). Os perfis devem ser
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apresentados de forma clara, ordenada e com destaque visual para cada nivel
de prioridade. A prioridade selecionada deve ser registrada e exibida em todas
as etapas do processo, assegurando a organizagdo e o tratamento adequado das

solicitagdes conforme o perfil escolhido.

O sistema devera contar com um mddulo que permita aos usuarios gerenciar
integralmente as solicitagdes realizadas por eles ou por terceiros, respeitando
os privilégios de acesso definidos para cada usudrio. Este médulo, além de
outras funcionalidades, devera exibir de forma clara todas as solicitagdes
executadas, incluindo informagdes como nome dos usudrios, atividades
realizadas, data e hora, e registros das agdes executadas. Adicionalmente, o
sistema deve oferecer a possibilidade de pesquisa de atividades por meio de

diversos filtros, facilitando a busca e o acompanhamento das requisigdes.

O sistema devera possuir fungido para indexagdo de metadados de arquivos pdf
que possuam OCR, a fungdo devera permitir a extracdo de conteudos textuais
pré-definidos e o armazenamento desses metadados em banco de dados,
facilitando assim a localiza¢do dos arquivos em sistema. Essas rotinas de
indexagdo deverdo ser automatizadas de modo a minimizar o esforgo humano e

maximizar a eficiéncia na recuperagdo e catalogagdo de documentos.

O sistema devera incluir funcionalidade que fornega uma indicagao visual clara
sobre a presenga de arquivos digitalizados nas caixas sob custodia da
contratada. A sinalizag¢do devera ser intuitiva, informando de maneira didatica
ao usuario se a caixa contém ou nio documentos fisicos que ja passaram pelo

processo de digitalizagdo.

O sistema deverd dispor de um modulo dedicado a gestio de logs e
rastreamento de agdes realizadas pelos usuarios. Esse mdodulo devera registrar
detalhadamente todas as interagdes no sistema, incluindo: identificagdo do
usudrio (nome e username), data e hora da agdo, modulo ou local do sistema

onde a agdo foi executada, endere¢o IP do usuario e informagdes sobre dados
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acessados ou modificados. Adicionalmente, o modulo devera oferecer
funcionalidades de pesquisa avancada, permitindo a filtragem das agdes
registradas por critérios diversos, facilitando a auditoria, monitoramento e
acompanhamento das atividades realizadas no sistema. O modulo devera ser
projetado em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD),
garantindo a seguranga, a rastreabilidade e a transparéncia no tratamento de
dados pessoais, além de assegurar que os logs sejam armazenados de forma

segura e disponiveis para auditorias, conforme exigido pela legislagdo vigente.

O sistema devera disponibilizar funcionalidade de pesquisa avangada em
arquivos do tipo PDF, utilizando tecnologia de OCR (Reconhecimento Optico
de Caracteres). Essa funcionalidade devera permitir a localizag¢do de quaisquer
metadados extraidos de arquivos configurados com OCR, possibilitando a
identificagdo e o processamento eficiente de textos contidos nos documentos.
A fungdo deve operar de acordo com os parametros de configuragido definidos,
assegurando a recupera¢do agil, precisa e confiavel de informagdes em

documentos digitalizados.

O sistema devera apresentar uma linha do tempo para visualizagio das
atividades solicitadas pelos usuarios, exibindo dentre outras informagdes: as
agdes realizadas, o usudrio responsavel pela agdo, o departamento responsavel,
a data da execugdo e o estado atual da agdo. A linha do tempo devera permitir a
visualizagdo detalhada do progresso da atividade, incluindo indicadores visuais
para identificar estados como "em andamento", "concluido”, "pendente”,
"cancelada", facilitando o acompanhamento e a andlise das agdes realizadas

pela empresa CONTRATADA.

O sistema devera oferecer funcionalidade para o compartilhamento de
documentos por meio de links persistentes, permitindo que usudrios
compartilhem documentos com pessoas externas ao sistema de forma segura e

controlada. A criagdo do link de compartilhamento devera estar sujeita a
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privilégios de acesso, devera possibilitar aos usuérios, definir a data de
expiracdo do link e protegdo do acesso a url através de senha. O sistema devera
enviar automaticamente e-mail ao destinatario contendo o link, token de acesso
nico ¢ instrugdes claras para validagdo. O acesso ao documento poderad ser
condicionado a um token em uma pagina de verificagdo, garantindo a
seguranga e o controle de acesso. A fungdo devera incluir um painel de gestdo
de links compartilhados, onde o usuario podera visualizar detalhes, revogar
acessos e consultar o histérico de acessos. Essa funcionalidade visa
proporcionar flexibilidade no compartilhamento de arquivos no sistema,

mantendo altos padrdes de seguranga e controle.

O sistema devera oferecer funcionalidade para a criagdo e organizagdo de
pastas e subpastas virtuais, com estrutura semelhante a dos sistemas
operacionais da Microsoft, proporcionando uma experiéncia intuitiva e familiar
aos usuarios. A funcionalidade permitira a criagdo de pastas e subpastas com
nomes personalizados, além de possibilitar a inclusdo, visualizagdo e exclusio
de documentos de forma que a integridade dos arquivos seja mantida,
assegurando que os documentos permanec¢am intactos durante movimentagoes
ou exclusdes. O controle de permissdes de acesso deve ser configuravel e
flexivel, possibilitando a definigdo de diferentes niveis de acesso conforme as
necessidades organizacionais, garantindo seguranga e controle adequado sobre

o contetdo armazenado.

O Sistema devera permitir a redefini¢do da senha do usuério através do envio
de e-mail personalizado, contendo um link seguro e um token para a alteragdo
da senha. O processo de redefinicdo devera ser protegido por autenticagdo,
garantindo que apenas o usuario legitimo possa solicitar e concluir a alteragdo.
O e-mail enviado devera conter instrugdes claras sobre como proceder com a
redefini¢do, com prazo de validade para o link de acesso, visando aumentar a
seguranga. O sistema também deverd registrar em logs o evento de redefini¢do

de senha, com data e hora, para fins de auditoria e controle.
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O Sistema devera agrupa na mesma Ordem de Servigo as caixas e/ou
documentos por unidade de armazenamento, facilitando que o atendimento da

CONTRATADA seja realizado de forma individualizada para cada unidade:

O Sistema devera possibilitar a geragdo de Ordens de Servigo digitais para a

entrega de Caixas e/ou Documentos com QRCode;

Permitir o controle personalizado de SLA (Service Level Agreement) de
acordo com a prioridade e o tipo de solicitagdo demandada, garantindo que os

servigos sejam executados conforme os requisitos especificos estabelecidos;

As Ordem de Servigos que devem atender as solicitagdes de envios e
devolugdes de Documentos e/ou Caixas dentro do Sistema, deverdo incluir
mecanismo de autentica¢do de dois fatores (2FA) para uma validag¢do segura,
além da opgdo de impressdo se necessario. Isso garantira a autenticidade nas
operagdes de envios e coletas fisicas, desencorajando a necessidade de

imprimir documentos em papel;

O Sistema devera permitir o atendimento via Ordem de Servigo Digital,
possibilitando realizar todo o processo de maneira digital. Inclui notifica¢des
via e-mail, validagdo através de assinatura eletronica, eliminando a necessidade

de impressao da Ordem de Servigo em papel;

O Sistema devera permitir a leitura dos relatérios através do uso de dispositivos
moveis (Smartfones ou tabletes) de QRCode, agilizando os processos de saida

e chegada de Documentos e/ou Caixas;

O sistema devera permitir o cadastro de diferentes tipos de caixas arquivo,
incluindo especificagdes como tamanho, capacidade, e caracteristicas

especificas de armazenamento;

O Sistema devera permitir a busca de Documento e/ou Caixas por palavras-

chaves através de campo unico estilo Google, onde os usuarios da
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CONTRATANTE possam inserir os indices de pesquisa, além de possibilitar
filtros de pesquisa através de setores, periodos, sequenciais e localizagdo fisica

do armazenamento, para compor as pesquisas no sistema;

O Sistema deverd limitar o valor padrio da quantidade de documentos ou

caixas na pesquisa para otimizar os resultados e o desempenho do sistema;

Possibilitar realizar pesquisas de multiplos objetos no acervo utilizando filtros
por diversos parametros simultaneos, como por exemplo: peso da caixa (ex.: 20
kg ou similar), tipo (ex.: caixa-arquivo ou similar), nimero do processo, pasta,

anexo, periodo, usuario, entre outros;

Possuir controle automatico dos prazos de guarda dos Documentos ¢ Caixas

em relagdo as temporalidades;

Possuir controle dos Documentos e/ou Caixas emprestados e ainda ndo

devolvidos:

O Sistema devera possuir gerenciamento de Documentos e/ou Caixas, com

possibilidade de gerenciamento em locais ou status diferentes;

O Sistema devera possibilitar anexar documentos digitais, juntamente com 0s
metadados relativos aos documentos fisicos, permitindo a busca, localizagdo e

visualizag¢do das imagens anexadas;

O Sistema devera permitir gerenciar a temporalidade dos documentos
cadastrados, permitindo a emissdo de relatérios com a relagdo dos documentos
com prazos de guarda prescritos em cada fase e separados por localizagao

fisica de guarda;

Possibilitar a visualiza¢do do Plano de Classificagio em formato de Arvore
Documental até o nivel de visualizagdo dos documentos contidos em cada

codigo documental;
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Permitir que sejam atribuidos aos usudrios, grupo de usudrios ou perfis,
privilégios e autorizagdo de acesso a documentos, registros € processos no

sistema;

Permitir a importagdo em lote dos metadados ¢ Documentos digitais vinculados

por meio de xml;
Permitir a importagdo em lote dos metadados das Caixas por meio de xml;

Permitir a emissdo de Relatério dos lotes importados, incluindo informagdes
como o numero de registros marcados para importagao, registros efetivamente
enviados, quantidade de arquivos, quantidade de imagens e registros de erros

durante o processo de importagao;

O Sistema devera permitir a criagdo de infinitos modelos de documentos sem

restri¢do de quantidade de campos que o modelo possa conter;

O Sistema devera permitir a classificagdo por imagens de A-Z, crescente ou
decrescente, permitindo a classificagdio ou movimentagdo das paginas

digitalizadas no lote;

O sistema devera suportar a exclusdo logica de documentos, oferecendo um
recurso de "lixeira" para a recuperag¢do posterior. Isso permite que os usuarios
removam documentos de forma temporaria, mantendo a possibilidade de
restaura-los caso necessdrio, garantindo maior controle e seguranga na gestao

de contendo;

Quando se tratar de imagens em pdf, o sistema devera possibilitar que os
usuarios apenas as vejam, consulte, leia em tela sem a necessidade de gerar o

pdf, evitando que o usuario baixe o arquivo para seu computador;

O sistema devera permitir que os usudrios concatenem dois ou mais arquivos
em pdf para criar um t(nico arquivo composto. Esse arquivo consolidado

podera ser baixado sem que as imagens originais sejam modificadas de
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qualquer forma, garantindo a preservagdo da integridade dos arquivos

originais;

O Sistema devera possibilitar o Zoom com no minimo de 300x nas imagens

digitalizadas;

O Sistema devera permitir rotacionar as imagens em angulos sucessivos de 90°
a 360°, possibilitando o manuseio das imagens, utilizando recursos proprios do

navegador sem a necessidade de instalagdo de software adicional,

O Sistema devera permitir o controle do arquivo fisico, com o cadastro de

locais, ruas, estantes, prateleiras, caixas e documentos;

O Sistema devera permitir que um documento digitalizado tenha a sua

localizagdo fisica associada a ele;

O Sistema devera permitir a anexagdo de documentos digitais, juntamente com
os metadados relativos aos documentos fisicos, permitindo a busca, localizagdo

e visualizagdo das imagens anexadas remotamente;

O Sistema devera possibilitar a consulta e visualizagdao de Documentos e/ou

Caixas via smartphones ou tablets, nas plataformas Android ou iOS;

O Sistema devera possibilitar emitir guias ou Ordens de Servigo para

devolugdo de Documentos e Caixas;
O Sistema devera possuir campos multivalorados;

O sistema devera possuir a funcionalidade para inclusdo de usuarios,
permitindo a criagdo de inumeros perfis de acesso, a identificagdo do
departamento do usudrio vinculando as permissdes ao departamento ou a todo

0 acervo;

O Sistema devera disponibilizar rotinas para armazenar ¢ gerenciar (incluir,

alterar, excluir e pesquisar) caixas e documentos fisicos e eletronicos
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(digitalizado, importado de legados e inseridos, na solu¢do do Sistema GED —

Gestdo Eletronica de Documentos), e seus respectivos metadados;

O Sistema devera possibilitar o controle de documentos com classificacio
quanto ao sigilo de informagdes de acordo com a LGPD e a visualizagdo
apenas de documentos e metadados do software de interesse das areas e dos

usuarios afins;

O Sistema devera permitir as definigdes da privacidade de dados de acordo
com a Lei Geral de Protegdo de Dados LGPD no momento do cadastro de

novas Caixas e Documentos;

O Sistema devera permitir que os usudrios da CONTRATANTE armazenem ¢
indexem arquivos em repositorio remoto com as seguintes extensdes: doc,
docx, rft, pdf, pdf pesquisavel, dwg, xls, xlsx, txt, ppt, pptx, pps, htm, html, tif,
tiff, png, jpg, jpeg, bpm e gif;

O Sistema devera permitir a visualizagdo dos resultados da pesquisa de
documentos em uma arvore hierarquica, de acordo com os metadados de
classificagao dos documentos definidos no momento da importagio dos

metadados;

O Sistema devera permitir que os usuarios possam combinar arquivos pdf’s de
imagens, possibilitando apés a combinagdo o download dos arquivos e seus
anexos combinados em um unico arquivo, preservando a integridade dos

arquivos originais no sistema.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. O objeto de contratagdo consiste nas seguintes atividades a serem realizadas pela

contratada:

ks

IL.

Organizacdo dos documentos

Bureau de Servigos
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III.  Digitalizagdo A3 e A4
IV.  Licenga de sistema de gerenciamento eletronico de documentos — GED
5.2. Requisitos Gerais

5.2.1. Conhecimento detalhado de toda a legislagdo aplicavel ao arquivamento de

documentos na administra¢do publica;

5.2.2. Familiaridade com sistemas baseados em ambiente web ¢ suas funcionalidades

indispensaveis para a correta execugdo dos servigos contratados;

5.2.3. Experiéncia no uso de equipamentos e na disponibiliza¢do de mao de obra técnica

especializada, essenciais para a execugdo eficiente dos servigos;

5.2.4. Capacidade de realizar customizagdo, configuragdo, implantagdo, conversdo,

migracdo, armazenamento de dados digitais e manutengdo periodica.
5.3. Caracterizac¢io dos Servicos

531 Os servigos objeto da contratagdo sdo considerados essenciais e de
carater continuo, devido a sua relevancia e indispensabilidade para a administragao

publica.
5.4. Qualificacio Profissional

54.1. A empresa contratada deve contar com um profissional devidamente
qualificado na area de arquivologia que devera comprovar experiéncia técnica por

meio de certificados ou atestados relevantes.
5.5. Sustentabilidade

550, Embora os servigos tenham natureza predominantemente intelectual, a

contratada deverd adotar praticas sustentaveis quando aplicaveis.

5.6. Participacdo no Processo de Contrataciio
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5.6.1. Somente poderdo participar do processo empresas cuja finalidade e
atividades, conforme descritas em seus documentos constitutivos (estatuto, contrato

social ou atos equivalentes), sejam compativeis com os servigos detalhados neste
ETP.

5.7. Recursos Necessarios para Execugdo dos Servigos

5.7.1. 3.7.1. A empresa contratada deve disponibilizar os materiais,
H equipamentos, mao de obra qualificada, ferramentas e demais recursos essenciais

para a execugdo dos servigos, incluindo, mas nio se limitando, aos seguintes:

a) Scanner de alta produgdo com alimentagido automatica ou plano de mesa,
adequado a diferentes tipos de documentos, como capas de processos,

brochuras e documentos especiais de diversos tamanhos;

b) Microcomputadores completos com sistemas operacionais e softwares

necessarios para digitalizag¢do, controle de qualidade e indexagao;

c¢) Sistema de gestdo e controle do processo de digitalizagdo, em conformidade

com os requisitos minimos descritos neste ETP;

H d) Equipamentos de rede, como switches, para manuten¢do de uma rede
dedicada da CONTRATADA, se necessario;

¢) [stabilizadores para rede elétrica, caso a CONTRATADA julgue necessario;
f) Equipe de profissionais especializados;

g) Materiais de consumo e mobilidrio indispensaveis para a execugdo dos

Servigos.
5.8. Da Subcontratagio
5.8.1. Na presente Contratagio NAO serd admitida subcontratagio.

5.9. Da Garantia da contratac¢io
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5.9.1. NAO haveré exigéncia da garantia da contratagdo.
6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Condicdes de Execugio dos Servicos

6.1. O prazo para inicio da execugdo dos servigos € de 05 (cinco) dias uateis, contados do

recebimento da respectiva ordem de servigo.

6.2. Os itens deverdo ser entregues em endere¢o indicado pela Secretaria Municipal

demandante.

6.3. Os itens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.

6.4. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
entregues novamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notifica¢do do

contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

6.5. Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade, cumprimento das

especificagdes e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

6.6. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do

contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do

dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execugdo do contrato deveréd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragio.

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for

necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
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7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitird notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a

corregdo.

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

prorrogagdo contratual.

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administragdo.
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7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilita¢do da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos

eventuais.

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

7.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovagdo ou prorrogagao contratual.

7.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo ndo superior a 30

(trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o
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adimplemento do Contratado em todas as suas obrigagdes, ja deduzidas as glosas e
notas de débitos e mediante verificagdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal,
com o FGTS, ¢ negativa de dcbitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposigdes do

Termo de Referéncia.

8.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagao dos documentos exigidos,
bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na

nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

8.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacéo pelo credor, dos dados

da conta corrente bancaria de titularidade do Contratado.

8.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo
constar ainda numero da licitagdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de

rastreabilidade em estoque.

8.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento ¢ o efetivo

adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicag¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e¢ a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) = (6/100)1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.6. A Administragdo Publica Municipal efetuara a retengdo, na fonte, do imposto sobre

a renda, da Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuigdo para o
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Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da Contribuigdo para o PIS/Pasep

incidentes sobre os pagamentos efetuados.

8.6.1. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os

pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos.

8.6.2. A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes
pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuigdes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que
trata o art. 12 da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como

também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n° 1.234/2012.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢fo e critério de julgzamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdio de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma PRESENCIAL, com adogio do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo
9.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.3. HABILITACAO JURIDICA

9.3.1. No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio:

www.portaldoempreendedor.gov.br;
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9.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatorio de seus administradores;

9.3.4. Inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou

agéncia;

9.3.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus

administradores;

9.3.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que

trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

9.3.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto

de autorizagdo;

9.3.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.
9.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.4.1. CNPJ - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive

aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
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02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde

a empresa for sediada;

9.4.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a

empresa for sediada;

9.4.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda

Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob

pena de inabilitagdo.

9.4.9. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte

seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.4.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como

microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de

alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
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convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declara¢do do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de

justificativa.

9.4.11. A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital,
sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificag¢do, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentagdo fiscal e trabalhista,

sera concedido 0 mesmo prazo para regularizagéo.
9.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.5.1. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso

na propria Certidao.
9.6. QUALIFICACAO TECNICA:

9.6.1. Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cdpia autenticada, publicagdo em orgdo da imprensa oficial ou
autenticado por qualquer servidor da administragdo publica. As cdpias deverdo ser

apresentadas perfeitamente legiveis.

9.6.2. O responsavel pela contratagdo reserva-se o direito de solicitar das empresas, em
qualquer tempo, no curso deste processo de dispensa, quaisquer esclarecimentos sobre

documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para atendimento.

9.6.3. A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicara inabilitagdo da
licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessio de prazo para

complementagdo da documentagio exigida para a habilitagdo.
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9.6.4. Os documentos de habilitagdo deverdo estar em nome da licitante, com o niimero
do CNPIJ respectivo referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Ndo se aceitara,

portanto, que alguns documentos se refiram a matriz e outros a filial.

9.6.5. Caso o licitante seja a Matriz ¢ a executora dos servigos secja a filial, os
documentos referentes a habilitagdo deverdo ser apresentados em nome de ambas,

simultaneamente.

9.6.6. Os documentos de habilitagdo deverdo estar em plena vigéncia e, na hipotese de
inexisténcia de prazo de validade expresso no documento, deverdo ter sido emitidos ha

menos de 60 (sessenta) dias da data estabelecida para o recebimento das propostas.

9.6.7. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo, para regularizagdo da documenta¢do, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negativa.

9.6.7.1. A ndo regularizagdo da documentagdo implicara decadéncia do direito a
Contratagdo, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes,

na ordem de classificagdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.
9.6.8. Outras comprovagocs:

a) Declaragdes de execugdo de no minimo, um (1) servigo semelhante de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior as

solicitadas, devendo ter sido realizado no minimo:
1. 40.000 (quarenta mil) imagens digitalizadas no formato A3 e A4;

a.l) a declaragdo devera ser comprovada através de Atestado de

Capacidade Técnica com caracteristicas semelhantes ao objeto e conter o
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numero da licitagdo e/ou niimero do contrato e ou nota fiscal de origem

do referido Atestado.

b) Comprovar que possui no minimo um profissional arquivologista, através
do diploma ou outro documento equivalente na forma da lei de curso

superior, para a responsabilidade técnica dos servigos objeto desta licitagdo.

b.1) A comprovagdo de vinculo com a proponente, do profissional

técnico exigido na alinea acima dar-se a:

i. No caso de vinculo empregaticio: copia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho,
contendo as folhas que demonstre o n.° de registro, qualificagao civil,

contrato de trabalho e ultima alteragdo de salario; ou,
1. Contrato de prestagdo de servigos, ou,

iii. No caso de vinculo societario: ato constitutivo da empresa
devidamente registrado no orgdo de Registro de Comércio

competente, do domicilio ou sede da proponente;

¢) Licenca do Software objeto da licitagdo, como detentor, revendedor ou

sublicenciador, de acordo com a condi¢do do proponente;

d) Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o participante serd

habilitado.
Requisitos contratuais

9.6.9. Previamente a celebra¢do do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.6.10. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica

da qual seja socio majoritério.

9.6.11. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6.12. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.6.13. Caso atendidas as condigdes para contrata¢do, a habilitagdo do fornecedor sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.6.14. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva

documentagdo atualizada.

9.6.15. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6.16. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.

9.6.17. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contrata¢do sera definido oportunamente na fase de pesquisa
de pregos, mediante publicagdo e consulta a fornecedores especializados, assegurando a
adequada aferi¢do de pregos de mercado, a economicidade e a observancia da legislagdo

vigente..
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Sédo obrigagdes da Contratante:
11.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta,

para fins de aceitagio e recebimento definitivo;

11.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado

ou corrigido;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,

através de comissdo/servidor especialmente designado: e

11.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a
ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141

da Lein® 14.133/2021;
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11.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

12.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca,

procedéncia e prazo de validade;

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

12.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

12.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao;

12.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na

licitagdo;

13. DO REAJUSTE
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10.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite

para a apresentag¢do das propostas.

13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicita¢do da contratada, os
pregos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o
indice [PCA-E e exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a

ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima
varia¢do conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo

referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o

definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser

determinado pela legisla¢do entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.
13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes

administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de
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2_ 1953

eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do

Caodigo Penal.
15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

Francsley italo da Silva Dantas Pereira
Matricula n® 63
Diretor Geral Administrativo




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnatba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

GABINETE DO PRESIDENTE

OBJETO: Contratagdo de servigos especializados para a organizagdo, digitalizagdo,
compilagdo, indexacdo e fornecimento de Sistema de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (GED), abrangendo aproximadamente 195.600 imagens nos formatos A3 e
A4, destinados a atender as necessidades dos setores administrativos da Céamara
Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme condigdes, especificagdes e

exigéncias estabelecidas no DFD e no Termo de Referéncia.

DESPACHO

AUTORIZAR a imediata, ampla e irrestrita publicidade ao chamamento para o
levantamento de pregos mercadologicos referente a contratagio o objeto
supramencionado, conforme as condigdes e prazos estipulados em nossos

ordenamentos.

A presente autorizagdo fundamenta-se no § 3° do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre a divulga¢do dos atos de contratagdo
direta, e no Art. 95, § 5°, inciso II da Resolugdo 011/2025, de 06 de novembro de 2025,
que estabelece os ritos e procedimentos internos para a publicidade dos atos

administrativos ¢ processos de contratagdo desta Casa Legislativa.

Desta forma DETERMINO que o setor responsavel pela gestdo de contratos e
pela publicagdo oficial dos atos desta Camara proceda com a veiculagdo do referido
documento nos canais oficiais de comunicagdo da institui¢do, garantindo o maximo

alcance aos potenciais interessados e o cumprimento dos prazos estabelecidos para o

recebimento das propostas de pregos.




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Anténio Petrénilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A l Centro

Carnatiba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

Carnatba dos Dantas/RN, 10 de nove de 2025.

Marfran d¢ Medeiros Santos
at. 058
CPF.: 1197

Presidente da Camara


Admin
Realce


CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

Carnauba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

| CNPJ:12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
|
|

|
|
|

email: camaracarnauba@gmail.com

SETOR DE CONTRATACOES ]

LEVANTAMENTO DE PRECOS MERCADOLOGICOS

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN,

CONSIDERANDO Principios fundamentais de legalidade, impessoalidade, publicidade,
transparéncia publica, e competitividade, objetivando a realizagdo melhor contratagéo
possivel para o objeto pretenso;

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir € observar os parametros estabelecidos
pela Lei n® 14.133/2021, bem como as hormas que regem as contratages realizadas
por esta casa legislativa.

TORNA PUBLICO o interesse em adquirir o objeto abaixo detalhado e solicita aos
eventuais interessados que apresentem propostas para afericdo de Preco de Mercado,
podendo ser selecionada a proposta mais vantajosa para imediata contratagdo, a
depender dos enquadramentos legais.

OBJETO: Contratacdo de servicos especializados para a organizacéo, digitalizacdo,
compilagdo, indexacéo e fornecimento de um Sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3
e A4. Este servico é destinado a atender aos setores administrativos da Camara
Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme as condigées, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, nos quantitativos abaixo
descriminados:

1 | Organizagdo dos documentos Caixa box 300

2 | Bureau de Servicos Unidade 1

3 | Digitalizagao A3 e A4 Imagem 195.600

4 Licenga de sistema de gerenciamento Licenga Anual 1
eletrénico de documentos - GED

OBSERVAGOES: As propostas apresentadas serdo utilizadas para levantamento
preliminar dos preg¢os praticados no mercado e para a verificagdo da modalidade de
licitagdo adequada.

Apenas serao aceitas propostas de empresas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da contratagao pretendida.




l CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

. Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"

| Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

| Carnatba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

| CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
| email: camaracarnauba@gmail.com
|

Sobre o envio de propostas e esclarecimentos:

Os pedidos de esclarecimentos, informagdes complementares e o envio das
propostas de pregcos deverdo ser encaminhados para o e-mail
‘camaracarnauba@amail.com”, aos cuidados da Agente de Contratagdo, em
formato digital (PDF — Portable Document Format).

Alternativamente, as propostas poderdao ser impressas, assinadas e entregues
diretamente na sede do 6rgéo, situada no enderego: Rua Juvenal Lamartine, n°®
200 - A, Centro, Carnauba dos Dantas/RN, CEP: 59.374-000, das 07:00 as 13:00.

As propostas devem conter, no minimo: a) Descrigdo do objeto; b) Valor unitario e valor
total, ambos por extenso; ¢) Nimero do CNPJ da empresa proponente; d) Enderecos
fisicos e eletronicos, e contatos como e-mail e telefone; e) Data de emissao;
f) Nome completo e identificagdo do responsavel pela emissao.

IMPORTANTE: A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias.

As propostas deverdo ser encaminhadas até o dia 17/11/2025.

Publique-se.

Carnauba dos Dantas/RN, em 12 de novembro de 2025.

Mayara Jessica Dantas
Agente de Contratagao
Matricula n° 066
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FEDERACAO DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO RIO GRANDE DO NORTE - FECAMRN

LEVANTAMENTO DE PRECOS MERCADOLOGICOS

SETOR DE CONTRATAGOES

LEVANTAMENTO DE PRECOS MERCADOLOGICOS

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN,

CONSIDERANDO Principios fund ais de legalidade, i lidadi blicidade, transparéncia
publica, e competitividade, objetivando a realizagdo melhor contratacio possivel para o ohjeto pretenso;

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir e observar os parametros estabelecidos pela Lei n®
14.133/2021, bem como as normas que regem as contratacdes realizadas por esta casa legislativa.

TORNA PUBLICO o interesse em adquirir o objeto abaixo detalhado e solicita aos eventuais interessados

(ue apresentem propostas para aferigao de Prego de Mercado, podendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa para imediata confratacao, a d der dos drame: legais
OBJETO: Contratagao de servigos ializados para a or do, digitalizagao, compilagao,

indexagao ¢ fornecimento de um Sistema de Gerenclamento Eletronico de Documentos (GED), que
abrangera aproximad te 195.600 gens em formatos A3 e A4. Este servico ¢ destinado a atender
a0s setores administrativos da Camara Municipal de Carnatba dos Dantas/RN, conforme as condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, nos quantitativos abaixo descriminados:

Item

Descrigao dos Matertals
Unidade de Medida

Quant

1

Organizagao dos documentos
Caixa box

300

2

Bureau de Servigos

Unidade

1

3

Digitalizacao A3 e Ad
Imagem

195.600

4

Licenca de sistema de gerenciamento eletrinico de documentos - GED
Lacenca Anual

1

OBSERVAGOES: As propostas apresentadas serdo utilizadas para levantamento preliminar dos pregos
praticados no mercado e para a verificagdo da modalidade de licitagdo adequada.

ﬂ Apenas serao aceitas proposlas de empresas cujo ramo de atividade seja compativel com o ohjeto da
contratacao pretendida.

Sobre o envio de propostas e esclarecimentos:

* Os pedidos de esclareci infor 0 ! L € o envio das propostas de pregos
deverdo ser encaminhados para o e-mail "camaracamauba@gmatl.com”, aos cuidades da Agente
de Contratagéo, em formato digital (PDF - Portable Document Format).

* Alternat: as pr s poderdo ser impressas, assinadas e entregues diretamente na
sode do 6rgdo, situada no endercge: Rua Juvenal Lamartine, n® 200 - A, Centro, Carnatba dos
Dantas/RN, CEP: 53.374-000, das 07:00 as 13:00.

As propostas devem conler, no minimo: a) Descrigéo do objeto; b) Valor unitario e valor total, ambos por
extenso; ¢) Nimero do CNP] da empresa praponente; d) Enderecaos fisicos e eletronicos, e contatos
como e-mail e telefone; e) Data de emissiao;

f) Nome completo e identificacio do responsével pels emissdo.

IMPORTANTE: A proposta deverd ter validade minima de 60 (sessenta) dias.

As propostas deverao ser encaminhadas até o dia 17/11/20.5
Publique-se

Carnaiiba dos Dantas/RN, em 12 de navembro de 2025.

Mayara Jessica Dantas
Agents de Contralagao
Matricula n° 066

Publicado por: MAYARA JESSICA DANTAS
Codigo Identificador: 85754284

Matéria publicada no Didrio Oficial da FECAM, no dia 13/11/2025. EDIGAQ 2281. A verificagao de
autenticidade da matéria pode ser feita informando o codigo identificador no site:
hH_'_ 1 com.br




ANEXO Il - PROPOSTA

Rua Frederico Guarinon, 125 SP/SP

A

(11) 98136-2027
denise.baccini@a2mbrasil.com.br
CNPJ: 40.314.194/0001-14

Camara Municipal de Vereadores de Carnauba dos Dantas/RN

Prezados,

Conforme solicitado, encaminho orgamento em abaixo para pesquisa de pre¢o, conforme

especificado.
' 2 PROPOSTA DE PRECOS
Item |Descricdo dos Materiais | Unidade de Medida| Quant. | V. Unitario V. Total
1 Crgssiizdotion Caixa box 300 |R$ 27,50 | R$ 8.250,00
documentos

2 Bureau de Servigos Unidade 1 R$ 5.000,00 | R$ 5.000,00

3 Digitalizagéo A3 e A4 Imagem 195.600 | R$ 0,24 | R$ 46.944,00

4 Licenca de sistema de Licenca Anual 1 R$ 2.550,00 | R$ 2.550,00
Total | R$ 62.744,00

TOTAL: R$ 62.744,00

Valor por extenso: Sessenta e dois mil, setecentos e quarenta e quatro reais

Validade da proposta: 60 dias

Dados Bancarios: bco 341 ag: 8422 c/c: 329576

Sao Paulo/SP, 17 de Novembro de 2025

Baccini

Direto

"a,'
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PROPOSTA COMERCIAL

Camara Municipal de Carnatba dos Dantas

A/C

Sra. Mayara Jessica Dantas

Agente de Contratagdo

17 de novembro/25

CNPJ: 29.345.698/0001-69 L SOGO.COM.BR

SO
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1. Identificacdo da Empresa

Razdo Social: SOGO TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA

Enderego da Matriz: Rua Subtenente Manoel Gato, 520, Sala 02, Torre,
Jodo Pessoa, PB CEP 58.040-150

CNPJ: 29.345.698/0001-69

E-mail: marcelo.carvalho@sogo.com.br

2. Objeto:

Contratagao de servigos especializados para a organizagao, digitalizagao, compilagao, indexacao e
fornecimento de um Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), que abrangera
aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e A4. Este servigo € destinado a atender aos
setores administrativos da Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme as condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

3. Valores
Conforme solicitado, encaminho orgamento para pesquisa de preco, conforme abaixo
especificado.
e a0 do ateria e ) e s
1 Organizagao dos documentos Caixa box 300 | R$ 25,00 | R$ 7.500,00
Bureau de Servicos Unidade 1 R$ 5.250,00 | R$ 5.250,00
3 Digitalizagdo A3 e A4 Imagem 195.600| R$ 0,24 | R$ 46.944,00
Licenga de sistema de
2 gerenciamento eletrénico de Licenga Anual 1
documentos - GED R$ 3.000,00 | R$ 3.000,00
Valor Total da Proposta R$ 62.694,00

Valor por extenso: Sessenta e dois mil seiscentos e noventa e quatro reais.
Validade da proposta: 90 dias

4, Agradecimento

Acreditando ter exposto todas as condicionantes, investimentos e beneficios de implantagdo
de solugdo de tal calibre, agradecemos a oportunidade, e nos colocamos a disposi¢do para sanar
quaisquer duvidas e fornecer os esclarecimentos que possam vir a surgir.

Renovamos nossos mais altos protestos de estima e consideragao.

Cordialmente,

.’;‘ [\ / Pr {L
g £ onp
Marcelo Céfvalho

Executivo Comercial

SOGO.COM.BR

nfffy
0o




A Enfase

PROPOSTA COMERCIAL

Enfase Tecnologia e Gestao de documentos — Cnpj 70.080.460/0001-52




A Enfase

L INFORMACOES DA EMPRESA

A ENFASE é uma empresa com experiéncia na prestacao de
servigcos na area de tecnologia da informagéao e gestdo documental,
disponibilizando aos clientes um conjunto completo de solugées,
servigos e produtos, para diversos segmentos.

Com um nome consolidado no mercado local, nés temos uma gama
de produtos para oferecer a solugdo que melhor se adapta aos
objetivos da sua empresa, buscando sempre otimizar os processos
relacionados a documentos e informacgdes.

DADOS DA EMPRESA

Nome / Razdo

- ENFASE TECNOLOGIA E GESTAO DE DOCUMENTOS

RUA JORNALISTA ALFREDO PORTO N2 371, GALPAO 0000 — BOA VIAGEM — CEP 51130-310

E -
ndereso: | CECIFE - PE

CPF / CNP): | 70.080.460/0001-52

Responsavel: | André Figueiredo

E-mail: | Andrefigueiredo.enfase@gmail.com

Telefone: | (81) 3424-5785

1. OBJETO

Contratacdo de servicos especializados para a organizagdo, digitalizacao,
compilagdo, indexacao e fornecimento de um Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600
imagens em formatos A3 e A4. Este servigo é destinado a atender aos setores
administrativos da Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme as
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, nos
quantitativos abaixo descriminados:

Enfase Tecnologia e Gestdo de documentos — Cnpj 70.080.460/0001-52




A Enfase

Hl. PROPOSTA

Descri¢dao dos | Unidade de Valor Valor
tem | " Materiais Medida | Quant unitario Total
Organizagao .
! | dos documentos| ©@X@Pox | 300 [ e 2870 | R$ 8.610,00
Bureau de .
: Servicos Wnidsge ! RS 6.080,00 | R$ 6.080,00
Digitalizagao A3
3| eps | magem | 195600 fpg 028 | RS 5476800
Licenca de
sistema de
i gerenciamento Licenga 4
eletrénico de Anual
documentos -
GED R$ 3.940,00 | R$ 3.940,00
Valor Total da Proposta R$ 73.398,00

(Setenta e trés mil, trezentos e noventa e oito reais).

A proposta tem validade de 60 (sessenta) dias corridos a contar da data de

apresentacao.

Recife, 17 de novembro de 2025.

Lt

André Figueiredo

Gerente Comercial

Enfase Tecnologia e Gestao de documentos — Cnpj 70.080.460/0001-52




PROPOSTA COMERCIAL

X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA

CNPJ 04.280.584/0001-57

IE 20.281.025-9 | IM 1415999

Avenida Amintas Barros — n.2 1880 — N.S. de Nazaré
Natal/RN — Cep 59.062-195

contato: (84) 3213-1069 |9.9995-5226

E-mail: wanderson.luiz@xsolutiondoc.com.br

Natal, 17 de novembro de 2025.

@ xsolutiondoc.com.br 3 (84) 3213-1069

in xsolution-tecnologia © Av. Amintas Barros, 1880. N.S* de Nazaré
xsolution.tecnologia Natal-RN. CEP 59062-195




A/IC
Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN

1. Sobre a X-Solution

A X-Solution possui uma das melhores equipes de profissionais na area de
gestdo da informacdao do mercado. S&o consultores com mais de 22 anos de
experiéncia em projetos de gestao da informagao e consultoria para o mercado publico
e privado, garantindo sucesso nos projetos desenvolvidos e alto valor agregado.

Para que possamos alcangar o nivel de qualidade exigido por nossos clientes e
a satisfacdo dos nossos colaboradores, pautamos nossa atuacdo nos seguintes
VALORES:

v Seguranga, inovagao, qualidade, ética e sustentabilidade

2. Objetivo da Proposta

~
Contratacao de servigos especializados para a organizagao, digitalizagao, compilagao,
indexacdo e fornecimento de um Sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600 imagens em formatos
A3 e A4. Este servico é destinado a atender aos setores administrativos da Camara
Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme as condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, nos quantitativos abaixo
descriminados: Apresentar Proposta Comercial contemplando os Servigos de Guarda
Documental, Digitalizacdo e Fornecimento de Sistema ECM/GED entre outros servigos
sob demanda, com base nos dados levantados.
3. Orgamento
- Tabela - Valor da Execu¢do
Descrlcaza .dos Umdac%e e Quant. V. Unitario V. Total
(‘\ Materiais Medida
Organizacdo dos ) RS RS
! documentos abin B i 27,50 8.250,00
. . RS RS
2 |BureaudeSevicos | Umdade | 1 | sigo0 | 514800
3 Digitalizagdo A3 e A4 | em 195.600 i RS
igitalizagdo A3 e mag . 0.23 44.988,00
Licenca de sistema de
gerenciamento } RS RS
. eletrénico de Eloengs Anie! ! 2.898,00 | 2.898,00
documentos - GED

RS
Total  61.284,00

@ xsolutiondoc.combr 3 (84) 3213-1069

in xsolution-tecnologia © Av. Amintas Barros, 1880. N.S* de Nazaré
xsolution.tecnologia Natal-RN. CEP 59062-195




Sessenta e um mil, duzentos e oitenta e quatro reais.
- CondigGes comerciais

3.1. —Prazo de execugio

Prazo para a execucéo dos servigos sera negociado entre a CONTRATANTE e
CONTRATADA;

3.2. — Condigoes de Pagamento
No primeiro dia util de cada més, sera emitido e enviado relatério de medicées
dos servigos executados de acordo com demanda contratada, juntamente com a
Nota Fiscal de Servigos emitida pela CONTRATADA a CONTRATANTE, os quais
serao analisados pelo gestor do contrato em até 2 (dois) dias uteis, ndo havendo
questionamentos formais, o pagamento devera ser adimplido até o 10° (décimo)
dia util do més, com base na(s) nota(s) fiscal (is) ou documento auxiliar de nota
fiscal eletrénica (nf-e);

3.3. — Responsabilidade
Fica aqui convencionado que a CONTRATADA respondera por si e seus
empregados, por todo e qualquer dano e/ou prejuizo, de qualquer tipo, que venha
eventualmente a dar causa em razao da prestagao de servicos ora ajustada.

3.4. — Sigilo e Confidencialidade

A CONTRATADA obriga-se por si e por terceiros a ela relacionados de
qualquer forma em nao revelar quaisquer informacdes sobre os termos do presente
processo, bem como a ela fornecidas em razao deste ou consideradas pela
CONTRATANTE como confidenciais por prazo indeterminado, a partir da
assinatura da presente Proposta, com excecdo do fato de que a CONTRATADA
pode revelar as informacdes para seus membros, funcionarios ou estudantes
(estagiarios) envolvidos na prestacao de servicos e que presume-se cientes
das obrigagdes de confidencialidade.

3.5. —Impostos / Despesas
No valor total, estdo inclusos todos impostos, taxas, fretes e demais encargos,
de qualquer natureza, que se facam indispensaveis a perfeita execugéo do objeto
desta proposta.

3.6. — Validade da Proposta
Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data deste
documento.

@ xsolutiondoc.com.br @ (84) 3213-1069

fin] xsolution-tecnologia © Av. Amintas Barros, 1880. N.S* de Nazaré
xsolution.tecnologia Natal-RN. CEP 59062-195




WANDERSON Assinado de forma
d. -
LUIZ DA ; llj.alga[l)zor WANDERSON

SILVA:32786323 SILVA:32786323894
Dados: 2025.11.17

894 22:57:38 -03'00"

Wanderson Luiz

Gerente de Projetos

Tel: (84) 3213-1069 | 9.9995-5226

E-mail: wanderson.luiz@xsolutiondoc.com.br
https://xsolutiondoc.com.br/

De acordo em, de / 2025.

Nome:
Funcao:

Camara Municipal de Carnalba dos Dantas/RN

@ xsolutiondoc.combr S (84) 3213-1069

in xsolution-tecnologia © Av. Amintas Barros, 1880. N.S* de Nazaré
xsolution.tecnologia Natal-RN. CEP 59062-195
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Admin
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CONTRATO SOCIAL - CONSOLIDACAO
SOCIEDADE EMPRESARIA X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA
CNPJ N 04.280.584/0001-57
NIRE 24200861425

Pelo presente instrumento particular de alteragao contratual e na melhor forma de direito, o socio a
seguir identificados:

HUGO GURGEL TAVARES, brasileiro, casado sob o regime de comunhdo parcial de bens,
portador da carteira da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) registro n”. 02240, emitida
em 15/08/2013. 6rgdo emissor DETRAN-RN, valida até 13/08/2018 ¢ do CPF n°. 02597 .
empresdrio, natural do municipio de Caraiibas (RN), nascido em nascido em 22/08/1977, residente
na Rua Padre Jodo Damasceno, 1894, Apartamento 701, Bairro Lagoa Nova — CEP 59075760,
Natal (RN: unico socio cotistas da empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA, situada na
Avenida Amintas Barros, 1880. Bairro Nossa Senhora de Nazare. CEP 59062-195, Natal (RN),
inscrita no CNPJ sob n” 04.280.584/0001-37, com contrato de constituigdo registrado na Junta
Comercial do Estado do Rio Grande do Norte em 06/02/2001, sob namero 24200861425, alterado
posteriormente pelos aditivos de nameros 01 a 30, sendo este altimo registrado na JUCERN em
04/04/2023, sob namero 20230254730 resolve consolidar o Contrato Social de Constituigiio e
Alteragdes subsequentes, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — Nome Empresarial
A sociedade gira sob o nome empresarial de X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA.

CLAUSULA SEGUNDA - Endereco ¢ Filiais

A sociedade tem sede na Avenida Amintas Barros, 1880, Bairro Nossa Senhora de Nazare, CEP
59062-195, Natal (RN) e podera. a qualquer tempo, abrir ou fechar filiais. em qualquer parte do
pais. mediante altera¢io contratual assinada por todos 0s socios.

CLAUSULA TERCEIRA - Atividades Econdmicas
A sociedade terd as seguintes atividades econdmicas:

e Servigo de Guarda-Moveis, ndo associado ao transporte de mudanga. compreendendo:
Servigos de Guarda de Documentos e Arquivos: Servigos de Depositos de Moveis:
Servigos de Guarda de Documentos e Arquivos e Servigos de Guarda-Moveis - UNAE
5211-7/02.

e Servigos Combinados de Lscritério e Apoio Administrativo. tais como: Servigo de
Arquivamento de documentos: Servigo de Escritorio Virtual: Centros de Servigos de
Apoios as Empresas: Servigos de Organizagdo de Documentos no local do contratante:
Servigos de Organizagdo de Arquivos: servigos administrativos para terceiros — CNAE
8211-3/00.

e Armazenamento, carga e descarga, depositos de mercadorias para terceiros, exceto
armazéns gerais e guarda-moveis, compreendendo, assim, a gestdo do armazenamento,
movimentagdo ¢ transporte de materiais, medicamentos ¢ suprimentos. inclusive
hospitalares — CNAE 5211-7/99,
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Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador  customizaveis,
compreendendo o desenvolvimento e comercializagdo de sistemas tecnologicos de gestio
de fornecimento de materiais, medicamentos e suprimentos, inclusive hospitalares - CNAE
6202-3/00.

Tratamento de dados. provedores de servigos de aplicagdo e servigos de hospedagem na
Internet: compreendendo o processamento e guarda de documentos de forma eletronica.
digitalizagdo para entrada de dados e digitalizagdo de dados para processamento - CNAE
6311-9/00.

Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda — CNAE — 6201-5/01.
Servigos de Microfilmagem de documentos — CNAE 7420-0/05.

Preparacio de documentos e servigos especializados de apoio  administrativo,
compreendendo: Servigos de transcrigdo de documentos: Servigos de escritorios: Servigos
de Secretaria: Servigos de Digitagdo de Textos: Servigo Editoragdo Eletronica: — CNAEL
8219-9/99,

Fotocopias, compreendendo: digitalizagao para reprodugio de copias: digitalizagao para
reproducdo de fotos: servigos de fotocOpias mecdnicas ou eletrostaticas; servigos de
plotagem: escaneamento para reprodugdo de copias: servigos de copias heliograficas:
servigos de copias fotostaticas - CNAE 8219-9/01.

Gestdo de Arquivos Pablicos - CNAE 9101-5/00.

Transporte Rodoviario de Carga, exceto produtos perigosos ¢ mudanga Intermunicipal.
Interestadual e Internacional - CNAE 4930-2/02.

Armazéns Gerais = Emissdo de Warrants (operagdes exclusivamente nacionais) — CNAFE
5211-7/01,

Aluguel de maquinas ¢ equipamentos para escritorio - CNAE 7733-1/00.

Comércio varejista de artigos de papelaria - CNAE 47.61-0/03.

Carga e descarga - CNAE 52.12-5/00.

Desenvolvimento ¢ licenciamento de programas de computador ndo-customizaveis -
CNAE 62.03-1/00.

Consultoria em tecnologia da informagao - CNAE 62.04-0/00.

Suporte técnico, manutengdo e servigos em tecnologia da informagio - CNAE 62.09-1/00.
Portais, provedores de contetido e servigos de informagdo na internet - CNAE 63.19-4/00.
Atividades de prestagdo de servigos de informagdo - CNAE 63.99-2/00.

Holdings de instituigdes nio-financeiras - CNAE 64.62-0/00.

Sociedades de participagao. exceto holdings - CNAE 64.63-8/00.

Atividades de consultoria em gestdo empresarial, exceto consultoria técnica especifica -
CNAE 70.20-4/00.

Atividades de intermediagao ¢ agenciamento de servigos e negocios, exceto imobiliarios -
CNAE 74.90-1/04.

Gestdo de ativos intangiveis ndo-financeiros - CNAE 77.40-3/00.

Locagdo de mdo-de-obra temporaria - CNAE 78.20-5/00.

Atividades de servigos prestados principalmente as empresas - CNAFE 82.99-7/99.
Treinamento em informatica - CNAE 85.99-6/03.

Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial - CNAE 85.99-6/04.




CLAUSULA QUARTA - Locais de Atuacido

Sem prejuizo da possibilidade de abrir ou fechar filiais. ou qualquer dependéncia. mediante
alteragdo deste ato constitutivo, na forma da lei, a sociedade atuara:

Paragrafo Primeiro - Em estabelecimento eleito como Sede (Matriz) situado na Avenida Amintas
Barros, 1880, Bairro Nossa Senhora de Nazaré, CEP 59062-195, Natal (RN).

Pariagrafo Segundo - Em estabelecimento eleito como Filial situado na Rua José Soares Filho. s/n.
Sala 01, Centro, CEP 59780-000, Caraibas (RN).

Paragrafo Terceiro - Em estabelecimento eleito como Filial situado na Rod. BR.101 Sul, s/n, Km
80,92, Muribeca, CEP 54355-010, Jaboatdo dos Guararapes (PE).

Parigrafo Quarto - Em espago plblico, onde serdo exercidas as atividades da sociedade e cuja
ocupagdo sempre serd precedida da devida permissdo do poder publico do municipio onde as
referidas atividades sejam exercidas.

Paragrafo Quinto - Nas dependéncias de residéncia ou estabelecimento de contratantes ou
clientes, onde serdo exercidas as atividades da sociedade.

CLAUSULA QUINTA - Prazo de Duragio
O prazo de duragio da sociedade ¢ indeterminado.

CLAUSULA SEXTA — Capital Social
O Capital Social ¢ de RS 800.000.00 (oitocentos mil reais). totaimente integralizade em moeda
corrente do pais, dividido em 800.000 (oitocentas mil) quotas de valor nominal de RS 1.00 (um
real) cada, distribuido da seguinte forma:

- NOME DOS SOCIOS N° % VALORDO |

QUOTAS CAPITAL !
" Hugo Tavares Gurgel (800000 | 100% RS 800.000.00 |
TOTAL | 800.000 100% RS 800.000.00 |

CLAUSULA SETIMA - Responsabilidade do Sécio
A responsabilidade de cada socio ¢ restrita ao valor de suas quotas, mas todos respondem
solidariamente pela integralizagio do capital social, conforme art. 1,052 CC/2002.

CLAUSULA OITAVA - Administragiio

A administragdo da sociedade sera exercida pelo socio Hugo Gurgel Tavares, isoladamente,
respondendo pela empresa. judicial e extrajudicialmente, em juizo ou fora dele. podendo praticar
todos os atos compreendidos no objeto social. sempre no interesse da sociedade, ficando vedado o

uso da denominagdo social em negocios estranhos aos fins sociais. bem como onerar bens imoveis
da sociedade.
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Paragrafo Primeiro - O sécio pode designar Administradores ndo sécios (Art. 1.061 do CC), para
administrar e/ou defender a pratica de atos necessarios a consecugdo dos objetivos sociais na defesa
dos bens e interesses da sociedade.

Paragrafo Segundo - O socio ¢/ou administradores que ndo acatarem as restrigdes contidas nesta
clausula, ficardo responsdveis pelo pagamento do compromisso assumido em nome da sociedade.
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Paragrafo Terceiro - O socio administrador da sociedade fara jus a uma retirada mensal a titulo de
pro-labore a ser fixada em comum acordo entre os socios e que sera contabilizada como despesa de
administragdo da sociedade.

Pardgrafo Quarto - As contas bancédrias em nome da sociedade. existentes ¢ as contas a serem
abertas serdo movimentadas, isoladamente, pelo socio Hugo Gurgel Tavares, em quaisquer que
sejam os bancos. oficiais e/ou comerciais,

CLAUSULA NONA - Indivisibilidade das Quotas

As quotas s3o indivisiveis ¢ nao poderdo ser cedidas ou transferidas no todo ou em parte a
terceiros, sem expresso consentimento dos demais socios, a quem fica assegurado, em igualdade de
condigdes e prego. direito de preferéncia para a sua aquisi¢do. formalizando, se realizada a cessdo
delas, a alteragdo contratual pertinente.

CLAUSULA DECIMA - Exercicio Soeial

O exercicio social coincidira com o ano civil. Ao término de cada exercicio, o administrador
prestard contas justificadas de sua administragdo, procedendo a elaboragio das demonstragdes
financeiras, cabendo aos socios, na proporgao de suas quotas, os lucros ou perdas apurados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Dissolugio

Em caso de morte de socio, a sociedade ndo sera dissolvida e continuara sendo gerida pelos
herdeiros. Nado sendo possivel ou inexistindo intercsse destes,os valores de seus haveres serdo
apurados ¢ liquidados com base na situagdo patrimonial da empresa.

CLASULA DECIMA SEGUNDA - Exclusdo de Sécio

Pode o socio ser excluido, quando a maioria dos socios representando mais da metade do capital
social, entender que um ou mais sicios estio pondo em risco a continuidade da empresa, em
virtude de atos graves e que configurem justa causa segundo artigo 1.085 do CC/2002.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Declaragio do Administrador
O administrador declara. sob as penas da lei. que ndo estad incurso em quaisquer crimes previstos

em lei ou restrigdes legais. que possam impedi-lo de exercer atividade empresarial conforme artigo
1.011. 1° do CC/2002.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - Foro

As partes elegem o foro da cidade da Natal (RN) para dirimir quaisquer dividas decorrentes do
presente instrumento contratual, bem como para o exercicio ¢ cumprimento dos direitos e
obrigagdes resultantes deste contrato, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que
possa ser.

E. por estar justo e certo, assina o presente instrumento particular em via unica.

Natal (RN). 04 de abril de-2020.
L./Iz e { g
/ '/(‘/ ry
Hago Gurgel Tavares
Socio Administrador

™ CPF 025 - 76
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 32 DA SOCIEDADE EMPRESARIA

X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA
CNPJ 04.280.584/0001-57
NIRE 24200861425

Pelo presente instrumento particular de alteragdo contratual e na melhor forma de
direito, o sdcio a seguir identificado:

HUGO GURGEL TAVARES, brasileiro, casado sob o regime de comunhao parcial
de bens, portador da carteira da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) registro n°.
02240, emitida em 15/08/2013, oérgdo emissor DETRAN-RN, valida até
13/08/2018 e do CPF n°. 0259l 6. empresirio, natural do municipio de Caratbas
(RN), nascido em nascido em 22/08/1977, residente na Rua Padre Jodo Damasceno,
1894, Apartamento 701, Bairro Lagoa Nova - CEP 59075760, Natal/RN; unico sécio
cotistas da empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA, situada na Avenida
Amintas Barros, 1880, bairro Nossa Senhora de Nazaré, CEP 59062-195, Natal (RN),
inscrita no CNPJ sob n® 04.280.584/0001-57, com contrato de constituigdo registrado
na Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Norte em 06/02/2001, sob nimero
24200861425, alterado posteriormente pelos aditivos de nimeros 01 a 31, sendo este
ultimo registrado na JUCERN em 10/04/2023, sob nimero 20230263453, resolve
alterar o Contrato Social e Alteragdes subsequentes, mediante as seguintes clausulas e
condigdes:

Clausula Primeira

Fica criada uma filial da sociedade com sede na Rua Bolero de Ravel, 106, bairro
Jacaré, Cabedelo/PB, CEP 58105-775.

Clausula Segunda

O objetivo da filial sera a exploragdo do ramo de:

*Servigo de Guarda-Moéveis, ndo associado ao transporte de mudanga,
compreendendo: Servigos de Guarda de Documentos e Arquivos; Servigos de
Depositos de Moveis; Servigos de Guarda de Documentos e Arquivos e Servigos
de Guarda-Moéveis - CNAE 5211-7/02.

» Servigos Combinados de Escritério e Apoio Administrativo, tais como: Servigo
de Arquivamento de documentos; Servigo de Escritério Virtual; Centros de
Servigos de Apoios as Empresas; Servigos de Organiza¢do de Documentos no
) local do contratante; Servigos de Organizacdo de Arquivos; servigos
/ / administrativos para terceiros - CNAE 8211-3/00.

» Armazenamento, carga e descarga, depdsitos de mercadorias para terceiros,
exceto armazéns gerais e guarda-moveis, compreendendo, assim, a gestdo do
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armazenamento, movimentagdo e transporte de materiais, medicamentos e
suprimentos, inclusive hospitalares - CNAE 5211-7/99.

* Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customiziveis,
compreendendo o desenvolvimento e comercializagdo de sistemas tecnologicos
de gestdo de fornecimento de materiais, medicamentos e suprimentos, inclusive
hospitalares - CNAE 6202-3/00.

* Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagdo e servigos de
hospedagem na Internet; compreendendo o processamento e guarda de
documentos de forma eletronica, digitalizagdo para entrada de dados e
digitalizagdo de dados para processamento — CNAE 6311-9/00.

* Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda - CNAE -
6201-5/01.

* Servigos de Microfilmagem de documentos — CNAE 7420-0/05.

* Preparagdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo,
compreendendo: Servigos de transcri¢do de documentos; Servigos de escritorios;
Servigos de Secretaria; Servigos de Digitagdo de Textos; Servigo Editoragdo
Eletronica; — CNAE 8219-9/99.

* Fotocopias, compreendendo: digitalizagdo para reprodugdo de copias;
digitalizagdo para reprodugdo de fotos; servigos de fotocOpias mecanicas ou
eletrostaticas; servigos de plotagem; escaneamento para reprodugdo de copias;
servigos de copias heliograficas; servigos de copias fotostaticas — CNAE 8219-
9/01.

*» Gestdo de Arquivos Publicos - CNAE 9101-5/00.

* Transporte Rodoviario de Carga, exceto produtos perigosos € mudanga
Intermunicipal, Interestadual e Internacional - CNAE 4930-2/02.

» Armazéns Gerais — Emissdo de Warrants (operagdes exclusivamente nacionais)
— CNAE 5211-7/01.

* Aluguel de maquinas e equipamentos para escritorio - CNAE 7733-1/00.
» Carga e descarga - CNAE 52.12-5/00.

* Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador ndo-
customizaveis - CNAE 62.03-1/00.

» Consultoria em tecnologia da informagdo - CNAE 62.04-0/00.

» Suporte técnico, manutengdo e servigos em tecnologia da informagdo - CNAE
62.09-1/00.

» Portais, provedores de conteudo e servigos de informagdo na internet - CNAE
63.19-4/00.

* Atividades de prestagdo de servigos de informagdo - CNAE 63.99-2/00.
* Holdings de instituigdes ndo-financeiras - CNAE 64.62-0/00.
* Sociedades de participagdo, exceto holdings - CNAE 64.63-8/00.
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» Atividades de consultoria em gestdo empresarial, exceto consultoria técnica
especifica - CNAE 70.20-4/00.

* Atividades de intermedia¢do e agenciamento de servigos e negocios, exceto
imobiliarios - CNAE 74.90-1/04.

» Gestdo de ativos intangiveis ndo-financeiros - CNAE 77.40-3/00.
* Locag@o de mao-de-obra temporaria - CNAE 78.20-5/00.

* Atividades de servigos prestados principalmente as empresas - CNAE 82.99-
7/99.

* Treinamento em informatica - CNAE 85.99-6/03.
* Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial - CNAE 85.99-6/04.

Clausula Terceira
Ratificam-se as demais clausulas e condigdes do Contrato de Constituigdo, ndo
modificados pela presente Alteragao Contratual.

E por estar assim constituido, assino o presente instrumento.

Natal/RN, 28 de junho de 2023

B
HUBO GURGEL TAVARES
CPF 025 QI
Sécio-administrador
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ALTFRACAO CONTRATUAL N° 33 DA SOCIEDADFE FMPRFSARIA

X -SOLUTION bOC BUREAU LTDA
CNPJ 04.280.584/0001-57
NIRE 24200861425

Pelo presente instrumento particular de altera¢do contratual ¢ na melhor forma de
direito, o socio a seguir identificado:

HUGO GURGEL TAVARES, brasileiro, casado sob o regime de comunhdo parcial
de bens, portador da carteira da Carteira Nacional de Habilitagio (CNH) registro n”.
022940 orgio emissor DETRAN-RN e do CPF n°. 025N 6. empresario,
natural do municipio de Caraabas (RN), nascido em nascido em 22/08/1977, residente
na Rua Padre Jodo Damasceno, 1894, Apartamento 701, Bairro Lagoa Nova - CEP
59075760, Natal/RN; dnico socio cotistas da empresa X-SOLUTION DOC
BUREAU LTDA, situada na Avenida Amintas Barros, 1880, bairro Nossa Senhora de
Nazaré, CEP 59062-195, Natal (RN). inscrita no CNPJ sob n® 04.280.384/0001-57,
com contrato de constituigao registrado na Junta Comercial do Estado do Rio Grande
do Norte em 06/02/2001, sob namero 24200861425, alterado posteriormente pelos
aditivos de nimeros 01 a 32, sendo este altimo registrado na JUCERN em 05/07/2023,
sob numero 20230448321, resolve alterar o Contrato Social e Alteragoes subsequentes,
mediante as seguintes clausulas ¢ condigdes:

Clausula Primeira
Fica criada uma filial da sociedade com sede na Rua Manoe!l Cabral da Silva. s/n
Quadra 030, Lote 0030, Vila Maria. Aparecida de Goiania/GO, CEP 74919-383.

Clausula Segunda
O objetivo da filial serd a exploragdo do ramo de:

*Servigo de Guarda-Moveis, ndo associado ao transporte de mudanga,
compreendendo: Servigos de Guarda de Documentos ¢ Arquivos: Servigos de
Depositos de Moveis: Servigos de Guarda de Documentos ¢ Arquivos e Servigos
de Guarda-Moveis - ONAE 5211-7/02.

* Servigos Combinados de Escritorio e Apoio Administrativo, tais como: Servigo
de Arquivamento de documentos; Servigo de Escritério Virtual; Centros de N
Servigos de Apoios as Empresas; Servigos de Organizagdo de Documentos no |
local do contratante; Servigos de Organizagdo de Arquivos: servigos
administrativos para terceiros - CNAL 8211-3/00.

« Armazenamento, carga ¢ descarga, depositos de mercadorias para terceiros,
exceto armazéns gerais ¢ guarda-moéveis, compreendendo, assim, a gestio do
armazenamento, movimentagio e transporte de materiais, medicamentos ¢
suprimentos, inclusive hospitalares - CNAE 5211-7/99,
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* Desenvolvimento ¢ licenciamento de programas de computador customizaveis,
compreendendo o desenvolvimento e comercializagdo de sistemas tecnologicos
de gestdo de fornecimento de materiais, medicamentos ¢ suprimentos, inclusive
hospitalares - CNAE 6202-3/00.

* Tratamento de dados. provedores de servigos de aplicagdo ¢ servigos de
hospedagem na Imernet: compreendendo o processamento ¢ guarda de
documentos de forma eletronica, digitalizagdao para entrada de dados e
digitaliza¢do de dados para processamento — CNAE 6311-9/00.

* Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda  CNAE
6201-5/01.

* Servigos de Microfilmagem de documentos — CNAL 7420-0/05.

* Preparagido de documentos ¢ servigos especializados de apoio administrativo,
compreendendo: Servigos de transcrigdo de documentos; Servigos de escritorios;
Servigos de Secretaria: Servigos de Digitagdo de Textos: Servigo Editoragio
Eletronica; — CNAE 8219-9/99,

* Fotocopias, compreendendo: digitalizagdo para reprodugdo de copias;
digitalizagdo para reprodugio de fotos; servigos de fotocopias mecanicas ou
cletrostdticas; servigos de plotagem; escaneamento para reprodugdo de copias;
servigos de copias heliograficas; servigos de copias fotostaticas — CNAE 8219-
9/01.

* Gestdo de Arquivos Publicos - CNAE 9101-5/00.

* Iransporte  Rodovidrio de Carga, exceto produtos perigosos ¢ mudanga
Intermunicipal, Interestadual ¢ Internacional - CNAE 4930-2/02.

* Armazéns Gerais - Emissdo de Warrants (operagdes exclusivamente nacionais)
CNAE 5211-7/01.

* Aluguel de maquinas e equipamentos para escritorio - CNAE 7733-1/00.
¢ Carga ¢ descarga - UNALE 32.12-5/00
» Comercio Varejista de artigos de papelaria - CNAE 47.61-0/03,

*Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador nio-
customizaveis - CNAE 62.03-1/00. P

* Consultoria em tecnologia da informagdo - CNAL 62.04-0/00. ‘

* Suporte técnico, manutengdio e servigos em tecnologia da informagdo - CNAE
62.09-1/00.

* Portais. provedores de conteido e servigos de informagdo na internet - CNAE
63.19-4/00.

* Atividades de prestagdo de servigos de informagio - CNAL 63.99-2/00.
* Holdings de instituigdes nao-financeiras - CNAE 64.62-0/00.
* Sociedades de participagao. exceto holdings - CNAE 64.63-8/00.
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* Atividades de consultoria em gestdo empresarial. exceto consultoria téenica
especifica - CNAE 70.20-4/00.

* Atividades de intermediagdo e agenciamento de servigos ¢ negocios, exceto
imobilidrios - CNAE 74.90-1/04.

» Gestdo de ativos intangiveis ndo-financeiros - CNAE 77.40-3/00.
* Locagdo de mio-de-obra temporiria - CNAE 78.20-5/00.

* Atividades de servigos prestados principalmente as empresas - CNALE 82.99-
7/99.

 [reinamento em informatica - CNAE 85.99-6/03.

* Tremnamento em desenvolvimento profissional e gerencial - CNAFE 83.99-6/04.

Clausula Terceira
Ratificam-se as demais clausulas ¢ condigdes do Contrato de Constituigdo, ndo

modificados pela presente Alteragio Contratual.

E por estar assim constituido, assino o presente instrumento.

Natal/RN, 12 de abril de 2024

1/4 > AL' j—-—’ N
HUGOGURGEL TAVARES
cer 02576

Socio-administrador
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§ 47 Os socios administradores da sociedade fardo jus a uma retirada mensal a titulo de
pro-labore a ser fixada em comum acordo entre os socios e que sera contabilizada
como despesa de administragao da sociedade.

¥ 3° - As contas bancarias em nome da sociedade, cexistentes ¢ as contas a serem
abertas serdo movimentadas. a partir deste ato, em quaisquer que sejam os bancos,
oficiais ¢/ou comerciais, por qualquer um dos socios, ou seja, tanto pelo socio HUGO
GURGEL TAVARES, como tambem pela socia LAMONIELLY KALIDIANA

GUMAIA, isoladamente por cada um, ou também em conjunto entre si.

CLAUSULA SEXTA

Os socios administradores declaram que ndo estdo condenados em nenhum dos crimes
previstos em lei que os impegam de exercer atividades empresariais ou figurar como
socios cotistas ou admimistradores de sociedade empresaria, tampouco incurso nos
crimes previstos no § 1°do Art. 1.011 do Cédigo Civil.

CLAUSULA SETIMA

As divergéncias que eventualmente ocorrerem entre 0s socios na interpretagdo dos
termos ¢ dos casos omissos no presente instrumento serdo resolvidas sob o amparo

legal da Lei n® 6.404/76 (Lei das S/A) e demais legislagdes que regem a materia.

CLAUSULA OITAVA
Ratificam-se as demais cliausulas ¢ condigdes do Contrato de Constituigdo. ndo
modificados pela presente Alteragdo Contratual.

I- por estar assim constituido, assino o presente instrumento.

Natal/RN, 12 de novembro de 2024

/HFGA GURGEL TAVARES
Socio-administrador

/s 14 / /

Lodrrempally M- £

LAMONIELLY KALIDIANA GUMAIA
Socio-administrador
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Secretaria de Governo Digital
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracao

TERMO DE AUTENTICIDADE

Eu, SEBASTIAO DANTAS DE ALMEIDA, com inscrigdo ativa no CRC/RN, sob o n® 005601, registrado em
26/12/2016, inscrito no CPF n° 08594023472, DECLARO, sob as penas da Lei Penal, e sem prejuizo das sangoes
administrativas e civeis, que este documento é auténtico e condiz com o original.

IDENTIFICAGAO DO(S) ASSINANTE(S)
CPF N° do Registro Nome

s 4D: 005601 SEBASTIAO DANTAS DE ALMEIDA

CERTIFICO O REGISTRO EM 29/11/2024 12:22 SOB N° 20240893387.
PROTOCOLO: 240893387 DE 29/11/2024.

ol Lo, c6DIGO DE VERIFICAGRO: 12416901770. CNPJ DA SEDE: 04280584000157.
' NIRE: 24200861425. COM EFEITOS DO REGISTRO EM: 12/11/2024.
A/ X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA
JUCERN DENYS DE MIRANDA BARRETO
SECRETARIO-GERAL

www.redesim.rn.gov.br

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito 3 comprovagdc de sua autenticidade nos
respectivos portaia, informando seus respectivos cddigos de verificacgdo.
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DETRAN-RN
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Av. Perimetral Leste, 113, - Bairro Cidade da Esperanga, Natal/RN, CEP 59071-445
Telefone: e Fax: @fax unidade@ - http://www.detran.rn.gov.br/

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Processo n? 02910191.000013/2023-19
Interessado: @interessados_virgula_espaco@

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN, inscrito no CNPJ/MF sob o N2 08.285.769/0001-05,
com enderego na Av. Perimetral Leste N2 113 - Cidade da Esperanca - Natal/RN, ATESTA para os devidos fins que a
empresa X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA, inscrita no CNPJ N2 04.280.584/0001-57, situada na Av. Amintas Barros -
1880 - Nossa Senhora de Nazaré - Natal/RN - CEP 59.062-195, prestou a este drgao publico os Servicos Técnicos de
Gestao Documental, abrangendo a elaboracao, auxilia e atualizacao de Instrumentos Normativos, Plano de
Hssiﬁcagéo de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos conforme etapas a sequir:

Contrato n? 022/2021

Processo administrativo n° 02910006.000345/2021-91
Unidade Gestora: DETRAN/RN

Data inicio do contrato: 12 de abril de 2021

12 Termo Aditivo ao Contrato n° 022/2021
22 Termo Aditivo ao Contrato n® 022/2021
32 Termo Aditivo ao Contrato n° 022/2021

: 12 de abril de 2022
: 12 de abril de 2023
: 09 de abril de 2024, e ainda vigente.

Objeto: Contratacdao de empresa especializada em gestao da informacao, abrangendo o recebimento, organizacao,
custddia, digitalizacdo, gestdao documental, fornecimento de software, microfiimagem, manipulacdo e entrega de
documentos do acervo publico do DETRAN/RN.

QUANTIDADES EXECUTADAS

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

I Transferéncia ordenada de acervo Caixa Box 34,976

2 Organizagao de Documentos Fisicos Caixa Box 34.976
ﬁ Armazenagem de Documentos (na Contratada) Caixa Box/Més 24.000

5 Bureau de Servicos Unidade 76

6 Servicos de Gestao do Projeto Unidade/Més 14

7 Servicos técnicos de Gestdo Documental UST 3.500

8 Anélise, Mapeamento e Redesenho de Fluxos usT 4,100

9 Digitalizacao e Indexacao de documentos A3 e A4 Imagem 9.603.696

10 Fornecimento de sistema ECM/GED Licenca 8

11 Suporte e manutencao de sistema ECM/EGD Mensal 21

13 Expurgo de Documentos Documento 6.000

14 Fornecimento de Cartonagem (BOX) Caixa Box 21.176

Responsaveis Técnicos:

Gerentes de Projetos

Wanderson Luiz da Silva
Aline Pereira de Souza
Arquivista
Regina Celia de Camargo Campos - cadastrada na DRT-DF sob nimero 9444/02




Bibliotecaria

Joyce Ingrid dos Santos Monteiro - cadastrada no CRB-15 sob o nimero 996
Analista de Processos

Alisson Araujo Cavalcante
Gerente Operacional

Francisco Willamy da Silva Santos

DETALHAMENTO DOS SERVICOS

1. Transferéncia ordenada de acervo

A CONTRATADA disponibilizou Sistema de Gerenciamento de Documento para controle das etapas, desde a coleta
das caixas até o expurgo de documentos.

A transferéncia foi realizada de forma ordenada, em lotes, sequindo a lista de prioridades determinadas pelo
DETRAN/RN, descritas no Plano de trabalho.

Foram recolhidos e arquivados 1.963.580 (um milhdo e novecentos e sessenta e trés mil e quinhentos e oitenta
reais) documentos do acervo do 6rgdo para o centro de documentacdo da CONTRATADA para tratamento técnico e
arquivamento.

Todos os documentos recolhidos foram identificados e acompanhados de protocolo de transferéncia, gerados em
duas vias e ambos receberam contrafé dos representantes da CONTRATADA e do DETRAN/RN para efeito de posterior
gva de envio e recebimento da documentacao pela CONTRATADA.

Apds os documentos serem liberados para recolhimento, foram transportados em veiculo fechado préprio da
CONTRATADA, garantindo toda a seguranca do acervo na transferéncia para o centro de documentacdo da
CONTRATADA.

Apds o recolhimento do acervo dos diversos setores do DETRAN/RN, toda a documentacao foi transferida,
conferida, indexada e armazenada no centro de documentagao da Empresa X-Solution.

2. Organizacao de Documentos Fisicos

Na organizagdo dos documentos ocorreu a verificagdo do conteldo das caixas atualmente existentes, retirando
cada documento I8 armazenado e analisando os dados de cada um deles. Nessa etapa também foi englobado os servigos
de higienizacao, triagem, registro e arquivamento de todo o acervo, acondicionando-os em suporte adequado (caixa
box), de acordo com a natureza de cada um deles.

A indexacao dos documentos foi realizada de acordo com o que foi solicitado peloc DETRAN/RN e descrito no Plano
de Gestao de Projeto.

Foram indexadas e identificadas 34.976 caixas box do acervo do DETRAN.

Os dados resultantes da organizacao foram inseridos no sistema ECM/GED fornecido e serviram de base a
macao da Tabela de Temporalidade Documental - TTD.

3. Armazenagem de Documentos (na Contratada)
0 armazenamento contempla o acolhimento e acondicionamento da massa documental em caixas tipo box, cada
uma recebeu uma identificacao exclusiva.

A CONTRATADA disponibilizou infraestrutura de armazenagem de forma a atender a perfeita execugao dos servicos
contratados, contando com as seguintes caracteristicas:

a) Sistema de Para raios;

b) Local distante de elementos que possam danificar os documentos (intempéries, fogo, etc);

c) Local livre de alagamentos e inundacdes;

d) Armazém cercado/murado com barreira de intrusao fisica ou eletronica;

e) Sistema eletrénico de deteccdo de fumaca nas areas de armazenagem e producao;

f) Estanteria bastante para o armazenamento do acervo do tipo portas paletes;

g) Seguranca armada 24 (vinte e quatro) horas;

h) Sistema de seguranca eletrénico, com cameras CFTV, disponibilizadas através da WEB, com utilizacao de senha
e gravacao de imagens de no minimo os Ultimos 5 dias, para disponibilizacdo aos fiscais do contrato da
CONTRATANTE;

i) Sistema eletronico de deteccao de presencga nas areas de produgao e armazenagem;

j) O local é exclusivo para a armazenagem de documentos, nao podendo ser utilizado para armazenagem de outros
tipos de produtos;




k) Servico de portaria para controle de entrada e safda de pessoal e veiculos:

) Servico de controle de pragas (dedetizacdo e descupinizacdo) preventiva periddica;

m) Equipamento de detecgdo de metais para controle de entrada na area de armazenagem,;

n) Docas com plataforma de regulagem para movimentacao de recebimento e expedicao;

0) Acesso através de biometria a area de armazenagem de documentos;

p) Area administrava para utilizacdo pelos colaboradores da CONTRATANTE, com espaco minimo de 70 m?,
dispondo de 15 pontos de energia, internet, 10 mesas, 10 cadeiras:

g) Banheiro masculino e feminino;

r) Area de alimentacdo com espaco para um minimo de 10 pessoas (Colaboradores da CONTRATANTE) contando
com forno micro-ondas, mesas e cadeiras, e geladeira.

Todos os documentos fisicos armazenados nas dependéncias da CONTRATADA, recolhimentos e arquivamentos,

solicitagcoes e atendimentos diversos sdo gerenciados pelo Software e-Custddia, de propriedade da CONTRATADA e
fornecido para o DETRAN em ambiente web.

4. Bureau de Servicos
A CONTRATADA disponibilizou bureau de servigos contando com a seguinte estrutura e equipamentos:

a) Equipamentos
- Monitor LCD 17' 1;
- Processador minimo de 3.0 GHz;
™ - Meméria RAM minima de 1 GB DDR2:
- Disco magnético mini= de 80 Gigabytes;
- Teclado, mouse e Placa de Rede Ethernet 10/100/1000;
- Fornecimento de anti-virus licenciado;

- Scanner de produgao até A3 com as seguintes caracteristicas minimas: Tracionamento (alimentacao) automatica
(ADF), FILATBED, bem como, recurso de digitalizagdo frente e verso no modo alimentador automético,
capacidade para no minimo 60 PPM, P&B, Grayscale, Colorido e resolucao minima de 300 DPI;

- Impressora jato de tinta ou a laser para impressdo com insumos.

b) Pessoal

w - 01 Coordenador com no minimo nivel médio concluido e experiéncia na funcao;

- Operadores com no minimo nivel médio concluido e experiéncia na utilizacao dos equipamentos descritos no item
a.

1 0

- Auxiliares de operacional com no minimo nivel médio concluido com experiéncia na utilizacdo dos equipamentos
descritos no item a.

O bureau de servicos serviu também ao proposito de coleta de novas caixas a serem enviadas para tratamento da
documentagao nas dependéncias da CONTRATADA e ainda para organizacao e digitalizacdo nas dependéncias dos
setores da CONTRATANTE.

5. Servicos de Gestao do Projeto
A CONTRATADA utilizou da metodologia de geréncia de projetos baseada no PMBOK (PMI-Project Management
Institute) para a execucdo de todos os servicos, observando rigorosamente suas respectivas técnicas e métodos.

A CONTRATADA disponibilizou um profissional certificado Project Management Professional (PMP) para exercer as
funcdes de Gerente de Projetos, com conhecimento da metodologia mencionada, designado para coordenar o esforgo da
equipe.

Tendo um melhor controle e a criacao de interdependéncia entre as atividades, a execucao foi estruturada
contemplando todas as fases do chamado ciclo de vida do projeto, definindo quais técnicas de trabalho foram utilizadas
em cada fase e quais pessoas estavam envolvidas nela.

Devido as caracteristicas e porte do projeto, a gestao contemplou os seguintes processos do PMBOK:
- Gerenciamento de integragao

Consistiu em: desenvolvimento do termo de abertura, desenvolvimento do plano de gerenciamento,




gerenciamento da execugdo do plano, realizacdo do controle de mudancas, consolidacdo das licoes aprendidas e
encerramento do projeto.

- Gerenciamento de escopo

Processo que foi necessario para assegurar que o projeto incluiu todo e somente o trabalho requerido. Engloba a
identificagao dos requisitos do projeto, definicao de escopo, elaboragdo da EAP (Estrutura Analitica do Projeto),
verificagao de escopo e controle de mudancga do escopo.

- Gerenciamento do tempo

Processo o qual garante que o projeto seja concluido no tempo correto. O gerenciamento do tempo é uma das
areas de maior visibilidade na gestao do projeto.

Consiste em: definigdo e sequenciamento das atividades; estavas de recursos e de duracdo das atividades; criacdo
e controle do cronograma.

Através do software disponibilizado pela CONTRATADA, foi realizado o acompanhamento e fiscalizacdo de todo o
contrato, controlando desde o recebimento pela empresa até a devolucdo do acervo, passando por todas as fases de
beneficiamento descritas neste documento. O software possui as seguintes funcionalidades:

a) Cadastro e configuracao do projeto a ser gerenciado, com insercdao e gerenciamento de metas produtivas por
etapa;

b) Cadastro dos dados do projeto (com no minimo nome do projeto, data inicial e final e possibilidade de
& disponibilizagao dos documentos digitalizados referentes ao projeto);

c) Possibilita associagao de tipos documentais a serem trabalhados;

d) Possibilita a determinacao de etapas produtivas por projeto cadastrado;

e) Possibilita vinculacao de departamentos ou setores por projeto;

f) Possibilita criagao de indices personalizados por tipo de documento;

g) Possibilita configuracdo de etiquetas com cédigo de barras para aplicacdo em documentos e caixas;

h) Cadastro de envio de lotes de caixas para a area de producao;

i) Gera protocolo de envio de lotes para a area de producao;

j) Gerencia a producao por etapas com controle por caixa trabalhada,

k) Cadastro de usudrio da CONTRATANTE visando acompanhar a producao do projeto através de telas e relatodrios;

I) Gera relatérios de producao pelo DETRAN: Relatdrio de producdo diaria por etapa, movimentacao de lotes (envio
e recebimento de caixas) e histérico produtivo por periodo cronolégico;

ﬁ m) Rastreia e acompanha as etapas de beneficiamento (Organizacao, Indexacao, Digitalizacdo, Conferéncia,
redigitalizacdo, Controle de qualidade, exportagao e importacao de dados para sistema) por caixa;

n) Conta com relatérios de digitalizagao por perfodo;
o) Relatério de quantidades de imagens por etapa e por periodo; com possibilidade de filtro por colaborador;

p) Gréficos de produtividade por projeto. etapa e colaborador por periodo.

6. Servigos Técnicos de Gestdo Documental

A CONTRATADA disponibilizou de equipe qualificada, composta pela arquivista, bibliotecaria, técnicos em arquivo e
colaboradores, que orientou e auxiliou quanto a formagao e formalizacdo da Comissao Permanente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD) do DETRAN.

A equipe técnica da CONTRATADA prestou o0s servicos especializados em gestdo documental, visando o
desenvolvimento e a aplicagdo de gestéo arquivistica compreendendo as atividades de:

- Elaboracao de Cddigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade;
- Capacitacao e Treinamento da CPAD;

- Tratamento documental arquivistico com a classificagao, avaliacao, o cadastramento e o acondicionamento dos
documentos das dreas meio e fim do DETRAN.

A CONTRATADA em conjunto com a CPAD identificou os tipos documentais para a formacao do Coédigo de
Classificacao e da Tabela de Temporalidade Documental, através das seguintes etapas:




- Conhecimento da estrutura e funcionamento do 6rgac através do estudo de suas normas, organogramas,
fluxogramas e manuais;

- Entrevistas e coleta de dados, com pessoas que pudessem fornecer seu conhecimento dos assuntos de cada
setor;

- Anélise de alguns conjuntos documentais;

- Hierarquizagao dos assuntos levantados nas entrevistas;

- Revisao e/ou ajustes de cada classe cujos assuntos foram levantados anteriormente;
- Novas entrevistas para ratificar o esboco de casa classe.

O produto resultante desse servico é o Cddigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade
Documental do DETRAN/RN.

7. Andlise, Mapeamento e Redesenho de Fluxos
A CONTRATADA mapeou 0s processos de entrada e saida de informacdes dos setores em direcao ao setor de
Arquivos e em consequéncia a sua Unidade, verificando todas as inconformidades e redundancias.

Esse servico foi executado por profissional qualificado, com formagao em Engenharia de Producao, que mapeou os
processos, elaborando os procedimentos operacionais, tanto o AS IS “como estd” e o TO BE “como vai ficar”.

Apds o mapeamento dos processos, foram treinados todos os agentes envolvidos em cada processo e foi entregue
ﬁrocedimentos Operacionais elaborados a todos os setores que foram mapeados.

Digitalizacao e Indexacao de documentos A3 e A4
Foram digitalizados todos os documentos contidos nos processos, tais como fotos coloridas ou convencionais,
folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 e demais, com gramaturas variadas, entre outros documentos que componham
0 acervo.

A CONTRATADA realizou a digitalizacao obedecendo ao seguinte processo de digitalizacao:
- Recebimento dos Documentos:

a) Toda documentacao foi entregue acompanhada de uma relacao sequencial contendo o niimero e o contetdo dos
mesmos, bem como o nimero do protocolo de envio;

b) A CONTRATADA realizou a abertura do lote de documentos e efetuou a conferéncia do seu contelddo, assinando
em seguida o protocolo de recebimento e informando imediatamente ao CONTRATANTE da existéncia de
eventuais inconsisténcias identificadas;

c) Nao havendo problemas durante a conferéncia, os documentos foram encaminhados para a area de producao
através de software jé descrito para este fim;

H d) Todo o processamento foi executado para cada documento, agrupado em Lotes, com o objetivo de garantir a
integridade de todo o servigo;

e) Os servicos de digitalizacao foram controlados através da identificacdo Unica do numero do documento e do lote
a que ele pertence, durante todo o procedimento de conversao ao meio digital;

f) Para permitir o acompanhamento dos servigos, o sistema utilizado pela CONTRATADA disponibilizou atributos
que permitia a rastreabilidade da origem da documentacdo, tais como o nimero da caixa, quantidade de
documentos, tipo de documento, dentre outros.

- Preparacao:

Nessa etapa foram realizadas atividades de preparacdao da documentacdo recebida para a digitalizacao,
contemplando:

- Retirar clipes, grampos e objetos estranhos;
- Desfazer a encadernacao, quando for o caso;
- Providenciar a higienizacao dos documentos;
- Planificar os documentos.

Ao final do processamento, os documentos foram remontados de acordo com a numeragao das paginas, sem que
se utilizasse qualquer material que pudesse vir a danificd-los na sua guarda definitiva, quando for o caso.

- Digitalizacao:




Apés terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os documentos foram digitalizados através de
um mddulo especifico para esta finalidade.

@ Tipo de captura de imagem:

- Preto e branco (ou tons de cinza para manter legibilidade) para documentos fisicos em formato de papel;

- Resoluga@o da captura: 300 DPI, no minimo;

- Codificagao de imagens: Padrdo JPEG ou TIFF CCITT G4, a critério da CONTRATANTE.

@ Tipo de armazenamento de imagem:

a) Preto e branco (bitonal), tons de cinza caso a digitalizagao esteja comprometendo a qualidade da imagem;
b) Resolucado do armazenamento: 300 DPI;

c) Formato do Arquivo de Imagem: PDF;

d) Tamanho ideal do arquivo PDF: 75kb por imagem de informacao textual.

@ Nomenclatura do arquivo:

A nomenclatura definida para os arquivos de imagens gerados, foi concebida de forma Unica e completa com
relacdo ao seu conteldo, contendo também o nimero do documento fisico e a identificacdo da pagina a que se refere.

O arquivo final foi multipaginado (varias paginas em um dnico arquivo PDF) e com o padrao de nomenclatura
Hdiﬁcada, de acordo com o definido previamente no projeto.

Durante a etapa de digitalizacao, foram utilizados scanners de alta performance, capazes de realizar o
processamento automatico do arquivo de imagem. A utilizacao destes recursos permitiu a manutengao da boa qualidade
da imagem do documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrées que garantam os
tamanhos médios dos arquivos. Os seguintes recursos foram disponibilizados:

a) Edge detecton/cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que nao fagam parte
do original em papel;

b) Desketing: Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso é de extrema
importancia para a precisao de um futuro reconhecimento 6tico;

c) Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior compressao do arquivo e
aumentando a precisao de uma futura etapa de reconhecimento.

@ Indexacao:

a) Para que seja possivel a recuperacao das imagens foi atribuida indices estruturados baseados nos dados dos
documentos digitalizados;

ﬂ b) A CONTRATADA montou um processo de carga que permitiu as importagées dos dados de indexacao e das
imagens para a soluc¢ao de digitalizacao;

c) Para fins de facilitar a formacdo da estrutura de indexacao dos documentos digitalizados, a CONTRATADA
considerou os seguintes parametros definidos pelo DETRAN:

a) REGISTRO DE VEICULO:
- NUMERO DO PROCESSO
- PLACA DO VEICULO

b) PGU - PRONTUARIO GERAL UNICO
- NOME
- NUMERO DO REGISTRO

@ Controle de Qualidade:

a) O responsavel pelo controle de qualidade das imagens realizou a checagem dos resultados obtidos na etapa de
digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia e
integridade dos documentos capturados;

b) Verificacdo da quantidade das imagens geradas por documento: esta pratica identifica de maneira automatica

X

uma ndo conformidade quanto a falta ou duplicidade de paginas, desde que esta informagado tenha sido
fornecida previamente durante o cadastramento dos documentos;




¢) Verificacdo do tamanho médio do arquive de imagem: todos os arquivos gerados foram avaliados quanto ao seu
tamanho e comparados ao tamanho médio definido. Existindo arquivos com tamanho acima das margens
estabelecidas, ha uma checagem individual por parte do operador de qualidade, para que estas excecdes
fossem avaliadas;

d) Verificacao da qualidade da Indexacao: Verificando se os documentos foram corretamente indexados conforme
padrao definido em tempo de projeto;

e) Avaliagao da qualidade da imagem do documento, em relacao a quesitos de nitidez e legibilidade.

f) A conferéncia do material digitalizado foi feita em conjunto com o DETRAN, que junto com a CONTRATADA,
verifica periodicamente a qualidade do processo de digitalizagdo como um todo, verificando os seguintes
itens:

- Resolugdo na digitalizacao em niveis inferiores ao contratado;

- Preenchimento ou alimentacao incorreta de dados dos arquivos ou indexadores;

- Paginas sequenciadas na ordem incorreta;

- Auséncia de documentos ou paginas;

- Nomeacao de arquivos ndo correspondente a imagem gravada.

g) Ap6s o processamento, a CONTRATADA remontou o lote original de documentos fisicos recebidos.

A h) A atividade de limpeza da imagem digitalizada ocorreu de forma automatica em, no minimo, 90% dos casos,
retirando assim imperfeigdes que prejudiquem a visualizacdc com clareza e a indexacao/classificacdo dos
documentos.

i) De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o responsavel pelo controle de
qualidade da CONTRATADA avaliou as condigoes dos caracteres, detectando se ocorreram falhas no momento
da captura do documento ou se 0s préprios originais estavam em condicoes insatisfatdrias. Esse procedimento
foi executado em todas das imagens geradas;

j) Para casos de falta de qualidade da imagem gerada, a mesma foi redigitlizada, através de um processo de
digitalizagao diferenciado. A redigitalizacdo procura obter, através de configuracdes especificas do scanner,
uma nova imagem com qualidade superior;

k) O software de captura permiti o descarte de imagens indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em
branco, bem como a insercdo e atualizacao de imagens de paginas integrantes do documento digitalizado,
mantida a integridade original dos documentos fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos.

Todas as imagens digitalizadas foram armazenadas em cloud computing através do software de gestao com acesso
via WEB, disponibilizado para consulta durante a vigéncia do contrato. Foi utilizado o espaco de 4 terabyte para a
ﬂJspedagem de 9.603.696 de imagens.

9. Fornecimento de sistema ECM/GED
A CONTRATADA forneceu o software de gestdo de documentos fisicos e eletrénicos.

O software de Gestdo de Documentos Fisicos e Eletrénicos dispoe das seguintes funcionalidades:

I. Permitir autenticagéo por login/senha, liberando um usudrio cadastrado a utilizar o sistema, restringindo-se as
operacoes permitidas;

Il. Cadastrar mais de um Centro de Documentacao, incluindo cédigo, nome do centro de documentacao, endereco,
guantidades de corredores, estantes, prateleiras e capacidades de armazenagem;

Ill. Cadastrar clientes, com informagdes do tipo do contrato, seguranca dos documentos (caixas lacradas ou nao), tipos
de documentos que podem ser transferidos, formas de envio de documentos; prazos acordados e informagdes
de cobranca;

IV. Cadastrar e Atualizar Setores, corredores, estantes, prateleiras;

V. Cadastrar e atualizar Usudrio — permite o cadastro de usuarios no sistema;

VI. Alterar Senha — permite a alteracdo da senha do usudrio;

VII. Visualizar Histdrico de Usudrio — permite a visualizacdo das operacoes realizadas pelos usuarios;

VIIl. Realizar consulta e solicitacdo de documentos fisicos armazenados no acervo custodiado pela CONTRATADA (Central
de Documentacao) e custodiado pela CONTRATANTE nas dependéncias do Arquivo Geral;



IX. A autorizacdo para realizar consulta de documentos e solicitacdo de servicos deve ser executada pelo Sistema de
Gestdo Documental Informatizado para cada usuério e grupo de usuérios obedecendo aos seguintes controles;

X. Usuarios/grupos autorizados por setor:;

XI. Exibir Relatério de Requisigdes — um relatério contendo todas as requisicées. por periodo, por usuério e situacao;

Xll. Exibir Relatério de Fechamento — Um relatério contenda todos os pedidos atendidos durante determinado periodo de
tempo, por setor e usuario;

XIll. Permitir a geracao de protocolo de transferéncia, requisicdo e devolucdo de documentos/caixas em formato PDF,
XIV. O software permiti o acompanhamento de eventos de requisicdo de documentos originais e digitais,
devolugao de documentos para rearquivamento e solicitagao de coletas de novos acervos para armazenagem;

XIV. O software permite a solicitagdo de documentos digitais (para envio de imagens para atendimento a requisicoes)
com acompanhamento das fases do atendimento;

XV. O software conta com visualizador de imagens PDF com possibilidade de impressao e salvar o arquivo;
XVI. O software possibilita a busca de documentos digitalizados por indice especifico por tipo documental;

XVII. Quando da transferéncia de documentos legados (que nao tenham sido recolhidos na coleta inicial) a CONTRATADA
cria um lote de recolhimento com geragdo de um protocolo de retirada/recebimento sendo assinado pelo
servidor da CONTRATANTE ou seu preposto. O Documento (Planilha) é importada para o sistema de gestdo
informatizado, em formato compativel, utilizando o Sistema de Gestdo Documental Informatizado.

[ ‘II. O funciondrio da CONTRATADA identifica todos os conteldos a serem transferidos através de leitura dos protocolos
e a visualizagao fisica do documento, atualizando neste momento a base de dados informatizada através da
importacao dos dados e gerando um protocolo impresso constando a relacao de cada documento transferido.

XIX. Apds a validacao do preposto do CONTRATANTE, a CONTRATADA recolhe o acervo para o Centro de Documentacéo.

XX. A solicitacao de coleta de novos documentos é realizada através do Sistema de Gestdo Documental Informatizado,
pelo servidor do CONTRATANTE devidamente identificado e autorizado;

XXI. O Servidor do CONTRATANTE, ou seu preposto, identifica todos os itens recebidos, atualizando o Sistema de Gestao
Documental Informatizado e posta contra-fé no documento de protocolo que acompanha o(s) lote(s)
entregue(s);

XXIl. Controla a temporalidade de cada um dos documentos para efeito de aplicacdo de Tabela de Temporalidade
Documental.

O software disponibilizado dispde das seguintes caracteristicas técnicas:
|. Processadores: Quad Core com 2.5 GHz;
H Memoéria Ram: 8 GB;
IIl. Armazenamento previsto: 1.3 TB;
IV. Sistema Operacional RED HAT Versao 7 ou superior;
V. O sistema de arquivos é compativel com o sistema operacional acima;
VI. Banco de Dados POSTGRESQL, Versao 9 ou superior.

Foi disponibilizado servidor no Data Center da CONTRATANTE, com as configuragées minimas e caracteristicas para
a instalacao do ECM fornecido pela CONTRATADA conforme acima descrito.

Considerando que o DETRAN/RN possui um legado de acervo de guarda permanente, e visando garantir a
aderéncia Resolucdo n? 51, de 25 de agosto de 2023 do CONARQ, a empresa forneceu Plataforma de Preservacao Digital
e Repositério Digital Arquivistico Confiavel - RDC-Arq, que consiste na implementacao de uma solucao integrada
utilizando softwares livres, Archivematica, AtoM e Dspace com hardwares em conformidade com o modelo Open Archival
Information System (OAIS) e o Decreto n? 10.278, de 18 de marco de 2020. Esse servico é projetado para garantir a
preservacao a longo prazo, a integridade, a autenticidade e o acesso continuo a documentos digitais pertencentes ao
DETRAN/RN, com um total de 718.364 imagens até esta data.

10. Suporte e manutencao de sistema ECM/EGD
A CONTRATADA executou o acompanhamento dos usuarios finais do sistema ECM fornecido.

O suporte as solugdes foi realizado tanto remotamente, para acesso ao ambiente de homologacao, via rede virtual
privada (Virtual Private Network — VPN), no modo cliente-servidor.




A CONTRATADA, durante todo o periodo contratual, disponibilizou as versdes de atualizacdes que foram
desenvolvidas para a ferramenta fornecida (Software ECM).

A CONTRATADA, durante todo o periodo contratual, elaborou e forneceu relatérios de performance e melhorias

para o ambiente em questdo. Incluindo a importéncia e impacto de eventuais atualizagdes de seguranca ou de versdes
do préprio sistema.

Todos os usuarios finais foram treinados pelo corpo técnica da CONTRATADA para manusear o software
disponibilizado.

11. Expurgo de Documentos
Os documentos passiveis de expurgo passaram pelo processo de descaracterizagdo apds validacdo da Comissdo
Permanente de Avaliacao de Documentos (CPAD) da CONTRATANTE.

Para a criagao da Ata de Expurgo de documentos, assim como formalizagdo do processc segundo 0s preceitos
legais, o profissional arquivista da CONTRATADA desenvolveu plano de expurgo a ser aprovado pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA realizou a descaracterizacao do acervo a ser expurgado para posterior eliminacao.

12. Fornecimento de Cartonagem (BOX)
A CONTRATADA forneceu as cartonagens, do tipo box (33,6 cm X 13 ¢m X 24 cm) para armazenar os documentos
transferidos do acervo do DETRAN/RN para o Centro de documentagdo da CONTRATADA.

As caixas fornecidas foram do tipo KRAFT (papeldo novo) e de alta resisténcia, para empilhamento de até 5 caixas.
Has com a logotipo da CONTRATADA.

A empresa X-Solution disponibiliza junto ao servico de digitalizacao a prestacdao de servicos de armazenamento
online em nuvem do software com disponibilizacdo mensal das 9.603.696 imagens digitalizadas para consulta, durante
toda a vigéncia do contrato.

As atividades foram desempenhadas através de seu corpo técnico, conforme contrato especifico para este fim e
ainda consoante sua responsabilidade, ndo havendo fatos supervenientes que desabonem sua conduta técnica e
comercial dentro dos padroes de qualidade e desempenho e que cumpriu com sua obrigacao.

Atestamos ainda que a empresa supracitada cumpriu satisfatoriamente a pontualidade nos compromissos
firmados, executando dentro dos padrdes de qualidade exigidos, bem como normas e cldusulas contratuais, ndo havendo
até a presente data, fatos que desabonem a qualidade, conduta e responsabilidade com as obrigagdes assumidas

Natal/RN, 14 de junho de 2024.

™

DAIANE STRINE DE ARAUJO XAVIER CUNHA
Mat. 215482-0

Presidente da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos
DETRAN/RN

‘ Documento assinado eletronicamente por DAIANE STRINE DE ARAU]JO XAVIER CUNHA, Presidente da
Je' ¥ _, Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos, em 14/06/2024, as 16:42, conforme horario oficial de

Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n? 27.685, de 30 de janeiro de 2018.
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) PODER JUDICIARIO D Enilesdo
L 4

03/11/2025
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CERTIDAO ESTADUAL

Faléncia e/ou Recuperagao Judicial e Extrajudicial
CERTIDAO 7440861/2025 FOLHA  1/1

Certifico que, pesquisando os registros de distribui¢ées de feitos do Estado do Rio
Grande do Norte, no periodo de 20 anos, verifiquei NADA CONSTAR em nome de:

Nome: X SOLUTION DOC BUREAU LTDA
CPF/CNPJ: 04.280.584/0001-57
Enderego: Avenida Amintas Barros, 1880, Nossa Senhora de Nazaré, Natal/RN, 59062-195

Na hip6tese de haver processos com Segredo de Justica e Sigilo Externo, ndao seréo
ﬂ informados nessa Certidao.

CERTIFICO, outrossim, que os dados pessoais, constantes nesta certidao, foram
informados pelo solicitante, devendo sua titularidade ser conferida pelo interessado e
destinatario.

Esta certiddo abrange a 12 Instancia da Justica Estadual do RN.

O TJRN CERTIFICA AINDA, que a pesquisa dos registros de distribuicoes de feitos civeis,
envolvendo as Agdes de Faléncia e Recuperagdo Judicial e Extrajudicial, inclui também os
procedimentos do Decreto Lei n. 7.661, de 21 de junho de 1945.

CERTIFICA finalmente, que esta certiddo, pode ter sua autenticidade confirmada no

enderego eletronico www.tjrn.jus.br, no campo Consultas / Emissdo e autenticagao de certidao,
informando-se o seu namero, por um prazo maximo de 30 (trinta) dias de validade.

Esta certiddo esta sendo emitida com base na busca processual realizada na base de
dados unificada do GPS-JUS, em 03/11/2025 15:06. Esta € uma base consolidada do TJRN que
contempla os seguintes sistemas: PJE (1° e 2° Grau), SAJ (1° e 2° Grau) e SEEU.

Esta certidao tera validade de 30 dias corridos, contados a partir da data de expedi¢ao
do documento.

Cadigo autenticador: 0a3b99ec698224c63352678e0d7a6754

A autenticidade dessas informagdes pode ser verificada por meio do enderego
eletronico: https://certidoes.tjrn.jus.br/f/public/index.xhtml

Estado do Rio Grande do Norte, 03 de Novembro de 2025 as 15.06




/ >\ PODER JUDICIARIO DO RIO DO GRANDE DO NORTE
;Lé— CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

w.» CERTIDAO PARA FINS DE HABILITAGAO EM LICITAGAO PUBLICA

CERTIDAO

CERTIDAO N°: 11382025

CERTIFICO, a pedido da X-Solution Doc Bureau Ltda , com enderego a Avenida Amintas Barros, 1880, Nossa
Senhora de Nazaré, NATAL - 59.062-195, inscrita no CNPJ n°® 04.280.584/0001-57, que de acordo com o
anexo Anexo VIl da Lei de Organizagao Judiciaria N° 643, de 21 de dezembro de 2018, a competéncia para
processar e julgar as agdes relativas a Recuperagao Judicial e Faléncia de empresas sediadas no referido
municipio & da 192 Vara Civel, 20® Vara Civel, 23® Vara Civel, 24? Vara Civel e 252 Vara Civel Anexo VII, por
distribuicdo, da Comarca de NATAL/RN, cabendo a Secretaria do respectivo Juizo expedir certiddes relativas
aos mencionados feitos, sendo possivel sua emissdo e autenticacdo digital, também, pelo Portal do
Judiciario (www.corregedoria.tjrn.jus.br).

~

CERTIFICO, ainda, que na referida Comarca de NATAL/RN, a competéncia para o protesto de titulos da
Primeira Zona é do Primeiro Oficio (art. 111, inc. |, da LOJ) e da Segunda Zona & do Sétimo Oficio (art. 111,
inc. VII, da LOJ), cujas areas geograficas estao definidas no Art. 108, incs. |, Il e lll, da Lei de Organizagao
Judiciaria.

Data solicitagdo: 03 de November de 2025 as 18:08:36.

Valida por 90 dias.

Data de emissao: 03/11/2025 as 18:08 - Total de paginas: 1 Pagina 1
Kot d O]

Certidao Namero: 11382025
Cadigo: af65ee8de9d52a3e659c688c32a37dfa
Consulta: https://certidaolicitacao.tjrn.jus.br/f/public/validacao.xhtml




PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
SEFIN - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Comprovante de Inscri¢io Municipal

Inscrigio: CPF/CNPJ: Data Inscrigiio: Situacio Cadastral: Data Situagio:
1415999 04.280.584/0001-57 28/02/2001 ATIVA 01/02/2001

Razio Social:
X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA

Nome Fantasia:
X - SOLUTION

Municipio: Enderego:
NATAL/RN AV AMINTAS BARROS, 1880 - LOTE 142 - Nossa Senhora de Nazare - 59062-195 - NATAL/RN

Cep: Natureza Juridica:
59062195 Sociedade Empreséria Limitada

Atividade Principal:
GUARDA-MOVEIS

Regime ISS: Homologado Regime TLL: NORMAL

Emissor de NFSE: SIM - desde 24/06/2011

Documento emitido por: publico - 585656353 em: 04/11/2025 08:49:42

Impresso em 04/11/2025 08:49:42




SECRETARIA DA FAZENDA DO RIO GRANDE DO NORTE
GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

COMPROVANTE DE INSCRIGAO ESTADUAL DO CONTRIBUINTE

Relatério Emitido em: 04/11/2025 08:50:15

Inscrigdo Estadual: CNPJICPF:
20.281.025-9 04.280.584/0001-57
Razao Social:

X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA

Nome Fantasia:

X - SOLUTION

Tipo Contribuinte: Regional:
NORMAL 1URT
Produtor Rural de Pequeno Porte:

NAO

Detalhe da Inscrigao:
Sem Informagéao

CNAE Principal:
ﬂm 1-7/02 - GUARDA-MOVEIS
CNAE Secundario:
8299-7/99 - Quitras atividades de servicos prestados principalmente as empresas ndo especificadas anteriormente
8599-6/03 - Treinamento em informatica
8599-6/04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial
9101-5/00 - Atividades de bibliotecas e arquivos
7020-4/00 - Atividades de consultoria em gestdo empresarial, exceto consultoria tecnica especifica
7420-0/05 - Servicos de microfilmagem
7490-1/04 - Atividades de intermediag&o e agenciamento de servicos e negocios em geral, exceto imobiliarios
7733-1/00 - Aluguel de maquinas e equipamentos para escritorio
7740-3/00 - Gestao de ativos intangiveis nao-financeiros
7820-5/00 - Locagao de mao-de-obra temporaria
8211-3/00 - Servicos combinados de escritorio e apoio administrativo
8219-9/01 - Fotocopias
8219-9/99 - Preparagao de documentos e servicos especializados de apoio administrativo ndo especificados anteriormente
4761-0/03 - Comercio varejista de artigos de papelaria
4930-2/02 - TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGA, EXCETO PRODUTOS PERIGOSOS E MUDANCAS, INTERMUNICIPAL, INTERESTADUAL E INTERNACIONAL
5211-7/01 - Armazens gerais - emissdo de warrant
5211-7/99 - Depositos de mercadorias para terceiros, exceto armazens gerais e guarda-moveis
5212-5/00 - Carga e descarga
6202-3/00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizaveis
6203-1/00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador ndo-customizaveis
6204-0/00 - Consultoria em tecnologia da informagao
6209-1/00 - Suporte tecnico, manutengao e outros servicos em tecnologia da informagéo
6311-9/00 - Tratamento de dados, provedores de servicos de aplicacdo e servicos de hospedagem na internet
6319-4/00 - Portais, provedores de conteudo e outros servicos de informagdo na intemet
6399-2/00 - Qutras atividades de prestagao de servicos de informagédo nao especificadas anteriormente
6462-0/00 - Holdings de instituigdes nao-financeiras
6463-8/00 - Outras sociedades de participagao, exceto holdings
6201-5/01 - Desenvolvimenio de programas de computador sob encomenda

Natureza Juridica:
206-2 - SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

Regime Pagamento: Inicio de Atividade Comercial: Situagdo Cadastral:
NORMAL 17/01/2013 ATIVO

Enderego: Telefone:

AV AMINTAS BARROS, 1880 - NOSSA SENHORA DE NAZARE - CEP: 59062195 | (84) 32131069

- NATAL/RN

Credenciado: Obrigado ao Envio de Arquivos de EFD:

Credenciamento para ICMS antecipado (07/04/2020)Emissédo de NF-e SIM

(17/01/2013)Habilitagao para NFC-e - mod. 65

Pagina 1 de 1 Impresso em 04/11/2025 08:50:15




17/11/2025, 09:17 Consulta Regularidade do Empregador

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigdo:  04.280.584/0001-57

Razao
- X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA
Social:
ﬂ Endereco: AV AMINTAS BARROS 1880 / NOSSA SENHORA DE NA / NATAL / RN /

59062-195

A Caixa Econémica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagao regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuigbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:16/11/2025 a 15/12/2025

Certificagdo Numero: 2025111600510958767469
_f\ Informagdo obtida em 17/11/2025 09:16:45

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacgdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

hitps://cansulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/impressao. jsf M




MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestéao e Governo Digital
Secretaria de Governo Digital
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragéo

Pagina 4 de 4

TERMO DE AUTENTICIDADE

Eu, SEBASTIAO DANTAS DE ALMEIDA, com inscrigéo ativa no CRC/RN, sob o n® 005601, registrado em
26/12/20186, inscrito no CPF n° 08594023472, DECLARO, sob as penas da Lei Penal, e sem prejuizo das sangoes
administrativas e civeis, que este documento & auténtico e condiz com o original.

IDENTIFICACAO DO(S) ASSINANTE(S)

CPF

N° do Registro

Nome

ossN 7 2 005601

SEBASTIAO DANTAS DE ALMEIDA

CERTIFICO O REGISTRO EM 16/04/2024 13:25 SOB N° 20240268520.
PROTOCOLO: 240268520 DE 16/04/2024.

‘;‘fz - c6DIGO DE VERIFICAGAO: 12405296951. CNPJ DA SEDE: 04280584000157.
NIRE: 24200861425. COM EFEITOS DO REGISTRO EM: 12/04/2024.
—rr X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA
JUCERN DENYS DE MIRANDA BARRETO
SECRETARIO-GERAL

www.redesim.rn.gov.br

A validade deste documentc, se impressc, fica sujeito 3 comprovagdc de sua autenticidade nos respectivos portais,
informando seus respectivos cédigos de verificagio
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ALTERACAQO CONTRATUAL N 34 DA SOCIEDADE EM PRESARIA

X -SOLUTION DOC BUREAU LTDA
CNPJ 04.280.584/0001-57
NIRE 24200861425

Pelo presente instrumento particular de alteragdo contratual ¢ na melhor forma de
direito, o socio a seguir identificado:

HUGO GURGEL TAVARES, brasileiro, casado sob o regime de comunhdo parcial
de bens, portador da carteira da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) registro n”.
02240 orgao emissor DETRAN-RN e do CPI n”. 025 Y7 6. empresario,
natural do municipio de Caradbas (RN), nascido em nascido ¢m 22/08/1977. residente
na Rua Padre Jodo Damasceno, 1894, Apartamento 701, Bairro Lagoa Nova  CLP
59075760, Natal’lRN; nico socio cotistas da empresa X-SOLUTION DOC
BUREAU LTDA, situada na Avenida Amintas Barros, 1880, bairro Nossa Senhora de
Nazar¢e, CEP 39062-195, Natal (RN), inscrita no OUNPJ sob n” 04.280.584:0001-57,
com contrato de constituigdo registrado na Junta Comercial do Estado do Rio Grande
do Norte em 06/0272001, sob numero 24200861425, alterado posteriormente pelos
aditivos de nameros 01 a 33, sendo este altimo registrado na JUCERN em 16/04/2024,
sob namero 20240268520, resolve alterar o Contrato Social ¢ Alteragdes subsequentes.

mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA
Admiti-se neste ato a socia LAMONIELLY KALIDIANA GUMAIA. brasileira,

natural de Caradbas (RN), solieira, nascida em 19/05/1981, empresaria, CPF n®
010. 7. portadora da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) expedida em
07/11,2019, sob n* de registro 007 1O orgio expedidor DETRAN (RN). com
prazo de validade at¢ 05/11/2024, residente ¢ domiciliada na Rua Romualdo Galvio,
2464, Bloco A, Apartamento 1201, CEP 59075-730, Lagoa Nova, Natal (RN)
Paragrafo Unico — O socio HUGO GURGEL TAVARES. qualificado no preambulo
deste  documento, translere, por venda, para a nova socia ora admitida,
LAMONIELLY KALIDIANA GUMAIA, qualificada nesta clausula primeira,
400.000 (quatrocentas mil) quotas, no valor nominal de RS 1.00 (um real) cada,
/ correspondente a0 montante de RS 400.000.00 (quatrocentos mil reais), passando,
_ assim. a nova scia a ter uma participagdo no capital social de 50% (cinquenta por

cento).
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CLAUSULA SEGUNDA

Os socios declaram plena e irrevogavel quitagdo entre si e a sociedade.

CLAUSULA TERCEIRA

A partir deste ato, o Capital Social da sociedade, totalmente integralizado em moeda

corrente do Pais, lica distribuido entre os socios da seguinte forma:

r i R — o | [

k Socios Quotas (%) Quotas Valor (RS)

50% 400000 400.000.00
LAMONIELLY KALIDIANA GUMAIA 0%  400.000 400.000,00

HUGO GURGEL TAVARES

Total

100%  800.000 800.000,00

==
]
|
|
|
|
|
|

CLAUSULA QUARTA
A responsabilidade de cada sicio ¢ restrita ao valor de suas quotas, mas todos

respondem solidariamente pela integralizagdo do capital social.

CLAUSULA QUINTA

A administragdo da sociedade sera exercida, a partir deste ato, por qualquer um dos
socios, ou seja, tanto pelo socio HUGO GURGEL TAVARES, como também pela
socia LAMONIELLY KALIDIANA GUMAIA, soladamente por cada um, ou
tambeém em conjunto entre si, com poderes para administrar e representar a sociedade
judicial e extrajudicialmente.

§ 1% Os socios podem designar Administradores ndo socios (Art. 1.061 do CC), para
administrar ¢/ou defender a pratica de atos necessarios a consecugdo dos objetivos
sociais na defesa dos bens e interesses da sociedade.

§ 2° I vedado aos socios Administradores o uso da sociedade em negocios alheios aos
seus fins sociais. como abono, aceite, aval, endosso e outros compromissos em nome
da sociedade. em beneficio dos socios, dos administradores ou de terceiro em prejuizo
da sociedade.

§ 37 Os socios e/ou admimstradores que ndo acatarem as restrigdes contidas no
paragrafo segundo desta  clausula, ficardo responsiveis pelo  pagamento  do
compromisso assumido em nome da sociedade, sem prejuizo das sangoes cabiveis.
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRICAQ A A DATA DE ABERTURA
e COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAO|[ 0o >e Aec

e i CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
X - SOLUTION DEMAIS

CODIGO E DESCRIGAQ DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
52.11-7-02 - Guarda-moveis

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

47.61-0-03 - Comércio varejista de artigos de papelaria

49.30-2-02 - Transporte rodoviario de carga, exceto produtos perigosos e mudancas, intermunicipal, interestadual e
internacional

52.11-7-01 - Armazéns gerais - emissao de warrant

52.11-7-99 - Depésitos de mercadorias para terceiros, exceto armazéns gerais e guarda-moveis

ﬂ 52.12-5-00 - Carga e descarga

62.01-5-01 - Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda

62.02-3-00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizaveis

62.03-1-00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador nao-customizaveis

62.04-0-00 - Consultoria em tecnologia da informagao

62.09-1-00 - Suporte técnico, manutengao e outros servigos em tecnologia da informacgao

63.11-9-00 - Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagao e servigos de hospedagem na internet
63.19-4-00 - Portais, provedores de contetido e outros servigos de informacao na internet

63.99-2-00 - Outras atividades de prestagao de servigos de informacdo nao especificadas anteriormente
64.62-0-00 - Holdings de instituigoes nao-financeiras

64.63-8-00 - Outras sociedades de participagao, exceto holdings

70.20-4-00 - Atividades de consultoria em gestiao empresarial, exceto consultoria técnica especifica
74.20-0-05 - Servigos de microfilmagem

74.90-1-04 - Atividades de intermediagao e agenciamento de servigos e negocios em geral, exceto imobiliarios
77.33-1-00 - Aluguel de maquinas e equipamentos para escritorios

77.40-3-00 - Gestao de ativos intangiveis ndo-financeiros

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
AV AMINTAS BARROS 1880 i
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
ﬁ 59.062-195 NOSSA SENHORA DE NAZARE NATAL RN
ENDERECQ ELETRONICO TELEFONE
FINANCEIRO@XSOLUTIONDOC.COM.BR (84) 3213-1069

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Hekmhk

SITUAGCAO CADASTRAL DATA DA SITUAGCAQ CADASTRAL
ATIVA 03/11/2005

MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL

SITUACAO ESPECIAL DATA DA SITUACAQO ESPECIAL

ERRRARER FREARRAR

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 03/11/2025 as 15:10:22 (data e hora de Brasilia). Pagina: 1/2
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REPUBLICA FEDERATIVA

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

DO BRASIL

MATRIZ CADASTRAL

RICA! A F
g COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO [ DA o Seciiurs

06/02/2001

NOME EMPRESARIAL
X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA

CODIGO E DESCRICAQ DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

78.20-5-00 - Locagdo de mao-de-obra temporaria

82.11-3-00 - Servigos combinados de escritorio e apoio administrativo
82.19-9-01 - Fotocodpias

anteriormente
85.99-6-03 - Treinamento em informatica

85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial
91.01-5-00 - Atividades de bibliotecas e arquivos

82.19-9-99 - Preparacao de documentos e servigos especializados de apoio administrativo ndo especificados

82.99-7-99 - Qutras atividades de servigos prestados principalmente as empresas nao especificadas anteriormente

CODIGO E DESCRICAQ DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

™ LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
AV AMINTAS BARROS 1880 i
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
59.062-195 NOSSA SENHORA DE NAZARE NATAL RN
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE
FINANCEIRO@XSOLUTIONDOC.COM.BR (84) 3213-1069
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
Ei i ]
SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGCAO CADASTRAL
ATIVA 03/11/2005

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

SITUAGAO ESPECIAL

Ak Ak

DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

ERA AR

N

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 03/11/2025 as 15:10:22 (data e hora de Brasilia).
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CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 04.280.584/0001-57

Certiddo n°: 65962968/2025

Expedicdo: 03/11/2025, &s 15:04:00

Validade: 02/05/2026 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicgao.

Certifica-se que X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA (MATRIZ E FILIAIS),
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 04.280.584/0001-57, NAO CONSTA como
inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.
Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relagdo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitagdo desta certiddo condiciona-se a verificagdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMAGAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificag¢dao das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justig¢a do Trabalho guanto as obrigagdes
estabelecidas em sentenga condenatdria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honoradrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho, Comissdo de Conciliagdo Prévia ou demais titulos que, por
disposigdo legal, contiver forga executiva.




REFERENTE A TODOS OS ESTABELECIMENTOS DO EMPREGADOR - INSCRICAO 04.280.584/0001-57

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
SECRETARIA DE INSPECAO DO TRABALHO
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS

CERTIDAO DE DEBITOS TRABALHISTAS
NEGATIVA

INSCRICAO (CPF/CNPJ): 04.280.584/0001-57
DATA E HORA DA EMISSAO: 03/11/2025, as 15:09:20, conforme horério oficial de Brasilia

CERTIFICA-SE, de acordo com as informagdes registradas no sistema de Controle de Processos de Multas e
Recursos que, nesta data, NAO CONSTAM débitos decorrentes de autuacdes em face do empregador acima
identificado.

1. Esta certiddo abrange todos os estabelecimentos do empregador.

2. A presente certiddo ndo modifica a situacdo do empregador que conste do cadastro previsto na Portaria Interministerial MTE/SDH n® 2, de 12 de maio
de 2011, que disciplina o Cadastro de Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condicdes analogas a de escravo.

3. Conforme artigo 103, § 2° da Portaria MTP n° 667/2021, a certiddo ora instituida refletird sempre 2 (ltima situagdo ocorrida em cadastros
administrativos pelo emitente, de modo que, havendo processos enviados a Procuradoria da Fazenda Nacional - PFN, quanto a estes, podera ser
obtida certiddo especifica perante aquele érgdo, visando a demonstrar a situagdo atualizada dos mesmos.

4. Expedida com base na Portaria MTP n® 667, de 8 de novembro de 2021. Emitida gratuitamente.

Dados para conferéncia da autenticidade desta certiddo:
Endereco: https://eprocesso.sit.trabalho.gov.br/Certidao/Validar
Codigo: W6VH4ABPV7H

A autenticidade também pode ser verificada a partir do QR Code ao lado.
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F Prefeitura Municipal do Natal
¥ SEFIN - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

RATAL

Certidao Positiva com efeito de Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal

N° da Certiddao: |Codigo de Validagao: Observagido:
4134097 354551781785 A validade desta certiddo deve ser verificada utilizando o cédigo ao lado, pela
internet, no enderego www.natal.rn.gov.br/semut
Contribuinte:
CPFICNPJ: Nome/Razdo Social:

04.280.584/0001-57 |X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA
Situagdo Cadastral: EMPRESA COM INSCRICAO MOBILIARIA ATIVA NO MUNICIPIO

Certificamos que, até a presente data, CONSTA EM NOSSOS ARQUIVOS CREDITO TRIBUTARIO OU NAO
~ TRIBUTARIO NAO VENCIDO, OU CREDITO NAO TRIBUTARIO VENCIDO NAO INSCRITO EM DiVIDA ATIVA OU CREDITO
GARANTIDO POR PENHORA OU CREDITO COM EXIGIBILIDADE SUSPENSA, PARA COM A FAZENDA MUNICIPAL, nos
termos do art. 151, VI da Lei n° 5.172 de 25 de outubro de 1966 (Cadigo Tributario Nacional), alterado pela lei Complementar n®

104 de 10 de janeiro de 2001.

A presente Certiddo foi expedida nos termos do artigo 5° da lei Complementar n°® 168 de 13/09/2017,
combinada com os arts. 205 e 206 da Lei n® 5.172 de 24 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional) e Portaria n® 004/2018-
GS/SEMUT.

Validade:
Esta certidao é valida por 30 dias a contar da data de sua expedi¢éo

Local e Data de Expedigéo:
Natal (RN), 10 de novembro de 2025

Emitida pela sessio: 586653970 através do IP: 206.42.48.54
Natal (RN), 10 de novembro de 2025 as 08:44:08 Pagina 1de1




GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Secretaria de Estado da Tributagdo
Procuradoria Geral do Estado

CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA N° 10236079
DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS ESTADUAIS E A DIVIDA ATIVA DO ESTADO

Contribuinte: X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA
CNPJ: 04.280.584/0001-57 Inscricao Estadual: 20.281.025-9

Certificamos que, até a presente data, ndo constam pendéncias em nome do sujeito passivo
acima especificado, referente a tributos estaduais ou débitos inscritos na Divida Ativa Estadual,
ressalvada a Fazenda Publica o direito de cobrar quaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Esta certidao refere-se exclusivamente a situagio do sujeito passivo no ambito da Secretaria de
Estado de Tributacdo e da Procuradoria Geral do Estado, ndo abrangendo as taxas e contribuicdes
devidas aos demais 6rgaos do Estado, exceto se inscritas na Divida Ativa.

ASPECTOS DE VALIDADE

A autenticidade desta certidao devera ser verificada na Internet, no enderecgo
https://uvt.sefaz.rn.gov.br/#/services/autenticidade/certidao-conjunta.

Certidao emitida com base na Resolugao Interadministrativa N° 001, de 09/02/2012 - PGE/SET.
Emitida em 07/11/2025 as 12:17:27 <Horério de Natal/RN>.

Endereco IP: 206.42.48.54.

Validade até 06/12/2025.

Certiddo emitida gratuitamente.

Atencgdo: Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Anténio Petronilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnatba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

MINUTA DO TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N° __ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2025

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN, no uso

de suas atribuigdes legais.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 75, inciso II da lei federal n® 14.133 de 01 de abril de
2021,

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

IT - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000.00 (cinquenta mil

reais), no caso de outros servigos e compras.

CONSIDERANDO que o Valor atualizado da Contratagao estabelecido no Inciso Il do Art. 75
encontra-se no Decreto N°® 12.343, tendo aplicado o IPCA ficando estabelecido para o exercicio
de 2025 em R$ 62.725,29 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco e vinte € nove centavos)

em outros servi(;os € compras.

Considerando a necessidade de contratagdo de servigos especializados para a organizagdo,
digitalizagdo, compilagdo, indexa¢do e fornecimento de um Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600 imagens em
formatos A3 e A4. Este servigo ¢ destinado a atender aos setores administrativos da Camara

Municipal de Carnauba dos Dantas/RN;

CONSIDERANDO que foi publicada no Diario da FECAM a convocagdo para apresentagio de
propostas, tendo as empresas AZM CNPJ N° 40.314.194/0001-14, apresentado proposta no valor
global de RS 62.744,00 (sessenta e dois mil setecentos e quarenta e quatro reais), ENFASE
TECNOLOGIA E GESTAO DE DOCUMENTOS CNPJ N° 70.080.460/0001-52,
apresentado proposta no valor global de RS 73.398,00 (setenta e trés mil trezentos e noventa e
oito reais), SOGO TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA CNPJ N° 29.345.698/0001-69,

apresentado proposta no valor global de RS 62.694,00 (sessenta e dois mil seiscentos e noventa




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnatiba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

e quatro reais), X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA CNPJ N° 04.280.584/0001-57,
apresentado proposta no valor global de RS 61.284,00 (sessenta e um mil duzentos e oitenta e
quatro reais). Sendo, portanto a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA CNPJ N°

04.280.584/0001-57, que ofertou a proposta mais vantajosa para a Administrac¢ao;
RESOLVE:

1 — Fica dispensado o procedimento licitatorio para a contratagio de servicos especializados para
a organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexag¢do e fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600
imagens em formatos A3 e A4. Este servigo € destinado a atender aos setores administrativos da
Camara Municipal de Carnaitba dos Dantas/RN, sendo contratada a empresa

-, CNPJ n° , pelo valor global de RS

XXXXXXX.

2 - A despesa correra a conta do elemento or¢amentario:
RECURSOS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS
01 - PODER LEGISLATIVO

0001 — MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS —PJ

1.500.0000 — RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

3 — A Camara Municipal efetuara o pagamento de acordo com o fornecimento dos servigos e

conforme a ordem cronoldgica de pagamentos.




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnatiba dos Dantas/RN ‘ CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

Carnatba dos Dantas/RN, de de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
Presidente da Camara



CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas”

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

Carnauba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° __ /2025

CONTRATO  CELEBRADOC ENTRE A
CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS
DANTAS/RN E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS, inscrito no CNPJ
sob o N° 12.981.767/0001-28, situada na RUA: Juvenal Lamartine, 200A, CEP:
59.374-000 — BAIRRO: Centro, Carnaiba dos Dantas/RN, representado neste ato pela
Presidente, o senhor MARFRAN DE MEDEIROS SANTOS, brasileiro,
divorciado, portador da carteira de identidade N°XXXXX, expedida pela SSP/SP e
do CPF N° XXXXXXX, residente e domiciliado na Rua Antonio Candido de Medeiros,
Bairro Sado José, Carnauba dos Dantas/RN, doravante denominada CONTRATANTE,
¢ a cmpresa XXXXXXXXX - CONPJ N° XXXXXX, ecstabelecida na Avenida
XXXXXX N° XXXX, Bairro XXXXX — XXXX/XXX, representada neste ato por
XXXXX XXXX XXXX, brasileiro, portador da Carteira de Identidade N° XXXX expedida
pela SSP/RN, inscrito no CPF sob o N° XXXXX, doravante denominado
CONTRATADO, para a aquisi¢do dos bens referidos na clausula primeira - do objeto,
de que trata o processo administrativo N° /2025, em decorréncia da Dispensa N°

030/2025, mediante as clausulas e condigdes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigos especializados para a
organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexa¢do e fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), que abrangera aproximadamente
195.600 imagens em formatos A3 e A4. Este servigo ¢ destinado a atender aos setores

administrativos da Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN, conforme




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Antoénio Petrénilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnauba dos Dantas/RN \ CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

condigdes, especificagdes técnicas, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de

Referéncia.
1.2. A presente contratagdo abrangerd, entre outros, 0s seguintes servigos:

» Organizacio, triagem e classificagiio do acervo fisico, incluindo identificagdo por
tipo documental, setor de origem, data e assunto, conforme legislagdo arquivistica e

tabelas de temporalidade vigentes;

* Preparagio dos documentos para digitalizagdo, com retirada de grampos, clipes e

outros materiais, além de desamassamento, alinhamento e reparos leves;

+ Digitalizagdo de documentos nos formatos A3 e A4, com qualidade minima de 300

dpi, por meio de scanners profissionais;

* Indexacio e criacio de metadados para cada documento, garantindo rapida e

eficiente localizagdo e recuperagdo das informagdes digitalizadas;

* Revisdo de qualidade das imagens digitalizadas, assegurando que estejam nitidas,

completas, legiveis e corretamente ordenadas;

* Armazenamento e disponibilizacido do acervo digital em Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), com recursos avangados de segurang¢a, auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

* Fornecimento de equipamentos, incluindo scanners  profissionais,

microcomputadores e periféricos essenciais ao processo;

* Disponibilizagdo de equipe técnica especializada, incluindo operadores de

digitalizagdo, revisores, indexadores ¢ supervisores,




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
| Casa Legislativa "Antdnio Petronilo Dantas"
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* Licenca de uso, manutenc¢io e suporte técnico para o Sistema GED, com
funcionalidades de controle fisico e digital, auditoria, classificagio documental,

temporalidade, relatorios e mecanismos de comunicagéo interna.

1.3. Todos os servigos deverdo ser executados com observancia as normas legais ¢

técnicas aplicaveis, especialmente:

* Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);
« Normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

» Diretrizes de gestdo documental, classificag¢do e temporalidade;

* Boas praticas de preservagio, digitalizagdo e gestdo da informagéo;

» Normas e principios de seguranga, privacidade e prote¢do de dados previstos na Lei

Geral de Protecio de Dados — LGPD (Lei n® 13.709/2018).

Todos os servigos deverdo resguardar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, seguranga da informagdo,

padronizagdo, rastreabilidade e respeito a identidade institucional da Camara Municipal.

1.4. A contratada deverd garantir que todos os profissionais, cquipamentos, softwares ¢
materiais empregados estejam devidamente qualificados e compativeis com os objetivos

institucionais, assegurando:

= Equipe técnica treinada ¢ experiente em gestdo documental, digitalizagdo ¢ operagdo

de sistemas GED;
« Utilizagdo de equipamentos profissionais adequados aos formatos A3 e A4;

+ Uso de software GED em plena conformidade com requisitos de seguranga, auditoria,

classificagdo e temporalidade;
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* Fidelidade, integridade e autenticidade das imagens digitalizadas;

* Qualidade, precisdo e seguranga em todas as etapas da execugdo dos servigos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

O pre¢o dos servigos adquiridos ¢ de RS XXXXXXXXXXX Constante

da proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECURSO FINANCEIRO

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do
seguinte recurso financeiro: Orgio:

RECURSQS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS:

01 — PODER LEGISLATIVO

031 - ACAO LEGISLATIVA
0001 - MELIHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS - PJ
1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

4.1. Prazo para Execucdo dos Servicos:

A execug¢do dos servigos contratados devera ocorrer de forma continua e organizada,
conforme o cronograma previamente definido pela Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas/RN, considerando as ctapas de organizagdo do acervo, digitalizagdo, revisdo de
qualidade, indexagdo, armazenamento digital e implantagio do Sistema de

Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED). A contratada devera iniciar as




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

Carnauba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

atividades em até 05 (cinco) dias dteis apos a assinatura do contrato, observando os
prazos especificos estipulados no Termo de Referéncia e no Plano de Trabalho

aprovado.
4.2. Local de Prestacgio dos Servigos:

Os servigos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Carnatiba dos
Dantas/RN ou em instala¢gdes da contratada devidamente equipadas e compativeis com
as normas de seguranca da informagdo, preservagdo documental e operagdo de scanners
profissionais, conforme autorizado pela Administragdo. Quando necessario, a contratada
devera realizar coleta, transporte, guarda temporaria e devolu¢do do acervo fisico,

garantindo total integridade e rastreabilidade dos documentos.
4.3. Condicoes de Execucio e Verificacio:

A execugdo dos servigos devera observar rigorosamente os padrdes técnicos e de

qualidade definidos no Termo de Referéncia, incluindo:

a) triagem e preparagdo adequada dos documentos;

b) digitalizagio em resolugdo minima de 300 dpi;

¢) revisdo e controle de qualidade das imagens;

d) indexacdo conforme metadados definidos:

e) inser¢do no Sistema GED com organizagdo padronizada;
f) devolugdo segura dos documentos fisicos.

Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor designado, que podera
determinar corre¢des sempre que identificadas falhas, inconsisténcias, imagens

ilegiveis, indexa¢des incorretas ou descumprimente de requisitos técnicos.
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A contratada devera realizar as corre¢cdes em até 02 (dois) dias uteis, sem qualquer

onus adicional para a Administragdo.
4.4. Penalidades por Atraso ou Inadimplemento:

O atraso injustificado ou o ndo cumprimento das etapas de digitalizagdo, revisdo,
indexagdo ou implanta¢do do sistema acarretara a aplicacdo de multa de 0,5% (meio
por cento) do valor total contratado, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento)

do montante global, sem prejuizo das demais sang¢Ges previstas na Lei n® 14.133/2021.
4.5. Responsabilidade da Contratada:

A contratada sera integralmente responsavel pela execugdo segura, cficiente ¢ sigilosa

dos servigos, garantindo:

a) integridade fisica e digital dos documentos;

b) confidencialidade das informagdes, inclusive aquelas protegidas pela LGPD;
¢) funcionamento adequado dos equipamentos disponibilizados;

d) reparo, substituicdo ou corregdo de quaisquer falhas, danos, perdas ou prejuizos

causados a Administragdo ou a terceiros em razio da ma prestac¢do dos servigos.

Todos os arquivos digitais gerados, bem como os metadados indexados, deverdo ser
entregues a Administragdo em plena conformidade com os padrdes definidos, livres de

vicios, duplicidades ou inconsisténcias.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. O presente contrato tera sua vigéncia a partir da data de sua assinatura até a data

de 30 de Novembro de 2026.




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

Carnaaba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

6.1. Condicoes de Pagamento:

O pagamento sera efetuado conforme o avango das etapas previstas no Termo de
Referéncia, incluindo organizagdo documental, digitalizagdo, indexagdo, revisdo de
qualidade, armazenamento digital e disponibilizagdo do Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED). Cada etapa sera remunerada somente apds sua
conclusdo e apds a apresentagdo da Nota Fiscal correspondente, devidamente atestada
pelo setor responsavel, certificando que os servigos foram executados em conformidade

com as exigéncias técnicas estabelecidas.
6.2. Protocolizacio de Documentos Fiscais:

A contratada somente podera protocolizar a Nota Fiscal apos a verificagdo, pelo fiscal
do contrato ou comissdo designada, de que os servigos referentes a etapa faturada foram
integralmente executados, com qualidade e dentro das especificagdes contratuais,
inclusive quanto a quantidade de imagens digitalizadas, integridade dos metadados e

funcionamento adequado das funcionalidades do sistema GED.
6.3. Inicio do Prazo de Pagamento:

O prazo para pagamento terd inicio apos a protocolizagdo da Nota Fiscal devidamente
acompanhada dos relatorios de execugdo, listas de conferéncia, indicadores de
qualidade, logs de digitalizacdo e demais documentos comprobatorios, desde que
aprovados pela Administragdo. O pagamento observara os prazos previstos na Lei n°

14.133/2021 e normas internas da Cdmara Municipal.
6.4. Documentacio Fiscal:

A Nota Fiscal devera ser emitida pela matriz da empresa contratada, indicando de forma
detalhada os servigos prestados na etapa correspondente. Deverdo acompanhar a Nota
[iscal as comprovagdes de regularidade fiscal e trabalhista, bem como quaisquer outros

documentos exigidos pela legislagdo vigente e pelo Termo de Referéncia.
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6.5. Pagamento Antecipado:

O pagamento antecipado somente poderd ocorrer de forma excepcional, quando
representar comprovada cconomia de recursos publicos ou constituir condigdo
indispensavel para viabilizar o inicio ou continuidade dos servigos, nos termos do art.
145 da Lei n® 14.133/2021. Nestes casos, serd obrigatéria a prestagdo de garantia

suficiente a restitui¢do dos valores adiantados, conforme modalidades previstas em lei.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1. Acompanhamento e Fiscalizagio:

A execugdo dos servigos de organizagdo, triagem, preparacdo, digitalizagdo, indexacao,
revisio de qualidade, armazenamento digital e implantagio do Sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) serd acompanhada e fiscalizada por
servidor ou comissdo especialmente designada pelo Gestor da Camara Municipal de
Carnaiba dos Dantas/RN, conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/2021. O(s) fiscal(is)
deverdo manter registros atualizados das atividades executadas, verificando a
conformidade dos procedimentos técnicos, a qualidade das imagens digitalizadas, a
consisténcia dos metadados, bem como o efetivo atendimento as especificagdes do

Termo de Referéncia.
7.2. Competéncia e Encaminhamento:

Ocorréncias que ultrapassem a competéncia do fiscal, tais como falhas sistémicas,
inconsisténcias graves no GED, riscos potenciais a integridade do acervo digitalizado
ou outras situagdes que possam comprometer a continuidade do servigo, deverdo ser
imediata e formalmente comunicadas a autoridade superior da Camara Municipal de
Carnaiba dos Dantas/RN para deliberagdo das medidas administrativas cabiveis, nos
termos do §2° do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7.3. Fiscalizacio Técnica e Administrativa:
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A fiscalizagdo abrangera todos os aspectos técnicos e administrativos dos servigos,
incluindo:
a) verificagdo da preparagdo adequada dos documentos (remog¢do de grampos,

desamassamento, ordenagdo ¢ integridade fisica);

b) qualidade das digitalizagdes em formatos A3 e A4, com resolugdo minima de 300

dpi;
¢) acuracia da indexagdo ¢ dos metadados inseridos no GED;
d) conformidade dos arquivos digitalizados quanto a sequéncia, nitidez e completude;

e) funcionamento dos equipamentos disponibilizados (scanners, computadores,

softwares, OCR);
f) validagdo dos relatorios de auditoria, movimentagio e controle fisico/digital;

g) conformidade do sistema com requisitos de seguranga, LGPD, acessos, permissdes ¢

autenticagdo;
h) comunicagdo clara, continua e tempestiva entre a contratada e a fiscalizagio.
7.4. Responsabilidade da Contratada:

A contratada sera integralmente responsavel pela execugdo técnica e operacional dos
servigos, garantindo a seguranga, integridade e confidencialidade do acervo fisico e
digital, bem como pela qualidade das imagens, metadados, indexagdo ¢ demais rotinas
executadas. Também sera responsavel por eventuais falhas, perdas, danos ou
inconsisténcias decorrentes da ma prestagdo dos servigos, respondendo administrativa,

civil e tecnicamente, nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

7.5. Prestacio de Informacdes e Suporte Técnico:
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Sempre que solicitado pela fiscalizagdo, a contratada devera prestar todos os
esclarecimentos técnicos, fornecer relatorios sistematicos, disponibilizar manuais, logs
de auditoria, fichas técnicas, estatisticas de digitalizagdo e demais documentos
comprobatorios. Também deverd assegurar suporte tcnico continuc para ©
funcionamento pleno do sistema GED, incluindo ajustes, corregdes, atualizagdes e
orientagdes necessarias para garantir a plena utilizagdo da plataforma pelos usuarios da

Camara Municipal.

CLAUSULA OITAVA DO RECEBIMENTO

8.1. Recebimento Provisorio e Definitivo:

Nos termos do art. 140 da Lei n° 14.133/2021, os servigos objeto deste contrato serdo

submetidos as seguintes etapas de recebimento pela Administragao:

a) Recebimento Provisério, formalizado mediante termo circunstanciado emitido pelo
servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada, apés a cxecugdo dos servigos
contratados, mediante verificagdo da entrega efetiva das atividades previstas (tais como
cobertura de sessdes, captagdo de imagens, edigdo, elaboragdo de pegas jornalisticas,
monitoramento de redes sociais e demais servigos relacionados) e da conformidade

inicial com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia;

b) Recebimento Definitivo, a ser realizado apos analise detalhada da qualidade técnica,
adequacdo do contetido produzido, regularidade dos materiais entregues e comprovagiao
de que ndo subsistem falhas, vicios, pendéncias ou inconformidades, sendo lavrado

termo de recebimento definitivo.
8.2. Responsabilidade Técnica ¢ Documental:

A contratada devera apresentar, conforme a natureza dos servigos executados, toda a
documenta¢do comprobatoria pertinente, incluindo, mas néo se limitando a: relatorios
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e baixa resolugdo), planilhas de controle de postagens, relatérios de desempenho em
midias sociais, registros fotograficos e audiovisuais, fichas técnicas e demais materiais

exigidos no Termo de Referéncia.
8.3. Validagdo da Conformidade:

O recebimento definitivo estara condicionado a comprovagdo de que todos os servigos
foram executados em conformidade com os padrdes de qualidade, normas técnicas e
requisitos contratuais. Identificada alguma inconformidade, a contratada seréa notificada
para realizar as corre¢des necessarias dentro do prazo estabelecido pela Administragio,
sem Onus adicional. O atesto do recebimento definitivo constitui condi¢do indispensavel

para a liberagdo do pagamento.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1. Responsabilidades Legais e Contratuais:

A contratada sera integralmente responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacdes
decorrentes da execug¢do dos servigos de digitaliza¢do, organizagdo documental e
implantagdo do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), incluindo
obrigagdes de natureza fiscal, previdenciaria, trabalhista, tributiria e securitdria, nos
termos do art. 121, §1°, da Lei n° 14.133/2021, ndo cabendo qualquer responsabilidade

solidaria ou subsidiaria a Camara Municipal.
9.2. Observancia das Normas Institucionais:

A contratada devera cumprir rigorosamente as normas internas da Camara Municipal,
especialmente no que diz respeito a seguranga das instalagdes, sigilo, confidencialidade,
manipulagdo adequada dc documentos publicos ¢ preservagio do patrimdnio

documental.

9.3. Identificagio e Conduta dos Profissionais:
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Todos os profissionais alocados deverdo estar devidamente identificados, capacitados e
agir com urbanidade, zelo e discrigdo, considerando que terdo acesso a documentos
publicos e, eventualmente, informagdes sensiveis. A Administragdo podera solicitar

substitui¢do de qualquer profissional cuja conduta scja inadequada, sem &nus adicional.
9.4. Responsabilidade por Danos e Prejuizos:

A contratada respondera por quaisquer danos materiais ou informacionais causados a
Administragdo, ao acervo documental, aos equipamentos ou a terceiros, decorrentes da
ma execugdo dos servigos, devendo reparar, substituir ou ressarcir integralmente os

prejuizos, conforme art. 121 da Lei n® 14.133/2021.
9.5. Qualidade ¢ Conformidade Técnica:

A contratada devera assegurar a execugdo dos servigos conforme padrdes técnicos

especificados no Termo de Referéncia, incluindo:

a) resolugdo, nitidez ¢ legibilidade das imagens digitalizadas;

b) integridade fisica dos documentos manipulados;

¢) indexacio correta e padronizada;

d) classificag@o e organizag¢do conforme critérios arquivisticos;

e) disponibilidade. funcionalidade e estabilidade do sistema GED:
f) aplicagdo dos requisitos de seguranga da informagdo e LGPD.
9.6. Correcéao de Irregularidades:

A contratada se obriga a corrigir, as suas expensas e dentro do prazo estipulado pela
Administragdo, quaisquer falhas, vicios, pendéncias, digitalizagdes defeituosas ou

indexagdes incorretas, sem prejuizo da aplicagio de penalidades cabiveis.
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9.7. Apresenta¢io de Documentos e Registros Técnicos:

A contratada devera fornecer, quando solicitado, toda a documentagdo pertinente a
cxecugdo contratual, tais como: relatdrios de digitalizacdo, relatérios de controle de
qualidade, listagens de indexagdo, registros de auditoria do GED, manuais técnicos,

comprovantes de capacita¢do dos operadores e demais documentos relacionados.
2.8. Comunicag¢ido ¢ Cooperacio com a Fiscalizagido:

A contratada devera manter comunica¢do continua, clara e colaborativa com os fiscais
do contrato, atendendo prontamente as solicitagdes, esclarecendo duvidas técnicas e
informando qualquer fato que possa interferir no prazo, qualidade ou continuidade dos

Servigos.
9.9. Manutengiao das Condi¢des de Habilitacio:

A contratada deverd manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condigSes de
habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, técnica e econdmico-financeira exigidas para a

contratagdo, conforme art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021.
9.10. Responsabilidade por Infragdes:

A contratada respondera por eventuais infragdes administrativas, civis ou penais
cometidas por seus empregados, prepostos ou representantes durante a execugdo dos
servigos, inclusive quanto a violagdo de sigilo, extravio ou danos ao acervo docuimental

publico.
9.11. Reconhecimento da Estimativa de Demanda:

A contratada reconhece que os quantitativos estimados no Termo de Referéncia
possuem carater aproximado, ndo obrigando a Administragdo ao consumo integral. Nao
sera devido qualquer pagamento ou indenizagdo por servigos ndao demandados durante a

vigéncia contratual.
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10. CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
10.1. Prazo de Pagamento:

O pagamento sera cfetuado pela Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados a partir do atesto definitivo da nota
fiscal/fatura pelo setor competente, condicionado a execugdo integral dos servigos, nos

termos do art. 1435, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.
10.2. Condig¢des para o Pagamento:

O pagamento somente sera realizado mediante o cumprimento cumulativo das seguintes
condigdes:

a) Prestagdo integral dos servigos, conforme previsto na Clausula Oitava deste
instrumento;

b) Apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente discriminada, acompanhada de toda a
documenta¢do exigida neste contrato e no Termo de Referéncia;
¢) Comprovagdo de regularidade fiscal da contratada, mediante apresenta¢do das
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas relativas a tributos federais,
estaduais ¢ municipais, bem como ao INSS, FGTS e Divida Ativa da Unido, conforme

art. 147 da Lei n® 14.133/2021.
10.3. Forma de Pagamento:

O pagamento sera realizado exclusivamente por transferéncia bancdria para a conta
corrente de titularidade da contratada, indicada em sua proposta comercial. Deverdo
constar de forma clara o nome do banco, nimero da agéncia, nimero da conta e
titularidade correspondente. A conta bancaria deverd estar ativa e apta a receber

créditos.

10.4. Suspensio do Pagamento:
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A Camara Municipal podera suspender o pagamento sempre que forem constatados
indicios ou evidéncias de descumprimento contratual, tais como: execu¢do inadequada
dos servigos, documentagdo fiscal irregular ou incompleta, vicios na execu¢do, atrasos
injustificados ou qualquer outra situagdo que comprometa o adimplemento do objeto,

nos termos do art. 148 da Lei n°® 14.133/2021.
10.5. Encargos e Comprovacdes Obrigatorias:

A contratada deverd apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, os comprovantes
de recolhimento dos encargos legais obrigatorios (INSS e FGTS), quando exigiveis,
bem como comprovagdo de sua regularidade fiscal, especialmente quando houver

retengoes legais por parte da Administragéo.
10.6. Empresas Optantes pelo Simples Nacional:

Caso a contratada seja optante pelo Simples Nacional, devera apresentar declaragdo
expressa de enquadramento, conforme dispde a Lei Complementar n® 123/2006, sob

pena de aplicagdo das retengdes tributarias devidas na fonte, quando cabiveis.
10.7. Meios de Pagamento Aceitos:

O pagamento podera ser realizado por transferéncia eletrdnica (TED ou DOC), ordem
bancaria ou outro meio eletronico disponivel e compativel com os sistemas financeiros

da Administragdo, desde que previamente acordado entre as partes.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Ambiente ¢ Condicdes para Execuciio dos Servigos:

Providenciar local adequado ¢ disponibilizar as condigdes minimas necessérias a correta
execugdo dos servigos contratados, assegurando o acesso da contratada as dependéncias

ou aos meios indispensaveis a realizag¢do das atividades. quando aplicavel.
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11.2. Prestacido de Informagdes:

Disponibilizar & contratada todas as informagdes, documentos, orientagdes e
cspecificagdes indispensdveis a boa execugdo dos servigos, observando os prazos

acordados e zelando pela clareza e precisdo dos dados fornecidos.
11.3. Comunicacio de Irregularidades:

Informar prontamente a contratada a ocorréncia de qualquer falha, irregularidade ou
desconformidade verificada durante ou apos a prestagdo dos servigos, a fim de que as

providéncias corretivas sejam adotadas em tempo hébil.
11.4. Selicitagdo de Corregdes:

Requerer a correg¢do, complementagdo ou repeti¢do de qualquer etapa dos servigos que
apresente falhas técnicas, ndo conformidades contratuais ou resultados insatisfatorios,

respeitados os prazos definidos pela fiscalizagdo contratual.
11.5. Atesto de Execucéo:

Emitir o atesto de execuc¢io dos servigos somente apos a verificacdo da conformidade
com as condigdes contratuais, técnicas e operacionais previstas, o que constituira

requisito essencial para a liberagdo do pagamento.
11.6. Acompanhamento e Fiscalizacdo:

Designar servidor ou comissdo responsavel pelo acompanhamento, controle e
fiscalizagdo da execug¢do contratual, com poderes para solicitar esclarecimentos,

documentos ou ajustes, conforme previsto nos arts. 117 a 119 da Lei n® 14.133/2021.

11.7. Suporte Administrativo:
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Oferecer o suporte administrativo necessario a adequada prestagdo dos servigos,
inclusive facilitando a comunicagdo com os setores envolvidos e garantindo o

cumprimento dos prazos pactuados no contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Recusa Injustificada na Formaliza¢ao do Instrumento:

A recusa injustificada da contratada em assinar o contrato ou em retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pela Camara Municipal de Carnatiba dos
Dantas/RN caracterizara descumprimento total das obrigagdes assumidas, sujeitando-a

as penalidades previstas nesta clausula, nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.
12.2. Atraso na Execucdo dos Servigos:

O atraso injustificado na execu¢do dos servigos, em desacordo com o0s prazos
estabelecidos neste contrato, sujeitard a contratada a aplicagdo de multa moratdria,
calculada sobre o valor proporcional da etapa em atraso, conforme os seguintes

percentuais:

a) 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, at¢é o 10° (décimo) dia;
b) 1% (um por cento) por dia de atraso, do 11° (décimo primeiro) ao 20° (vigésimo)
dia;

¢) Apos o 20° (vigésimo) dia, o atraso sera considerado inexecugdo parcial, podendo
ensejar rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das demais sangdes previstas na

legisla¢@o e neste instrumento.
12.3. Base de Calculo e Aplicacio das Multas:

As multas previstas nesta clausula incidirdo sobre o valor da obrigacdo inadimplida

(etapa/servi¢o em atraso ou ndo executado), observando-se o art. 156, §4°, da Lei n°
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14.133/2021.

As penalidades poderdo ser:

L]

descontadas dos pagamentos devidos a contratada;

cobradas judicialmente; ou

compensadas com créditos porventura existentes.
12.4. Sancdes por Inexecugdo Total ou Parcial:

Sem prejuizo das responsabilidades civil e penal, a inexecugéo total ou parcial do objeto
contratual podera ensejar a aplicagdo das seguintes sang¢des, garantido o contraditorio e

a ampla defesa, nos termos dos aits. 158 e 159 da Lei n® 14.133/2021:
a) Adverténcia, nos casos de infragdes leves ou descumprimentos pontuais;

b) Multa compensatdria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato ou da
H p

parcela inadimplida, conforme a gravidade da infragao;

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administragio Publica pelo prazo de

até 3 (trés) anos, conforme art. 156, inciso I1I;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Publica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de

dolo, fraude ou prejuizo grave a Administragdo, conforme art. 156, inciso IV.

Parigrafo Unico. As penalidades poderio ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativa, respeitando-se a gradag@o prevista no art. 156 e a proporcionalidade entre a
falta cometida ¢ a sangdo aplicada, mediante processo administrativo com prazo minimo
de 10 (dez) dias uteis para defesa da contratada, conforme art. 159 da Lei n°
14.133/2021.

12.5. Convocacas de Remanescentes:
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Em caso de rescisdo ou inexecugdo contratual, a Administragdo podera convocar os
licitantes remanescentes, seguindo a ordem de classificacdo e mantendo-se as mesmas
condigdes da proposta vencedora, na forma do art. 90 da Lei n° 14.133/2021, quando

aplicével.
12.6. Competéncia para Aplicagio das Penalidades:

Compete ao Presidente da Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN aplicar as
sangdes previstas nesta clausula, podendo essa atribuigdo ser delegada, nos termos do
art. 160 da Lein® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

13.1. Legislacio Apliciavel

As alteragdes deste contrato observardo integralmente os arts. 124 a 137 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis a execugdo contratual na
Administragdo Publica, especialmente aquelas relacionadas ao reequilibrio econdmico-

financeiro e as alteragdes quantitativas e qualitativas do objeto.
13.2. Alteracgdes Unilaterais pela Administracido

A Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN podera alterar unilateralmente o
contrato para melhor adequacgdo técnica ao interesse publico ou para aperfeicoamento
do objeto, desde que respeitado o limite de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme art. 125, inciso 1, da Lei n® 14.133/2021.
Paragrafo tnico. A contratada devera acatar as alteragdes unilaterais regularmente
justificadas e formalizadas pela Administra¢do, preservado o equilibrio econémico-

financeiro inicial.

13.3. Supressdes Mediante Acordo
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As supressoes contratuais poderdo ultrapassar o limite de 25% (vinte e cinco por cento),
desde que decorrentes de acordo entre as partes e formalizadas por termo aditivo,

conforme art. 125, §1°, da Lei n® 14.133/2021.
13.4. Hipéteses de Alteracdo por Acordo das Partes

O contrato podera ser alterado mediante acordo entre as partes nas hipéteses previstas
no art. 124 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quando houver:
a) necessidade de modificagdo do projeto, das especificagdes ou de metodologias de

execugdo, visando melhor adequagdo técnica aos objetivos da contratagdo;

b) necessidade de ajustes no valor contratual em decorréncia de acréscimos ou

supressdes quantitativas;

¢) adequag¢do do cronograma de execugdo diante de razdes técnicas devidamente

justificadas ou motivadas pelo interesse publico;

d) ocorréncia de fatos supervenientes, imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que alterem substancialmente as condig¢des de execugdo ou o equilibrio

economico-financeiro inicial.
13.5. Procedimento Formal

Toda alteragdo contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo, aprovado
pela autoridade competente, devidamente motivado e assinado por ambas as partes.
Pardgrafo Gnico. As alteragdes deverdo ser registradas nos sistemas oficiais ¢

comunicadas aos orgdos de controle, quando exigido pela legislagdo vigente.
13.6. Manutenc¢ido da Qualidade e Compatibilidade Técnica

Em caso de alteragdes qualitativas ou quantitativas, a contratada devera garantir a

manutengdo da qualidade, das especificagdes técnicas e da compatibilidade dos servigos
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ou produtos com o objeto originalmente contratado, preservando a funcionalidade e o

atendimento as necessidades administrativas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Aplicagiio Subsididria da Legislagfio:

Os casos omissos neste contrato serdo resolvidos pela Camara Municipal de Carnatba
dos Dantas/RN, com fundamento nas disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021, nas
normas complementares pertinentes e nos principios que regem a Administragdo
Publica, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

transparcncia ¢ motivagao.
14.2. Orientacdes e Normas Internas:

Na ocorréncia de dividas ou lacunas interpretativas, poderdo ser consultadas as normas
internas da Camara Municipal, bem como emitidas orienta¢des pela unidade de
fiscalizagdo contratual, pela assessoria juridica ou pelo setor competente, visando

assegurar a correta execugdo contratual.
i4.3. Consuita aos Orgios de Controie:

Sempre que necessario, a Camara Municipal podera solicitar orientagdes formais aos
orgdos de controle externo ou interno, como o Tribunal de Contas, especialmente
quando a matéria envolver interpretagdo normativa sensivel ou repercussdo relevante na

execucdo contratual.
14.4. Observancia de Precedentes e Boas Praticas:

As decisdes adotadas para suprir casos omissos deverdo observar precedentes
administrativos pertinentes, boas praticas administrativas e solugdes previamente
aplicadas pela Administragdo, buscando garantir coeréncia, uniformidade e seguranga

juridica.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO
15.1. Subcontratagio Parcial Autorizavel:

A subcontratagdo parcial do objeto poderd ser admitida, desde que expressamente
autorizada pela Administra¢do, mediante solicitagdo formal da contratada, nos termos
do art. 122 da Lei n® 14.133/2021. A autorizagdo ficara condicionada:
I — a comprovagdo da capacidade técnica e regularidade juridica e fiscal da empresa
subcontratada;

II — a demonstragdo de que a subcontratagdo ndo compromete a qualidade, a seguranga,
a economicidade ou a continuidade dos Servigos;
III - a inexisténcia de impedimentos legais, inclusive quanto a vinculos com agentes

publicos envolvidos na contratagdo.
15.2. Vedacdo a Subcontratacio Integral e a2 Intermediacio:

Iica expressamente proibida a subcontratagdo integral do objeto contratado, bem como
qualquer forma de intermedia¢do de mado de obra ou repasse integral das obrigagdes
contratuais a terceiros. A contratada devera executar diretamente parcela significativa

do objeto, conforme determina o art. 122, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.
15.3. Responsabilidade da Contratada:

A autorizagdo de subcontratagdo parcial ndo afasta, em nenhuma hipotese, a
responsabilidade integral da contratada pela execugdo ¢ entrega adequada do objeto
pactuado, permanecendo responsavel por todos os atos, obrigacdes técnicas,

administrativas, trabalhistas, civis e legais decorrentes deste contrato.
15.4. Subcontratacdo Nao Autorizada:

A realizagdo de subcontratagdo total ou parcial sem a prévia e expressa autorizagdo da

Administragdo constituira falta grave e ensejara a adogdo das medidas cabiveis,
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incluindo a aplicagdo de sangdes administrativas, multa, responsabilizagdo civil e
possibilidade de rescisdo contratual, conforme arts. 137, 156 e 158 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Foro Competente: Fica eleito o foro da sede da Camara Municipal de Carnatba
dos Dantas/RN, como o competente para dirimir quaisquer questdes advindas deste
contrato, com rentincia expressa a qualquer outro foro. Esta escolha justifica-se pela
natureza administrativa do contrato e pela necessidade de manter a competéncia no local
onde se encontra a Administragcdo Publica contratante, conforme previsto na legisla¢do

aplicavel.

16.2. Assinatura e Efeitos: E, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram

e assinam este contrato, na presenga de 2 (duas) testemunhas, para que produza seus

efeitos juridicos.
Carnauba dos Dantas/RN, _ de de 2025
Marfran de Medeiros Santos
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
s
CPF n°.

7.’1
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ANEXO I AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025

ITEM DESCRICAO QUANT.
01 | ORGANIZACAO DOS 300
DOCUMENTOS CAIXAS
02 | BUREAU DE SERVICOS 01 UND
03 | DIGITALIZACAO A3 E A4 195.600
IMAGENS

04 |LICENCA DE  SISTEMA  DE | LICENCA
GERENCIAMENTO  ELETRONICO | ANUAL
DE DOCUMENTOS - GED

VALOR TOTAL R$
XXXXX
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DESPACHO

A Senhora,
Jaciane Cristina dos Santos

Assessora Contabil da Camara Municipal

Carnauba dos Dantas/RN

Considerando a necessidade desta Casa Legislativa em promover a modernizag¢do, organizagio ¢
preservagdo do acervo documental fisico, assegurando sua conversdo para o meio digital de
forma segura, eficiente e em conformidade com a legislagdo arquivistica e de gestdo documental

vigente;

Considerando que os servigos de digitalizag¢do, indexag¢do, compilagdo, organizagido do acervo e
implantagdo de Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) sdo essenciais para
aprimorar a agilidade, transparéncia, seguran¢a da informacdo, rastreabilidade e eficiéncia

administrativa da Cadmara Municipal de Carnatba dos Dantas/RN;

Considerando, ainda, que a contratagdo envolve atividades técnicas especializadas, incluindo
triagem, preparagdo, digitalizagio em formatos A3 e A4, indexagdo, revisio de qualidade,
armazenamento digital, fornecimento de equipamentos, mio de obra qualificada e
disponibilizagdo de licenga de software GED com recursos avangados de controle, auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

Considerando que ja foi realizada a Dispensa de Licitagdo, em conformidade com a legislagao
aplicavel, tendo como empresa contratada X — Solution Doc Bureau Ltda, inscrita no CNPJ sob o

n°® 04.280.584/0001-57, vencedora do procedimento;

Determino ao Setor Contabil que proceda aos tramites necessarios para assegurar a continuidade

da contratagio, observando o valor total pactuado de R$ 61.284,00 (sessenta e um mil duzentos e
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oitenta e quatro reais), conforme documentagdo acostada e condi¢des estabelecidas no respectivo

Termo de Referéncia.

Carnatiba dos Dantas/RN, 19 de novembro de 2025.

Presidenté\da Camara

Marfran de hgideiros Santos
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DESPACHO

Ao Senhor,
Marfran de Medeiros Santos
Presidente da Camara Municipal

Carnatba dos Dantas/RN

Assunto: Verificagdo da existéncia dos recursos orgamentarios para — Contratacdo de empresa
especializada na organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e fornecimento de um
sistema de gerenciamento eletronico de documentos - GED, abrangendo aproximadamente
195.600 imagens em formatos A3 e A4, atendendo aos setores administrativos da Camara

Municipal de Carnatba dos Dantas/RN.
Senhor Presidente,

1 — Atendendo a solicitagio de Verificagdo da existéncia dos recursos
orgamentarios e em consondncia com a Resolugdo n° 028/2020 e a Resolugdo n° 011/2024,
ambas oriundas do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN, expe¢o o
presente despacho, dando ciéncia e me posicionando quando da solicitagdo feita pela

Administragdo desta Augusta Casa.

3 — O processo decorrente da andlise procedida revela o embasamento da despesa
solicitada, tendo previsdo legal na Lei Orgamentéria vigente para a devida execugdo do objeto a
ser licitado:
RECURSOS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS:
01 — PODER LEGISLATIVO
031 - ACAO LEGISLATIVA
0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
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3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS - PJ
1.500.0000 — RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

De acordo com a solicitagdo da presidéncia da comissdo de licitagdo requerendo
informag¢do de dotagdo orcamentaria, exponho através deste despacho que existe dotacéo
or¢amentaria que favorece a solicitagao no valor referenciado de RS 61.284,00 garantindo-se
ao presidente o gozo da despesa ora solicitada dentro do espaco de amplitude a que se referem os

preceitos da prestagdo de servigos supramencionada.

Carnauiba dos Dantas/RN, 25 de Novembro de 2025.
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DESPACHO

Ao Senhor

Fladimyr Cunha Gomes de Melo
Assessor Juridico da Camara Municipal
Carnauba dos Dantas/RN

Considerando a necessidade desta Casa Legislativa em promover a modernizag¢do, organizagdo e
preservagdo do acervo documental fisico, assegurando sua conversdo para o meio digital de
forma segura, eficiente e em conformidade com a legislagdo arquivistica e de gestdo documental

vigente;

Considerando que os servigos de digitalizagdo, indexagdo, compila¢do, organizagdo do acervo e
implantagdo de Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) sdo essenciais para
aprimorar a agilidade, transparéncia, seguranga da informagdo, rastreabilidade e eficiéncia

administrativa da Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN;

Considerando que tais servigos abrangem atividades técnicas especializadas, incluindo triagem,
preparagdo, digitalizagdio em formatos A3 e A4, indexagdo, revisdo de qualidade,
armazenamento digital, fornecimento de equipamentos adequados, disponibilizagdo de mdo de
obra qualificada e licenca de software GED com recursos avangados de controle, auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

Considerando que ja foi realizada a Dispensa de Licitagdo, em observancia a legislagdo
pertinente, tendo sido declarada vencedora a empresa X — Solution Doc Bureau Ltda, inscrita no

CNPJ n° 04.280.584/0001-57, para execugdo dos servigos:;
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Considerando, ainda, que o valor pactuado para a contratagdo ¢ de R$ 61.284,00 (sessenta € um
mil duzentos e oitenta e quatro reais), conforme especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e demais documentos que integram o processo;

Encaminho o presente despacho a Vossa Senhoria para analise e manifestagio quanto a
viabilidade juridica da contratagdo, com a emissdo do parecer necessario ao regular

prosseguimento do procedimento, nos termos da legislagdo aplicavel.

auba dos Dantas/RN, 26 de novembro de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
President¢ da Camara
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Processo n. 11.003/2025

Assunto: Analise da Legalidade de Contrata¢do Direta por Dispensa de Licitagdo
Interessado: Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN

Objeto: Contratagio de empresa para prestagio do Servico de Organizagdo,
Digitalizagdo, Compilagdo, Indexa¢do e Fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED, abrangendo aproximadamente
195.600 imagens em formatos A3 e A4, atendendo aos setores administrativos da
Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN

PARECER JURIDICO

INTRODUCAO
Solicita-se manifestagdo juridica quanto a legalidade da contratacdo direta, por
dispensa de licitagdo, com base no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021", com
valores atualizados pelo Decreto Federal n. 12.343, de 2024, para contratagdo de
empresa para prestagdo do Servigo de Organizagdo, Digitalizagdo, Compilagio,
Indexagdo e Fornecimento de um Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos
- GED, abrangendo aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e A4,
atendendo aos setores administrativos da Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas/RN.
Foram juntados ao processo os documentos essenciais ao planejamento da
contratagdo, notadamente:
(i) Documento de Formaliza¢do da Demanda (DFD);
(i) Estudo Técnico Preliminar (ETP);
(iii) Termo de Referéncia;
(iv) Pesquisa de pregos com relatorio de mercado;
(v) Comprovagdo de dotagdo orgamentaria;
(vi) Minuta do Termo Contratual;
(vii) Publicag¢do do aviso de cotagdo junto ao Diario da Federagdo das Camaras do
Estado do Rio Grande do Norte — FECAM (Cddigo de Verificagdo 85754284),
em 13 de novembro de 2025, Edi¢ao 2281.

! Art. 75. E dispensavel a licitaggo:

{:::)

[1 - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servicos e compras; (Vide Decreto n° 10.922, de 2021) (Vigéncia) (Vide Decreto n° 11.317,
de 2022) Vigéncia (Vide Decreto n® 11.871, de 2023) Vigéncia (Vide Decreto n® 12.343, de 2024)
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(viii) Propostas recebidas de empresas interessadas;

(ix) Documentos da empresa que apresentou menor pre¢o para fins de habilitagdo,
quais sejam: (i) Atestado de Capacidade Técnica; (ii) certiddes de regularidade
fiscal; (i11) certiddao negativa trabalhista; (iv) Certiddo de Faléncia; (v) Certiddao
de Regularidade junto ao FGTS.

Encaminhamento do processo para analise da legalidade da contratagao.

O processo administrativo contém os documentos necessarios, conforme
exigéncia do art. 18 da Lei n° 14.133/2021 aplicados ao caso e sera realizado o
procedimento de contratagdo por meio de dispensa de licitagdo, conforme previsto no
§3° do art. 75, e seguindo as orientagdes da Resolugdo n. 011/2025 de 06 de novembro
de 2025 da Camara Municipal de Carnatba dos Dantas/RN que regulamenta a aplicagdo
da Lei Federal n. 14.133, de 2021, no ambito desta Casa Legislativa.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL E ANALISE
11.1. Sobre a Dispensa de Licitagdo e seus Limites

A dispensa de licitacdo, conforme prevé o art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
constitui uma excegdo a regra do concurso publico de propostas, aplicdvel em hipoteses
taxativamente previstas.

A contratagdo pretendida estd fundada no art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitagdo para servigos cujo valor ndo ultrapasse RS 62.725,59°,
desde que observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e transparéncia.

O valor estimado para a contratagdo ndo constam, nas especificagcdes do DFD,
ETP e nem do Termo de Referéncia, uma vez que informaram que a estimativa seria
feita na pesquisa mercadologica, e li se decidiria pela escolha da modalidade a ser feita.

A contrataciio direta por valor ndo significa auséncia de
controle ou de planejamento. Exige-se motivagdo robusta.
estimativa confidvel de precos, justificativa da escolha do
fornecedor e instrugdo adequada do processo.

ZArt. 75. (...)

§ 3° As contratacoes de que tratam os incisos [ e 1T do caput deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagao de interesse da
Administracao em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa

* Valores das dispensas atualizados pelo Decreto Federal n. 12.343, de 2024
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— Margal Justen Filho. Fonte: Comentarios a Lei de Licitagdes
¢ Contratos Administrativos — Lei 14.133/2021. Thomson
Reuters, 2022

I1.2. Sobre o Fracionamento de Despesa

A eventual utilizagdo reiterada ou indevida dessa hipotese de contratagido, no
caso dispensa, pode configurar fracionamento de despesa, vedado e no §1° do art. 75,
que tem as diretrizes do somatorio das despesas, in verbis:

Art. 75.(...)

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos | e II do caput deste artigo, deverdo ser
observados:

I - o somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro
pela respectiva unidade gestora;

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma
natureza. entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes
no mesmo ramo de atividade.

Portanto, o gestor deve ficar atento ao somatorio das despesas do exercicio
financeiro e seja levado em consideragdo o objeto semelhante.
Além do mais, vdo as primeiras recomendagdes ao gestor e a equipe de
planejamento:
(1) Planejar adequadamente a contratagdo, consolidando demandas
semelhantes sempre que possivel;
(ii) Justificar a estimativa quantitativa com base em uso real previsto;
(iii)  Demonstrar que a contrata¢do atende a uma necessidade pontual,
especifica e que ndo caracteriza continuidade contratual com objetivo
de burlar a licitagido
No presente caso, a contratagdo de empresa para presta¢do do Servigo de
Organizagdo, Digitalizagdo, Compilagdo, Indexagdo e Fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED, abrangendo aproximadamente
195.600 imagens em formatos A3 e A4, atendendo aos setores administrativos da
Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN, e pelos valores das pesquisas
apresentados, indicam a op¢do pela casa legislativa pela opgdo de dispensa de licitagdo.

11.3. Regularidade do Processo e Conformidade com o Art. 53 da Lei n® 14.133/2021
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O parecer juridico, conforme art. 53, §1° I e II* da Lei n® 14.133/2021, deve
ser técnico, conclusivo e indicar a legislacdo aplicavel, além de apresentar analise
clara sobre os fatos e os atos praticados. Nesse sentido, verifica-se:

e A justificativa da contratag¢io estd fundamentada, conforme DFD e ETP:
e O valor pesquisado esta dentro do limite legal;
e Foi elaborada pesquisa mercadologica valida e transparente;

e A contratagdo sera realizada via dispensa de licitacio com a empresa que
apresentou o menor valor, em conformidade com o §3° do art. 75 da Lei
14.133, de 2021;

e Ha comprovagio de dota¢io orcamentaria suficiente para suportar a despesa;

e O Termo de Referéncia especifica com precisdo o objeto, condigdes de execugio
e critérios de medigdo.
Adicionalmente, recomenda-se o estrito cumprimento ao art. 72 da Lei n°
14.133/2021, especialmente:

e Publica¢ao do extrato da contratacgio no PNCP;
¢ Justificativa da escolha do fornecedor e da proposta mais vantajosa;

e Formalizagiao contratual por instrumento adequado.

11.4. Sobre a Publicagao no PNCP

A publicagdo da contratagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas €
obrigatoria, conforme art. 72 da Lei n® 14.133/2021. O TCU, no Acorddo 1731/2022 —
Plenario, confirma a obrigatoriedade como condigéo de eficacia da contratacdo direta.

IT1 - ANALISE DA MINUTA CONTRATUAL (Art. 92 da Lei n® 14.133/2021)

4 Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatério seguirda para o odrgdo de
assessoramento juridico da Administragiao, que realizara controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratacao.

§ 1° Na elaboragdo do parecer juridico, o orgao de assessoramento juridico da Administragao
devera:

I - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigao de prioridade;

II - redigir sua manifestacao em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva,
com apreciacio de todos os elementos indispensaveis a contratacio e com exposi¢dgo dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica
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A minuta contratual apresentada atende aos requisitos do art. 92 da Lei n°
14.133/2021, com clausulas sobre governanga contratual, matriz de riscos, equilibrio
economico-financeiro, prazos, fiscalizagdes e penalidades.

O contrato administrativo deve refletir ndo apenas a vontade das
partes, mas o interesse publico envolvido, sob regime juridico
de direito pablico, que impde prerrogativas a Administragdo ¢
obrigag¢des ao contratado.

Joel de Menezes Niebuhr. Fonte: Contratos Administrativos e a
Nova Lei de Licitagdes. Forum, 2022,

IV — CONCLUSAO FINAL E RECOMENDACOES

Opina-se pela legalidade da contratagio por dispensa de licita¢do, com base no
art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021, desde que atendidos os requisitos legais.
A vista do exposto, entende-se juridicamente viavel e legal a contratagio
direta por dispensa de licitacio com base no art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021,
respeitado o limite de valor e devidamente justificada a necessidade e a vantajosidade
da contratacdo, além de seguir as recomendagdes seguintes.
Recomenda-se a Administragdo que, antes da formalizagdo do contrato:
I. Observe rigorosamente o disposto no art. 72 da Lei n° 14.133/2021,
inclusive:
(i) Publicagdo do extrato da contratagdao no PNCP:
(i) Justificativa formal da escolha do fornecedor e do preco
(iii) Formalizagdo contratual conforme minuta apresentada;
(iv) Designagdo de fiscal e controle da execugdo contratual.
2. A empresa que apresentou 0 menor prego, atenda a todos os requisitos do Termo
de Referéncia, de habilitagdo juridica, fiscal, técnica e econdmica.

Carnatba dos Dantas/RN, 26 de novembro de 2025.

Fladimyr Cunha Gomes de Melo
Assessor Juridico
OAB/RN n° 17}
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AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Considerando a necessidade identificada por esta Casa Legislativa quanto a modernizagao,
organizagao ¢ preservagdo do acervo documental fisico, assegurando sua conversdo para o meio
digital, de forma segura, eficiente e alinhada as normas arquivisticas e de gestdo documental

vigentes;

Considerando que os servigos a serem contratados abrangem atividades técnicas especializadas,
tais como friagem e organizagdo dos documentos, preparagdo do acervo, digitalizagdo em
formatos A3 e A4, indexacdo, revisdo de qualidade, compilagdo, armazenamento digital, além do
fornecimento de equipamentos, mao de obra qualificada e disponibiliza¢do de licenga de Sistema
de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) com recursos avangados para pesquisa,

seguranga, controle e conformidade com a LGPD;

Considerando. ainda, que tais servigos sdo essenciais para assegurar maior agilidade,
transparéncia, rastreabilidade e eficiéncia administrativa no tratamento dos documentos,

beneficiando todos os setores da Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN;

Considerando que ja foi realizada a Dispensa de Licita¢do, conforme legislagdo aplicavel, tendo
sido selecionada a empresa X — Solution Doc Bureau Ltda, inscrita no CNPJ n°
04.280.584/0001-57, vencedora do procedimento, com valor total pactuado de R$ 61.284,00

(sessenta e um mil duzentos e oitenta e quatro reais);

Autorizo, portanto, a continuidade dos tramites administrativos destinados a contrata¢do da
referida empresa para execugdo dos servigos de digitalizagdo, organizagdo, indexagdo,
compila¢do e implantagdo de Sistema GED, conforme especificacdes constantes no Termo de

Referéncia e demais documentos que instruem o processo.
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Determino ao setor competente que adote todas as providéncias necessarias a formalizagdo
contratual, observando o disposto na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, garantindo
a estrita observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia.

atba dos Dantas/RN, 28 de novembro de 2025.

Marfran §e Medeiros Santos
Presidente dg Camara Municipal
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TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 030/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN, no uso

de suas atribuigdes legais.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 75, inciso Il da lei federal n® 14.133 de 01 de abril de

2021,
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratagd@o que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil

reais), no caso de outros servigos e compras.

CONSIDERANDO que o Valor atualizado da Contratagdo estabelecido no Inciso II do Art. 75
encontra-se no Decreto N° 12.343, tendo aplicado o IPCA ficando estabelecido para o exercicio
de 2025 em RS 62.725.29 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco e vinte e nove centavos)

em outros servigos e compras.

Considerando a necessidade de contratagdo de servigos especializados para a organizagao,
digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e fornecimento de um Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600 imagens em
formatos A3 e A4. Este servi¢o € destinado a atender aos setores administrativos da Camara

Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN;

CONSIDERANDO que foi publicada no Didrio da FECAM a convocagdo para apresentagdo de
propostas, tendo as empresas A2M CNPJ N° 40.314.194/0001-14. apresentado proposta no valor
global de RS 62.744,00 (sessenta e dois mil setecentos e quarenta e quatro reais), ENFASE
TECNOLOGIA E GESTAO DE DOCUMENTOS CNPJ N° 70.080.460/0001-52,
apresentado proposta no valor global de RS 73.398,00 (setenta e trés mil trezentos e noventa e
oito reais), SOGO TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA CNPJ N° 29.345.698/0001-69,

apresentado proposta no valor global de RS 62.694,00 (sessenta e dois mil seiscentos e noventa
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e quatro reais), X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA CNPJ N° 04.280.584/0001-57,
apresentado proposta no valor global de RS 61.284,00 (sessenta e um mil duzentos e oitenta e
quatro reais). Sendo, portanto a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA CNPJ N°
04.280.584/0001-57, que ofertou a proposta mais vantajosa para a Administragéo;

RESOLVE:

1 — Fica dispensado o procedimento licitatorio para a contratagdo de servigos especializados para
a organizagdo, digitalizagdo, compila¢do, indexagdo e fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600
imagens em formatos A3 e A4. Este servigo é destinado a atender aos setores administrativos da
Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN, sendo contratada a empresa X-SOLUTION
DOC BUREAU LTDA, CNPJ n° 04.280.584/0001-57, pelo valor global de RS 61.284,00

(sessenta e um mil duzentos e oitenta e quatro reais).

2 - A despesa correra a conta do elemento or¢amentario:
RECURSOS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS
01 - PODER LEGISLATIVO

0001 — MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS - PJ

1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

3 — A Camara Municipal efetuard o pagamento de acordo com o fornecimento dos servigos e

conforme a ordem cronologica de pagamentos.
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auba dos Dantas/RN, 28 de novembro de 2025.

\

Marfran 3%'Mgdeii'bs Santos

Presidente da Camara
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TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 030/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN, no
uso de suas atribuigoes legais.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 75, inciso II da lei federal n® 14.133 de 01
de abril de 2021,

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

II - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigos e compras.

CONSIDERANDO que o Valor atualizado da Contratagao estabelecido no Inciso 11
do Art. 75 encontra-se no Decreto N 12,343, tendo aplicado o IPCA ficando
estabelecido para o exercicio de 2025 em R$ 62.725,29 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco e vinte e nove centavos) em outros servigos e compras.
Considerando a necessidade de contratacao de servigos especializados para a
organizacao, digitalizacao, compilagdo, indexagao e fornecimento de um Sistema
de Gerenciamento FEletronico de Documentos (GED), que abrangera
aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e A4. Este servigo é destinado
a atender aos setores administrativos da Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas/RN;

CONSIDERANDO que foi publicada no Diario da FECAM a convocagdo para
apresentacao de propostas, tendo as empresas A2M CNP] N¢ 40.314.194/0001-14,
apresentado proposta no valor global de R$ 62.744,00 (sessenta e dois mil
setecentos e quarenta e quatro reais), ENFASE TECNOLOGIA E GESTAO DE
DOCUMENTOS CNPJ N° 70.080.460/0001-52, apresentado proposta no valor
global de RS 73.398,00 (setenta e trés mil trezentos e noventa e oito reais), SOGO
TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA CNPJ N° 29.345.698/0001-69, apresentado
proposta no valor global de R$ 62.694,00 (sessenta e dois mil seiscentos e noventa
e quatro reais), X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA CNP] N° 04.280.584/0001-57,
apresentado proposta no valor global de R$ 61.284,00 (sessenta e um mil duzentos
e oitenta e quatro reais). Sendo, portanto a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU
LTDA CNPJ N° 04.280.584/0001-57, que ofertou a proposta mais vantajosa para a
Administragao;

RESOLVE:

1 - Fica dispensado o procedimento licitatorio para a contratagao de servigos
especializados para a organizacao, digitalizagdo, compilagdo, indexagdo e
fornecimento de um Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED),
que abrangera aproximadamente 195.600 imagens em formalos A3 e A4, Esle
servico é destinado a atender aos setores administrativos da Camara Municipal de
Carnauba dos Dantas/RN, sendo contratada a empresa X-SOLUTION DOC
BUREAU LTDA, CNPJ n® 04.280.584/0001-57, pelo valor global de RS 61.284,00
(sessenta e um mil duzentos e citenta e quatro reais).

2 - A despesa correra a conta do elemento orgamentario:

RECURSOS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS

01 - PODER LEGISLATIVO

0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS - P]

1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

3 - A Camara Municipal efetuara o pagamento de acordo com o fornecimento dos
servigos e conforme a ordem cronoldgica de pagamentos.

Carnauba dos Dantas/RN, 28 de novembro de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
Presidente da Camara

Publicado por: MAYARA JESSICA DANTAS
Codigo Identificador: 31467470

Matéria publicada no Diario Oficial da FECAM, no dia 01/12/2025. EDICAO 2292.
A verificacao de autenticidade da matéria pode ser feita informando o codigo
identificador no site: https://diariooficial.fecamrn.com.br
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

CONTRATO CELEBRADO ENTRE A
CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS
DANTAS/RN E A EMPRESA X-SOLUTION
DOC BUREAU LTDA.

A CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS, inscrito no CNPJ
sob o N° 12.981.767/0001-28, situada na RUA: Juvenal Lamartine, 200A, CEP:
59.374-000 — BAIRRO: Centro, Carnatiba dos Dantas/RN, representado neste ato pela
Presidente, o senhor MARFRAN DE MEDEIROS SANTOS, brasileiro,
divorciado, portador da carteira de identidade N° [9.S|B. expedida pela
SSP/SP e do CPF N° 119. 07 residente ¢ domiciliado na Rua Anténio Candido
de Medeiros, Bairro Sdo José, Carnatiba dos Dantas/RN, doravante denominada
CONTRATANTE, ¢ a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA — CNPJ N°
04.280.584/0001-57, estabelecida na Avenida Aminta Barros N® 1880, Bairro Nossa
Senhora de Nazaré — Natal/RN, representada neste ato por HUGO GURGEL
TAVARES, brasileiro, portador da Carteira de Identidade N° 1. (2 expedida pela SSP/RN,
inscrito no CPF sob o N° 025 9§ 6. doravante denominado CONTRATADO.,
para a aquisi¢ao dos bens referidos na clausula primeira - do objeto, de que trata o
processo administrativo N° 039/2025, em decorréncia da Dispensa N° 030/2025,

mediante as clausulas e condigdes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servigos especializados para a
organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexagao ¢ fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), que abrangerd aproximadamente
195.600 imagens em formatos A3 e A4. Este servico ¢ destinado a atender aos setores

administrativos da Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme
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condigdes, especificagdes técnicas, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de

Referéncia.
1.2. A presente contratagdo abrangerd, entre outros, 0s seguintes servigos:

» Organizacio, triagem e classificacdo do acervo fisico, incluindo identifica¢do por
tipo documental, setor de origem, data ¢ assunto, conforme legislagdo arquivistica ¢

tabelas de temporalidade vigentes;

» Preparaciio dos documentos para digitalizacdo, com retirada de grampos, clipes e

outros materiais, além de desamassamento, alinhamento e reparos leves;

+ Digitaliza¢do de documentos nos formatos A3 e A4, com qualidade minima de 300

dpi. por meio de scanners profissionais;

* Indexa¢do e cria¢cio de metadados para cada documento, garantindo rapida e

eficiente localizagdo e recuperagdo das informagdes digitalizadas:;

* Revisiao de qualidade das imagens digitalizadas, assegurando que estejam nitidas,

completas, legiveis e corretamente ordenadas;

* Armazenamento e disponibiliza¢ido do acervo digital em Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), com recursos avangados de seguranga, auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

* Fornecimento de equipamentos, incluindo scanners profissionais,

microcomputadores e periféricos essenciais ao processo;

» Disponibilizacio de equipe técnica especializada, incluindo operadores de

digitalizacgdo, revisores, indexadores e supervisores; J
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* Licen¢a de uso, manutenciio e suporte técnico para o Sistema GED, com
funcionalidades de controle fisico e digital, auditoria, classifica¢do documental,

temporalidade, relatorios e mecanismos de comunicagdo interna.

1.3. Todos os servigos deverdo ser executados com observancia as normas legais e

técnicas aplicaveis, especialmente:

* Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);
* Normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

* Diretrizes de gestdo documental, classificagdo e temporalidade;

* Boas praticas de preservagdo, digitalizagdo e gestdo da informagio;

« Normas e principios de seguranga, privacidade e protegdo de dados previstos na Lei

Geral de Protecio de Dados — LGPD (Lei n° 13.709/2018).

Todos os servigos deverdo resguardar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, seguranga da informagao,

padronizagio, rastreabilidade e respeito a identidade institucional da Camara Municipal.

1.4. A contratada devera garantir que todos os profissionais, equipamentos, softwares e
materiais empregados estejam devidamente qualificados e compativeis com os objetivos

institucionais, assegurando:

* Equipe técnica treinada e experiente em gestdo documental, digitalizagdo e operagdo

de sistemas GED;
* Utilizagdo de equipamentos profissionais adequados aos formatos A3 ¢ A4;

* Uso de software GED em plena conformidade com requisitos de seguranca, auditoria,

classificagdo e temporalidade;
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* Fidelidade, integridade e autenticidade das imagens digitalizadas;

* Qualidade, precisdo e seguranga em todas as etapas da execugao dos servigos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

O prego dos servigos adquiridos ¢ de RS 61.284,00 (sessenta e um mil

duzentos e oitenta e quatro reais). Constante da proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECURSO FINANCEIRO

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do
seguinte recurso financeiro: Orgio:

RECURSOS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS:

01 — PODER LEGISLATIVO

031 - ACAO LEGISLATIVA

0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS - PJ

1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

4.1. Prazo para Execuc¢io dos Servigos:

A execugdo dos servigos contratados devera ocorrer de forma continua ¢ organizada,
conforme o cronograma previamente definido pela Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas/RN, considerando as etapas de organizagdo do acervo, digitalizagao, revisdo de
qualidade, indexacdo, armazenamento digital e implantacio do Sistema de

Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED). A contratada devera iniciar as
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atividades em até 05 (cinco) dias uteis apos a assinatura do contrato, observando os
prazos especificos estipulados no Termo de Referéncia e no Plano de Trabalho

aprovado.
4.2. Local de Prestacdo dos Servigos:

Os servigos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas/RN ou em instalagdes da contratada devidamente equipadas e compativeis com
as normas de seguranca da informagdo, preserva¢do documental e operagdo de scanners
profissionais, conforme autorizado pela Administragdo. Quando necessario, a contratada
devera realizar coleta, transporte, guarda temporaria ¢ devolugao do acervo fisico,

garantindo total integridade ¢ rastreabilidade dos documentos.
4.3. Condicoes de Execucio e Verificagio:

A execugdo dos servigos devera observar rigorosamente os padroes técnicos e de

qualidade definidos no Termo de Referéncia, incluindo:

a) triagem e preparagdo adequada dos documentos;

b) digitalizagao em resolugdao minima de 300 dpi;

c) revisdo e controle de qualidade das imagens;

d) indexag¢do conforme metadados definidos;

e) inser¢ao no Sistema GED com organizagao padronizada;
f) devolugao segura dos documentos fisicos.

Os servigos serdo acompanhados ¢ fiscalizados por servidor designado, que podera
determinar corregdes sempre que identificadas falhas, inconsisténcias, imagens

ilegiveis, indexag¢Oes incorretas ou descumprimento de requisitos técnicos.
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A contratada devera realizar as corregoes em até 02 (dois) dias ateis, sem qualquer

onus adicional para a Administragdo.
4.4. Penalidades por Atraso ou Inadimplemento:

O atraso injustificado ou o ndo cumprimento das etapas de digitalizagdo, revisdo,
indexagdo ou implantacao do sistema acarretara a aplicagdo de multa de 0,5% (meio
por cento) do valor total contratado, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento)

do montante global, sem prejuizo das demais sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.
4.5. Responsabilidade da Contratada:

A contratada sera integralmente responsavel pela execugdo segura, eficiente e sigilosa

dos servigos, garantindo:

a) integridade fisica e digital dos documentos:

b) confidencialidade das informagdes, inclusive aquelas protegidas pela LGPD;
¢) funcionamento adequado dos equipamentos disponibilizados;

d) reparo, substituigdo ou correcdo de quaisquer falhas, danos, perdas ou prejuizos

causados a Administragido ou a terceiros em razao da ma prestagao dos servigos.

Todos os arquivos digitais gerados, bem como os metadados indexados, deverdo ser
entregues a Administragao em plena conformidade com os padrdes definidos, livres de

vicios, duplicidades ou inconsisténcias.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
5.1. O presente contrato terd sua vigéncia a partir da data de sua assinatura até a data
de 30 de Novembro de 2026.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO
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6.1. Condigoes de Pagamento:

O pagamento sera efetuado conforme o avanco das etapas previstas no Termo de
Referéncia, incluindo organizagdo documental, digitalizagao, indexagdo, revisao de
qualidade, armazenamento digital e disponibilizagdo do Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED). Cada etapa sera remunerada somente apds sua
conclusdo e apds a apresentagdo da Nota Fiscal correspondente, devidamente atestada
pelo setor responsavel, certificando que os servigos foram executados em conformidade

com as exigéncias técnicas estabelecidas.
6.2. Protocoliza¢ao de Documentos Fiscais:

A contratada somente podera protocolizar a Nota Fiscal apos a verificagdo, pelo fiscal
do contrato ou comissdo designada, de que os servigos referentes a etapa faturada foram
integralmente executados, com qualidade e dentro das especificacdes contratuais,
inclusive quanto a quantidade de imagens digitalizadas, integridade dos metadados e

funcionamento adequado das funcionalidades do sistema GED.
6.3. Inicio do Prazo de Pagamento:

O prazo para pagamento tera inicio apos a protocolizagdo da Nota Fiscal devidamente
acompanhada dos relatorios de execugdo, listas de conferéncia, indicadores de
qualidade, logs de digitalizagdo e demais documentos comprobatorios, desde que
aprovados pela Administragdo. O pagamento observara os prazos previstos na Lei n’

14.133/2021 ¢ normas internas da Camara Municipal.
6.4. Documentagio Fiscal:

A Nota Fiscal devera ser emitida pela matriz da empresa contratada, indicando de forma
detalhada os servigos prestados na etapa correspondente. Deverdo acompanhar a Nota
Fiscal as comprovagoes de regularidade fiscal e trabalhista, bem como quaisquer outros

documentos exigidos pela legislagdo vigente e pelo Termo de Referéncia.
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6.5. Pagamento Antecipado:

O pagamento antecipado somente podera ocorrer de forma excepcional, quando
representar comprovada economia de recursos publicos ou constituir condig¢do
indispensavel para viabilizar o inicio ou continuidade dos servigos, nos termos do art.
145 da Lei n® 14.133/2021. Nestes casos, sera obrigatoria a prestagdo de garantia

suficiente a restituigdo dos valores adiantados, conforme modalidades previstas em lei.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1. Acompanhamento e Fiscalizagio:

A execugao dos servigos de organizagdo, triagem, preparagdo, digitalizagdo, indexagdo,
revisdio de qualidade, armazenamento digital e implantagio do Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) serd acompanhada e fiscalizada por
servidor ou comissdo especialmente designada pelo Gestor da Cdmara Municipal de
Carnatiba dos Dantas/RN, conforme art. 117 da Lei n® 14.133/2021. O(s) fiscal(is)
deverdo manter registros atualizados das atividades executadas, verificando a
conformidade dos procedimentos técnicos, a qualidade das imagens digitalizadas, a
consisténcia dos metadados, bem como o efetivo atendimento as especificagoes do

Termo de Referéncia.
7.2. Competéncia e Encaminhamento:

Ocorréncias que ultrapassem a competéncia do fiscal, tais como falhas sistémicas,
inconsisténcias graves no GED, riscos potenciais a integridade do acervo digitalizado
ou outras situagdes que possam comprometer a continuidade do servigo, deverdo ser
imediata e formalmente comunicadas a autoridade superior da Camara Municipal de
Carnatuba dos Dantas/RN para deliberagdo das medidas administrativas cabiveis, nos
termos do §2° do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7.3. Fiscalizacio Técnica e Administrativa:
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A fiscalizagdo abrangera todos os aspectos técnicos ¢ administrativos dos servigos,

incluindo:

a) verificagio da preparagio adequada dos documentos (remogio de grampos,

desamassamento, ordenagdo e integridade fisica);

b) qualidade das digitalizagdes em formatos A3 e A4, com resolugio minima de 300

dpi;
¢) acuracia da indexagdo ¢ dos metadados inseridos no GED;
d) conformidade dos arquivos digitalizados quanto a sequéncia, nitidez e completude;

¢) funcionamento dos equipamentos disponibilizados (scanners, computadores,
softwares, OCR);

f) validagdo dos relatorios de auditoria, movimentagdo e controle fisico/digital;

g) conformidade do sistema com requisitos de seguranca, LGPD, acessos, permissoes e

autenticagio;
h) comunicagdo clara, continua e tempestiva entre a contratada e a fiscalizagdo.
7.4. Responsabilidade da Contratada:

A contratada sera integralmente responsavel pela execu¢do técnica e operacional dos
servigos, garantindo a seguranca, integridade e confidencialidade do acervo fisico ¢
digital, bem como pela qualidade das imagens, metadados, indexagdo e demais rotinas
executadas. Também sera responsavel por eventuais falhas, perdas, danos ou
inconsisténcias decorrentes da ma prestagdo dos servigos, respondendo administrativa,

civil e tecnicamente, nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

7.5. Prestagio de Informagdes ¢ Suporte Técnico:
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Sempre que solicitado pela fiscalizagdo, a contratada devera prestar todos os
esclarecimentos técnicos, fornecer relatorios sistematicos, disponibilizar manuais, logs
de auditoria, fichas técnicas, estatisticas de digitalizagdo ¢ demais documentos
comprobatorios. Também deverd assegurar suporte técnico continuo para o
funcionamento pleno do sistema GED, incluindo ajustes, corregdes, atualizagdes e
orientagOes necessarias para garantir a plena utilizagdo da plataforma pelos usudrios da

Cadmara Municipal.

CLAUSULA OITAVA DO RECEBIMENTO

8.1. Recebimento Provisorio e Definitivo:

Nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, os servicos objeto deste contrato serdo

submetidos as seguintes etapas de recebimento pela Administragio:

a) Recebimento Provisério, formalizado mediante termo circunstanciado emitido pelo
servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada, apds a execucdao dos servigos
contratados, mediante verificacao da entrega efetiva das atividades previstas (tais como
cobertura de sessoes, captagdo de imagens, edigdo, claboragao de pegas jornalisticas,
monitoramento de redes sociais e demais servigos relacionados) e da conformidade

inicial com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia;

b) Recebimento Definitivo, a ser realizado apos analise detalhada da qualidade técnica,
adequagdo do conteudo produzido, regularidade dos materiais entregues e comprovagao
de que ndo subsistem falhas, vicios, pendéncias ou inconformidades, sendo layrado

termo de recebimento definitivo.
8.2. Responsabilidade Técnica e Documental:

A contratada devera apresentar, conforme a natureza dos servigos executados, toda a
documentagdo comprobatoria pertinente, incluindo, mas ndo se limitando a: relatorios

de atividades, roteiros de producdo, pautas jornalisticas, arquivos digitais finais (em alta
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¢ baixa resolugdo), planilhas de controle de postagens, relatorios de desempenho em
midias sociais, registros fotograficos e audiovisuais, fichas técnicas e demais materiais

exigidos no Termo de Referéncia.
8.3. Validacao da Conformidade:

O recebimento definitivo estard condicionado a comprovagao de que todos os servigos
foram executados em conformidade com os padrdes de qualidade, normas técnicas e
requisitos contratuais. Identificada alguma inconformidade, a contratada sera notificada
para realizar as corre¢Oes necessarias dentro do prazo estabelecido pela Administragao,
sem onus adicional. O atesto do recebimento definitivo constitui condigdo indispensavel

para a liberagdo do pagamento.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. Responsabilidades Legais e Contratuais:

A contratada serd integralmente responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacdes
decorrentes da cxecugdo dos servigos de digitalizagdo, organizagdo documental e
implantagdo do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), incluindo
obrigagdes de natureza fiscal, previdenciaria, trabalhista, tributiria e securitaria, nos
termos do art. 121, §1°, da Lei n® 14.133/2021, ndo cabendo qualquer responsabilidade

solidaria ou subsidiaria a Camara Municipal.
9.2. Observincia das Normas Institucionais:

A contratada devera cumprir rigorosamente as normas internas da Camara Municipal,
especialmente no que diz respeito a seguranga das instalagoes, sigilo, confidencialidade,
manipulagio adequada de documentos publicos e preservagio do patrimonio

documental.

9.3. Identifica¢iio e Conduta dos Profissionais:
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Todos os profissionais alocados deverdo estar devidamente identificados, capacitados ¢
agir com urbanidade, zelo e discrigdo, considerando que terdo acesso a documentos
ptiblicos e, eventualmente, informagdes sensiveis. A Administragdo podera solicitar

substitui¢do de qualquer profissional cuja conduta seja inadequada, sem 6nus adicional.
9.4. Responsabilidade por Danos e Prejuizos:

A contratada responderd por quaisquer danos materiais ou informacionais causados a
Administragao, ao acervo documental, aos equipamentos ou a terceiros, decorrentes da
ma execugdo dos servigos, devendo reparar, substituir ou ressarcir integralmente os

prejuizos, conforme art. 121 da Lei n® 14.133/2021.
9.5. Qualidade ¢ Conformidadc Técnica:

A contratada devera assegurar a execugdo dos servigos conforme padrdes técnicos

especificados no Termo de Referéncia, incluindo:

a) resolugdo, nitidez e legibilidade das imagens digitalizadas;

b) integridade fisica dos documentos manipulados;

c¢) indexacgdo correta e padronizada;

d) classificacdo e organizacdo conforme critérios arquivisticos;

e) disponibilidade, funcionalidade e estabilidade do sistema GED;
f) aplicagdo dos requisitos de seguranca da informagdo e LGPD.
9.6. Correcao de Irregularidades:

A contratada se obriga a corrigir, as suas expensas ¢ dentro do prazo estipulado pela
Administracao, quaisquer falhas, vicios, pendéncias, digitalizacdes defeituosas ou

indexagdes incorretas, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.
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9.7. Apresentacio de Documentos e Registros Técnicos:

A contratada devera fornecer, quando solicitado, toda a documentagdo pertinente a
execugdo contratual, tais como: relatorios de digitalizagao, relatorios de controle de
qualidade, listagens de indexagdo, registros de auditoria do GED, manuais técnicos,

comprovantes de capacitagdo dos operadores e demais documentos relacionados.
9.8. Comunicacio ¢ Cooperacio com a Fiscalizagido:

A contratada devera manter comunicagao continua, clara e colaborativa com os fiscais
do contrato, atendendo prontamente as solicitagdes, esclarecendo duvidas técnicas e
informando qualquer fato que possa interferir no prazo, qualidade ou continuidade dos

SErvigos.
9.9. Manuten¢io das Condigoes de Habilitacio:

A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condigdes de
habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, técnica e econémico-financeira exigidas para a

contratagdo, conforme art. 63, 11, da Lei n® 14.133/2021.
9.10. Responsabilidade por Infragdes:

A contratada respondera por eventuais infragdes administrativas, civis ou penais
cometidas por seus empregados, prepostos ou representantes durante a execugdo dos
servigos. inclusive quanto a violagdo de sigilo, extravio ou danos ao acervo documental

publico.
9.11. Reconhecimento da Estimativa de Demanda:

A contratada reconhece que os quantitativos estimados no Termo de Referéncia
possuem carater aproximado, ndo obrigando a Administragao ao consumo integral. Nao
sera devido qualquer pagamento ou indenizagdo por servigos ndo demandados durante a

vigéncia contratual.
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10. CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
10.1. Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN no
prazo de até 30 (trinta) dias corrides contados a partir do atesto definitivo da nota
fiscal/fatura pelo setor competente, condicionado & execugdo integral dos servigos, nos

termos do art. 145, inciso I, da Lei n® 14,133/2021.
10.2. Condigdes para o Pagamento:

O pagamento somente sera realizado mediante o cumprimento cumulativo das seguintes
condigoes:

a) Prestacdo integral dos servigos, conforme previsto na Clausula Oitava deste
instrumento;

b) Apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente discriminada, acompanhada de toda a
documentagdo  exigida neste contrato e no Termo de Referéncia;
¢) Comprovagdo de regularidade fiscal da contratada, mediante apresentagdo das
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas relativas a tributos federais,
estaduais e municipais, bem como ao INSS, FGTS e Divida Ativa da Unido, conforme

art. 147 da Lei n° 14.133/2021.
10.3. Forma de Pagamento:

O pagamento sera realizado exclusivamente por transferéncia bancaria para a conta
corrente de titularidade da contratada, indicada em sua proposta comercial. Deverao
constar de forma clara 0 nome do banco, niimero da agéncia, nimero da conta e
titularidade correspondente. A conta bancaria devera estar ativa e apta a receber

créditos.

10.4. Suspensao do Pagamento:
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A Céamara Municipal podera suspender o pagamento sempre que forem constatados
indicios ou evidéncias de descumprimento contratual, tais como: execugdo inadequada
dos servigos, documentagio fiscal irregular ou incompleta, vicios na execugio, atrasos
injustificados ou qualquer outra situagdo que comprometa o adimplemento do objeto,

nos termos do art. 148 da Lei n® 14.133/2021.
10.5. Encargos e Comprovag¢oes Obrigatdrias:

A contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, os comprovantes
de recolhimento dos encargos legais obrigatorios (INSS e FGTS), quando exigiveis,
bem como comprovagao de sua regularidade fiscal, especialmente quando houver

retengdes legais por parte da Administragao.
10.6. Empresas Optantes pelo Simples Nacional:

Caso a contratada seja optante pelo Simples Nacional, deverd apresentar declaragio
expressa de enquadramento, conforme dispde a Lei Complementar n® 123/2006, sob

pena de aplicagdo das retengdes tributarias devidas na fonte, quando cabiveis.
10.7. Meios de Pagamento Aceitos:

O pagamento podera ser realizado por transferéncia eletronica (TED ou DOC), ordem
bancaria ou outro meio eletronico disponivel e compativel com os sistemas financeiros

da Administragdo. desde que previamente acordado entre as partes.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Ambiente e Condicoes para Execuc¢io dos Servigos:

Providenciar local adequado e disponibilizar as condigdes minimas necessarias a correta
execugdo dos servigos contratados, assegurando o acesso da contratada as dependéncias

ou aos meios indispensaveis a realizagao das atividades, quando aplicavel.
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11.2. Presta¢do de Informacaes:

Disponibilizar a contratada todas as informagdes, documentos, orientagdes e
especificagdes indispensdveis a boa execugdo dos servigos, observando os prazos

acordados e zelando pela clareza e precisdo dos dados fornecidos.
11.3. Comunicagio de Irregularidades:

Informar prontamente a contratada a ocorréncia de qualquer falha, irregularidade ou
desconformidade verificada durante ou apds a prestagdo dos servigos, a fim de que as

providéncias corretivas sejam adotadas em tempo habil.
11.4. Selicitacdo de Corregdes:

Requerer a corregdo, complementagdo ou repeti¢do de qualquer etapa dos servigos que
apresente falhas técnicas, ndo conformidades contratuais ou resultados insatisfatorios,

respeitados os prazos definidos pela fiscaliza¢ao contratual.
11.5. Atesto de Execucio:

Emitir o atesto de execugdo dos servigos somente apos a verificagdo da conformidade
com as condigOes contratuais, técnicas e operacionais previstas, 0 que constituird

requisito essencial para a liberagido do pagamento.
11.6. Acompanhamento e Fiscalizagio:

Designar servidor ou comissdo responsavel pelo acompanhamento, controle e
fiscalizagdo da execugdo contratual, com poderes para solicitar esclarecimentos,

documentos ou ajustes, conforme previsto nos arts. 117 a 119 da Lei n® 14.133/2021.

11.7. Suporte Administrativo:
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Oferecer o suporte administrativo necessario a adequada prestagdo dos servigos,
inclusive facilitando a comunicagdo com os setores envolvidos e garantindo o

cumprimento dos prazos pactuados no contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Recusa Injustificada na Formalizagio do Instrumento:

A recusa injustificada da contratada em assinar o contrato ou em retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pela Cdmara Municipal de Carnalba dos
Dantas/RN caracterizara descumprimento total das obrigagdes assumidas, sujeitando-a

as penalidades previstas nesta clausula, nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.
12.2. Atraso na Execucio dos Servicos:

O atraso injustificado na execugdo dos servigos, em desacordo com os prazos
estabelecidos neste contrato, sujeitara a contratada a aplicagdo de multa moratoria,
calculada sobre o valor proporcional da etapa em atraso, conforme os seguintes

percentuais:

a) 0.5% (meio por cento) por dia de atraso, at¢ o 10° (décimo) dia;
b) 1% (um por cento) por dia de atraso, do 11° (décimo primeiro) ao 20° (vigésimo)
dia;

c) Apos o 20° (vigésimo) dia, o atraso sera considerado inexecugdo parcial, podendo
ensejar rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das demais sangdes previstas na

legislagdo e neste instrumento.
12.3. Base de Calculo e Aplicaciio das Multas:

As multas previstas nesta clausula incidirdo sobre o valor da obrigagdo inadimplida

(etapa/servigo em atraso ou ndo executado), observando-se o art. 156, §4°, da Lei n°
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14.133/2021.

As penalidades poderao ser:

+ descontadas dos pagamentos devidos a contratada;
» cobradas judicialmente; ou

» compensadas com créditos porventura existentes.
12.4. Sangoes por Inexecucao Total ou Parcial:

Sem prejuizo das responsabilidades civil e penal, a inexecugdo total ou parcial do objeto
contratual podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes, garantido o contraditério e

a ampla defesa, nos termos dos arts. 158 ¢ 159 da Lei n® 14.133/2021:
a) Adverténcia, nos casos de infragdes leves ou descumprimentos pontuais;

b) Multa compensatoéria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato ou da

parcela inadimplida, conforme a gravidade da infragdo;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administracio Piblica pelo prazo de

até 3 (trés) anos, conforme art. 156, inciso II1;

d) Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Piiblica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de

dolo, fraude ou prejuizo grave a Administragao, conforme art. 156, inciso 1V.

Parigrafo Unico. As penalidades poderdo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativa, respeitando-se a gradagdo prevista no art. 156 e a proporcionalidade entre a
falta cometida e a san¢do aplicada, mediante processo administrativo com prazo minimo
de 10 (dez) dias uteis para defesa da contratada, conforme art. 159 da Lei n°
14.133/2021.

12.5. Convocagiao de Remanescentes:
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Em caso de rescisdo ou inexecugdo contratual, a Administragdo poderd convocar os
licitantes remanescentes, seguindo a ordem de classificagdo e mantendo-se as mesmas
condigdes da proposta vencedora, na forma do art. 90 da Lei n® 14.133/2021, quando

aplicavel.
12.6. Competéncia para Aplica¢io das Penalidades:

Compete ao Presidente da Camara Municipal de Carnatiiba dos Dantas/RN aplicar as

sangoes previstas nesta clausula, podendo essa atribuigao ser delegada, nos termos do
art. 160 da Lein® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

13.1. Legislacdo Aplicavel

As alteragoes deste contrato observardo integralmente os arts. 124 a 137 da Lei Federal
n’ 14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis a execugdo contratual na
Administragdo Publica, especialmente aquelas relacionadas ao reequilibrio econdmico-

financeiro ¢ as alteragdes quantitativas e qualitativas do objeto.
13.2. Alteragdes Unilaterais pela Administracao

A Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN podera alterar unilateralmente o
contrato para melhor adequagdo técnica ao interesse publico ou para aperfeicoamento
do objeto, desde que respeitado o limite de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme art. 125, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.
Paragrafo Gnico. A contratada deverd acatar as alteragdes unilaterais regularmente
justificadas e formalizadas pela Administragdo, preservado o equilibrio econémico-

financeiro inicial.

13.3. Supressoes Mediante Acordo
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As supressodes contratuais poderdo ultrapassar o limite de 25% (vinte e cinco por cento),
desde que decorrentes de acordo entre as partes e formalizadas por termo aditivo,
conforme art. 125, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

13.4. Hipoéteses de Alteragiio por Acordo das Partes

O contrato podera ser alterado mediante acordo entre as partes nas hipoteses previstas
no art. 124 da Lei n° 14.133/2021, especialmente quando houver:
a) necessidade de modificagdo do projeto, das especificagdes ou de metodologias de

execugdo, visando melhor adequagdo técnica aos objetivos da contratagdo;

b) necessidade de ajustes no valor contratual em decorréncia de acréscimos ou

supressoes quantitativas;

¢) adequagdo do cronograma de execu¢do diante de razdes técnicas devidamente

justificadas ou motivadas pelo interesse ptblico;

d) ocorréncia de fatos supervenientes, imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que alterem substancialmente as condigdes de execugdo ou o equilibrio

econdmico-financeiro inicial.
13.5. Procedimento Formal

Toda alteracao contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo, aprovado
pela autoridade competente, devidamente motivado e assinado por ambas as partes.
Paragrafo unico. As alteragdes deverao ser registradas nos sistemas oficiais e

comunicadas aos orgdos de controle, quando exigido pela legislagdo vigente.
13.6. Manuten¢io da Qualidade e Compatibilidade Técnica

Em caso de alteragdes qualitativas ou quantitativas, a contratada devera garantir a

manutencdo da qualidade, das especificagdes técnicas e da compatibilidade dos servigos
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ou produtos com o objeto originalmente contratado, preservando a funcionalidade ¢ o

atendimento as necessidades administrativas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Aplicagdo Subsididria da Legislagio:

Os casos omissos neste contrato serdo resolvidos pela Cdmara Municipal de Carnaiba
dos Dantas/RN, com fundamento nas disposi¢oes da Lei Federal n° 14.133/2021, nas
normas complementares pertinentes ¢ nos principios que regem a Administragdo
Publica, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

transparéncia e motivagao.
14.2. Orientacdes ¢ Normas Internas:

Na ocorréncia de duvidas ou lacunas interpretativas, poderdo ser consultadas as normas
internas da Camara Municipal, bem como emitidas orientagées pela unidade de
fiscalizagdo contratual, pela assessoria juridica ou pelo setor competente, visando

assegurar a correta execugdo contratual.
14.3. Consulta aos Orgios de Controle:

Sempre que necessario, a Camara Municipal podera solicitar orientagdes formais aos
orgidos de controle externo ou interno, como o Tribunal de Contas, especialmente
quando a matéria envolver interpretagdo normativa sensivel ou repercussdo relevante na

execug¢do contratual.
14.4. Observiancia de Precedentes e Boas Praticas:

As decisdes adotadas para suprir casos omissos deverdo observar precedentes
administrativos pertinentes, boas praticas administrativas ¢ solugdes previamente
aplicadas pela Administragao, buscando garantir coeréncia, uniformidade ¢ seguranga

juridica.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO
15.1. Subcontratag¢iao Parcial Autorizdvel:

A subcontratagdo parcial do objeto podera ser admitida, desde que expressamente
autorizada pela Administragdo, mediante solicitagdo formal da contratada, nos termos
do art. 122 da Lei n® 14.133/2021. A autoriza¢gdo ficara condicionada:
I — a comprovagdo da capacidade técnica e regularidade juridica e fiscal da empresa
subcontratada;

IT — a demonstragio de que a subcontratagao ndo compromete a qualidade, a seguranga,
a economicidade ou a continuidade dos Servigos;
I — a inexisténcia de impedimentos legais, inclusive quanto a vinculos com agentes

publicos envolvidos na contratagdo.
15.2. Vedacao a Subcontratacio Integral e a Intermediacio:

Fica expressamente proibida a subcontratagdo integral do objeto contratado, bem como
qualquer forma de intermediagio de mdo de obra ou repasse integral das obrigagoes
contratuais a terceiros. A contratada devera executar diretamente parcela significativa

do objeto, conforme determina o art. 122, §1°, da Lei n® 14.133/2021.
15.3. Responsabilidade da Contratada:

A autoriza¢ao de subcontratagdo parcial ndo afasta, em nenhuma hipotese, a
responsabilidade integral da contratada pela execugdo e entrega adequada do objeto
pactuado, permanecendo responsavel por todos os atos, obrigagdes técnicas,

administrativas, trabalhistas, civis e legais decorrentes deste contrato.
15.4. Subcontrata¢do Nido Autorizada:

A realizagdo de subcontratagdo total ou parcial sem a prévia e expressa autorizagio da

Administragdo constituird falta grave e ensejara a adogdao das medidas cabiveis,
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incluindo a aplicagdo de sangdes administrativas, multa, responsabilizagdo civil e
possibilidade de rescisdo contratual, conforme arts. 137, 156 e 158 da Lei n°®
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Foro Competente: Fica eleito o foro da sede da Camara Municipal de Carnatba
dos Dantas/RN, como o competente para dirimir quaisquer questoes advindas deste
contrato, com rentncia expressa a qualquer outro foro. Esta escolha justifica-se pela
naturcza administrativa do contrato ¢ pela necessidade de manter a competéncia no local
onde se encontra a Administragdo Publica contratante, conforme previsto na legislagdo

aplicavel.

16.2. Assinatura e Efeitos: E, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram

e assinam este contrato, na presen¢a de 2 (duas) testemunhas, para que produza seus

cfeitos juridicos.
a2 dos Dantas/RN, 27 de novembro de 2025
Marfran de deiros Santos
CONTRATANTE
Assinado de forma digital por HUGO
HUGO GURGEL GURGEL TAVARES:02593766476
Dados: 2025.11.27 16:41:09-03'00
TAVARE5202593766476 Versao do Adobe Acrobat:
2025.001.20937
Hugo Gurgel Tavares
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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ANEXO I AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025

ITEM DESCRICAO QUANT.
01 | ORGANIZACAO DOS 300
DOCUMENTOS CAIXAS
02 | BUREAU DE SERVICOS 01 UND
03 | DIGITALIZACAO A3 E A4 195.600
IMAGENS
04 |LICENCA DE SISTEMA DE | LICENCA
GERENCIAMENTO  ELETRONICO | ANUAL
DE DOCUMENTOS - GED
VALOR TOTAL RS
61.284,00
e — —
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EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

Contratante: Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas, CNPJ N° 12.981.767/0001-28,
Contratada a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA, CNPJ N° 04.280.584/0001-57.

DO OBJETO: O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A CONTRATACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO,
COMPILACAO, INDEXAGCAO E FORNECIMENTO DE UM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), QUE ABRANGERA
APROXIMADAMENTE 195.600 IMAGENS EM FORMATOS A3 E A4. ESTE SERVICO E
DESTINADO A ATENDER AOS SETORES ADMINISTRATIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN.

DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA: Valor total de R$ RS 61.284,00 (sessenta e
um mil duzentos e oitenta e quatro reais). - As despesas decorrentes da presente licitagdo

ocorrerdo pela seguinte Dotagdo Orgamentaria:-

01 — PODER LEGISLATIVO

0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS — DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

1.500.0000 — RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

DA VIGENCIA DO CONTRATO: O presente contrato terd sua vigéncia a partir da sua
assinatura, sendo imprescindivel para sua eficacia a publicagdo do extrato no Didrio Oficial da
FECAM/RN, até 30 de Novembro de 2026, podendo ser prorrogado, desde que demonstrado a

vantagem para administragdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Anténio Petronilo Dantas"

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnatba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

Carnatba dos Dantas/RN, 01 de Dezembro de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
P/ CONTRATANTE

Hugo Gurgel Tavares

P/ CONTRATADA
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FEDERACAO DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO RIO GRANDE DO NORTE - FECAMRN

EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

Contratante: Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas, CNP] N¢
12.981.767/0001-28, Contratada a empresa X-SOLUTION DOC
BUREAU LTDA, CNPJ N* 04.280.584/0001-57.

DO OBJETO: O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A
CONTRATACAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS PARA A
ORGANIZAGCAO, DIGITALIZAGAO, COMPILACAO, INDEXAGAO E
FORNECIMENTO DE UM SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), QUE ABRANGERA
APROXIMADAMENTE 195.600 IMAGENS EM FORMATOS A3 E A4.
ESTE SERVICO E DESTINADO A ATENDER AOS SETORES
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA
DOS DANTAS/RN.

DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA: Valor total de R$ R$
61.284,00 (sessenta e um mil duzentos e oitenta e quatro reais). -
As despesas decorrentes da presente licitacao ocorrerao pela
seguinte Dotacdo Orgamentaria:-

01 - PODER LEGISLATIVO

0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS - DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA

1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

DA VIGENCIA DO CONTRATO: O presente contrato tera sua
vigéncia a partir da sua assinatura, sendo imprescindivel para sua
eficécia a publicacdo do extrato no Diario Oficial da FECAM/RN,
ate 30 de Novembro de 2026, podendo ser prorrogado, desde que
demonstrado a vantagem para administracao, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Carnauba dos Dantas/RN, 01 de Dezembro de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
P/ CONTRATANTE

Hugo Gurgel Tavares

P/ CONTRATADA

Publicado por: MAYARA JESSICA DANTAS
Codigo Identificador: 01277852

Matéria publicada no Didrio Oficial da FECAM, no dia 02/12/2025.
EDIGAO 2293. A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser
feita informando o codigo identificador no site:
https://diariooficial.fecamrn.com.br
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SIAI = ANEXO XXXVIII

COMPROVANTE DE ENVIO DE DADOS/DOCUMENTOS RELATIVOS A DISPENSA DE LICITACAO

UNIDADE GESTORA:
PROCESSO DE DESPESA:

CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS
039/2025

NUMERO DO RECIBO:
461853

PROCEDIMENTO LICITATORIO: _ Dispensa de Licitacio

PRINCIPAIS INFORMACOES SOBRE O PROCEDIMENTO LICITATORIO:

Numero do Termo:
Data da Expedi¢do do Termo:

Data da Publicagdo do Termo:

Fundamento Legal:
Valor Contratado:
Obijeto:

000030/2025

28/11/2025 00:00:00

01/12/2025 00:00:00

Lei 14.133/21, art. 75, Il

61284,00

CONTRATAGAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS PARA A ORGANIZAGAO, DIGITALIZACAO,
COMPILAGAOQ, INDEXAGAO E FORNECIMENTO DE UM SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), QUE ABRANGERA APROXIMADAMENTE 195.600
IMAGENS EM FORMATOS A3 E A4. ESTE SERVIGO E DESTINADO A ATENDER AOS SETORES
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN.

INFORMACOES SOBRE O ORDENADOR DE DESPESAS:

Nome:
CPF:

MARFRAN DE MEDEIROS SANTOS
119 I

DOCUMENTACAO COMPROBATORIA ANEXADA:

Nome do Arquivo Anexado:
Cddigo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:
Cadigo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:
Cédigo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:
Cadigo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:
Cadigo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:
Cadigo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:
Codigo Validador do Arquivo:

DFD.pdf
98849245418CB06776C241C580B1E18F

ETP.pdf
8B76C31B750920ABE234987F D1CF5248

TR.pdf
B12A4C3EFA95D7CE736946F0A01CB808

08. DOTAGAQ - EMPRESA DE DIGITALIZAGAO. pdf
79D2F0D111FA734553BD8FEB8C36110C

202511 - Parecer Dispensa Gerenciamento.pdf
CAA56623D3E8C6CC64C533D99B335503

TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO 030.pdf
896C457D713126F0238D9BD705F0F32F

AUTORIZAGAQ.pdf
D52829796BAB6E1343D1DF7D01009469



Admin
Realce


?Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

RiO GRANDE DO NORTE

JUSTIFICATIVA(S):

Importante:

Este Recibo devera ser encaminhado a equipe responsavel pelo preenchimento do SIAl Fiscal do ano corrente, a fim de que o seu

ndmero seja aposto em campo especifico do Anexo XlIl do bimestre em que se dé a conclusdo do certame licitatério ora informado ao
TCE/RN.

Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte
Protocolo de entrega de informagdes via internet

Numero do Recibo:461853

Data e hora do Envio: 04/12/2025 11:06:00

Data e hora da criagdo deste Documento: 04/12/2025 11:06:06

Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte - TCE-RN
Av. Prasidente Gatulio Vargas, n” 680 — Petropolis. Natal/RN CEP 59 012-360
Diretoria de Informatica — DIN
Telefone. 3642-7275 | 3642-7289




%Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

SIAI - ANEXO 13

COMPROVANTE DE ENVIO DE DADOS/DOCUMENTOS RELATIVOS A CONTRATOS E TERMOS ADITIVOS

UNIDADE GESTORA: CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS | NUMERO DO RECIBO:
PROCESSO DE DESPESA: 039/2025

_ 216751
PRINCIPAIS INFORMACOES SOBRE O CONTRATO:
Numero do Contrato: 045/2025
Numero do Recibo do Anexo 38: 461853
Periodo de Vigéncia do Contrato: 01/12/2025 & 30/11/2026
Data da Assinatura: 27/11/2025
‘ﬁ Data da Publicagdo: 02/12/2025
Prazo Maximo para a Liquidagdo: 30 dia(s)
Prazo Maximo para o Pagamento: 30 dia(s)
Valor do Contrato (RS): RS 61.284,00
Servigo de Natureza Continuada Nio
Contratagdo Associada a Festividade Nio

INFORMACOES SOBRE O(S) FISCAIS DO CONTRATO:

CPF do Fiscal: 700. N

Nome do Fiscal: ANA BEATRIZ AZEVEDO DANTAS
Périodo de vigencia: 10/03/2025 a 31/12/2025

Arquivo de designacdo: 54676_FiscalContrato.pdf

n INFORMACOES SOBRE A PESSOA CONTRATADA:

Nome: HUGO GURGEL TAVARES
CPF/CNPI: 04.280.584/0001-57

INFORMACOES SOBRE A CONTRATACAO ASSOCIADA A FESTIVIDADE:

DOCUMENTACAO COMPROBATORIA DO CONTRATO:

Nome do Arquivo Anexado: EXTRATO DO CONTRATO 045.pdf
Cédigo Validador do Arquivo: 04BBC16836F32E7EE93BF8D4F2127B99

PRINCIPAIS INFORWAC()ES SOBRE O CONTRATO:
Data e hora de envio: 04/12/2025 11:10:00

Remessa enviada por: MAYARA JESSICA DANTAS (109.“60)

JUSTIFICATIVAS E OBSERVACOES SOBRE O CONTRATO ADMINISTRATIVO:



Admin
Realce

Admin
Realce


TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
RIO GRANDE DO NORTE

Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte
Protocolo de entrega de informagdes via internet

Nuamero do Recibo: 216751

Data ¢ hora da criagio deste Documento: 04/12/2025 11:10:26

Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte - TCE-RN
Av. Presidente Gelulio Vargas. n’ 690 - Petropolis, Natal/RN CEP.59 012-360
Direloria de Informatica - BIN
Telefone 3642-7275 | 3642-7289




