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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Ap6s  identificarmos  a  problematica  existente  e  estudarmos  a  melhor  solucao,

formalizamos o presente documento para que sirva como norteador para futuras analises

e tomada de decisao,  suas especificacdes  t6cnicas  e requisitos  estao  de  acordo como  o

disposto de Lei n.°  14.133/2021.

I. PROBLEMATICA:

A    Camara    Municipal    de    Camatiba    dos    Dantas/RN    enfrenta    desafios

significativos   relacionados   a   gesfao   de   seu   vasto   acervo   documental   fisico.   A

acumulaeao de aproximadamente  195.600  imagens em formatos A3  e A4, ao longo dos

anos, acarretando diversas dificuldades que comprometem a eficiencia administrativa, a

preservagao  da  mem6ria  institucional,  a  seguran¢a  das  informaG6es  e,  crucialmente,  a

transparencia e o acesso a informacao pela popula¢ao.

A   ausencia    de    urn    sistema    modemo    e    especializado    para    a    organizacao,

digitalizagao, indexa¢ao e gerenciamento cletr6nico de documentos resulta em:

•     Degradacao do Acervo Fisico: 0 armazenamento  inadequado e a manipula?ao

constante   colocam   em   risco   a   integridade   dos   documentos   hist6ricos   e

administrativos, suj eitando-os a degradacao e eventual perda.

I     Dificuldade  de Acesso  e  Loca]izacao:  A busca  manual  por  documentos  e  urn

processo demorado e ineficiente, prejudicando os fluxos de trabalho intemos e o

tempo de resposta as demandas.

•     Comprometimento  da  Transparfencia  e  da  Lei  de  Acesso  a  Informa¢ao

(LAI):  A  dificuldade  em  acessar  e  disponibilizar  rapidamente  as  infomac6es

impede  o cumprimento pleno da Lei n°  12.527/2011,  que  exige  transparencia e

acessibil idade das informac6es pdblicas.
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•     Uso  lneficiente  de  Espa¢o  Fisico:  Grandes  volumes  de  documentos  fisicos

demandam  amplo  espa¢o  de  armazenamento,  gerando  custos  e  impactando  a

organiza¢ao dos gabinetes e setores.

•     Falta  de  Moderniza¢ao  Administrativa:  A  ausencia  de  ferramentas  digitais

adequadas  impede  a  Camara  de  alinhar-se  as  melhores  praticas  de  goveman¢a

priblica e a otimizagao dos processos.

•     Riscos  de  Seguran¢a  e  Sigilo:  A gestao  manual  dos  documentos  fisicos  pode

apresentar vulnerabilidades em relagao a seguran¢a e ao sigilo das informac6es,

urn ponto que a digitalizacao e o GED visam mitigar.

Diante  deste  cenario,  a  nao  contrata¢ao  de  servicos  especializados  para  a  gestao

eletr6nica  de  documentos  representa  urn  entrave  a  modemizacao,  a  eficiencia  e  ao

cumprimento das obrigae6es legais da Camara, enfraquecendo sua capacidade de servir

ao interesse ptiblico de forma agil e transparente.

2. DESCRICA0 DO OBJETO:

0 objeto desta demanda consiste na contratacao de servicos especializados para

a organizagao,  digitaliza¢ao,  compilaeao,  indexacao  e  fomecimento  de  urn  Sistema  de

Gerenciamento  Eletr6nico  de  Documentos  (GED),  que  abrangefa  aproximadaincnte

195.600  imagens em  formatos A3  e A4.  Este  servico e destinado  a atender aos  setores

administrativos   da   Camara   Municipal   de   Camahba   dos   Dantas/RN,   conforme   as

condic6es, quantidades e exigencias estabelecidas neste DFD e no Termo de Referencia.

A   contrataeao   visa   transformar   o   acervo   fisico   em   digital,   garantindo   a

preserva?ao, o acesso facilitado, a seguranca e a conformidade com a legislagao vigente

para a gestao documental pdblica, detalhamento em anexo.

2.1. Escopo dos Servicos:
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Os  servi¢os  a  serem  contratados  incluem  as  seguintes  atividades  essenciais,

detalhadas  para  garantir  uma  transi¢ao  eficiente  e  segura  do  acervo  fisico  para  o

ambiente digital :

2.1.1. Organiza¢ao dos Documentos:

•     Triagem e classifica€ao:  Inspe¢ao inicial para identificar e separar documentos

por   tipo,    assunto,    data    e    setor,    classificando-os    conforme    a    legisla¢ao

arquivistica e tabelas de temporalidade.

•     Preparacao   para   Digitaliza?ao:   Remoeao   de   grampos,   clipes   e   outros

materiais,   desamassar  e  reparar  danos   leves  nos  documentos,   e  ordenar  as

paginas sequencialmente.

•     Cataloga¢ao  e  Indexacao  Previa:   Cria¢ao  de   indices  de  controle   fisico  e

registro  de  informa¢6es  basicas  de  cada  documento  em  planilhas  ou  sistemas

provis6rios.

•     Gestao     P6s-Digitaliza¢ao:      Devoluc5o     dos     documentos      fisicos     para

armazenamento definitivo ou intermedialio, garantindo sua preservacao.

2.I.2. Servi¢os complementares:

•     Fornecimento  de  Equipamentos:   Scanners  profissionais  (preferencialmente

com alimentaeao  automatica),  microcomputadores  completos com  softwares  de

digitalizacao  (ex:  OCR)  e  gestao  de  documentos,  monitores  de  alta  defini¢ao,

impressoras e outros perifericos.

•     Mao  de  Obra  Especializada:  Disponibilizacao  de  uma  equipe  qualificada  e

exclusiva,  composta por operadores de digitalizacao,  digitadores  e  supervisores

de   qualidade,   com   experiencia  comprovada   e   treinamentos   atualizados   em

melhores praticas de digitalizagao, preserva€ao e utiliza¢ao de softwares.

2.I.3. Digitaliza€ao A3 e A4:
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•     Recepcao e Prepara¢ao:  Processo cuidadoso de recebimento e preparapao dos

documentos, incluindo retirada de grampos, desamassamento e ordenagao.

Execu¢ao  da  Digitaliza¢ao:  Utilizapao  de  scanners  de  alta  qualidade,  capazes

de  lidar  com  formatc>s  A3   e  A4  e  diferentes  tipos  de  papel,  coin  resolugao

minima de 300 dpi.

Revisao de Qualidade:  Verificagao rigorosa para garantir imagens nitidas,  sem

falhas, completas e na sequencia correta.

•     Indexacao:  Criag5o de metadados para facilitar a localizagao e recuperagao dos

documentos digitalizados (tfulo, assunto, data, autor, palavras-chave).

•     Armazenamento:   Documentos   digitalizados   e   indexados   armazenados   em

sistemas GED que garantam seguranea e facil busca.

2.1.4. Licen?a de Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos -GED:

•     Acesso e Seguran€a:  Sistema  100% web com comunicagao HTTPS, certificado

digital SSL/TLS (A+), controle de permiss6es por filial/unidade, departamento e

tipos documentais. Acesso por login e senha (senha forte) e op¢ao de certificado

digital ICP-Brasil e autenticagao de dois fatores (2FA). Compatibilidade com os

principais navegadores  e dados armazenados em Datacenters  com expertise  de

mercado, com informag6es criptografadas ou anonimizadas.

•     Gestao de  Usufrios:  Criagao  de  usuarios  com  CPF  e  e-mail validos,  bloqueio

por    inatividade,     restri¢ao     de     acesso     por    horario/dias     da     semana     e

desativaeao/ativagao imediata.

•     Classificacao  e  Temporalidade:   Funcionalidades  para  criacao,  manutengao,

cadastro,  visualizagao  e  impressao  do  Plano  de  Classificagao  Documental  e  da

Tabela de Temporalidade Documental (TTD), com recursos para implanta¢ao da

TTD e emissao de relat6rios.
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•     Importa€ao  e  Edi¢ao:  Capacidade  de  importar  registros  de  banco  de  dados

atual   do   CONTRATANTE   e   documentos   previamente   digitalizados   com

metadados.  Edigao  de  metadados  de  documentos,  incluindo  tipos  e  descric6es,

com datas de criagao e edi€ao somente leitura.

•     Relat6rios Abrangentes:  Emissao de relat6rios sobre documentos solicitados e

nao  devolvidos,  caixas/documentos  inventariados,  imagens  armazenadas  (total

de imagens, arquivos, espaco), historico de movimentacao, usuarios cadastrados,

tipos  de  documentos,  e  prazos  de  guarda.  Geracao  de  relat6rios  de  auditoria

detalhados sobre ac6es dos usuarios.

•     Comunicacao  e  Organiza¢ao  Interna:  Chat  intemo  para  comunicacao  entre

CONTRATANTE e CONTRATADA, marcaGao de documentos como favoritos e

por tags configuraveis.

•     Gerenciamento de  Solicita?6es:  M6dulo para gerenciar solicitae6es  realizadas

por  usuarios,  com  privilegios  de  acesso,  exibindo  atividades,  usuarios,  datas  e

filtros de pesquisa.

•     Indexacao e Pesquisa Avan€ada:  Indexa¢ao de metadados de PDFs com OCR

para  extraeao  e  armazenamento  de  contetidos  textuais,  pesquisa  avangada  em

PDFs utilizando OCR, com localiza9ao de metadados extraidos.

•     Vlsualizaeao  e  Manipulacao  de  Imagens:  Indicacao  visual  da  presenga  de

arquivos  digitalizados  nas  caixas,  visualiza¢ao  de  documentos  em  PDF  sem

download,   concatenaeao  de  PDFs,  zoom  de   300x,   rotagao  de   imagens   em

angulos de 9o° a 36oo.

•     Controle  Fisico  e  Digital:  Controle  de  arquivo  fisico  (1ocais,  ruas,  estantes,

prateleiras, caixas e documentos), associapao de localizac5o fisica a documentos

digitalizados,       anexacao       de       documentos       digitais       com       metadados,

consulta/visualizaeao via smartyhones/tablets (Android/ios).



CAMARA MUNICIPAL DE CARNA0BA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Ant6nio Petr6nilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A I  Centro

Carnadba dos Dantas/RN   I  CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28   I  Tel.:  (84) 99414-8126

email: camaracamauba@gmail.com

•     Servico  e  Seguran¢a  de  Informacao:  Geracao  de  Ordens  de  Servi€o  digitais

com  QRCode,  controle  personalizado  de  SLA,  autenticagao  de  dois  fatores

(2FA)  para  ordens  de  servigo,  cadastro  de  tipos  de  caixas  arquivo,  busca  por

palavras-chave  estilo  Google  com  filtros,  controle  automatico  de  prazos  de

guarda e de documentos emprestados, gerenciamento de documentos/caixas em

diferentes locais/status.

•     LGPD    e    Privacidade:    Possibilidade    de    gerenciar   a   temporalidade    dos

documentos  e  definir privacidade  de  dados  conforme  a  LGPD  no  cadastro  de

novas caixas/documentos.

•     Armazenamento Flexivel: Armazenar e indexar arquivos em reposit6rio remoto

com diversas extens6es (.doc, .docx, .pdf, .jpg, etc.).

•     Visualizacao  Hierarquica:  Visualizagao  dos  resultados  da pesquisa  em  arvore

hierarquica,  combinando arquivos PDF de  imagens  e permitindo download dos

arquivos combinados.

3. JUSTIFICATIVA E INFORMACOES PARA A

AQUISICAO/CONTRATACAO:

A  contratacao  dos  servieos  de  organizagao,  digitalizapao  e  implementa9ao  de  urn

Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos (GED) 5 uma medida estrategica

e  de  extrema  importancia  para  a  Camara  Municipal  de  Camadba  dos  Dantas/RN,

justificando-se  por  diversos  pilares  fundamentais,  todos  convergindo  para  o  interesse

ptiblico e a modemizagao da administragao.

•     Indispensabilidade   para   Demandas   Administrativas:   A   contratacao   dos

servigos de organiza¢ao, digitalizaeao, compilagao, indexacao e fomecimento de

urn sistema de gerenciamento eletr6nico de  documentos (GED) e  indispensavel

para atender as demandas administrativas da Camara Municipal de Camahba dos
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Dantas/RN.   0  volume   de   195.600   imagens   acumuladas   exige  uma   solucao

modema para a preservacao, acesso e gerenciamento eficiente.

•     Preservacao  e  Seguranca  do Acervo:  A digitalizacao  assegura  a protecao  do

acervo fisico contra degradacao e danos, alem de proporcionar maior seguran¢a

e controle sobre os arquivos digitais, mitigando riscos de perda de informag6es.

•     Transpar6ncia    e   Acesso   a    lnformacao   (LAI):   A   iniciativa   garante    a

conformidade  com  a  Lei  n°  12.527/2011,  facilitando  o  acesso  da  populagao  as

informac6es phblicas e fortalecendo a transparencia das ac6es legislativas.

•     Efici6ncia  Operacional  e  Reducao  de  Custos:  A  otimizac5o  dos  fluxos  de

trabalho,  a  elimina¢ao  de  consultas  manuais  e  a  redugao  da  dependencia  de

espa€o     fisico     para     armazenamento     contribuem     diretamente     para     a

economicidade e a celeridade dos processos administrativos.

•     Sustentabilidade  Ambiental:  A  digitaliza¢ao  massiva  de  documentos  fisicos

apoia a reducao  do  consumo  de papel e  a diminuieao  da produgao de residuos,

alinhando a Camara a praticas mais sustenfaveis.

•     Moderniza¢ao da Gestao Pdblica: A implementagao de urn GED demonstra o

compromisso da Camara com a inovagao, aprimorando a prestaeao de servicos e

a govemanga ptlblica.

•     Falta de capacidade operacional lnterna: A C`amara nao possui a capacidade

operacional  e  tecnica  para  atender  a  essa  demanda  intemamente,  tomando  a

contratagao de uma empresa especializada a solucao mais eficiente.

Em  suma,  esta contrata€ao  nao e apenas  uma necessidade administrativa,  mas uma

a¢ao estrategica que garantira o pleno exercicio dos direitos de cidadania, fortalecera o

processo   democratico,   otimizara   recursos   e   posicionara   a   Camara   Municipal   de

Camatiba dos Dantas/RN em urn patamar de modemidade e transparencia, colocando o

interesse ptiblico como objetivo central da gestao documental.
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4. FONTE DE FINANCIAMENTO:

Duodecimo.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

Considerando   a   especificidade   do   objeto   nao   foram   encontrados   valores

suficientes  e  consistentes  que  possibilitassem  a  elabora9ao  de  uma  estimativa  pfevia

neste momento.

Dessa forma, o valor estimado da contratacao sera definido oportunamente na

fase    de    pesquisa    de    I)reaps,    mediante    publica¢ao    e    consulta    a    fomecedores

especializados,    assegurando    a    adequada    afericao    de    precos    de    mercado,    a

economicidade e a observfrocia da legisla9ao vigente.

6. DESIGNACA0 DA EQUIPE TECNICA DE AP010:

0  colaborador  abaixo  foi  designado  para  dirimir  eventuais  dtividas  sobre  esta

requisicao,   ben   como   acompanhar   a   operagao   dos   procedimentos   licitatorios,   ou

contratacao   direta,    correspondente    a   contrata€ao    do   objeto,    cedendo   todas    as

informap6es tecnicas necessarias junto ao agente de contrata¢ao e sua equipe de apoio,

visando o born andainento da Contrataeao Direta, podendo ainda, a titulo sugestivo, ser

designado  a  crit6rio  do  Ordenador  de  Despesas,  para  figurarem  como  gestor  e  fiscal

para   presente   contrata€5o:   NOME:   ANA   BEATRIZ   AZEVEDO   DANTAS,   CPF:

700.584.534-07,  MATRicuLA:  73,  LOTACAO:  ASSISTENTE  ADMINISTRATIVA.

CELULAR: (84) 99414-8126, E-MAIL: camaracamauba@gmail.com.

7. PRAZ0 PARA CONTRATACAO:
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A presente  aquisigao,  pelos  motivos  e justificativas ja  extemados  devera,  para

cumprir o efetivo aproveitamento do objeto, ser devidamente contratado, com a emissao

da ordem de servico, ben como a devida publicidade com a maxima urgencia.

Data limite para a Contrata€ao: 20/11/2025.

Em relagao ao Plano de Contratagao Anual da Camara Municipal de Vereadores

de   Camadba   dos   Dantas/RN,   destacamos   que   este   encontra-se   em   processo   de

elaborapao.

ENCAMINHAMHNTO:

0  presente   Documento   de   Formaliza¢ao   de   Demanda  -  DFD,   devera   ser

encaminhado  para  o  setor  de  Planejamento  do  6rgao  para  que  ele  possa  estudar  a

problematica apresentada, bern com a solugao sugerida neste documento.

Camariba dos Dantas/RN, 05 de novembro 2025.

Atenciosamente,

----;------

Francsley ltalo da Siiva Dantas Pereira

Mat. n.° 63

CPF.:  091.112.214-10

Diretor Geral Administrativo

Admin
Realce
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ANEXO I -Detalhamento das necessidades.

ITEM UNIDADEDEMEDIDA
QTDHESPHCIFICACAO

1 Organizacao dos documentos Caixa box 300

2 Bureau de Servicos Unidade 1

3 Digitalizaeao A3 e A4 Imagem 195.600

4
Licenea de sistema de gerenciamento Licenga Anual 1

eletr6nico de documentos - GED

®
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GABINETE   D0   PRESIDENTE

OBJETO:  Assessoria especializada para no planejamerito,  produ€5o,  registro,  edigao,

divulga9ao  e  acompanhamento  de  contetidos  institucionais  em  formatos  audiovisuais,

jomalisticos,    documentais    e    educacionais,    voltados    a    comunica€ao    da    Camara

Municipal de Camatiba dos Dantas.

DESPACH0

Considerando    que    o    Documento   de    Formalizag5o    de    Demanda    (DFD)

apresentou  de  forma  clara  a  problematica  exist€rite  e  uma  possivel  alterriativa  de

solucao,  e  entendendo  que  a necessidade  foi  devidamente justificada e  que  a  solueao

proposta atende  ao principio  do  interesse ptlblico,  autorizo  a continuidade  do presente

processo.

Determino  que a Diretoria desta Casa Legislativa providencie  a instru€ao  deste

Processo  Administrativo,  realizando  a  atribuigao  de  ndmero  sequencial,  autuapao  e

riumieragao, conforms €stabelecido rios incisos I a IV do art.  9° da Resolu?ao 028/2020

do  TCE/RN.  Em  seguida,  solicito  ao  setor  de  Planejamento  que  avalie  se  a  solueao

apresentada no DFD e realmente a altemativa mais adequada por meio da elaboracao do

Estudo Tecnico Preliminar.

Concluida essa etapa, caso haja concordancia com a solueao ou eventuais novas

determinag5es, o processo devefa seguir com sua tramitagao regular.
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Marfran de Medeiros Santos

Mat. N°058

CPF.:  119.718.578-07

Presid€ntc da Camara

DIRETORIA GERAL

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Certifico e dou fe de que nesta data foi     ABERTO o Processo Administrativo

ri.°  039,'2025,  destiriado  a  contratagao  de  servi¢os  cspecializados  para  a  organiza?ao,

digitalizacao,  compila¢ao,   indexa¢ao  e  fomecimento  de  Sistema  de  Gerenciamento

Eletr6nico de Documentos (GED),  abrangendo aproximadamente  195.600  imagens mos

formatos  A3   e  A4,  conforme  especifica€6es  t6cnicas  detalhadas  no  Documento  de

Formalizacao da Demanda (DFD) e no Termo de Referencia.

Que   o   presente   processo   siga   seu   curso   legal   norteado   pela   legislacao   e

nomativos atuais.

Camariba dos Dantas/RN, 07 de novembro de 2025.



Francley ltalo da Silva Dantas Pereira

Mat. n.°066

CPF. :  091.112.214-10

Diretor Geral Administrativo

®
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ESTUD0 TECNICO PRELIMINAR

pROcEssO ADMINlsTRATIVO NO 039re025

0 presente Estudo T6cnico Preliminar - ETP tern como objetivo fundamentar e
subsidiar o processo de contratagao relacionado ao objeto detalhado a seguir, atendendo
as exigencias normativas e de conformidade com a legisla¢ao vigente. Este documento 6

parte    essencial    da    fase    preparat6ria,    apresentando    diagn6stico    da   necessidade,
requisitos. justificativas t5cnicas e altemativas disponiveis para atendimento a demanda.

0 ETP e uma etapa de planejamento e apresenta analises e estudos para verificar
se a solueao idealizada no Documento de Formaliza¢ao de Demanda - DFD e de fato a
solucao mais vantajosa ao interesse ptiblico.

0  presente  ETP  tern  por  objetivo  identificar  e  analisar  os  cendrios  para  o
atendimento    da    seguinte    demanda    devidamente    registrada    no    Documento    de
Formalizacao  da  Demanda  -  DFD  n°  033/2025,  visando  a  contratacao  de  servigos
especializados para a organizae5o, digitalizag5o, compilapao,  indexaeao e fomecimento
de  urn  Sistema  de  Gerenciamento  Eletr6nico  de  Documentos  (GED).  que  abrangera

aproximadamente  195.600  imagens em  fomatos A3  e A4.  0 objetivo  e demonstrar a
viabilidade tecnica e econ6mica das  solu¢6es  identificadas,  fomecendo as  informac6es
necessarias  para   subsidiar  a  toinada  de  decisao  e  o  prosseguimento   do   respectivo

processo  de  aquisieao,  cujas  especificac6es  tecnicas,  quantidades  e  demais  condi¢6es
encontram-se detalhados no presente documento, a luz do disposto no inciso I a XIII do
art.18 da Lei n.0  14.133/2021.

DESCRICAO DA NECESSIDADE:

I  - descrie5o da necessidade da contratapao, considerado o probleina a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse pdblico;

A  Camara  Municipal  de  Camatiba  dos  Dantas/RN  enfrenta  uma  problematica
significativa na gesfao de seu vasto acervo documental fisico, que se acumula ao  longo
dos  anos,  totalizando  aproximadamente  195.600  imagens  em  formatos A3  e A4.  Esta
situncao    gera    diversos    desafios    que    coinprometem    diretamente     a    eficiencia
administrativa, a preservapao da mem6ria institucional,  a seguranca das  informae6es e,
crucialmente,  a  transparencia  e  o  acesso  a  informacao  para  a  populacao,  elementos
fundamentais do interesse ptiblico.
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A    aus€ncia    de    urn    sistema   modemo    e    especializado    para    a    organiza¢ao,
digitalizacao,  indexa¢ao  e  gerenciamento  eletr6nico  de  documentos  (GED)  tern  como
consequencias diretas:

•     Degradacao    do   Acervo    Fisico:    Conforme    o   DFD    -    D7.gr./a/z.zofGo    c7e

Doc""e#/os,  Sefa~o  /, o armazenamento inadequado e a manipula¢ao constante
colocam  em  risco  a  integridade  de  documentos  hist6ricos  e  administrativos,
sujeitando-os  a  degradac5o  e  eventual  perda.  A  digitalizagao  e  indispensavel

para a preservagao contra tais danos.

Dificuldade de Acesso e  Localiza¢ao:  A busca manual  por documentos  e  urn

processo  moroso  e  ineficiente,  prejudicando  os  fluxos  de  trabalho  intemos  e  o
tempo de  resposta as  demandas  da sociedade. A otimizacao  desses  processos  e
essencial para a agilidade no servico ptiblico.

•     Comprometimento  da  Transparencia  e  da  Lei  de  Acesso  a  Informa¢ao

(LAI):  A  dificuldade  em  acessar  e  disponibilizar  rapidamente  as  informac6es
impede  o cumprimento pleno  da Lei n°  12.527/2011,  que  exige transparencia e

acessibilidade   das   informae6es   pdblicas.   A   nao   conformidade   com   a   LAI
enfraquece a relacao da instituicao com o cidadao.

•     Uso  lneficiente  de  Espa¢o  Fisico:  0  grande  volume  de  documentos  fisicos

demanda   urn   espa¢o   consideravel   para   armazenamento,   gerando   custos   e
impactando  a  organizacao  dos  gabinetes  e  setores.  A  libera¢ao  desses  espa¢os

pode otimizar as instalag6es da Camara.

•     Falta  de  Moderniza¢ao  Administrativa:  A  ausencia  de  ferramentas  digitais
adequadas  impede  a  Camara de  alinhar-se  as  melhores  praticas  de  govemanca

ptiblica  e  a  otimiza€ao  dos  processos,  urn  requisito  para  uma  administra¢ao
ptiblica modema e eficiente.

•     Riscos  de  Seguranca  e  Sigilo:  A gesfao  manual  dos  documentos  fisicos  pode

apresentar vulnerabilidades em relagao a seguranca e ao sigilo das informac6es,
urn   ponto   que   a   digitalizaeao   e   o   GED   visam   mitigar,   protegendo   dados
sensfveis e garantindo a confiabilidade do acervo.

A contrata¢ao desses servi€os especializados e, portanto,  indispensavel para atender
as demandas administrativas da Camara, garantir a preservapao do acervo,  assegurar a
transparencia exigida pela  legislagao,  otimizar recursos  e modemizar a gestao ptiblica,
refongando o compromisso com o interesse priblico.
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2.   PREVISAO   NO   PLANO  ANUAL  DE   CONTRATACAO/ALINHAMENTO
COM 0 PLANEJAMENT0 ADMINISTRATIVO:

11  -  demonstragao  da  previsao  da  contrataeao  no  plano  de  contratac6es  anual,  sempre

que   elaborado,   de   modo   a   indicar   o   seu   alinhamento   com   o   planejamento   da
Administra?ao;

A Camara Municipal de Vereadores de Camadba dos Dantas/RN nao disp6e de
urn Plano de Contratagao Anual elaborado para 2025.

N5o  obstante,  a  presente  contratacao  esfa  plenamentc  alinhada  aos  princfpios
constitucionais da eficiencia, economicidade, publicidade e interesse pdblico que regem
a Administragao Ptiblica. A implementagao de urn Sistema de Gerenciamento Eletr6nico
de  Documentos  (GED)  e  uma  medida  estrategica  que  visa  aprimorar  a  prestacao  de
servigos,  modemizar  a  gesfao  documental  e  garantir  a  conformidade  com  a  Lei  de
Acesso a  lnformapao.  Essa  iniciativa assegura que  a  unidade  possa desempenhar  suas
fung6es  de  forma  adequada  e  continua,  com  recursos  tecnol6gicos  compativeis  as
demandas atuais, contribuindo diretamente para a otimizacao dos recursos e a melhoria
da govemanca, mesmo na ausencia formal do Plano de Contrata¢6es Anual.

3. REQUISITO DA CONTRATACAO:

Ill - requisitos da contratagao;

Para  a  contrata¢ao  dos  servicos  especializados  de  organiza¢ao,  digitalizaeao,
compilacao,  indexa€ao e fomecimento de urn Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de
Documentos  (GED),  sao  estabelecidos  requisitos  rigorosos  para  garantir  a  qualidade,
seguranca  e  efici€ncia  da  solucao.  Esses  requisitos  podem  ser  agrupados  da  seguinte
forma:

Capacidade T6cnica e Experi6ncia:

o     Comprovacao  de  experiencia  t6cnica  anterior  na  prestacao  de  servi€os
semelhantes,  com  a  execu¢ao  de  no  minimo  urn  servieo  que  envolva  a
digitalizacao  de,  pelo  memos,  100.000  imagens  nos  formatos A3  e  A4.
Essa comprovacao devera ser feita por meio de Atestado de  Capacidade
Tecnica com caracteristicas semelhantes ao objeto.  incluindo ndmero de
licitacao/contrato e/ou nota fiscal de origem.

o     Conhecimento detalhado de toda a legislacao aplicivel  ao arquivamento
de documentos na administragao ptlblica.
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o     Familiaridade    com    sistemas    baseados    em    ambiente    web    e    suas
funcionalidades essenciais para a correta execueao dos servigos.

o     Experiencia  no  uso  de  equipamentos  e  na  disponibilizac5o  de  mao  de
obra t6cnica especializada.

o     Capacidade    de    realizar    customizagao,    configura¢ao,    implantacao,
conversao,  migracao,  armazenamento  de  dados  digitais  e  manutencao

peri6dica.

•     Qualificacao profissional da Equipe:

o     A  empresa  contratada  deve  contar  com,  no  minimo,  urn  profissional
arquivologista  devidamente  qualificado  na  area,  com  comprova¢ao  de
experiencia  tecnica  por  meio  de  diploma  de  curso  superior  ou  outro
documento equivalente na forma da lei.

o     A   comprovacao   de   vinculo   do   profissional   arquivologista   com   a

proponente   pode   ser  via  Carteira   de   Trabalho   e   Previdencia   Social
(CTPS), contrato de prestagao de servicos ou vinculo sociefario.

o     Disponibiliza¢ao  de  uma  equipe  qualificada  e  exclusiva,  composta  por
operadores de digitalizaeao, digitadores e supervisores de qualidade, com
experiencia comprovada e treinamentos atualizados em melhores praticas
de digitalizagao, preservacao e utilizagao de softwares.

•     Recursos Necessarios para Execu¢ao dos servi€os (Bureau de servi¢os):

o     Scanners:   De   alta   produgao,   com   alimentacao   automatica   (ADF   -
Automatic   Document   Feeder)   ou   plano   de   mesa.   adequados   para
diferentes  tipos  de  documentos,  como  capas  de  processos,  brochuras  e
documentos especiais de diversos tamanhos (A3 e A4).

o     Microcomputadores:     Completos,     com     sistemas     operacionais     e
softwares    necessarios    para    digitaliza¢ao,    controle    de    qualidade    e
indexacao (incluindo OCR).

o     Sistema   de   Gestao   e   Controle:   Conforme   os   requisitos   minimos
descritos  neste  ETP  e  no  Termo  de   Referencia,  para  o  processo  de
digitaliza¢ao.

o     Equipamentos de Rede: Como switches, para manutencao de uma rede
dedicada da Contratada, se necessalio.

o     Estabilizadores: Para rede eletrica, caso a contratada julgue necessario.
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o     Materiais  de  Consumo  e  Mobilif rio:  Indispensaveis  para  a  execu€ao
dos servieos.

•     Requisitos do sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos (GED):
0 sistema deve possuir, no minimo, as funcionalidades detalhadas:

o     Seguranca  (HTTPS,  SSL/TLS  A+,  2FA,  criptografia/anoniiniza9ao  de
dados).

o     Controle   de   acesso   e   permiss6es   (por   usuario,   departamento,   tipo
documental).

o     Gesfao de usuarios (criacao, bloqueio por inatividade, restrigao de acesso

por horario/dias).

o     Classificacao e Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

o     Importacao e edigao de metadados.

o     Emiss5o       de       relatorios      abrangentes       (documentos       solicitados,
inventariados,   imagens   armazenadas,   hist6rico,   usuarios,   prazos   de

guarda, auditoria).

o     Ferramentas de comunicacao intema (chat, marca¢ao de favoritos, tags).

o     Gerenciamento de solicitap6es com perfis de prioridade.

o     Indexa¢ao de pDFs com OCR e pesquisa avancada.

o     Visualizacao e manipulaeao de imagens (zoom, rotac5o, concatenagao de
PDFs).

o     Controle   fisico  e   digital   (localizacao,   associa€ao,   anexagao,   consulta

m6vel).

o     Gera¢ao de Ordens de Servico digitais com QRCode e controle de SLA.

o     Conformidade com LGPD (gestao de temporalidade e privacidade).

a     Armazenamento flexivel de diversas extens6es de arquivos.

o     Visualizacao hierarquica e agrupamento de arquivos.

•     Sustentabilidade:   Embora  os   servicos  tenham   natureza  predominantemente

intelectual, a contratada devera adotar praticas sustentaveis quando aplicaveis.

•     Subcontratacao: Nao sera admitida subcontrata¢ao para a presente contratagao.
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Local, Horarios e Condic6es de Fornecimento do Objeto:
A  presta¢ao   de   servi¢o   sera  prestada  na   sede   do   Poder  Legislativo

Municipal ou em outro local por esta determinado.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA CONTRATACAO:

IV  -  estimativas  das  quantidades  para  a  contratagao,  acompanhadas  das  mem6rias  de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependencias com
outras contratac6es, de modo a possibilitar economia de escala;

A Diretoria Geral da Camara Municipal de Camatiba dos Dantas/RN realizou o
levantamento das necessidades operacionais, identificando a demanda pelos servi€os de
organizapao,  digitalizagao,  compilaeao,  indexaeao  e  fomecimento  de  urn  Sistema  de
Gerenciamento  Eletr6nico de  Documentos  (GED).  Com  base nesse  diagn6stico,  foram
definidas as especifica¢6es e quantidades conforme detalhado a seguir:

ITEM    ESPECIFICACAO

Organizagao dos documentos

Bureau de Servi€os

Digitalizacao A3 e A4

Licen¢a     de      sistema      de     gerenciamento
eletr6nico de documentos - GED

UNIDADH        DE
MEDIDA

Caixa box

Unidade

Imagem

QTDE

300

195.600

Licen¢a Anual                1

A quantidade de  195.600  imagens para digitalizacao (formatos A3  e A4) e uma
estimativa  baseada  no  levantamento  do  acervo  fisico  existente,  conforme  a  DFD  -
Dj.gr./a/j.zczfGo c/a Doc3trmc'#/os,  as 300 caixas box para organizaeao dos documentos sao

necessdrias para o tratamento do volume estimado. A execueao dos Servi¢os e a Licenca
Anual  do  GED sao  quantificados como  unidade  e  licenea anual,  respectivamente,  por
serem servigos e licengas continuas ou de escopo dnico abrangente.

Nao  ha  interdependencia  entre  a  presente  contratagao  e  outras ja  existentes  no
ambito da Camara Municipal, tratando-se de demanda aut6noma e especifica, destinada
exclusivamente  a  suprir  as  carencias  identificadas  na  gesfao  documental.  A  solu¢ao
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proposta concentra todos os servigos em urn dnico contrato, o que fomenta a economia
de escala e a uniformidade na prestapao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

V  -  levantamento  de  mercado,  que  consiste  na  analise  das  altemativas  possiveis,  e

justificativa t6cnica e econ6mica da escolha do tipo de solucao a contratar;

Para  atender  a  necessidade  de  organizagao,  digitalizaeao  e  gerenciamento  do
vasto acervo documental da Camara Municipal, foram avaliadas diferentes altemativas
de solueao no mercado. As principais ope5es consideradas, assim como suas vantagens
e desvantagens, sao :

1.   Contratacao de Equipe Interna:

o     Vantagens:    Maior   controle    direto    sobre    a    equipe;    conhecimento
aprofundado do acervo intemo.

o     Desvantagens:   Requer   investimento   significativo   em   equipamentos

(scanners     de     alta     produgao,     computadores,     softwares     GED),
infraestrutura   (servidores,   armazenamento),   treinamento   de   pessoal
especializado  em  digitalizagao,  arquivologia  e  TI,  al6m  de  incorrer  em
altos   custos   com   encargos   trabalhistas.   A  DFD   -   Dz.g7.fcz/I.zczfGo   de

Doc#me#fos, Sefc~z~o 3 explicitam que "A Camara nao possui a capacidade
operacional e tecnica para atender a essa demanda intemamente".

2.   Contratacao de profissionais Aut6nomos/Consultores pontuais:

o     Vantagens: Flexibilidade para contratag6es especificas.

o     Desvantagens:  Dificuldade  em  gerenciar  urn projeto  de  grande  escala
como  a  digitalizacao  de  195.600  imagens  com  mtiltiplos  profissionais
independentes;  falta  de  padronizacao  nos  processos;  ausencia  de  urn
sistema  GED  integrado  e  suporte  t6cnico  continuo;  pode  gerar  custos
fragmentados e maior complexidade administrativa.

3.    Terceirizacao Completa com Empresa Especializada (Solu¢ao Adotada):

a     Vantagens:  Acesso  a  expertise`  multidisciplinar  e  tecnologia  de  ponta

(scanners profissionais, softwares GED com OCR, seguranca de dados),
equipe  qualificada  e  treinada,  padronizagao  de  processos,  garantia  de
conformidade  com  a  legislacao  (LAI,  LGPD,  CONARQ),  atendimento
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continuo    e    especializado.    Conforme    a    DFD    -    D/.gi./cz/j.zcI¢.Go    de

Docztme#/os,  SefGo i, esta e a  "solucao mais eficiente"  reforga que e  "o
mecanismo mais eficiente e que garantira a confiabilidade e qualidade na

transformacao do acervo fisico em digital."

o     Desvantagens:   Custo   inicial   que,   embora   seja   competitivo   a   longo

prazo, exige urn investimento planejado.

Justificativa T6cnica e Econ6mica da Escolha:

A  analise   evidenciou   que   a   terceiriza¢ao   dos   servicos   por   meio   de   uma
assessoria especializada representa a solucao mais eficiente  e vantajosa para a Camara
Municipal.

•     Ponto   de   Vista   T6cnico:   Esta   escolha   assegura   o   acesso   a   uma   equipe

multidisciplinar com  4'#ow-Aow especi'fico em gest5o  documental.  digitaliza¢ao
em  larga  escala  e  dominio  de  ferramentas  e  plataformas  de  GED.  Garante  a
agilidade  e  a  qualidade  na conversao  do  acervo  fisico  para  digital,  incluindo  a

organizaeao,  indexacao  e  disponibilizacao  segura  das  informac6es.  A  empresa
especializada disp6e dos equipamentos necessarios e da mao de obra capacitada,
o  que  a  Camara nao  possui  intemamente.  Salienta  que  a  Camara  "nao  possuir
capacidade operacional e t6cnica para atender a essa demanda".

•     Ponto   de   Vista   Econ6mico:   A   contrata¢ao   por   meio   de   uma   empresa
especializada   oferece   urn   melhor   custo-beneficio.   Ao   concentrar   indltiplos
servicos  (organizaeao,  digitalizagao,  GED)  em  urn  hnico  contrato,  evita-se  a
necessidade  de  aquisigao  de  equipamentos  caros,  contratacao  e  treinamento  de

pessoal,   e  custos  com   manutencao  de   infraestrutura  tecnol6gica.   Isso  reduz
gastos  com  encargos  trabalhistas  e  permite  ajustes  na  demanda  conforme  a
necessidade  da  instituicao.  A  otimizapao  do  espa¢o  fi'sico  que  sera  liberado
tambem representa uma economia indireta significativa. A DFD - Dz.g7./a/;.zclf'Go
c7e Doc.ztmc#/os,  destacam  a  "eficiencia operacional  e  redu¢ao  de  custos"  como

urn dos pilares da justificativa.

Dessa  forma,  a  escolha  pela  contratagao  de  empresa  especializada justifica-se

plenamente tanto pela analise das melhores praticas de mercado quanto pela adequagao
t6cnica   e   econ6mica   a   realidade   da   Camara   Municipal   de   Camatiba   dos   Dantas,
assegurando eficiencia, inovacao, transparencia e zelo pelo interesse ptiblico.

6. ESTIMATIVA D0 VALOR DA CONTRATACAO:
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VI - estimativa do valor da contratagao, acompanhada dos preeos unifarios referenciais,
das mem6rias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar de
anexo classificado,  se a Administraeao optar por preservar o seu sigilo ate a conclusao
da licitacao;

Considerando   a   especificidade   do   objeto   nao   foram   encontrados   valores
suficientes  e  consistentes  que  possibilitassem  a  elaboragao  de  uma  estimativa  pfevia
neste momento.

Dessa forma, o valor estimado da contratacao sera definido oportunamente na
fase   de    pesquisa   de    precos,    mediante   publicacao   e    consulta   a   fomecedores
especializados,    assegurando    a    adequada    aferi¢ao    de    precos    de    mercado,    a
economicidade e a observancia da legisla€ao vigente.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO:

VII   -  descri¢ao  da  solu€ao  como  urn  todo,   inclusive  das  exigencias  relacionadas  a

manutengao e a assistencia tecnica, quando for o caso;

A  solucao  a  ser  contratada  consiste  na  prestacao  de  servi¢os  especializados  e
integrados de gestao documental eletr6nica para a Camara Municipal de Camadba dos
Dantas.  0  objetivo  principal  e  transformar  o  acervo  fisico  em  digital,  garantindo  sua
organizagao, preservapao, acesso facilitado, seguran¢a e conformidade com a legislacao
vigente, otimizando os processos administrativos e fortalecendo a transparencia.

A solucao abrange as seguintes macro-etapas, conforme detalhado:

1.    Organizacao dos Documentos:

o     Triagem   e   C]assificacao:   Inspegao   inicial   para   separar  e   classificar
documentos  por  tipo,  assunto,  data  e   setor,  respeitando  a   legisla€ao
arquivistica e tabelas de temporalidade.

o     Preparacao para Digitalizacao: Remogao de grampos, clipes, reparo de
danos   leves   e   ordenacao   das   paginas   para  garantir   a   integridade   e

qualidade da digitalizacao.

o     Cataloga€ao e  lndexa¢ao Pr6via:  Criacao de  indices  de controle  fisico
e registro de informa¢6es basicas em sistemas provisdrios.

o     Gestao   P6s-Digitaliza€ao:   Devolucao   dos   documentos   fisicos   para
armazenamento definitivo ou intermediario, preservando seu estado.
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2.   Bureau de servi¢os:

o     Fornecimento    de    Equipamentos:     Disponibilizagao    de    scanners

profissionais   (com  alimentapao  automatica),   microcomputadores   com
softwares de OCR e gest5o de documentos, monitores de alta defmigao,
impressoras e outros perifericos.

o     Mao   de   Obra   Fspecializada:   Alocagao   de   equipe   qualificada   e
exclusiva,   composta   por   operadores   de   digitalizapao,   digitadores   e
supervisores  de  qualidade,  com  treinamento  nas  meThores  praticas  de
digitaliza€ao e preserva¢ao.

3.    DigitalizacaoA3 eA4:

o     Recepcao    e    Preparacao:    Processo    cuidadoso    de    recebimento    e

preparagao dos documentos.

o     Execucao  da  Digita[izacao:  Utilizacao  de  scanners  de  alta  qua]idade,
capazes de  lidar com formatos A3  e A4 e diferentes tipos de papel, com
resolugao minima de 300 dpi.

o    Revisao   de   Qualidade:   Verificagao   rigorosa  para   garantir   imagens
nitidas, sem falhas, completas e na sequencia correta.

o     Indexa¢ao:    Criagao    de   metadados   para    facilitar   a    localizaeao    e
recuperapao  dos  documentos  digitalizados  (tfulo,  assunto,  data,  autor,

palavras-chave).

o     Armazenamento:  Documentos  digitalizados  e  indexados  armazenados
em sistemas GED que garantam seguran€a e facil busca.

4.   Licen€a de Sistema de Gerenciamento Eletr6ni€o de Documentos -GED: A
empresa contratada  fomecefa e  configurara  urn sistema  GED  robusto  e  100%
web, com funcionalidades avaneadas para:

o     Seguran€a  e  Acesso:   Comunica?ao  criptografada  (HTTPS,   SSL/TLS
A+),  controle  de permiss6es  granular ®or  filial/unidade,  departamento,
tipos documentais), acesso por login/senha forte, certificado digital ICP-
Brasil  e  autentica€ao  de  dois  fatores  (2FA).   Dados  armazenados  em
Datacenters com expertise de mercado, criptografados ou anonimizados.

a    Gestao  de  Conteddo:  Criagao,  manuteneao,  cadastro,  visualiza€ao  e
impressao    de    Plano    de    Classificagao    Documental    e    Tabela    de
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Temporalidade     Documental     (TTD).     Importagao     de     registros     e
documentos com metadados, edigao de metadados.

o     Pesquisa e Recuperacao: Indexaeao de metadados de PDFs com OCR,

pesquisa  avan¢ada  em  PDFs,  busca  por  palavras-chave  estilo  Google,
filtros por diversos parametros.

o     Relatdrios   e   Auditoria:   Emissao   de   relat6rios   sobre   documentos
solicitados,      inventariados,      imagens      armazenadas,      hist6rico      de
movimenta€ao,   usudrios,   tipos   de   documentos,   prazos   de   guarda   e
auditoria detalhada de ap6es dos usuarios.

o     Comunica¢ao e Colabora¢ao: Chat intemo, marcac5o de favoritos, tags
configuraveis, gerenciamento de solicitag6es com perfis de prioridade.

o     Vlsualizacao  e  Manipu]a?ao:  Visualizagao  de  PDFs  sem  download,
concatenapao de PDFs, zoom de 300x, rotaeao de imagens, visualizag5o
hierarquica.

o     Controle  Ffsico  e  Digital:  Gerenciamento  de  caixas  e  documentos  em
locals   e   status   diferentes,   controle   de   arquivo   fisico   (locais,   ruas,
estantes,  prateleiras,  caixas  e  documentos),  associa€ao  de  localizagao
fisica aos documentos digitalizados.

o     Conformidade:  Gesfao de temporalidade e definicao de privacidade de
dados confoime a LGPD.

o     Suporte M6vel: Consulta e visualizacao de documentos via smartyhones
ou tablets (Android/ios).

o     Gerenciamento  de  Ordens  de  Servigo:  Geraeao  de  OS  digitais  com

QRCode,  controle  de  SLA  e  autenticaeao  de  dois  fatores  (2FA)  para
envios e coletas.

A solucao garante a manuten¢ao e assistencia tecnica continua do sistema GED, com a
responsabilidade  da  contratada  em prover a  estabilidade  e  as  atualizac6es  necessarias,
bern como suporte t6cnico para os usudrios da Camara.

8.  JUSTIFICATIVA  DO  PARCELAMENT0  0U  NAO  PARCELAMENT0  DA
CONTRATACAO:

VIII -justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao;
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A justificativa para o nao parcelamento  da presente  contratacao  fundamenta-se
nos  principios   de  eficiencia,   economicidade,   simplificacao,   agilidade,   racionalidade
administrativa e garantia da qualidade e continuidade dos servi¢os, visando a otimiza¢ao
dos   recursos   phblicos   e   a   maximiza¢ao   dos   resultados   para   a   administracao   e,
consequentemente, para a sociedade.

Ao contratar todos os servi¢os (organiza¢ao, digitalizacao e fomecimento do sistema
GED) de urn inico prestador, a administragao pode garantir:

•     Uniformidade e Qualidade: Assegura uma maior uniformidade na qualidade do
servi¢o,  desde  a  preparaeao  do  documento  fisico  ate  sua  disponibilizapao  no
sistema  digital,  evitando   inconsistencias  que  poderiam  surgir  com  mdltiplos

fomecedores e metodologias distintas.

•     Continuidade e Integridade:  Garante a continuidade e a integridade do objeto
contratado,  evitando  possiveis  descontinuidades  ou  problemas  de  integracao
decorrentes de mdltiplos contratos,  que poderiam comprometer todo o processo
de transformacao digital do acervo.

•     Gesfao  Simp]if]cada:  A  gestao  de  urn  tlnico  contrato  e  administrativamente

mais  eficiente  e  memos  onerosa  do  que  a  gesfao  de  varios  contratos  menores,
liberando recursos humanos da Camara para outras atividades essenciais.

•     Responsabilidade   tJnica:   Centraliza   a   responsabilidade   pela   execu¢ao   do

projeto  em  uma  tinica  empresa,  facilitando  a  fiscalizac5o  e  a  resolueao  de
eventuais problemas.

Portanto.  o  nao  parcelamento  e  a  abordagem  mais  estrategica  para  urn  projeto  da
complexidade  e  escala  da  digitalizaeao  de  urn  acervo  como  o  da  Camara  Municipal,

garantindo os melhores resultados e o uso mais eficiente dos recursos ptlblicos.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE:

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

A contratagao  dos  servi€os  especializados  de  gestao  eletr6nica  de  documentos
objetiva promover  resultados  concretos  em  termos  de  economicidade  e  de  otimizagao
do   uso   dos   recursos   da   Camara   Municipal.   Destacam-se   os   seguintes   resultados

pretendidos:

I.   Reducao de custos operacionais e Administrativos:
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o     A terceiriza¢ao  do  servico  elimina  a  necessidade  de  novas  contratac6es
de  pessoal,  reduzindo  encargos  trabalhistas  e  custos  de  manuteneao  de
equipes intemas dedicadas a digitaliza¢ao.

o     Evita a neeessidade  de  aquisi¢ao  de  equipamentos  de  alta performance

(scanners, servidores, softwares GED) e a infraestrutura de TI associada,
concentrando   esses  custos  em  urn  pacote  de  soluc6es   integradas  da
contratada.

c>     A otimizaeao do espa¢o fisico, liberando areas atualmente ocupadas pelo
acervo  fisico,  resulta  em  economia  de  aluguel  ou  manuten¢ao  predial.
Confome  a  DFD  -  Digitalizacao  de  Documentos,  Secdo  3,  esperdrse
"eficiencia operacional e redu€ao de custos".

o    A  Camara  podera  direcionar  recursos  economizados  para  outras  areas
estrat6gicas, sem comprometer a qualidade da gescao documental.

2.   MelhorAproveitamento dos Recursos Humanos:

o     Com   a   assessoria   especializada,   os   servidores   intemos   poderao   se
concentrar em  suas  atividades finalfsticas,  enquanto a equipe contratada
sera   responsavel   pelo   planejamento,   execucao   e   monitoramento   das
ac6es de digitalizacao e gesfao documental, assegurando maior eficiencia
e especializacao.

o     0 aumento da celeridade no atendimento a solicitag6es de documentos e
a melhoria do  fluxo  de trabalho resultarao em  maior produtividade dos
servidores.

o     A modemiza?ao dos processos contribui para a melhoria da qualidade de
vida dos servidores.

3.    Otimiza¢ao de Recursos Materiais e Financeiros:

o     A  contratapao  centraliza  a  aquisigao  e  utilizacao  de  equipamentos  e
materiais    de    comunicaeao,    evitando    redundincias,    desperdicios    e
compras desnecessarias.

o     A digitalizacao em massa reduzha drasticamente o consumo de papel e a

geracao  de  residuos,  alinhando  a  Camara  a praticas  de  sustentabilidade
ambiental.
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o     A gesfao eletr6nica e a indexacao detalhada otimizarao o retomo sobre o
investimento,    promovendo    uma    gesfao    responsavel    dos    recursos

ptiblicos.

4.   Aumento da Eficiencia e Transpar6i)cia:

o     A  agilidade  no  acesso  e  na  recuperacao  de  documentos  melhorafa  a

presta¢ao de servieos a populaeao e a tomada de decis6es intemas.

o     A conformidade com a Lei de Acesso a lnformagao (LAI) e a Lei Geral
de Prote¢ao de Dados (LGPD) sera plenamente assegurada,  fortalecendo
a transparencia e a seguran¢a das informac6es.

o     0   sistema   GED   fomecefa   relat6rios   peri6dicos   de   desempenho   e
indicadores  de  resultados,  permitindo  que  a  gestao  avalie  a  efetividade
das   ac6es.    corrija   eventuais   desvios   e   busque    sempre   o    melhor
aproveitamento   dos   recursos,   dentro   dos   principios   da   legalidade,
transparencia e eficiencia administrativa.

10. PROVIDfiNCIAS PREVIAS A CONTRATACAO:

X  -  providencias  a  serem  adotadas  pela  Administracao  previamente  a  celebracao  do
contrato,   inclusive   quanto   a   capacitacao   de   servidores   ou   de   empregados   para
fiscalizapao e gestao contratual;

Para viabilizar  a  contrata€ao  e  garantir  sua  efetividade  e  conformidade  legal,
dever5o ser adotadas as seguintes providencias pela Administra€ao :

1.    Elaboracao e Aprova?ao Final dos Documentos:

o     Conclusao  e  aprovaeao  final  do  presente   Estudo  Tecnico   Preliminar

(ETP).

o     Revisao e finalizaeao do Termo de Referencia (TR) detalhado, com base
nas informa¢6es contidas neste ETP e no DFD n° 033/2025.

2.    Pesquisa de precos:

o     Realizaqao  de  pesquisa de precos atualizada, para confirmacao do valor
estimado  da contrata¢ao,  conforme  previsto  na DFD - D7.gr./cr/I.zc7€fo de
Documentos, Se¢ao 5 .

3.   Disponibilidade orcamentaria:
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o     Verificacao   e   asseguramento  da  disponibilidade   orgamentaria  para  a
contratacao, com a devida dota€ao para cobrir os custos estimados.

4.   Defini¢ao da Moda]idade de contrata€ao:

o     Confirma¢ao   da   modalidade   de   contrata?ao   adequada,   que   sera   a
DISPENSA DE LICITACAO,  sob a forma PRESENCIAL,  com crit5rio
de julgamento pelo MENOR PRECO.

5.    Designacao de Equipe de Gesfao e FiscaLizacao Contratua]:

o     Designagao  formal  dos  servidores  que  atuarao  coino  gestor  e  fiscais

(tecnico  e   administrativo)  do   contrato,   conforme   sugerido   no  DFD,
Sefc7~o 6. A equipe sera responsavel por acompanhar a execugao, verificar
a  conformidade  e  assegurar  o  cumprimento  das  obriga¢6es  contratuais,
alem  de  serem  responsaveis por dirimir  dtividas  t6cnicas  e  acompanhar
os procedimentos.

6.   Capacita€ao dos servidores:

o     Definicao  de  urn  plano  e  realiza¢ao  de  capacitacao  para  os  servidores
designados     como     gestor     e     fiscais     do     contrato,     focando     nas
especificidades     da     gesfao     documental     eletr6nica,     nas     clausulas
contratuais,   nos   indicadores   de   desempenho   e   nas   ferrainentas   de
fiscalizacao, a fin de garantir uma gestao contratual eficaz.

7.   Derini¢ao de procedimentos:

o     Definigao clara dos procedimentos de fiscaliza¢ao e acompanhainento da
execugao  contratual,  incluindo  a metodologia  de afericao dos resultados
e a aplica?ao de san?6es.

11.        EXISTENCIA        DE        CONTRATACOES        CORRELATAS        E/OU
INTERDEPENDENTES:

XI - contratac6es correlatas e/ou interdependentes;

Ressalte-se que, no ambito da Camara Municipal de Camatiba dos Dantas, nao
ha   registros   de    contratae6es   correlatas    ou    interdependentes    que    possam    gerar
sobreposi¢ao ou conflito com o objeto ora pretendido.
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Nao  ha  interdependencia entre  a presente  contratacao  e outras ja existentes no
ambito da Camara Municipal, tratando-se de demanda aut6noma e especifica, destinada
exclusivamente a suprir as carencias identificadas.

A  presente  contratacao  e  uma  demanda  aut6noma  e  especifica,  que  visa  a
implementa¢ao  de   lima  solu¢ao  abrangente  de  gesfao  documental  eletr6nica.   Caso
houvesse,  a  interdependencia  seria  cuidadosamente  avaliada  para  evitar  sobreposi€6es
ou descontinuidade de servi¢os.

12. EXISTENCIA DE IMPACTOS AMBIENTAIS:

XII  -  descrigao  de  possiveis  impactos  ambientais  e  respectivas  medidas  mitigadoras.
incluidos  requisitos  de  baixo  consumo  de  energia  e  de  outros  recursos,  bern  como
loglstica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

A contrata¢ao dos  servicos de  organizapao,  digitalizaeao  e  fomecimento  de  urn
Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos (GED) para a Camara Municipal
de  Camatiba dos  Dantas  apresenta predominantemente  impactos  ambientais  positivos.
Trata-se  de  uma  solugao  que,  em  sua  essencia,  promove  a  reducao  do  consumo  de
recursos    naturais    e    a    otimiza€ao    de    processos,    alinhando-se    a    priticas    de
sustentabilidade.

•     Redu¢ao do Consumo de Papel e Gerafao de Residuos:  0 principal  impacto

positivo  e  a  diminui9ao  significativa da  dependencia  de  documentos  fisicos. A
digitalizagao do acervo contribuira para a redu¢ao do uso de papel  no dia a dia
da Camara e, consequentemente, na diminuicao da produ€ao de residuos s6lidos.
Esta medida es fa em consonincia com a busca por "sustentabilidade ambiental".

Consumo  de Energia: As atividades  de  digitalizacao  e  o  uso do sistema GED
envolvem o consumo de energia eletrica por equipamentos eletr6nicos (scanners,
computadores,  servidores).  No  entanto,  este  consumo  6  considerado  de  baixo
impacto e inerente a opera¢ao de qualquer escrit6rio modemo.

o     Medidas  Mitigadoras: A contratada  devera utilizar equipamentos  com
selo de eficiencia energetica, quando disponiveis,  e  adotar boas praticas
de  desligamento  de  equipamentos  quando  nao  estiverem  em  uso.  A
Camara tambem  incentivafa praticas de  consumo  consciente  de  energia
em suas instalac6es.

•     Descarte  de  Equipamentos:  A  presta¢ao  do  servi¢o  por  parte  da  empresa
especializada  implicara  na  utilizagao  de  equipamentos  pr6prios.  No  caso  de
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necessidade   de   descarte   ou   substituigao   desses   equipamentos,   a   contratada
devera  observar  a  legislacao  vigente  quanto  a  logistica  reversa,  realizando  o
descarte   em   locais  autorizados  e  priorizando  a  reciclagem   de  componentes
eletr6nicos.

Portanto, diante da predominancia das atividades digitais e do baixo consumo de
recursos   inerentes   a   essa   transformagao   tecnol6gica,   conclui-se   que   os   servicos
contratados   nao   geram   impactos   ambientais   relevantes   negativos   e,   ao   contfario,

promovem  beneficios  significativos  para  a  sustentabilidade.  Quando  houver eventuais
descartes  de  bens  por  parte  da  contratada,  estes  deverao  obedecer  as  orientag6es  de
sustentabilidade   e   logistica   reversa,   reiterando   o   compromisso   institucional   com   a
responsabilidade ambiental.

13. CONCLUSAO:

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratac5o para o atendimento
da necessidade a que se destina.

Diante do exposto e considerando a analise detalhada apresentada neste Estudo
T6cnico  Preliminar,  conclui-se  que  a  contratacao  dos  servicos  especializados  para  a
organizaeao,  digitalizagao,  compilagao,  indexagao  e  fomecimento  de  urn  Sistema  de
Gerenciamento   Eletr6nico   de   Documentos   (GED)   para   a   Camara   Municipal   de
Camariba dos Dantas/RN e plenamente VIAVEL, ADEQUADA E INDISPENSAVEL

para  o  atendimento  da  necessidade  identificada  no  Docunnento  de  Formalizacao  da
Demanda (DFD).

Esta  contratacao  esta  em  conformidade  com  os  principios  da  economicidade,
eficiencia,   transparencia   e   sustentabilidade   que   regem   a  Administrag5o   Ptiblica.  A
solu¢ao   proposta   resolvera   a   problematica   do   vasto   acervo   fisico,   promoveri   a
modemizacao da gestao documental, assegurara a preservacao da mem6ria institucional
e  garantira o  cumprimento  das  exigencias  legais,  como  a  Lei  de Acesso  a  Informacao

(LAI) e a Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD).

A  analise   de   mercado   demonstrou  que   a  terceiriza€ao   completa   com   uma
empresa     especializada     representa     a     altemativa     mais     vantajosa     tecnica     e
economicamente, considerando a ausencia de capacidade operacional intema da Camara

para  executar  tal  einpreendimento.  Os  resultados  esperados  incluem  a  otimiza¢ao  de
recursos humanos, materiais e financeiros, alem de ganhos  significativos em agilidade,
seguranea e acesso a informacao.
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Dessa  forma,  este  Estudo  T6cnico  Preliminar  concorda  integralmente  com  a
solueao   apresentada   no   Documento   de   Formaliza¢ao   da   Demanda   (DFD),   sem
sugest6es de ressalvas, e recomenda o prosseguimento do processo de contratacao.

14. ENCAMINHAMENTO:

0 presente documento deverd ser encaminhado para o setor de origem para que elabore,
caso  entenda  necessario,  a  analise  de  riscos,  termo  de  referencia,  projeto  basico  ou

projeto   executivo   ou   remete-lo   diretamente   ao   Setor   de   Contratag6es   para   os
procedimentos legais.

Camadba dos Dantas/RN, 07 de novembro de 2025.

•,,'d''i:lj,.`.`
Michelle Soares Silva

Mat. n.° 71

CPF.:  107.509.624-37

Assessora Administrativa

®

Admin
Realce
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TERMO DE REFERfiNCIA
Processo Administrativo n° 039/2025
Lei n° 14.133. de 1° de abril de 2021

I. DO OBJETO

I.I.   Constitui   o   objeto   deste   Termo   de   Referencia   a   organizacao,   digitaliza¢ao,

compila€ao,  indexacao  e  fomecimento  de  urn  sistema  de  gerenciamento  eletr6nico  de

documentos -GED, abrangendo aproximadamente  195.600  imagens em formatos A3  e

A4,  atendendo  aos  setores  administrativos  da  Camara  Municipal  de  Camatiba  dos

Dantas/RN.  Conforme  condig6es,  quantidades  e  exigencias  estabelecidas  neste  Termo

de Referencia.

1.2. DESCRICAO D0 0BJETO

ITEM
UNIDADEDEMEDIDA

QTDEESPECIFICACAO

1 Organiza€ao dos documentos Caixa box 300

2 Bureau de Servicos Unidade I

3 Digitalizacao A3 e A4 Imagem 195.600

14

Licenca     de     sistema     de     gerenciamento Licen¢a Anual I

eletr6nico de documentos - GED

I.3.  Os  items  objeto  do  presente  Termo  de  Refer6ncia  estao  dentro  da  padronizacao

seguida pelo 6rgao, conforme especifica€6es tecnicas e requisitos de desempenho.

I.4.  Os  bens  objeto  desta  contrata€ao   sao  caracterizados  coino  comum,   conforme

justificativa constante do Estudo Tecnico Preliminar.

1.5. 0 objeto desta contrata¢ao nao se enquadra como sendo de bern de luxo.

1.6. 0 pi-azo de vigencia da contratagao e ate  12 (doze) meses, contados da assinatura do

contrato, prorrogavel por ate  10 anos, na forma dos artigos  106 e  107 da Lei n°  14.133.

de 2021.
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1.6.1. 0 objeto da licitacao tern a natureza de CONTINUO tendo em vista que a sua

interrupcao  acarretara  em  prejuizo  ao  acervo  documental  da  Camara  Municipal  de

Camatiba dos Dantas/RN.

1.6.2.  A  administragao tera  a  opgao  de  extinguir o  contrato,  sem  Onus,  quando  nao

dispuser de  cieditos  oreamentarios para sua continuidade ou quando entender que o

contrato nao mais lhe oferece vantagem.

1.7. 0 instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que

serao aplicadas em relaeao a vigencia da contrataeao.

2.      FUNDAMENTACA0      E      DESCRICA0      DA      NECESSIDADH      DA

CONTRATACAO

2.I. A contratacao dos  servi¢os de organiza¢ao,  digitalizacao,  compila€ao,  indexaGao e

fomecimento  de  urn  sistema  de  gerenciamento  eletr6nico  de  documentos  (GED)  e

indispensavel   para  atender  as   demandas   administrativas   da   Camara  Municipal   de

Camadba dos Dantas/RN. 0 volume aproximado de  195.600 imagens em formatos A3 e

A4, que abrange documentos acumulados  ao  longo dos anos, exige  soluc6es modemas

para    a    preservagao,    acesso    e    gerenciamento    eficiente    dessas    informac6es.    A

digitalizacao  assegurafa a preservacao  do  acervo  fisico  contra  degrada¢ao,  enquanto  a

indexagao  e  compila¢ao  proporcionafao  urn acesso  agil  e  sistematico  aos  documentos,

otimizando  os  fluxos  de  trabalho  e  eliminando  a  necessidade  de  consultas  manuais  e

demoradas.;

2.2.   A16m   disso,   o   fomecimento   de   urn   sistema   GED   modemo   permitira   maior

seguranca e controle sobre os arquivos digitais, garantindo a conformidade com a Lei de

Acesso a Informa€ao (Lei n°  12.527/2011), que exige transparencia e acessibilidade das

informa¢6es pdblicas.  Essa solu¢ao tamb6m reduz a dependencia de espaco  fisico para

armazenamento,  contribuindo  para  a  sustentabilidade  ao  minimizar  o  uso  de  papel  e

materiais relacionados;
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2.3.  Por  fim,  a  iniciativa  reforea  o  compromisso  da  Camara  com  a  modemizacao

administrativa, a eficiencia na prestac5o de servigos e a promogao de praticas alinhadas

as melhores diretrizes de govemanga ptiblica.

2.4.   A   fundamentacao   legal  esta  amparada  na  Lei  n°   14.133/2021,   observando  os

principios da eficiencia, economicidade e do interesse pdblico;

2.5.  0 objeto da contratagao  nao  esta previsto no  Plano  de  Contratae6es Anual  2025,

tendo  em  vista  este   instrumento  de  goveman¢a  ainda  nao  ter  sido  elaborado  pela

Municipalidade.

3. JUSTIFICATIVA

3.1.   A   digitalizaeao   de   documentos   fisicos   pertencentes   ao   acervo   desta   Camara

contribui para ampliagao do acesso, transparencia e a sobretudo em obediencia a Lei de

Acesso  a  Informacao  (Lei  n°  12.527/2011).  Ademais,  a  digitalizacao  de  documentos

contribui  para  a  preservaeao  da  documentacao,  bern  como  reduz  a  necessidade  de

alocaeao    destes    documentos    em    espago    fisico    da    Camara    para    o    adequado

armazenamento de grande volume de papel.

3.2.  Nao  obstante,  o  procedimento  em  comento  faz  parte  das  a¢6es  concretas  para

reduzir  o  consumo  de  papel   e,  consequentemente,  na  diminuic5o  de  produ€ao  de

resfduos contribuindo para a manutencao do meio ambiente.

3.3.  0  servi€o  de  digitaliza€ao  dos  processos  fisicos  pertencentes   ao  acervo  desta

Camara,  concomitante  com  a  implanta¢ao  do  sistema  de  gerenciamento  eletr6nico  de

documentos  tern  como  objetivo  a  busca  por  eficiencia  na  prestaeao  dos  servi€os  bern

como reducao de custos diretos e indiretos,  otimizacao do espa¢o fisico e seguranca da

informa9ao.

3.4.  A  padroniza€ao  da  digitalizagao  visa  garantir  a  qualidade  e  a  consistencia  das

informac6es, assim como busca garantir o arquivamento correto de documentos fisicos

de acordo com as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que e urn
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6rgao colegiado,  vinculado  ao Arquivo Nacional  do  Ministerio da Justica e  Seguran¢a

Pdblica,  que  tern  por  finalidade  definir  a  politica  nacional   de  arquivos  ptiblicos  e

privados, como 6rgao central  de urn Sistema Nacional de Arquivos,  bern como exercer

oricntapao   normativa   visando   a   gest5o   documental    e    a   protegao   especial   aos

documentos   de   arquivo,   sendo   de   extrema   importancia   para   o   atendimento   da

transparfencia dos 6rgaos pdblicos.

3.5. Pelo fato desta Cainara nao possuir capacidade operacional e tecnica para atender a

essa  demanda,   a  solu¢ao  encontrada  5  a  contrata¢ao  de  empresa  especializada  na

prestapao   desse   tipo   de   servieo.   bern   como   do   fomecimento   dos   equipamentos

necessarios para a referida prestagao.

3.6.  A   transformacao  dos  arquivos  fisicos  em  digitais,  busca  atingir,   sobretudo  os

seguintes  beneficios:  maior  celeridade  no  atendimento  de  solicitacao  de  documentos

desta   Camara;   economia   de   dinheiro   ptiblico;   diminui¢ao   de   produgao   de   lixo   e

residuos;  maior seguranca e  sigilo das  informac6es e melhoria da qualidade de vida do

servidor e da populac5o.

3.7. Ap6s levantamentos realizados no  setor responsavel pelo acervo da Camara,  sabe-

se   que,   existe   urn   legado   de   processos   fisicos   que   necessitam   de   digitalizacao,

resultando  em  urn  quantitativo  estimado  em  195.600  (cento  e  noventa  e  cinco  mil  e

seiscentas) imagens digitais.

3.8.  Portanto,  considerando  os  dados  acima  informados  e  com  foco  no  alcance  dos

beneficios   elencados,   a   digitalizapao   de   todo   o   acervo   processual   desta   Camara

propiciaria urn considefavel ganho para a sociedade.

3.9.  Nao  obstante,  considerando  a  necessidade  de  prover  maior  seguran¢a  ao  acervo

bern  como  modemizar  o  tramite  processual,  o  servi¢o  a  ser  realizado  por  empresa

especializada e o mecanismo mais eficiente e que garantira a confiabilidade e qualidade

na transformacao do acervo fi'sico em digital.
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e    monitoramento    dos    servicos    prestados    ficarao    sob    a

responsabilidade  desta  Camara  e  ficara  resguardado  por  termos  de  confidencialidade

que mitigar5o eventuais riscos de seguranca para garantir o sucesso do projeto.

3.11. Urn outro beneficio gcrado a essa Camara sera o de proporcionar o esvaziamento

das   escrivaninhas   e   gabinetes,   onde   atualmente   encontram-se   sobrecarregados   de

papeis,  alem do  fluxo de pessoas intemamente.  Problemas relacionados a espa¢o  fisico

tambem serao minimizados, permitindo urn maior conforto e qualidade no ambiente das

unidades  administrativas,  resultando  em  uma maior produtividade  dos  servidores  bern

como a economia e celeridade no tramite processual.

3.12.  0  objeto  da  contratagao  nao  esta  previsto  no  Plano  de  Contrata¢6es  Anual,

conforme consta das informag6es basicas desse termo de referencia.

4. DESCRICA0 DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADA 0 CICL0

DE VIDA D0 0BJET0 E ESPECIFICACA0 D0 PRODUTO

4.1       0rganiza¢ao dos documentos

4.1.1.   Para que a digitalizaeao dos documentos da Camara Municipal seja realizada de

forma    eficiente,    o    processo    de    organizagao    do    arquivo    devei.a    seguir    etapas

metodol6gicas claras e padronizadas, conforme descrito abaixo:

4.1.2.    Triagem e classifica¢ao dos Documentos:

a)   Realizar uma inspegao  inicial para identificar e  separar os documentos por tipo,

assunto, data e setor de origem.

b)   Classificar  os  documentos  em  categorias  especificas,  respeitando  a  legisla?ao

arquivistica aplicavel, como tabelas dc tcmporalidade e planos de classificagao.

c)   Identificar documentos duplicados, obsoletos ou fora de escopo, para que sejam

segregados e tratados conforme as normas da Camara Municipal.

4.1.3.   Preparapao dos Documentos para Digitaliza¢ao:
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a)   Remover  grampos,  clipes,  fitas  adesivas,  elasticos  e  quaisquer  materiais  que

possam dificultar o processo de digitalizagao.

b)   Desamassar,  higienizar  e  corrigir  danos  leves  (como  pequenos  rasgos)  para

garantir a qualidade das imagens digitalizadas.

c)   Ordenar    as    paginas    sequencialmente    para   preservar    a    integridade    e    a

continuidade das informag6es.

4.I.4.    Catalogagao e lndexacao previa:

a)   Criar  indices  de   controle   fisico  que  detalhem   os  voluines,   pastas  ou   lotes

organizados, facilitando a localizaeao e a rastreabilidade.

b)   Registrar as informag6es basicas de cada documento (titulo, ntimero de paginas,

data, setor responsavel) em planilhas ou sistemas provis6rios de controle.

4.1.5.    Gestao da Documentagao Ap6s Digitalizacao:

a)   Realizar  a  devolugao  dos  documentos  fisicos  as  suas  respectivas  condig6es  de

armazenamento  definitivo  ou  intermediario,  conforme  orientag6es  da  Camara

Municipal.

b)   Garantir  que  o  estado  dos  documentos  fisicos  seja  preservado  durante  todo  o

processo, respeitando boas pfaticas de conservagao.

4.1.6.   0  servi€o  de  organizagao  deve  ser realizado  de  forma  criteriosa  e  sistematica,

priorizando  a  qualidade,  integridade  e  rastreabilidade  dos  documentos.  Essa  etapa  €

fundamental  para  assegurar  que  o  processo  de  digitalizagao  seja  eficiente  e  que  os

documentos  estejam   adequadamente  preparados  para   sua  transformaeao   em   ativos

digitais,  atendendo  as  exigencias  de  gestao  documental  e  as  necessidades  da  Camara

Municipal.

4.2       Bureau deservi9os
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4.2.1.   0 bureau de servicos compreende o fomecimento de equipamentos, mobiliario e

mao   de   obra   especializada   para   a   realiza9ao   das   atividades   de   digitalizaeao   de

documentos  e  transcricao  de  dados,  atendendo  as  necessidades  especificas  da  Camara

Municipal.  Esse scrvi¢o visa garantii. a conversao de documentos  fisicos para formatos

digitais  de  forma eficiente,  com  a  maxima qualidade  e  seguranga,  proporcionando  urn

ambiente de trabalho adequado e recursos adequados para a realizacao dos servi¢os.

4.2.2.   A   contratada   deve   fomecer   scarmers   profissionais,   preferencialmente   com

alimenta€ao   automatica   (ADF   -   Automatic   Document   Feeder),   adequados   para   a

digitalizacao de grandes volumes de documentos.  Os equipamentos devem  ser capazes

de lidar com diferentes tipos de papel, incluindo formatos A3, A4, al6m de documentos

com gramaturas e texturas variadas.

4.2.3.   A contratada devera fomecer microcomputadores completos, com processadores

adequados,   mem6ria   RAM   suficiente   e   discos   rigidos   de   alta   capacidade.   Estes

equipamentos devem estar configurados com os softwares necessarios para digitalizacao

(ex.:   softwares  de   OCR  -   Reconhecimento  6ptico  de   Caracteres)   e  de  gestao  de

documentos, permitindo a captura, edi¢ao e arquivamento digital de arquivos.

4.2.4.    Devem ser disponibilizados monitores de alta definigao para revisao de imagens

digitalizadas, bern como impressoras e outros perifericos necessarios para a conferencia

e valida9ao dos documentos digitalizados.

4.2.5.   A contratada devera disponibilizar uma equipe qunlificada e exclusiva para essa

contrata¢ao,  composta  por  profissionais  com  experiencia  comprovada  nas  areas  de

digitalizacao. digitacao e gestao de documentos. A equipe devera ser composta por:

4.2.5.1.  Operadores  de  digitalizapao:   Profissionais  com  experiencia  na  operaeao  de

scanners de alta producao, garantindo a digitalizacao eficiente e de alta qualidade.

4.2.5.2.    Digitadores:    Profissionais    especializados    na    transcricao    de    dados    de

documentos fisicos para sistemas eletr6nicos, com alta precisao na digita¢ao.
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4.2.5.3.   Supervisores   de   qualidade:   Profissionais   responsaveis   por   supervisionar   e

garantir  a  qualidade  do  processo  de  digitalizagao  e  digita¢ao,  realizando  auditorias

peri6dicas e conferindo os documentos digitalizados e digitados.

4.2.6.    A   contratada  deveri  garantir  que  todos   os  profissionais   sejam  treinados  e

atualizados  sobre  as  melhores  praticas  de  digitaliza¢ao,  preservagao  de  documentos  e

utilizacao   de   softwares   de   digitalizaeao   e   OCR,   conforme   as   necessidades   do

CONTRATANTE.

4.2.7.    A   qualidade   do   trabalho   sera   monitorada   por   ulna   equipe   especializada,

assegurando que os documentos da Camara Municipal  sejam digitalizados e transcritos

com alta precisao, contribuindo para a modemiza9ao e eficiencia administrativa.

4.3       Digita[izacaoA3 eA4

4.3.I.   0   servieo   de   digitalizagao   de   documentos   ten   como   objetivo   transformar

documentos fisicos em arquivos digitais, permitindo a preservapao.  organiza¢ao e  facil

acesso as informae6es, al6m de facilitar a gestao e o compartilhamento dos documentos.

Este processo deve ser realizado com precisao e utilizando equipamentos e tecnologias

adequadas para  garantir a  qualidade,  seguranca  e  integridade  dos  documentos  durante

todas as etapas.

4.3.2.  0  processo  inicia  com  a  recepcao  dos  documentos  a  serem  digitalizados.  Esses

documentos podem variar em formato (A3, A4, entre outros), tipo de papel e condigao

de conservacao.

4.3.3.  Antes  da digitalizagao,  os  documentos passam  por uma  fase  de preparaeao,  que

inclui:

a)   Retirada de  grampos,  clipes  e  materiais  que possam  danificar os  equipamentos

de digitaliza¢ao.

b)   Desamassamento  e  reparacao  de  danos  leves  (como  rasgos  ou  dobras)  mos

documentos.
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c)   Ordenagao  dos  documentos  em  sequencia,  para  garantir  que  as  paginas  sejam

digitalizadas na ordem correta.

4.3.4.  A digitalizacao e  realizada utilizando  scanners de alta qualidade,  como  scanners

de  alimentacao  automatica  (ADF  -  Automatic  Document  Feeder)  ou  scanners  planos,

dependendo do tipo de documento a ser digitalizado.  0 equipamento deve ser capaz de

lidar com diferentes tipos de papel, incluindo formatos A3 e A4.

4.3.5. A digitalizacao deve ser realizada em uma resolu¢ao  minima de  300 dpi (pontos

por polegada)  para  garantir  que  os  documentos  digitalizados  sejam  nitidos  e  legiveis.

Para  documentos  graficos  ou  detalhados,  pode  ser  necessario  utilizar  uma  resolu€ao

maior.

4.3.6.  Ap6s a digitalizacao de  cada lote  de documentos,  sera realizada uma revisao  de

qualidade  para  garantir  que  as  imagens  estejam  nitidas,  sem  falhas  ou  distorc6es.  Se

algum  documento  apresentar problemas,  ele  sera reprocessado ate  atender aos padr6es

de qualidade exigidos.

4.3.7.  A  revisao  tambem  envolve  a  verificacao  de  que  todos  os  documentos  foram

completamente digitalizados, com todas as paginas capturadas e na sequencia correta.

4.3.8.   Ap6s   a   digitalizaeao,   os   documentos   serao   indexados   para   facilitar   sua

localizacao e recuperaeao. Isso inclui a criacao de metadados que descrevem o contehdo

dos documentos, como:

a)   Titulo ou assunto

b)   Data de criacao ou recebimento

c)   Autor ou setor responsavel

d)   Palavras-chave relevantes
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4.3.9.  Os  documentos  digitalizados  e  indexados  serao  armazenados  em  sistemas  de

gestao   de   documentos   (GED).   0   sistema  deve   garantir  a   seguranca  dos  dados  e

possibilitar a facil busca e recuperagao dos documentos.

4.4       Licen€a de sistema de gerenciamento eletr6nico de documentos -GED

4.4.1.   A    empresa    contratada    devera    fomecer    e    configurar    urn    sistema    de

Gerenciamento  Eletr6nico  de  Documentos (GED),  o  qual  deve possuir,  no  minimo,  as

seguintes funcionalidades:

I.    0 Sistema de Gestao Documental devera ser 100% web e possuir comunicapao

criptografada com o browser de internet atraves de protocolo HTTPS e possuir

certificado  digital  SSL/TLS  com  classificacao  (A+)  para  certificados  SSL  de

modo a garantir o mais alto nivel de seguranca na proteeao das informae6es na

web,  utilizando  criptografia  forte,  chaves  ptlblica  e  privada,  protecao  contra

ataques e protocolos seguros;

11.    0  Sistema  deverd  ser projetado  para possibilitar  o  acesso  atraves  da  Intranet

(rede intema) da CONTRATANTE;

Ill.    Controlai.   permiss6es   por   filial/unidade,   departamentos,   processos   e   tipos

documentais;

IV.    Acessar    mediante    login    e    senha    (senha    forte)    possibilitando    que    a

CONTRATADA defina as permiss6es e restric6es aos usuirios quanto as ag6es

no sistema;

V.    Permitir  acesso  atraves  de  certificado  digital,  conforme  os  padr6es  do  ICP-

Brasil,  garantindo  urn  alto  nivel  de  seguranga  e  autenticidade  nas  opera€6es

realizadas pelos usuarios;

VI.    Permitir que os usuarios registados possam usar a autenticagao de dois fatores

(2FA) para entrar no sistema, adicionando uma medida adicional de seguranea;
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VII.    Permitir   o   acesso   atraves   de   contas   do   G-mail   da   Google   cadastradas,

proporcionando  uma  autenticagao  rapida  e  segura.  Essa  funcionalidade  visa

facilitar a  integracao  com  os  servieos  existentes  dos usuarios,  garantindo  uma

experiencia de login sinplificada e mantendo altos padr6es dc seguranga;

VIII.    Ser  compativel   com   os  principais   browsers   do  mercado,   tais  como   Edge,

Google Chrome, Mozilla, Fire fox, Safari etc.;

IX.    Os dados estejam armazenados  em Datacenters de einpresas com expertise de

mercado;

X.   As   informae6es   armazenadas   sejam   criptografadas   ou   anonimizadas   (Ex.

CNPJ' CPF);

XI.    Permitir a cria€ao de usuarios apenas com CPF e e-mail validos, assegurando a

autenticidade e integridade das informac6es cadastradas no sistema;

XII.    Permitir  o  bloqueio  de  contas  de  usuarios  por  urn  periodo  de  inatividade,

podendo ser programado para uma data especifica ou automaticamente ap6s X

dias corridos de inatividade;

XIII.    0 sistema devera possuir funcionalidade que restrinja o acesso de usuarios com

base em hofarios e dias da semana configuraveis.  A  funcao devera permitira a

definigao  de  intervalos  de  horario  permitidos  e  a  especificacao  dos  dias  da

semana  em  que   o   acesso   sera  permitido.   0   sistema  devera  realizar  uma

verificacao  em  tempo  real,  bloqueando  ou  permitindo  o  acesso  conforme  as

regras  definidas.  Alem  disso, todas  as tentativas  de  acesso  fora do  hofario  ou

dia permitido deverao ser registradas em logs para fins de auditoria.

XIV.    Permitir   a   desativac5o   imediata   de   urn   usuario   diretamente   na   tela   de

gerenciamento de usuarios;

XV.    Permitir    a    ativa€ao    imediata    de    urn    usuario    diretamente    na    tela    de

gerenciamento de usuarios;
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XVI.    0  Sistema  devera possuir  funcionalidade  para  criapao,  manutencao,  cadastro,

visualizaeao e impress5o do Plano de Classificaeao Documental e da Tabela de

Temporalidade  Documental  -  TTD,  permitindo  ainda  a  insercao  de  novos

c6digos dc classifica¢ao e a movimenta¢ao de c6digos ja cadastrados;

XVII.    Possuir    recursos    de    implantacao    da    TTD    (Tabela    de    Temporalidade

Documental)  com  vinculos  aos  items  documentais,  permitindo  a  defini¢ao  de

temporalidade documental, com emissao de relat6rios pelos usuarios atraves de

criterios pie-definidos;

XVIII.    Possuir  a  funcionalidade  que  pemite  a  importacao  dos  registros  do  banco  de

dados atual do CONTRATANTE;

XIX.    Ter    a    capacidade    de    importar    documentos    previamente    digitalizados,

juntamente  com  seus  metadados.  Permitindo  a  identificacao  dos  documentos

por   meio   de   qualquer   urn   dos   dados   indexados,   preservando,   assim,   as

indexa¢6es ja existentes;

XX.    0 sistema devera permitir a edi¢ao dos metadados de documentos,  incluindo a

sele¢ao c modificapao dos tipos documentais, bern como a edi¢ao da descri¢ao

dos  metadados.  Adicionalmente,  as  datas  de  cria?ao  e  riltima  edi€ao  deverao

ser apresentadas em modo somente leitura, o que facilitara o acompanhamento

do hist6rico de alterae6es dos documentos pelos usuarios;

XXI.    Emitir relat6rios com todos os Documentos e/ou Caixas que forain solicitados

e  nao  devolvidos  pela  CONTRATANTE,  atrav6s  de  filtros  de  pesquisa  por

periodo,  setor,  tipo  do  conteddo  e  dias  corridos  a data da  entrega,  de  modo  a

compor o relat6rio final;

XXII.    Emitir relat6rio de  Caixas  e/ou Documentos  lnventariados ou em processo  de

Inventdrio  pela  CONTRATADA,  atraves  de  filtros  de  pesquisa por  periodo,

Setores,  enderecos  fisicos  dos  Documentos  e  Caixas,  de  modo  a  compor  o

relat6rio final;
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XXIII.   Emitir  relat6rio  das  imagens  amazenadas  em  storage  da  CONTRATADA,

contendo no minimo o total de imagens, total de arquivos e espaeo utilizado em

Mega Byte, de modo a compor o relat6rio fmal;

XXIV.    Emitir  relat6rio  do  hist6rico  de  movimentagao  dos  Documentos  e/ou  Caixas,

atraves de filtros de pesquisa por periodo, setor e tipo de contetido, de modo a

compor o relat6rio final;

XXV.   Emitir relat6rio do hist6rico do total de Documentos e/ou Caixas armazenados

na CONTRATADA, atraves de filtros de pesquisa por periodo, setor e tipo de

conteddo de modo a compor o relat6rio final;

XXVI.   Emitir  relat6rio  dos  usuarios  cadastrados  da  CONTRATANTE  no  sistema,

atraves de filtros de pesquisa por periodo e setor de modo a compor o relat6rio

final;

XXVII.    Emitir  relat6rio   dos   tipos   de   documentos  cadastrados   na  plataforma,   que

possibilite  a  visualizacao,  dentre  outras  informa96es,  do  assunto,  c6digo  de

classificagao  e  sua  destinap5o  final,  atraves  de  filtros  de  pesquisa  de  modo  a

compor o relat6rio final;

XXVIII.    Emitir   relat6rio   do   prazo   de   guarda   dos   Documentos   e/ou   Caixas   da

CONTRATANTE, atraves de filtros de pesquisa por periodo, Documentos e/ou

Caixas  vencendo  ou Vencidos,  Setores  e  Tipos  de Temporalidade,  de  modo a

compor o relat6rio fmal;

XXIX.   0 sistema devera gerar relatorio para Auditoria detalhado das ac6es realizadas

por  urn usuario,  permitindo  a  visualizaeao  de  todas  as  opera¢6es  executadas

sobre  documentos  ou  caixas.  0  relat6rio  deve  incluir  informa€6es  sobre  o

usuario  responsavel,  6rgao  e  o  setor  aos  quais  o  usuario  esfa  vinculado,  bern

como o periodo de analise.  Possibilitando ainda a aplicagao de filtros diversos

para refinar os resultados.  Os dados apresentados no relat6rio devem conter o
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ID  do  log,  o  tipo  de  contetido  manipulado  (documentos  ou  caixas),  a  a¢ao

executada, o endereco IP alem da data e hora de cada a¢ao.

XXX.   0  sistema  devera  permitir  a  troca  de  mensagens  entre  o  Contratante  e  o

Contratado  atraves  de  urn  "chat  intemo",   facilitando  a   interaeao  entre  os

usuarios da contratante e o setor de atendimento da CONTRATADA. Todas as

mensagens   trocadas   durante   o   atendimento   devem   ser   automaticamente

vinculadas   ao   protocolo   especifico   associado   ao   servico   solicitado.   Essa

funcionalidade visa garantir uma comunicagao efetiva, organizada e rastreavel

ao   longo   do   processo   de   atendimento,   contribuindo   para   uma   resolucao

eficiente das demandas realizadas;

XXXI.   0 sistema devefa oferecer a funcionalidade de marcacao de documentos como

favoritos,   permitindo   aos   usuarios   criar   e   acessar   rapidamente   uma   lista

personalizada   de   documentos   frequentemente   utilizados.   A   interface   deve

incluir a op?ao de ativar ou desativar a funcao de favoritar por meio de forma

intuitiva,  alem  de   disponibilizar  uma  aba  especifica  para  visualiza€ao   dos

documentos favoritos.  As preferencias do  usuario  devem  ser arinazenadas no

banco  de  dados,  garantindo  sua  persistencia  entre  sess6es  e  assegurando  que

apenas o usuario autenticado tenha acesso a sua lista personalizada.

XXXII.   0 sistema devera disponibilizar a funcionalidade de  marcagao de documentos

por   meio   de   tags,   permitindo   aos   usuarios   adicionar   palavras-chave   ou

categorias    personalizadas    para    organizar    e    facilitar    a    localiza¢ao    dos

documentos.   As   tags   deverao   ser  totalmente   configuraveis,   permitindo   a

inclusao  e  exclusao  conforme  as  necessidades  especificas  do  usudrio.  Alem

disso, o sistema devera oferecer ferramentas de busca e filtragem baseadas nas

tags aplicadas, otimizando a gestao e a recuperacao eficiente dos arquivos.

XXXIII.    0  sistema  devefa permitir  que  o  usuario  selecione,  no  minimo,  tres perfis  de

prioridade   para   o   atendimento   de   suas   solicitac6es:   Ex.   Perfil   1    (memos

urgente),  Perfil 2  (urgente) e  Perfil 3  (extrema urgencia).  Os perfis  devem  ser
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apresentados  de  forma clara,  ordenada e  com  destaque  visual  para cada nivel

de prioridade.  A prioridade selecionada deve ser registrada e exibida em todas

as etapas do processo, assegurando a organiza¢ao e o tratamento adequado das

solicitac6es conforme o perfil escolhido.

XXXIV.   0  sistema devera contar com  urn m6dulo  que  permita aos  usuarios  gerenciar

integralmente  as  solicitag6es  realizadas  por  eles  ou  por terceiros,  respeitando

os  privil6gios  de  acesso  definidos  para  cada  usuario.  Este  m6dulo,  alem  de

outras   funcionalidades,   devera   exibir  de   forma   clara  todas   as   solicita¢6es

executadas,   incluindo   informa€6es   como   none   dos   usudrios,   atividades

realizadas,  data  e  hora,  e  registros  das  a¢6es  executadas.  Adicionalmente,  o

sistema  deve  oferecer  a  possibilidade  de  pesquisa  de  atividades  por  meio  de

diversos filtros, facilitando a busca e o acompanhamento das requisic6es.

XXXV.   0 sistema devera possuir funcao para indexagao de metadados de arquivos pdf

que possuam OCR,  a  funeao devefa permitir a extra?ao  de  contehdos textuais

pre-defmidos   e   o   armazenamento   desses   metadados   em   banco   de   dados,

facilitando   assim   a  localiza¢ao  dos  arquivos  em  sistema.   Essas  rotinas  de

indexagao deverao ser automatizadas de modo a minimizar o esfongo humano e

maximizar a eficiencia na recupera¢ao e cataloga¢ao de documentos.

XXXVI.   0 sistema devera incluir funcionalidade que fomeca uma indicacao visual clara

sobre   a   presen€a   de   arquivos   digitalizados   nas   caixas   sob   cust6dia   da

contratada.  A  sinaliza¢ao devera ser intuitiva,  informando de maneira didatica

ao usuario se a caixa contem ou nao documentos  fisicos que ja passaram pelo

processo de digitalizacao.

XXXVII.   0   sistema   devera   dispor   de   uin   m6dulo   dedicado   a   gestao   de   logs   e

rastreamento  de  ac6es realizadas pelos  usuarios.  Esse m6dulo  devera registrar

detalhadamente  todas  as  interae6es  no   sistema,   incluindo:   identificacao  do

usuario  (nome  e  usemame),  data e  hora  da apao,  m6dulo  ou  local  do  sistema

onde a agao  foi  executada,  endere¢o IP do  usuario e  informa¢6es  sobre dados
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acessados    ou    modificados.    Adicionalmente,    o    m6dulo    devera    oferecer

funcionalidades   de   pesquisa   avan€ada,   permitindo   a   filtragem   das   ac6es

registradas  por  criterios  diversos,   facilitando  a  auditoria,   monitoramento   e

acompanhamento  das  atividades  realizadas  no  sistema.  0  m6dulo  deverd  ser

projetado  em  conformidade  com  a  Lei  Geral  de  Prote?ao  de  Dados (LGPD),

garantindo  a  seguran¢a,  a  rastreabilidade  e  a  transparencia  no  tratamento  de

dados  pessoais,  alem  de  assegurar  que  os  logs  sejam  armazenados  de  forma

segura e disponiveis para auditorias, conforme exigido pela legislagao vigente.

XXXVIII.    0   sistema   devera   disponibilizar   funcionalidade   de   pesquisa   avancada   em

arquivos do tipo  PDF,  utilizando tecnologia de OCR (Reconhecimento Optico

de Caracteres). Essa funcionalidade devera permitir a localiza¢ao de quaisquer

metadados  extraidos  de  arquivos  configurados  com  OCR,  possibilitando  a

identifica¢ao  e  o  processamento  eficiente  de  textos  contidos  nos  documentos.

A funeao deve operar de acordo com os parametros de configuragao definidos,

assegurando   a   recuperaeao   agil,   precisa   e   confiavel   de   informa¢6es   em

documentos digitalizados.

XXXIX.   0   sistema   devera   apresentar   uma   linha   do   tempo   para   visualizapao   das

atividades  solicitadas  pelos  usudrios,  exibindo  dentre  outras  informae6es:  as

ae6es realizadas. o usuario responsavel pela acao. o departamento responsavel,

a data da execucao e o estado atual da acao. A linha do tempo deverd permitir a

visualizapao detalhada do progresso da atividade, incluindo indicadores visuais

para   identificar   estados   como   "em   andamento",   "concluido",   "pendente",
"cancelada",  facilitando  o  acompanhamento  e  a  analise  das  ac6es  realizadas

pela empresa CONTRATADA.

XL.    0   sistema   devera   oferecer   funcionalidade   para   o   compartilhamento   de

documentos    por    meio    de    links    persistentes,    permitindo    que    usuarios

compartilhem documentos com pessoas extemas ao sistema de forma segura e

controlada.   A  criacao  do   link  de  compartilhamento  devera  estar  sujeita  a
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privilegios   de   acesso,   devera   possibilitar   aos   usuarios,   defmir   a   data   de

expiragao do link e prote¢ao do acesso a url atraves de senha. 0 sistema devera

enviar automaticamente e-mail ao destinatario contendo o link, token de acesso

dnico  e  instmc6es  claras  para  validaeao.  0  acesso  ao  documento  podera  ser

condicionado   a   urn   token   em   uma   pagina   de   verificap5o,   garantindo   a

seguranca e o controle de acesso. A funeao devera incluir urn painel de gesfao

de  links  compartilhados,  onde  o  usuario  podera  visualizar  detalhes,  revogar

acessos    e    consultar    o    hist6rico    de    acessos.    Essa    funcionalidade    visa

proporcionar   flexibilidade   no   compartilhamento   de   arquivos   no   sistema.

mantendo altos padr6es de seguranga e controle.

XLl.    0  sistema  devera  oferecer  funcionalidade  para  a  criacao  e  organizaeao  de

pastas   e    subpastas    virtuais,    com    estrutura    semelhante    a    dos    sistemas

operacionais da Microsoft, proporcionando uma experiencia intuitiva e familiar

aos  usuarios.  A  funcionalidade permitifa  a  criacao  de pastas  e  subpastas  com

nomes personalizados,  alem de possibilitar a inclusao,  visualizacao e exclusao

de   documentos   de   forma   que   a   integridade   dos   arquivos   seja   mantida,

assegurando que os documentos permanecam  intactos durante movimentac6es

ou  cxclus6es.  0  controle  dc  permiss6es  dc  acesso  deve  ser  configuravcl  e

flexivel,  possibilitando a defini€ao de diferentes niveis de  acesso conforme as

necessidades organizacionais, garantindo seguran¢a e controle  adequado  sobre

o conteddo armazenado.

XLII.    0  Sistcma devera permitir a redefini¢ao  da senha do usuario atrav6s do envio

de e-mail personalizado, contendo urn link seguro e urn token para a alteraqao

da  senha.  0  processo  de  redefini€ao  devera  ser  protegido  por  autenticagao,

garantindo que apenas o usuario legitimo possa solicitar e concluir a altera¢ao.

0  e-mail  enviado  devera conter  instrug6es  claras  sobre  como  proceder com  a

redefinicao, com prazo de validade para o  link de  acesso,  visando  aumentar a

seguran¢a. 0 sistema tambem deveri registrar em logs o evento de redefinieao

de senha, com data e hora, para fins de auditoria e controle.
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XLIII.    0   Sistema   devera   agrupa   na   mesma   Ordem   de   Servigo   as   caixas   e/ou

documentos por unidade de armazenamento,  facilitando  que o  atendimento da

CONTRATADA seja realizado de forma individualizada para cada unidade;

XLIV.    0  Sistema  devera possibilitar  a gerapao  de  Ordens  de  Servico  digitais  para a

entrega de Caixas e/ou Documentos com QRCode;

XLV.    Permitir   o   controle   personalizado   de   SLA   (Service   Level   Agreement)   de

acordo com a prioridade e o tipo de  solicita?ao demandada, garantindo que os

servigos sejam executados conforme os requisitos especificos estabelecidos;

XLVI.    As   Ordem   de   Servi€os   que   devem   atender   as   solicita¢6es   de   envios   e

devoluc6es  de  Documentos  e/ou  Caixas  dentro  do  Sistcina,  deverao  incluir

mecanismo  de  autenticacao  de  dois  fatores  (2FA) para uma valida¢ao  segura,

alem  da op¢ao  de  impressao  se necessario.    Isso garantira  a  autenticidade  nas

operac6es   de   envios   e   coletas   fisicas,   desencorajando   a   necessidade   de

imprimir documentos em papel;

XLVII.    0   Sistema  devera  permitir  o   atendimento  via  Ordem  de   Servico   Digital,

possibilitando  realizar todo  o  processo  de  maneira  digital,  Inclui  notifica¢6es

via e-mail, validaeao atraves de assinatura eletr6nica, eliminando a necessidade

de impressao da Ordem de Servi¢o em papel;

XLVIII.    0 Sistema devera permitir a leitura dos relat6rios atraves do uso de dispositivos

m6veis (Smartfones ou tabletes) de QRCode, agilizando os processos de saida

e chegada de Documentos e/ou Caixas;

XLIX.    0  sistema  devera  permitir  o  cadastro  de  diferentes  tipos  de  caixas  arquivo,

incluindo    especifica?6es    como    tamanho,    capacidade,     e    caracteristicas

especificas de armazenamento;

L.    0  Sistema  devera pemitir a  busca de  Documento  e/ou  Caixas  por pa]avras-

chaves    atraves    de    campo    dnico    estilo    Google,    onde    os    usuarios    da
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CONTRATANTE  possam  inserir os  indices  de  pesquisa,  alem  de  possibilitar

filtros de pesquisa atraves de setores, periodos, sequenciais e localizacao fisica

do armazenamento, para compor as pesquisas no sistema;

LI.    0  Sistema  devera  limitar  o  valor  padrao  da  quantidade  de  documentos  ou

caixas na pesquisa para otimizar os resultados e o desempenho do sistema;

LII.    Possibilitar realizar pesquisas de mtiltiplos objetos  no acervo  utilizando  filtros

por diversos parametros simultineos, como por exemplo: peso da caixa (ex.: 20

kg ou similar), tipo (ex.: caixa-arquivo ou similar), ndmero do processo, pasta.

anexo, perfodo, usuario, entre outros;

LIIl.    Possuir  controle  automatico  dos  prazos  de  guarda  dos  Documcntos  e  Caixas

em rela¢ao as temporalidades;

LIV.    Possuir   controle   dos   Documentos   e/ou   Caixas   emprestados   e   ainda   nao

devolvidos;

LV.    0  Sistema  devera  possuir  gerenciamento  de  Documentos  e/ou  Caixas,  com

possibilidade de gerenciamento em locais ou status diferentes;

LVI.    0  Sistema  devcra possibilitar anexar documentos  digitais, juntamente  com  os

metadados relativos aos documentos fisicos, permitindo a busca,  localiza¢ao e

visualiza€ao das imagens anexadas;

LVII.    0    Sistema   devera   permitir   gerenciar   a   temporalidade   dos   documentos

cadastrados, permitindo a emissao de relat6rios com a rela¢ao dos documentos

com  prazos  de  guarda  prescritos  em  cada  fase  e  separados  por  localiza¢ao

fisica de guarda;

LVIII.    Possibilitar  a  visualizapao  do  Plano  de  Classificac5o  em  formato  de  Arvore

Documental  ate  o  nivel  de  visualizacao  dos  documentos  contidos  em  cada

c6digo documental ;
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LIX.    Permitir   que   sejam   atribuidos   aos   usuarios,   grupo   de   usuarios   ou   perfis,

privilegios  e  autorizaeao  de  acesso  a  documentos,  registros  e  processos  no

sistema;

LX.    Permitir a importacao em lote dos metadados c Documentos digitais vinculados

por meio de xml;

LXI.    Permitir a importaeao em lote dos metadados das Caixas por meio de xml;

LXII.    Permitir  a  emissao  de  Relat6rio  dos  lotes  importados,  incluindo  informac6es

como o nhmero de registros marcados para importa¢ao, registros efetivamente

enviados,  quantidade  de  arquivos,  quantidade  de  imagens  e  registros  de  erros

durante o processo de importacao;

LXIII.    0  Sistema deverd permitir a criacao de  infinitos  modelos  de  documentos  sem

restri¢ao de quantidade de campos que o modelo possa conter;

LXIV.    0  Sistema  devera  permitir  a  classificagao  por  imagens  de  A-Z,  crescente  ou

decrescente,    permitindo    a    classificaeao    ou    movimentacao    das    paginas

digitalizadas no lote;

LXV.    0  sistcma  devera  suportar  a  exclusao  16gica  de  documentos,  ofereccndo  urn

recurso de  "lixeira"  para a recuperagao posterior.  Isso permite que os  usuarios

removam   documentos   de   forma   temporaria,   mantendo   a   possibilidade   de

restaura-los  caso  necessdrio,  garantindo  maior  controle  e  seguranca na gestao

de conteddo;

LXVI.    Quando  se  tratar  de  imagens  em  pdf,  o  sistema  devera  possibilitar  que  os

usuarios  apenas as vejam,  consulte,  leia em tela  sem a necessidade de gerar o

pdf, evitando que o usuario baixe o arquivo para seu computador;

LXVII.    0  sistema  devera permitir que  os  usudrios  concatenem  dois  ou  mais  arquivos

em  pdf  para  criar  urn  dnico   arquivo  composto.   Esse   arquivo  consolidado

podera   ser   baixado   sem   que   as   imagens   originais   sejam   modificadas   de
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qualquer   forma,   garantindo   a   preserva¢ao   da    integridade   dos   arquivos

originais;

LXVIII.    0  Sistema  devera  possibilitar  o  Zoom  com  no  minimo  de  300x  nas  imagens

digitalizadas;

LXIX.    0 Sistema devera permitir rotacionar as imagens em angulos sucessivos de 90°

a 360°, possibilitando o manuseio das imagens, utilizando recursos pr6prios do

navegador sem a necessidade de instalacao de software adicional;

LXX.    0  Sistema  devera  permitir  o  controle  do  arquivo  fisico,  com  o  cadastro  de

locais, ruas, estantes, prateleiras, caixas e documentos;

LXXI.    0   Sistema   devera   permitir   que   urn   documento   digitalizado   tenha   a   sua

localizagao fisica associada a ele;

LXXII.    0 Sistema dcvera permitir a anexaeao de documentos digitais, juntainentc com

os metadados relativos aos documentos fisicos, permitindo a busca, localizacao

e visualizag5o das imagens anexadas remotamente;

LXXIIl.    0  Sistema  devera  possibilitar  a  consulta  e  visualizacao  de  Documentos  e/ou

Caixas via smartphones ou tablets, nas plataformas Android ou ios;

LXXIV.    0   Sistema   devera   possibilitar   emitir   guias   ou   Ordens   de   Servico   para

devolu¢ao de Documentos e Caixas;

LXXV.    O sistema devera possuir campos multivalorados;

LXXVI.    0   sisteina   devera   possuir   a   funcionalidade   para   inclusao    de   usuarios,

permitindo   a   criacao   de   inhmeros   perfis   de   acesso,   a   identificaqao   do

departainento do  usuario vinculando as permiss6es ao departamento ou a todo

o acervo;

LXXVII.    0  Sistema  devera  disponibilizar  rotinas  para  armazenar  e  gercnciar  (incluir,

alterar,    excluir   e   pesquisar)    caixas    e   documentos   fisicos   e   eletr6nicos
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(digitalizado,  importado de  legados e  inseridos,  na solucao do  Sistema GED -

Gestao Eletr6nica de Documentos), e seus respectivos inetadados;

I,XXVIII.    0  Sistema  devera  possibilitar  o  controle  de  documentos  com  classificacao

quanto  ao  sigilo  de  informae6es  de  acordo  com  a  LGPD  e  a  visualiza9ao

apenas  de  documentos  e  metadados  do  software  de  interesse  das  areas  e  dos

usuarios afins;

LXXIX.    0  Sistema  devera  permitir  as  definie6es  da  privacidade  de  dados  de  acordo

com  a  Lei  Geral  de  Protecao  de  Dados  LGPD  no  momento  do  cadastro  de

novas Caixas e Documentos;

LXXX.    0 Sistema devefa pcrmitir que os usuarios da CONTRATANTE armazencm e

indexem  arquivos  em  reposit6rio  remoto  com  as  seguintes  extens6es:   doc,

docx, rft, pdf, pdf pesquisavel, dwg, xls, xlsx, txt, ppt, pptx, pps, htm. html, tif.

tiff, png, jpg, jpeg, bpm e gif;

LXXXI.    0   Sistema  devera   permitir   a   visualizacao   dos   resultados   da   pesquisa   de

documentos  em  uma  arvore  hierdrquica,  de  acordo  com  os  metadados  de

classificacao   dos   documentos   definidos   no   momento   da   importa€ao   dos

metadados;

LXXXII.    0 Sistema devera permitir que os usuirios possam combinar arquivos pdf's de

imagens,  possibilitando  ap6s  a  combinacao  o  download  dos  arquivos  e  seus

anexos  combinados  em   urn  tinico  arquivo,   preservando   a   integridade   dos

arquivos originais no sistema.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.  0  objeto  de  contrata€ao  consiste  nas  seguintes  atividades  a  serem  realizadas  pela

contratada:

I.       Organizagao dos documentos

11.        Bureaude servi¢os
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Ill.        DigitalizaGaoA3eA4

IV.       Licenga de sistema de gerenciamento eletr6nico de documentos -GED

5.2. Requisitos Gerais

5.2.I.   Conhecimento   detalhado  de  toda  a   legisla¢ao   aplicavel   ao  arquivamento   de

documentos na administraGao pdblica;

5.2.2.  Familiaridade  com  sistemas  baseados  em  ambiente  web  e  suas  funcionalidades

indispensaveis para a correta execu¢ao dos servi¢os contratados;

5.2.3. Experiencia no uso de equipamentos e na disponibiliza€ao de mao de obra tecnica

especializada, essenciais para a execu¢ao eficiente dos servi¢os;

5.2.4.   Capacidade   de   realizar  customizagao,   configuracao,   implanta¢ao,   conversao,

migra9ao, armazenamento de dados digitais e manuten¢ao peri6dica.

5.3.       Caracterizacao dos servicos

5.3.I.            Os   servi?os   objeto   da   contratacao   sao   considerados   essenciais   e   de

carater continuo,  devido  a  sua  relevancia e  indispensabilidade  para  a administra€ao

ptiblica.

5.4.       Qualificacao profissional

5.4.1.            A  empresa  contratada  deve  contar  com  urn  profissional  devidamente

qualificado  na  area  de  arquivologia  que  devera  comprovar  experiencia  t5cnica  por

meio de certificados ou atestados relevantes.

5.5.       Sustentabilidade

5.5.I.            Embora  os  servieos  tenham  natureza  predominantemente  intelectual,  a

contratada devera adotar praticas sustenfaveis quando aplicaveis.

5.6.      Participa€ao no processo de contrata€ao
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5.6.1.            Somente   poderao   participar   do  processo   empresas   cuja   finalidade   e

atividades,  conforme  descritas em  seus documentos  constitutivos  (estatuto,  contrato

social  ou  atos  equivalentes),  sejam  compativeis  com  os  servi¢os  detalhados  neste

ETP.

5.7. Recursos Necessarios para Execu¢ao dos Servigos

5.7.1.             3.7.1.    A     empresa     contratada     deve     disponibilizar     os     materiais,

equipamentos,  mao  de  obra  qualificada,  ferramentas  e  demais  recursos  essenciais

para a execugao dos servi€os, incluindo, mas nao se limitando, aos seguintes:

a)   Scanner  de  alta  produeao  com  alimentapao  automatica  ou  plano  de  mesa,

adequado   a   diferentes   tipos   de   documentos,   como   capas   de   processos,

brochuras e documentos especiais de diversos tamanhos;

b)   Microcomputadores    completos    com    sistemas    operacionais    e    softwares

necessarios para digitalizacao, controle de qualidade e indexacao;

c)   Sistema de gestao e  controle  do processo de digitaliza9ao,  em  conformidade

com os requisitos minimos descritos neste ETP;

d)   Equipamentos   de   rede,   como   switches,   para   manuten¢ao   de   uma   rede

dedicada da CONTRATADA, se necessdrio;

e)   Estabilizadores para rede el6trica, caso a CONTRATADA julgue necessario;

I)    Equipe de profissionais especializados;

g)   Materiais   de   consumo   e   mobiliario   indispensaveis   para   a   execu¢ao   dos

servicos.

5.8.       Da subcontrata¢ao

5.8.1.            Na presente contrata¢ao NAO sera admitida subcontrata¢ao.

5.9.      Da Garantia da contrata§ao
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5.9.I.           NAo havera exigencia da garantia da contrata¢ao.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Condic6es de Execucao dos Servi¢os

6.1. 0 prazo para inicio da execucao dos servicos e de 05 (cinco) dias uteis, contados do

recebimento da respectiva ordem de servico.

6.2.  Os  itcns  deverao  ser  entregues  em  enderego  indicado  pcla  Sccretaria  Municipal

demandante.

6.3. Os itens serao recebidos provisoriamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo

responsavel  pelo  acompanhamento  e  fiscalizapao  do  contrato,  para  efeito  de  posterior

verificacao  de  sua  conformidade  com  as  especifica¢6es  constantes  neste  Termo  de

Referencia e na proposta.

6.4. Os items poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando cm desacordo com as

especificag6es   constantes   neste   Termo   de   Referencia   e   na  proposta,   devendo   ser

entregues novamente no prazo  de  24  (vinte e quatro) horas,  a contar da  notificacao do

contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicapao das penalidades.

6.5.  Os  items  serao  recebidos  definitivamente  no  prazo  de  24  (vinte  e  quatro)  horas,

contados do recebimento provis6rio,  ap6s a verificacao da qualidade,  cumprimento das

especificae6es e consequente aceitacao mediante termo circunstanciado.

6.6. Na hip6tese  de  a verifica?ao  a que  se refere  o  subitem  anterior nao  ser procedida

dentro  do  prazo  fixado,  reputar-se-a  como  realizada,  consumando-se  o  recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.7. 0 recebimento provis6rio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade do

contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

7. MODELO DE GESTAO D0 CONTRATO
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7.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas  e  as  nonnas  da  Lei  n°   14.133,  de  2021`  e  cada  parte  respondera  pelas

consequencias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2.   Em  caso  de   impedimento,  ordem  de  paralisa¢5o  ou  suspi`nsao  do  contrato.  o

cronograma de execu?ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3. As comunica¢6es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito  sempre  que  o  ato  exigir  tal  formalidade,  admitindo-se  o  uso  de  mensagem

eletr6nica para esse fim.

7.4.  0  6rgao  ou  entidadc  podefa  convocar  represcntante  da  cmpi.esa  para  ado¢ao  de

providencias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Ap6s  a  assinatura  do  contrato  ou  instrumento  equivalente,  o  6rgao  ou  entidade

podefa  convocar  o   representante   da  empresa  contratada  para  reuni5o   inicial   para

apresentaeao  do plano  de  fiscalizacao,  que  conteri  informag6es  acerca  das  obrigae6es

contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estrategias para execugao do objeto, do

plano complementar de execucao da contratada,  quando houver, do metodo de aferic5o

dos resultados e das sanc6es aplicaveis, dentre outros.

7.6.  A  execueao  do  contrato devera  ser acompanhada  e  fiscalizada pelo(s)  fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.7. 0 fiscal tecnico do contrato acompanhafa a execueao do contrato, para que  sejam

cumpridas   todas   as   condic6es   estabelecidas   no   contrato,   de   modo   a   assegurar  os

melhores resultados para a Administracao.

7.7.I.  0  fiscal  t5cnico  do  contrato  anotara  no  hist6rico  de  gerenciamento  do  contrato

todas  as  ocorrencias  relacionadas  a  execu¢ao do  contrato,  com  a descricao  do  que  for

necessario para a regularizaeao das faltas ou dos defeitos observados.
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7.7.2.  Identificada  qualquer  inexatidao  ou  irregularidade,  o  fiscal  tecnico  do  contrato

emitira notificae6es para a correcao da execngao do contrato, determinando prazo para a

correeao.

7.7.3.  0  fiscal  tecnico  do  contrato  informara  ao  gestor  do  contato,  em  tempo  habil,  a

situapao que demandar decisao ou ado€ao de medidas que ultrapassem sua competencia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorrencias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas

aprazadas,  o  fiscal  tecnico  do  contrato  comunicara  o  fato  imediatamente  ao  gestor do

contrato.

7.7.5. 0 fiscal t6cnico do contrato coinunicafa ao gcstor do contrato, em tempo habil, o

termino do contrato  sob  sua responsabilidade,  com vistas  a renovacao tempestiva ou  a

prorrogagao contratual.

7.8.  0  fiscal  administrativo  do  contrato  verificari  a  manutencao  das  condic6es  de

habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas

e a formalizaeao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisqueT documentos

comprobat6rios pertinentes, caso necessario.

7.8.1.  Caso  ocorra descumprimento  das  obrigag6es  contratuais,  o  fiscal  administrativo

do  contrato  atuara  tempestivamente  na  solucao  do  problema,  reportando  ao  gestor  do

contrato para que tome as providencias cabiveis, quando ultrapassar a sua competencia;

7.9. 0 gestor do contrato coordenara a atualiza€ao do processo de acompanhamento e

fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no hist6rico de

gerenciamento do contrato,  a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorrencias,

das   alterae6es   e   das   prorrogac6es   contratuais,   elaborando   relat6rio   com   vistas   a

verifica€ao  da  necessidade  de  adequae6es  do  contrato  para  fins  de  atendimento  da

finalidade da administracao.
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7.9.I. 0 gestor do contrato acompanhara a manutengao das condic6es de habilitacao da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que

obstem o  fluxo normal da  liquidapao e do pagamento da despesa no relat6rio de riscos

eventuais.

7.9.2.   0   gestor   do   contrato   acompanhara   os   registros   realizados   pelos   fiscais   do

contrato,  de  todas  as  ocorrencias  relacionadas  a  execu¢ao  do  contrato  e  as  medidas

adotadas,  informando,  se  for o caso,  a autoridade superioi- aquelas  que  ultrapassarem a

sua competencia.

7.9.3.  0  gestor  do  contrato  emitira  documento  comprobat6rio  da  avaliagao  realizada

pelos  fiscais  t6cnico,  administrativo  e  setorial  quanto  ao  cumprimcnto  dc  obriga¢6es

assumidas pelo  contratado,  com  men¢ao  ao  seu  desempenho  na  execu9ao  contratual,

baseado  mos  indicadores  objetivamente  defmidos  e  aferidos,  e  a  eventuais  penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigap6es.

7.9.4.  0  gestor  do  contrato  toinafa  providencias  para  a  formaliza¢ao  de  processo

administrativo de responsabiliza¢ao para fins de aplica€ao de  sang6es, a ser conduzido

pela comissao de que trata o art.158  da Lei n°  14.133,  de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com compet6ncia para tal, confome o caso.

7.10.  0  fiscal  administrativo  do  contrato  comunicara  ao  gestor do  contrato,  em tempo

habil,   o   termino   do   contrato   sob   sua   responsabilidade,   com   vistas   a   tempestiva

renova€ao ou prorroga¢ao contratual.

7.11.  0  gestor  do  contrato  devera  elaborar  relat6rio  final  com  informae5es  sobre  a

consecugao  dos  objetivos  que  tenham justificado  a  contratacao  e  eventuais  condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administraeao.

8. CRITERI0S DE PAGAMENTO

8.I.  0 pagamento de  cada fatura devera  ser realizado em urn prazo nao  superior a 30

(trinta)   dias   contados   a   partir   do   atesto   da   Nota   Fiscal,   ap6s   comprovado   o
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adimplemento  do  Contratado  em  todas  as  suas  obriga?6es, ja  deduzidas  as  glosas  e

notas  de  debitos  e  mediante  verifica€ao  do  Certificado  de  Regularidade  Fiscal  (CRF),

destinado  a  comprovar  a  regularidade  com  os  Fiscos  Federal,  Estadual  e  Municipal,

com o FGTS, c negativa de d6bitos trabalhistas (CNDT),  observadas as disposic6cs do

Termo de Referencia.

8.2.  Nenhum  pagamento  sera  efetuado  sem  a  apresentacao  dos  documentos  exigidos,

ben  como  enquanto  nao  forem  sanadas  irregularidades  eventualmente  constatadas  na

nota fiscal, no fomeciinento dos bens ou no cumprimento de obrigae6es contratuais.

8.3.  Os pagamentos  ficarao  condicionados  a pievia  informacao pelo credor,  dos  dados

da conta corrente bancaria dc titularidade do Contratado.

8.4.  As  notas  fiscais devem  ser emitidas  em none do  Munici'pio Contratante,  devendo

constar  ainda  ndmero  da  licitagao,  lote/item  e  validado  dos  produtos,  para  fins  de

rastreabilidade em estoque.

8.5.  Nos  casos  de  eventuais  atrasos  de  pagamento,  desde  que  o  Contratado  nao  tenha

concorrido,   de   alguma   forma.   para   tanto,   fica   convencionado   que   a   taxa   de

compensacao financcira devida pela Contratante, entre a data do vcncimento e o efetivo

adimplemento da parcela, e calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM = I x N x VP, sendo:

EM = Encargos morat6rios;

N  =  Ntimero  de  dias  entre  a  data  prevista  para  o  pagamento  e  a  do  efetivo

pa8amento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) I = (6/loo) I = 0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6°/o.

8.6. A Administra¢ao Pdblica Municipal efetuafa a retencao, na fonte, do imposto sobre

a renda, da Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuieao para o
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Financiamento  da  Seguridade  Social  (COFINS)  e  da  Contribuicao  para  o  PISpasep

incidentes sobre os pagamentos efetuados.

8.6.I.  As  reten¢6es  serao  efetuadas  sobre  qualquer  forma  de  pagamento,  inclusive  os

pagamentos antecipados por conta de fomecimento de bens ou de prestagao de servicos.

8.6.2. A reten¢ao que se refere este item nao sera efetuada de pessoas juridicas optantes

pelo  Regime  Especial  Unificado  de  Arrecadagao  de  Tributos  e  C`ontribuic6es  devidos

pelas  Microempresas  e  Empresas  de  Pequeno  Porte  (SIMPLES  NACIONAL).  de  que

trata  o  art.  12  da  Lei  Complementar  n°  123  de  14  de  dezembro  de  2006,  bern  como

tambem as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n° I.234/20] 2.

9.  FORMA  E  CRITERIOS  DE  SELECA0  DO  FORNECEDOR  E  FORMA  DE

FORNECIMENTO

Forma de selecao e crit6rio de ju]gamento da proposta

9.1.   0   fomecedor   sera   selecionado   por   meio   da   realiza¢ao   de   procedimento   de

DISPENSA  DE LICITACAO,  sob a forma PRESENCIAL,  com ado¢ao do criterio de

julgamento pelo MENOR PRECO.

Exig6ncias de habilitacao

9.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.3. HABILITACAO JURiDICA

9.3.1.  No  caso  de  empresario  individual:  inscrigao  no  Registro  Ptiblico  de  Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2.   Em   se   tratando   de   microempreendedor   individual   -   MEI:   Certificado   da

Condi€ao    de    Microempreendedor    Individual    -    CCMEI,    cuja    aceita9ao    ficara

condicionada             a             verificaeao             da             autenticidade             no             sitio:

www.portaldoempreendedor.gov.br;
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9.3.3.  No  caso  de  sociedade  empresaria  ou  empresa  individual  de  responsabilidade

limitada -  EIRELI:  ato  constitutivo,  estatuto  ou contrato  social  em  vigor,  devidamente

registrado   na   Junta   Comercial   da   respectiva   sede,   acompanhado   de   documento

comprobatorio de seus administradores;

9.3.4. Inscrieao no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbaeao

no  Registro  onde  ten  sede  a  matriz,  no  caso  de  ser  o  participante  sucursal,  filial  ou

agencia;

9.3.5. No caso de sociedade simples:  inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas  Juridicas  do  local  de  sua  sede,  acompanhada  de  prova  da  indicacao  dos  seus

administradores;

9.3.6. No caso de cooperativa:  ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da

assembleia  que  o  aprovou,  devidamente  arquivado  na  Junta  Comercial  ou  inscrito  no

Registro  Civil  das  Pessoas  Juridicas  da  respectiva  sede,  bern  como  o  registro  de  que

trata o art.107 da Lei n° 5.764, de  1971 ;

9.3.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pals: decreto

de autorizaeao;

9.3.8.  Os documentos  acima deverao  estar acompanhados  de  todas as  alterac6es ou da

consolidacao respectiva.

9.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.4.1.  CNPJ  -  Prova  de  inscricao  no  Cadastro  Nacional  de  Pessoas  Juridicas  ou  no

Cadastro de Pessoas Fisicas, confome o caso;

9.4.2.  Prova de  regularidadc  fiscal  perante a Fazenda Nacional,  mediante  aprcsentaeao

de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)

e  pela  Procuradoria-Geral  da  Fazenda Nacional  (PGFN),  referente  a  todos  os  cr6ditos

tributdrios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,  inclusive

aqueles  relativos  a  Seguridade  Social,  mos  termos  da  Portaria  Conjunta  n°  1.751.  de
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02/10/2014,  do  Secrefario  da  Receita  Federal  do  Brasil  e  da  Procuradora-Geral  da

Fazenda Nacional.

9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.4.   Prova  de   inexistencia  de  d5bitos  inadimplidos  perante  a  justiga  do  trabalho,

mediante  a  apresenta¢ao  de  certidao  negativa ou  positiva  com  efeito  de  negativa,  mos

termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei n° 5.452, de  1° de maio de  1943;

9.4.5.  Prova  de  regularidade junto  a  Fazenda  Estadual,  atraves  da  Certidao  Negativa

conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde

a empresa for sediada;

9.4.6.  Prova de  regularidade junto  a Fazenda Municipal,  atraves  da  Certidao Negativa

junto  aos  Tributos  Municipais,  emitida  pela  Secretaria  da  Fazenda  Municipal  onde  a

empresa for sediada;

9.4.7.  Caso  o  licitante  seja  considerado  isento  dos  tributos  estaduais  relacionados  ao

objeto   licitat6rio,   devera  comprovar  tal  condicao  mediante  declaragao   da  Fazenda

Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou

empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documenta¢ao exigida para efeito de

comprovagao  de  regularidade  fiscal,  mesmo  que  esta  apresente  alguma  restrigao,  sob

pena de inabilitagao.

9.4.9.  A  existencia  de  restricao  relativamente  a  regularidade  fiscal  e  trabalhista  nao

impede  que  a  licitante  qualificada  como  microempresa  ou  empresa  de  pequeno  porte

seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigencias do edital.

9.4.10.  Caso  a  proposta  mais  vantajosa  seja  ofertada  por  licitante  qualificada  como

microempresa  ou  empresa  de  pequeno  porte,  e  uma  vez  constatada  a  existencia  de

alguma   restrigao   no   que   tange   a  regularidade   fiscal   e   trabalhista,   a   mesma   sera
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convocada  para,  no  prazo  de  5  (cinco)  dias  titeis,  ap6s  a  declaracao  do  vencedor,

comprovar a regulariza€ao.  0 prazo podera ser prorrogado por igual periodo,  a criterio

da  administracao  ptiblica,  quando  requerida  pelo  licitante,  mediante  apresentacao  de

justificativa.

9.4.11.  A  nao-regularizacao  fiscal  e  trabalhista  no  prazo  previsto  no  subitem  anterior

acarretara  a  inabilitacao  do  licitante,  sem  prejuizo  das  sang6es  previstas  neste  Edital,

sendo  facultada a convocacao  dos  licitantes  remanescentes,  na ordem de classificacao.

Se, na ordem de classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte

ou  sociedade  cooperativa  com  alguma  restrigao  na  documentacao  fiscal  e  trabalhista,

sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.5. QUALIFICACA0 ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.5.1. Certidao Negativa de Falencia expedida pelo distribuidor da sede do fomecedor,

datado dos tiltimos  30  (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso

na pr6pria Certidao.

9.6. QUALIFICACAO TECNICA:

9.6.I.   Os documentos exigidos pal.a habilita€ao poderao ser apresentados em original,

por qualquer processo de c6pia autenticada, publicacao em 6rg5o da imprensa oficial ou

autenticado  por  qualquer  servidor  da  administra¢ao  ptlblica.  As  c6pias  deverao  ser

apresentadas perfeitamente legiveis.

9.6.2.   0 responsavel pela contratacao reserva-se o direito de solicitar das empresas, em

qualquer tempo,  no  curso deste processo  de  dispensa,  quaisquer esclarecimentos  sobre

documentos j a entregues, fixando-lhes prazo para atendimento.

9.6.3.   A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicara inabilitacao da

licitante,    sendo    vedada,    sob    qualquer    pretexto,    a    concessao    de    prazo    para

complementacao da documentagao exigida para a habilita€ao.
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9.6.4.   Os documentos de habilitagao devefao estar em nome da licitante, com o ndmero

do CNPJ respectivo referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Nao se aceitara,

portanto, que alguns documentos se refiram a matriz e outros a filial.

9.6.5.   Caso   o   licitante   seja  a   Matriz   e   a  executora  dos   servi¢os   seja  a   filial,   os

documentos  referentes  a  habilita¢ao  deverao  ser  apresentados  em  nome  de  ambas.

simultaneamente.

9.6.6.   Os documentos de habilitacao deverao estar em plena vigencia e, na hip6tese de

inexistencia de prazo de validade expresso no documento,  deverao ter sido emitidos ha

memos de 60 (sessenta) dias da data estabelecida para o recebimento das propostas.

9.6.7.   Em se tratando de microempresa ou empresa dc pequeno porte, havendo alguma

restricao  na comprova¢ao  da regularidade  fiscal,  sera  assegurado  o  prazo  de  5  (cinco)

dias  hteis,  cujo  termo  inicial  correspondera  ao  momento  em  que  o  proponente  for

declarado   vencedor   do   certame,   prorrogaveis   por    igual   periodo,    a   crit6rio   da

Administracao,  para  regulariza¢ao  da  documenta¢ao,  pagamento  ou  parcelamento  do

debito,  e  emissao  de  eventuais  certid6es  negativas  ou  positivas  com  efeito de  certidao

negativa.

9.6.7.I.        A  nao regulariza¢ao  da documentacao  implicara decadencia do  direito a

Contrata€ao,  sendo  facultado a Administra¢ao convocar os licitantes remanescentes,

na ordem de classificacao, para assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

9.6.8.    Outras comprovac6es:

a)    Declarae6es  de  execucao  de  no  minimo.   urn  (1)  serviqo  semelhante  de

complexidade    tecnol6gica    e    operacional    equivalente    ou    superior    as

solicitadas, devendo ter sido realizado no minimo:

i.    40.000 (quarenta mil) imagens digitalizadas no formato A3 e A4;

a.1)              a   declaragao   devera   ser   comprovada   atraves   de   Atestado   de

Capacidade Tecnica com caracteristicas semelhantes ao objeto e conter o
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ntlmero da  licitagao  e/ou ntimero  do contrato e ou nota fiscal  de origem

do referido Atestado.

b)   Comprovar  que  possui  no  mi'nimo  urn  profissional  arquivologista,  atraves

do  diploma  ou  outro  documento  equivalente  na  forma  da  lei  de  curso

superior, para a responsabilidade t6cnica dos servi?os objeto desta licita¢ao.

b.I)             A  comprovacao  de  vinculo  com  a  proponente,  do  profissional

tecnico exigido na alinea acima dar-se a:

i.    No  caso  de  vinculo  empregaticio:  c6pia  da  Carteira  de  Trabalho  e

Previdencia  Social   (CTPS),  expedida  pelo  Ministerio  do  Trabalho,

contendo as  folhas que demonstre o n.° de registro, qualifica€ao civil,

contrato de trabalho e tiltima altera?ao de salario; ou,

ii.    Contrato de presta¢ao de servigos, ou,

iii.    No    caso    de    vinculo    societario:    ato    constitutivo    da    empresa

devidamente    registrado    no    6rgao    de    Registro    de    Comercio

competente, do domicilio ou sede da proponente;

c)    Licenga  do  Software  objeto  da  licitacao,  como  detentor,  revendedor  ou

sublicenciador, de acordo com a condicao do proponente;

d)   Constatado  o  atcndimento  as  exig6ncias  dc  habilitapao,  o  participantc  sera

habilitado.

Requisitos contratuais

9.6.9.   Previamente  a  celebracao  do  contrato,  a  Administra¢ao  verificara  o  eventual

descumprimento  das  condig5es  para contrata¢ao,  especialmente  quanto  a existencia de

sangao que a impe?a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a)    SICAF;
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b)   Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c)   Cadastro    Nacional    de    Empresas    Punidas    -    CNEP,    mantido    pela

Controladoria-Geral                                               da                                               Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.6.10. A  consulta  aos  cadastros  sera realizada  em  nome  da  empresa  fomecedora  e  de

seu s6cio majoritdrio, por for¢a do artigo  12 da Lei n° 8.429, de  1992, que preve, dentre

as sang6es impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a

proibi¢ao de contratar com o Poder "blico, inclusive por intermedio de pessoa juridica

da qual seja s6cio majorifario.

9.6.11. Caso conste na Consulta de Situaq;ao do Fomecedor a exist6ncia de Ocorrencias

lmpeditivas lndiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relat6rio de Ocorrfencias lmpeditivas Indiretas.

9.6.12. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos  societarios,  linhas de

fomecimento similares, dentre outros.

9.6.13. Caso  atendidas  as  condic6es para contrata¢ao,  a  habilita¢5o  do  fomcccdor sera

verificada por meio do SICAF, mos documentos por ele abrangidos.

9.6.14. i  clever  do  fomecedor  inanter  atualizada  a  respectiva  documentacao  constante

do   SICAF,   ou   encaminhar,   quando   solicitado   pela   Administra¢ao,   a   respectiva

documentaeao atualizada.

9.6.15. Nao   serao   aceitos   documentos   de  habilitacao   com   indica€ao  de   CNPJ/CPF

difercntes, salvo aquelcs legalmente permitidos.

9.6.16. Se  o  fomecedor  for a matriz,  todos  os  documentos  deverao  estar em  none  da

matriz,  e  se  o fornecedor for a  filial,  todos os  documentos deverao  estar em  none  da

filial,  exceto  para  atestados  de  capacidade  tecnica,  caso  exigidos,  e  no  caso  daqueles
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documentos que, pela pr6pria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

none da matriz.

9.6.17. Serao aceitos registros de CNPJ de fomecedor matriz e  filial com  diferencas de

nbmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizaeao do recolhimento dessas contribuic6es.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. 0 custo estimado da contratapao sera definido oportunamente na fase de pesquisa

de pregos, mediante publica¢ao e consulta a fomecedores especializados, assegurando a

adequada afericao de precos de mercado, a economicidade e a observancia da legislacao

vigente..

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.I. S5o obrigac6es da Contratante:

11.I.1. Receber o objeto no prazo e condig6es estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.I.2.   Verificar   minuciosamente,   no   prazo   fixado,   a   conformidade   dos   bens

recebidos provisoriamente com as especificac6es constantes do Edital e da proposta,

para fins de aceita¢ao e recebimento definitivo;

11.1.3.    Comunicar   a    Contratada,   por   escrito,    sobre    imperfeic6es,    falhas    ou

irregularidades  verificadas  no  objeto  fomecido,  para  que  seja  substitui'do,  reparado

ou corrigido;

11.1.4.   Acompanhar   e   fiscalizar  o   cumprimento   das   obrigag6es   da   Contratada,

atraves de comissao/servidor especialmente designado; e

11.I.5.  Efetuar o pagamento a Contratada no  valor correspondente  ao  fomecimento

do  objeto,  no  prazo  e  forma  estabelecidos  no  Edital  e  seus  anexos,  observada  a

ordem cronol6gica para cada fonte diferenciada de recursos,  mos termos do art.  141

da Lei n°  14.133/2021 ;
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11.2.  A  Administragao  nao  respondera  por  quaisquer  compromissos  assumidos  pela

Contratada  com  terceiros,  ainda  que  vinculados  a  execu¢ao  do  presente  Termo  de

Contrato,  bern  como  por  qualquer dano  causado  a terceiros  em  decorr€ncia  de  ato  da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada deve cuinprir todas as obrigae6es constantes no Edital, seus anexos

e   sua   proposta,   assumindo   como   exclusivamente   seus   os   riscos   e   as   despesas

decorrentes da boa e perfeita execu€ao do objeto e, ainda:

12.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condig6es, conforme especifica96es,

prazo  e  local  constantes  no  Termo  de  Refer6ncia  e  seus  anexos,  acompanhado  da

respectiva   nota   fiscal,   na   qual   constarao   as   indicac6es   referentes   a:   marca,

procedencia e prazo de validade;

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com

os artigos  12,13  e  17 a 27,  do  C6digo de  Defesa do  Consumidor (Lei n°  8.078,  de

1990);

12.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total

ou   em   parte,   o   objeto   do   contrato   em   que   se   verificarem   vicios,   defeitos   ou

incorrec6es resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados;

12.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede  a data da entrega,  os motivos que  impossibilitem o cumprimento  do prazo

previsto, com a devida comprovaeao;

12.I.6.  Manter,  durante  toda  a  execng5o  do  contrato,  em  compatibilidade  com  as

obrigap6es  assumidas,  todas  as  condi€6es  de  habilitacao  e  qualificacao  exigidas  na

licitagao;

i3. Do RnAtusTE
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10.1.  Os  pre€os  sao  fixos  e  irreajusfaveis  no prazo  de  urn  ano  contado  da  data  limite

para a apresentacao das propostas.

13.2.  Dentro do prazo de vigencia do contrato e mediante solicitacao da contratada,  os

pre¢os contratados poderao sofrer reajuste ap6s o interregno de urn ano, aplicando-se o

indice  IPCA-E  e  exclusivamente  para  as  obrigag6es   iniciadas  e  concluidas  ap6s  a

ocorr6ncia da anualidade.

13.3.  Nos  reajustes  subsequentes  ao  primeiro,  o  interregno  minimo  de  urn  ano  sera

contado a partir dos efeitos financeiros do hltimo reajuste.

13.4.   No    caso    de    atraso    ou   nao    divulgacao    do    indice    de    reajustamento,    o

CONTRATANTE   pagara   a   CONTRATADA   a   importancia   calculada   pela   dltima

variapao  conhecida,  liquidando  a  diferenca  correspondente  tao  logo  seja  divulgado  o

indice  definitivo.  Fica  a  CONTRATADA  obrigada  a  apresentar  mem6ria  de  calculo

referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5.  Nas  aferic6es  flnais,  o  indice  utilizado  para  reajuste  sera,  obrigatoriamente,  o

definitivo.

13.6. Caso o  indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma  nao  possa  mais  ser  utilizado,  sera  adotado,  em  substituicao,  o  que  vier  a  ser

determinado pela legislacao entao em vigor.

13.7. Na aus6ncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo

indice  oficial,  para reajustamento  do  preco  do valor remanescente,  por meio  de  termo

aditivo.

13.8. 0 reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DAS SANC6ES ADMINISTRATIVAS

14.1.  0  licitante  e  o  contratado  que  incorram  em  infrac6es  sujeitam-se  as  sang6es

administrativas previstas no art.156 da Lei Federal n°  14.133, de 2021, sem prejui'zo de
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eventuais  implicag6es penais nos termos do que prev€ o Capitulo 11-8  do Titulo XI  do

Cddigo Penal.

15. DA ADF.QUACA0 0RCAMENTARIA

15.1.  As  despesas  decorrentes  da  presente  contrata¢ao  correfao  a  conta  de  recursos

especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio.

Francsley Italo da Silva Dantas Pereira
Matricula n° 63

Diretor Geral Administrativo
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GABINHTH   DO   PRESIDENTE

OBJETO:  Contratagao  de  servi€os  especializados  para  a  organizagao,  digitalizapao,

compila¢ao,  indexapao  e  fomecimento  de  Sistema  de  Gerenciamento  Eletr6nico  de

Documentos (GED), abrangendo aproximadamente  195.600 imagens mos formatos A3 e

A4,   destinados   a   atender   as   necessidades   dos   setores   administrativos   da   Camara

Municipal   de    Camadba   dos   Dantas/RN,   conforme   condic6es,   especiflcag6es   e

exigencias estabelecidas no DFD e no Termo de Referencia.

DESPACHO

AUTORIZAR a imediata, ampla e irrestrita publicidade ao chamamento para o

levantamento     de     pre€os     mercadol6gicos     referente     a     contratacao     o     objeto

supramencionado,     conforme     as     condi¢6es     e     prazos     estipulados     em     nossos

ordenamentos.

A  presente  autorizapao  fundamenta-se  no  §  3°  do  art.  75  da  Lei  Federal  n°

14.133,  de  10  de  abril  de  2021,  que  disp6e  sobre  a  divulgagao  dos  atos  de  contrataeao

direta, e no Art. 95,  §  5°,  inciso 11 da Resolugao 011/2025, de 06 de novembro de 2025,

que   estabelece   os   ritos   e   procedimentos   intemos   para   a   publicidade   dos   atos

administrativos e processos de contratagao desta Casa Legislativa.

Desta forma DETERMINO que o setor responsavel pela gesfao de contratos e

pela  publica¢fro  oficial  dos  atos  desta  Camara  proceda  com  a  veiculacao  do  referido

documento  nos  canais  oficiais  de  comunicagao  da  institui¢ao,  garantindo  o  maximo

alcance  aos  potenciais  interessados  e  o  cumprimento  dos  prazos  estabelecidos  para  o

recebimento das propostas de pregos.
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SETOR    DE cONTRATAeoEs

LEVANTAMENTO DE PRECOS MERCADOLOGICOS

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CARNAUBA DOS  DANTAS/RN,

CONSIDERANDO  Principios  fundamentais  de  legalidade,  impessoalidade,  publicidade,
transparencia  pdblica,  e  competitividade,  objetivando  a  realizagao  melhor  contratagao

a     possivel para o objeto pretenso;

CONSIDERANDO  a  necessidade  de  cumprir e  observar  os  parametros  estabelecidos
pela  Lei  n°  14.133/2021,  bern  como  as  normas  que  regem  as  contratae6es  realizadas
por esta casa legislativa.

TORNA  PUBLICO  o  interesse  em  adquirir  o  objeto  abaixo  detalhado  e  solicita  aos
eventuais interessados que apresentem  propostas para aferieao de  Preco de  Mercado,
podendo  ser  selecionada   a   proposta   mais  vantajosa   para   imediata   contratagao,   a
depender dos enquadramentos legais.

'®

OBJETO:   Contrataeao  de  servigos  especializados  para  a  organizaeao,   digitalizagao,
compilagao,  indexagao  e fornecimento  de  urn Sistema  de Gerenciamento  Eletr6nico  de
Documentos (GED), que abrangera aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3
e  A4.   Este  servieo  e  destinado  a  atender  aos  setores  administrativos  da   Camara
Municipal    de   Carnatlba   dos    Dantas/RN,    conforme   as   condig6es,    quantidades   e
exigencias    estabelecidas    no    Termo    de     Referencia,     nos    quantitativos    abaixo
descriminados:

I,I,i:I.I,-I.Y)a, i  ~ ' i i , `hi-.~.-- i---FE55Fj--
ae±„             .',,              ,`       .                  -A                                         (.                        --

se-!\`3sO           .=±.,- `.~ . ,     -      ,   cf    .it¥E£Caixabox "`&.

1 Organizacao dos documentos 300
2 Bureau de Servieos Unidade 1

3 Digitalizaeao A3 e A4 lmagem 195,600

4 Licence de sistema de gerenciamento Licenga Anual 1

eletr6nico de dooumentos -GED

OBSERVACOES:   As   propostas   apresentadas   serao   utilizadas   para   levantamento
preliminar  dos  pregos  praticados  no  mercado  e  para  a  verificaeao  da  modalidade  de
licitagao adequada.

Apenas   serao   aceitas   propostas   de   empresas   cujo   ramo   de   atividade   seja
compativel com o objeto da contratagao pretendida.
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Sobre o envio de propostas e esclarecimentos:
•     Os  pedidos  de  esclarecimentos,   informag6es  complementares  e  o  envio   das

propostas      de      pregos      deverao      ser      encaminhados      para      o      e-mail"camaracarnauba@amail.com",   aos   cuidados   da   Agente   de   Contratagao,   em

formato digital (PDF -Portable Dooument Format).
Alternativamente,  as  propostas  poderao  ser  impressas,  assinadas  e  entregues
diretamente  na  sede  do  6rgao,  situada  no  enderego:  Rua  Juvenal  Lamartine,  n°
200 -A, Centro, Carnadba dos Dantas/RN, CEP: 59.374-000, das 07:00 as 13:00.

®     i.:a?,roapmo;toass pd.erv::ecnosnot;er:,nfdmJ'::Toj..atR:sJcrfa:#.::jaet::o:).¥:i::;u:I,taE'nod:,::I::
fisicos   e   eletr6nicos,   e   contatos   como   e-mail   e   telefone;   e)   Data   de   emissao;
f) Nome completo e identificacao do responsavel pela emissao.

IMPORTANTE: A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias.

As DroDostas deverao ser encaminhadas ate o dia  17/11ve025.

Publique-se.

Camadba dos Dantas/RN, em  12 de novembro de 2025.

®
Mayara Jessica Dantas
Agente de Contratagao

Matricula n° 066
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LrvANTAMENTO I]E pREcOs MERCADOI.dGlcos
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CONSIDERAND0  a  necessidade  de  cumprir  e  ol)servar  os  parametro8  estabelecidos  pela  Lci  no
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I ORNA  PUBL[C0 o izi`eTesse em adquitiT a obioto abalxo dotalhado e  solic]ta  aos  e^'ontuals mtorossados

que apresenterli propostas pare afeTlc5o do Proto do Mercado, podendo set se]ecionada a proposta mats
vantjijrica ii,ira LnedLata ronmLa¢j`o, a ttependa.I das en{[uadrampntos lapaus

OBjETO`   Col)traha9ao  de  servi¢os  especialLzados  paLra  a  organizacao.   digitalizacao,   compLla¢ao,
indexa¢ao  e  fomcciTnonto  de  urn  Slstoma  dc  Geronciamento  Eletr6)`Ico  de  DocumeT``os  (GED),  que
abrangelii aproimadamente  195`6cO Lmagens em f`)mates A3 a A4. Es(e servL¢o 6 destmado a atender
aos  setores  administratlvos da  Camar@  Municipal  do  Camatlba  dos  Dan fas/RN,  confomie  as condl¢66s,

quant[dades a ex]gencras estabelecidas no TeTmo de ReferencLa, mos quantitauvos abaixo descnrmnados '

Item
hancao dos MaleTiais
i`Tn|dade  de  Medida

OunL
I

Onganlza¢io dos documentos
Caixa  box
300
2

aurcou dc Serv!¢os
Unidade
1

3
DigifaJizae6o A3 6  A4
'mogem
195 .coo

4
LJcenga  do sLstomB de g8TenciameTito 8]otii)nieo de documentos -CED

Licenca Anual
I

0 BSERVA¢OES   .ts I)ropostas  apresontadas serio utilizadas  para 16vanfaltiento  prollmmar dos pre¢os

praneddos Ilo uloriado o pdra a v8rifica.io da modaJidade de hoitacho adequndd

Apenas  s8rio  aceitas propostas dG  empresas  cuio ramo de at`vidade seja compativel com o chue`o  da
contrata¢aopretendlda.

Sabre a envIo de propostas e esclarecimentos.
•   Os pedidos  de osclarecilnento§,  informac6B§ complonontares e o envio das propostas de pro¢os

deveL.io ser encaminhados paTa o e-mall  "camaracamauba@gm"l  com~,  aos cuidados  dB  Agente
de Contratacao,  6m formato dJgiLal (PDF - Portable Doc\ment Formt).

•  AltcmativAmente,  as  prapostas  podefao  seT impres§as,  aLssinodas  e  entregues  diretomente  »a
sedc  do  6ngao,  sittiadd  no  cndcrc¢o.  RUB juvonal Lamartinc,  n°  200  - A,  Ccntro,  Camadba  dos
Dalitas/RN.  CEP.  59.374®00,  dr§  07  00  is  t3:OO

As propostas dovem conler,  no mJnimo.  a)  Doscilcao do  otueto;  b)  Valol. uTiitono  e valor total,  ali]bos por
extenso.  i`)  Nrimero  do  CNPJ  da  emprosa  proponente;  d)  Enderecos  f{sicos  e  eletrdTiicos,  e  cant.atos
coma e'mall e telefone,  a)  Data de omLss5o;
f) None  complelo e identifica¢io do Ttsponsivel  pelE  emiss6o.

IMroRTANIT   A proposlB  deven  tcT vi`IId8de  mi"ma  do t)0  (sessentJi) dias

As proposlas dev.rao ser oncammhadaLs ate o dia  17/I I/JUJ5

Publlque-se

Caiiiatiba  dos  DantasmN.  eri]  12  de novembro de  2025

Mayara Jessica  Dantas

deento de Col]hata¢ao
M®utoula np 066

Publlcado POT:  MAYARA jEsSICA  DANIAs
Cedlgo ldontlflcador`  857542 84

MaL6ria  publtcdda  rio  Diano oricjal da  FECAM,  no dia  13/11¢025,  EDICAO 2281.  A `onfica{;ao de

autent]cidade  d8 mat6na pode  ser fe`ta lnfonT`ando a c6digo identificador no site:
httrys .//dianoofleial.focazzirzi cod.br



ANEXO 11 I PROPOSTA

A2`M

a

Rua Frederico Guarinon,125 SP/SP
(11 ) 98136-2027
denise.baccini@a2mbrasil.com.br
CNPJ: 40.314.194/OO01 -14

A
Camara Municipal de  Vereadores de Carnadba dos Dantas/RN

Prezados,

Conforme solicitado, encaminho oreamento em abaixo para pesquisa de prepe, conforme
especificado.

PF`OPOSTA DE PF]EcOS

Item Doscrieao dos Mat®riais unidade do M®dida Ouant. V. Unitario V. Total

1
Organiza¢ao dosdocumentos

Caixa box 300 8$        27,50 Pl$      8.250,00

2 Bureau de Servicos Unidade 1 8$   5.OcO,00 Pl$      5.000,00
3 Digitalizacao A3 e A4 lmagem 195.600 B$            0,24 Pl$    46.944,00
4 Licenca de sistema de Licenc a Aniial 1 Pl$   2.550,00 8$      2.550,00

Total Ft$   62.744,00

TOTAL:  R$ 62.744,00

Valor por extenso: Sessenta e dois mil, setecentos e quarenta e quatro reais
Validade da proposta: 60 dias
Dados Bancarios: bco 341  ag: 8422 c/c: 32957€

Sao Paulo/SP,17 de Novembro de 2025
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PROPOSTA COMERCIAL

A

Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas

A/C

Sra. Mayara Jessica Dantas

Agente de Contrata¢ao

17 de novembro/25
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1.  Identificac5o da Empresa

®

Razao Social:  SOG0 TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA
Endereco da lvlatriz: Rua Subtenente Manoel Gate, 520, Sala 02, Torre,
Joao Pessoa, PB CEP 58.040-150
CNPJ: 29.345.698/0001-69
E-mail:  marcelo.carvalho@sogo.com.br

2.  Objeto:

Contratagao de serviaps especializados para a organizagao, digitalizagao, compilagao, indexagao e
fornecimento de urn Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos (GED), que abrangera
aproximadamente 195.600 imagens em formatos A3 e A4. Este servieo e destinado a atender aos
setores administrativos da Camara Municipal de Carnai]ba dos Dantas/RN, conforme as condie6es,

quantidades e exigencias estabelecidas no Termo de Refetencia.

3.  Valores

Conforme solicitado, encaminho orcamento para pesquisa de preeo, conforme abaixo
especificado.

I I 11 I il I di I . I . rsE L'I FT I a I r. I L=
1J"Fmr"1- -____I JH1,I fl,

l[a,I
LT| rfl rTi r. unltarlo I uLal

1 OrganizaQao dos documentos Caixa box 300 R$          25,00 R$     7.500,00
2 Bureau de Servieos Unidade 1 R$    5.250,00 R$     5.250,00
3 Digitaliza¢ao A3 e A4 Imagem 195.600 R$            0,24 R$  46.944,00

4
Licenga de sistema degerenciamentoeletr6nico dedocunentos-GED

Licenga Anual 1

R$    3.000,00 R$     3.000,00
Valor Tota I da Proposta R$  62.694,00

Valor por extenso: Sessenta e dois mil seiscentos e noventa e quatro reais.

Validade da proposta: 90 dias

4.    Agradecfronto

Acreditando ter exposto todas as condicionantes, investimentos e benefi'cios de implantac5o
de solu¢ao de tal  calibre,  agradecemos a  oportunidade,  e  nos colocamos a  disposi¢5o  para  sanar

quaisquer ddvidas e fornecer os esclarecimentos que possam vir a surgir.

Renovamos nossos mais altos protestos de estima e considera¢5o.

Cordialmente,

5D
60 SOCO.COM.BP
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PROPOSTA COIVIERCIAL

Enfase Tecnologia e Gestao de documentos -Cnpj 70.080.460/0001-52



A Enfase

INroRMAc6Es DA ElvipRESA

A ENFASE e uma empresa com experiencia na prestacao de
servigos na area de tecnologia da informagao e gestao documental,
disponibilizando aos clientes urn conjunto completo de solu96es,
servi?os e produtos,  para diversos segmentos.
Com urn nome consolidado no mercado local,  n6s temos uma gama
de produtos para oferecer a solueao que melhor se adapta aos
objetivos da sua empresa,  buscando sempre otimizar os processos
relacionados a documentos e informag6es.

DADOS DA EMPRESA

None / RazaoSocial:
ENFASE TECNOLOGIA E GESTAO DE DOCUMENTOS

Endereco:
RUA JORNALISTA ALFRED0 PORTO N9 371, GALPAO 0000 -BOA VIAGEM -CEP 51130-310

RECIFE  -PE

CPF / CNP': 70.080.460/0001-52

Responsave[: Andr€  Figueiredo

E-mail: Andrefigueiredo.enfase@gmail.com

Telefone: (81) 3424-5785

11.  OBJETO

Contratagao   de   servigos   especializados   para   a   organizagao,   digitalizaeao,
compilaeao,   indexagao   e   fornecimento   de   urn   Sistema   de   Gerenciamento
Eletr6nico  de  Documentos  (GED),  que  abrangera  aproximadamente  195.600
imagens em formatos A3 e A4.  Este servieo e destinado a atender aos setores
administrativos da Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN, conforme as
condig6es, quantidades e exig6ncias estabelecidas no Termo de Referencia, nos
quantitativos abaixo descriminados:

Enfase Tecnologia e Gestao de documentos -Cnpj 70.080.460/0001-52



A Enfase

HI. PROPOSTA

Item Descricao dos Unidade de
Quant. Valor Valor

Materiais Medida unitario Total

1
organizaeaodosdocumentos

Caixa box 300
I   R$            28,70

R$     8.610,00

2 Bureau deServicos
Unidade 1

R$    6.080,00 R$     6.080,00

3
Digitaliza?ao A3eA4

lmagem 195.600 RS              0,28 R$   54.768]00

4

Licenea desistemadegerenclamento

Licenga
1

I  R$    3.940,00 R$     3.940,00

eletr6nico dedocumentos-GED Anual

Va lor Total da Proposta R$  73.398,00

(Setenta e tres mil, trezentos e noventa e oito reais).

A proposta  tern  validade  de  60  (sessenta)  dias  corridos  a  contar  da  data  de
apresentaeao.

Recife,17 de novembro de 2025.

rfu.+EL
Andr6 Figueiredo

Gerente Comercial

Enfase Tecnologia e Gestao de documentos -Cnpj 70.080.460/0001-52



PROPOSTACOMERCIAL

X -SOLUTION  DOC BUREAU  LTDA

CNPJ 04.280.584/0001-57
lE 20.281.025-9  I   lM  1415999

Avenida Amintas Barros -n.91880 -N.S. de Nazar6
Natal/RN -Cep 59.062-195
contato: (84) 3213-1069  I 9.9995-5226
E-in a i I :  wrti n d e ,rs o 11. I u i I L`..~L    `   `s  c`  i  iL i   :    i   =   -:  ii  \=1  I  a  += c:  I-+ .i  >  !`-I  I

Natal,  17 de novembro de 2025.

®  xsolutiondoc.com.br          qs  (84) 3213-1069
8E  xsolution-tecnologia          ©  Av. Amintas Barros,1880. N.Sa de Nazare
©  xsolLition.tecnologia                  Natal-FIN. CEP 59062-195



A/C
Camara  Municipal de Carnatlba dos  Dantas/RN

1.   Sobre a x€olution
A  X-Solution  possui  uma  das  melhores  equipes  de  profissionais  na  area  de

gestao  da   informagao   do   mercado.   Sao   consultores   com   mais   de   22   anos  de
experiencia em projetos de gestao da informacao e consultoria para o mercado pt]blico
e privado, garantindo sucesso nos projetos desenvolvidos e alto valor agregado.

Para que possamos alcan?ar o nivel de qualidade exigido por nossos clientes e
a  satisfacao  dos   nossos  colaboradores,   pautamos   nossa   atuaeao   nos  seguintes
VALORES:

/    Seguranga, inovagao, qualidade, etica e sustentabilidade

2.   Objetivo da Proposta

Contratagao de servigos especializados para a organizagao, digitalizaeao, compilagao,
indexaeao    e    fomecimento    de    urn    Sistema    de    Gerenciamento    Eletr6nico    de
Documentos  (GED),  que abrangera  aproximadamente  195.600  imagens em formatos
A3 e A4.  Este servieo  e  destinado a atender aos setores  administrativos  da  Camara
Munjcjpal de Camai]ba dos Dantas/RN, conforme as condig6es, quantidades e
exigencias    estabelecidas    no    Termo    de    Referencia,    nos    quantitativos    abaixo
descriminados:  Apresentar Proposta Comercial contemplando os  Servi9os de Guarda
Documental,  Digitalizagao e Fornecimento de Sistema ECM/GED entre outros servigos
sob demanda, com base nos dados levantados.

3.   Ongamento

-Tabela  -Valor da Execu€5o

JaA.I1r:I,I,I,I; Unidade de
I(a,, ., J|,JTh„I,I, 1rilZ)

I,I fH ( a I r= I I; LT/rF.IT:rs

1
Organizacao dos

Caixa  box 300
RS RS

documentos 27,50 8.250,00

2 Bureau de Servi¢os Unidade 1
RS5.148,00 RS5.148,00

3 Digitaliza¢ao A3 e A4 Imagem 195.600

_-  Rr_0,23
RS44.988,00

4

Licen¢a de sistema degerenciamento

Licenca Anual 1
RS RS

eletr6nico dedocumentos -GED 2.898,00 2.898,00

Total

:t:alrJ:Z!   , ,

®  xsolutiondoc.com.br          qs  (84) 3213-1069
G@  xsolution~te[nologia          ©  Av. Amintas Barros,1880. N.Sa de Nazare
©  xsolution.tecnologia                 Natal-F]N. CEl] 59062-195



Sessenta e urn mil, duzentos e oitenta e quatro reais.

3.          Condic6es comerciais

3.1.  -Prazo de execucao
Prazo para a execugao dos servigos sera negociado entre a CONTRATANTE e

CONTRATADA;

3.2.  -Condic6es de Pagamento
No primeiro dia  tltil de cada  mss,  sera emitido e enviado  relat6rio de  medig6es

dos  servieos  executados  de  acordo  com  demanda  contratada, juntamente  com  a
Nota  Fiscal de Servigos emitida  pela  CONTRATADA  a  CONTRATANTE,  os quais
serao analisados pelo gestor do contrato em  ate 2  (dois) dias  tlteis,  nao havendo
questionamentos  formais,  o  pagamento  devera  ser  adimplido  ate  o  10°  (decimo)
dia  dtil  do  mss,  com  base  na(s)  nota(s)  fiscal  (is)  ou  documento  auxiliar  de  nota
fiscal eletr6nica (nfe);

3.3.  -Responsabilidade
Fica  aqui  convencionado  que  a  CONTRATADA   respondefa   por  si  e  seus

empregados,  por todo e qualquer dano e/ou prejui'zo,  de qualquer tipo,  que venha
eventualmente a dar causa em razao da presta?ao de servieos ora ajustada.

3.4.  -Sigilo e Confidencialidade
A   CONTRATADA   obriga-se   por  si   e   por  terceiros   a   ela   relacionados   de

qualquer forma em nao revelar quaisquer informag6es sobre os termos do presente
processo,   bern  como  a  ela  fomecidas  em   razao  deste  ou  consideradas  pela
CONTRATANTE    como    confidenciais    por    prazo    indeterminado,    a    partir   da
assinatura  da  presente  Proposta,  com  excegao  do fato  de que  a  CONTRATADA
pode   revelar  as  informa?6es   para   seus   membros,   funcionarios   ou   estudantes
(estagiarios) envolvidos na prestagao de             servieos  e  que  presume-se  cientes
das obrigag6es de confidencialidade.

3.5.  -Impostos / Despesas
No valor total, estao inclusos todos impostos, taxas, fretes e demais encargos,

de qualquer natureza,  que se facam  indispensaveis a perfeita execugao do objeto
desta proposta.

3.6.  -Validade da Proposta
Esta  proposta  tern  validade  de  60  (sessenta)  dias,  a  contar  da  data  deste

documento.

®  xsolutiondoc.com.br         S  (84) 3213-1069
a  xsolution-tecnologia         ©  Av. Amintas Barros,1880. N.Sa de Nazate
©  xsolutjon.tecnologja                 Natal-nN. CEP 59062-195



WANDERSON         ASsinado de forma

LUIZ DA

SILVA:32786323
894

digital por WANDERSON
LUIZ DA

SILVA:32786323894
Dados: 2025.11.17

22:57:38 -03'00'

Wanderson Luiz
Gerente de Projetos
Tel: (84) 3213-1069  I  9.9995-5226

E-mail:  wanderson,luiz xsolutiondoc
httos://xsolutiondoc.com.br/

De acordo em, __  de

com.br

/ 2025.

Nome:

Fungao:

Camara Municipal de Carnadba dos  Dantas/RN

®  xsolutiondoc.com.br          QS  (84) 3213-1069
a  xsolution-tecnologia          ©  Av. Amintas Barros,1880. N.Sa de Nazare
©  xsolution.tecnologia                 Natal-nN. CEP 59062-195
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QR.CODE

Documento   assinado   com   certificado   digital   em   conformidade
com  a  Medida  Provis6ria  n°  2200-2/2001,  Sua  validade  podera
ser    confirmada    por    meio    do    programa   Asslnador    Serpro.

As   orientapdes   para   instalaT   o  Assinador   Serpro   e   realizar   a
valldapao     do     documento     digital     estao     disponivels     em:
https:/twww,serpro.gov.br/assinador-dlgital.

s[Rpno/sENATRAl.
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CONTRATO S{)CIAL -CO_`.SOL.[T}Acio
Sti(`ii:DADr. EMPRr:sARiA x-soLi,:Tlor`' Doc BURF^i! LTitA

CN PJ P`T". 04.280.S8./coo I-57

NTRF. 2420086142S

Pcl`7  presciit¢  instr`imenlo pailicLiliir de altera¢ai) i`ontratiial  c  na  melhor  fom`a de direito. o sdcio a

>eguir  idcntilii`aili>s:

HIGO  GURGEL  TAVARES`  brasileiro`  casado  sob  `t  rcgimc  dc`  coiT`unhao  parcial  dc  bcn`.

portador  da  cartcira  da  C`arteira  T`aL.ii`i`al  de  l]abilita¢ao  (C`NH)  regi>tro  i`".  02:56()77040`  i`milida
•.in   15/08,I:013.  6rgao  etni`+or  DE: I RAt`-R`'.  \`alida  at613'08;':018  i.  do  C`PI-`  ii`'.  0:593766476`

empresari{`.  natural  dtt  munii``pio  dc  Caradbas  (Rt`.).  nascidti  eni  nascido  em  2=/08' 1977.  residcntc

i`a  Rua  Padre  Ji`ao  Damascei`o.189J.  Apanamciitti  701`  Bajrro  Lag`]a  No\a  -CEP  5t)07576(}.

N8(al  (RN:  i'inii`o  sdeio  cotistas  da  empresa  X-SOLl'TIoh'  DOC  BUREAl'  LTDA`  situada  na

^`cnida  Amintas  Barros`   1880.  Bairro  No>sa  Scnhora  d.`  \a;<ire.  C`FP  59()62-105`  `atal  (R¥)`

inserira   n`j  C`NPJ   sob   Ilo  04.=80.584,'0001-57.   com   col`trato   de   co!istitui¢5o   rcgi`trad{>   ila  Junta

Comercial  do  Estado  do  Rit} (,iraiide  do  Norte em  06./02,`2001.  sob  ndmcrtj  24:00861425.  alterado

pr)s(eriorm.`Ilti.  pelits  aditi\Ji7s  de  nhmcros  01   a  30.  scndo  i'`te  hltimu  rcgistrado  na  Jlic`F,RN  cm
04/04.''2023.   >{)b   lirinicro   I():30254730   ri`solve  consolidar  u   l`i}ntrato   Social   dc.   Cimstitui+do  1`

Alti`rai`t`tc>  sub>i.quentes`  mcdiante as  s€giiiiltes i`ld(i>ula` c ciT[`di¢Cics:

CLAU.SULA PRIMF.IRA -h'ome Em|.resarial
A  ``tciedade giro sob a niime emrtresarial dc I -SOLUTIO`.  DO{` Bl'Rl:A`'  LTI}^.

CLAl;SliLA SFGur`.I)A -Endereqo e Filinis

A  Sol.iedadc  t.`m  Cede  na  A`eni{li`  ^minlas  Barros.1880`  BairTo  N(`ss&  Sei`l``ira  dc  r`a/iire`  l`F.P

5t)062-195`  Natal  (RN)  e  podi.fa.  a  qiltllq`icr  tcmpi).  abTir  ou  fcchar  riliais.  cm  qii<ilqLicr  parti`  dit

pal's.  medianfe altera+all coii(ratual assii`ada por (odos os s(')cios.

CLAlisuI.A TF.R(`F.IRA -Atividades Econ6micas
A  socicdadi` Lcrd a`` seguintes ati\ idades econ6micas:

•       Ser`.i¢o   de   (iuarda-Mt``eis.   nati   dssociado   ao   tral`spt`r[e   dc   miidanca.   comprt:..Iideiidt`.
`er`icos   dc   Guarda   de   D(`i`iiment{t``   ¢   Arquivos:   Ser`icos   di`    I).`p(')`il{``   dc   M`'i`'ci`:
Ser`icos  de  Guarda  dc  Do(`iimentos  e  ^rquivos  c  Ser\'icos  dc  Guarda-M6`eis  -('NAl-,
5211 -7/02.

Scr\'ii`os   (`{imbinados   de   Escritdrio   i'   Apoio   ^dministratl\(i.   tail   ci.iii`i:    Ser`i¢{.
Arqui`'amcntt)   lie   dt"`imciitit.`;   Servit`o   dc   Escrit6rio   Virtii€il;   (,`clitri`s   de   Ser`'i¢os
Apoi`is  as  I:,iiiprc`a.i;   Scr\i+`os  de  Orgaiiizacao  de   I)t`curTieltlii`  i]i)  I(uel  dti  .{Intratantc`:
Ser`yicos  di`  Orgrnifa¢ao  de   Arqui`os;   servicos  ndministrativiis   para   ler..ciros  --l`NAL
821  I  -3./0().

Armazenamento.   carga   e   de`carga`    depdsitos   dc   iTiercadi)rias   para   (erceir{)``.   c`hc('tt`
ariiiazeiis  gerais  e  guarda-md`cis.  compreendendo.  as>jm.  a  gestao  do  armazcnami.nto.
mt)\imcnlatao    c    tral`spor(e    dc    ma{eriais,     iTiedii`alncii{os    e     suprimcntos.     inclusi\/e
ho¢pitalares -CNAE  5211 -7,tq9.

Admin
Realce

Admin
Realce
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Di.si'n\'olvimento    e    liccnciamci`to    de    prngrama.t    dc    computadtir        ciistomizdvei`.
compreendendo  a desen`olvimcnlo  e  comercializa¢att  dc  sistemas  tecnoldgicos dc  gi`stao
de  f`omccimcnto de rna(eriais.  mcdicamentos i` suprimentos.  inclusi\c  hitbpitalare` -C`NAE
6=02-3/00.

Tratamento  dc'  dados.  pro\edores  dc  `cr\i+os  de  aplica¢ao  e  si`r`i¢os  dc`  ht`spedagi`m  na
lI`temct;  comprccndendc`  (`  proces`ramcnto  e  guarda  dc  doc`Imentos  de  t`orma  elctr`;Iiica.
Lligi(aliza+`ao  para entrada de dados e digitaliz€¢ao dc dados  para  processamenlo ~ C'\AL
63  I   I  ~ty,/()().

®

•       Desen`'ol`im.`Iito di` rir`igrania` de i`omputador sob..iicomenda ---(`NAF -~ 6:()I-5/Ol.
•      Ser\i+`iis d.`  Micrt)lilmagem dc documentos ~ l`NAE  7420-0,''.05.
•       Prilparatao     de     dttcumcnto`     i.     `ervi¢os     especiali7ados     tlc     apt)io     administrati\Jti.

compreendendo:  Ser` ii`os  dc  transcri¢ao  de  douumentos:  Ser` i+os  d€  es.`ritdrios:  Serv i¢os
de  Secretaria:   Ser`.i¢ti.`  de  Digilacao  dc  Textt)s:  Scr\ico  Editors.`ao  I.``,letrdnica:  ~  (`NAE
8219-9,J99 .

•       rota+```pias.  i`iiit`precndendti:   digitalizacao  para  reprndLicai.  dc  ct.ipia>:  digita]iza¢ao  para

rcprnducao   dc   r{.ttis:   bcr\icos   de   fotoudpias   mecinicas   oil   eletr{isitilicas:   `Lir\ it`7s   de

plotagem:   cscanonmentii   paTa   reprodu¢ao   dc   cdpias;   ser\ i..os   de   cdri<is   heli`igraricas:
sew it`os de c6pias fotosthticas  -C`\IAE  8219-0/01.

•      Gcstaiide Arqui`os "bllcos -C`NAE oloI-5J()().
•      Transporli.   Rotlo\idrio  de  larga.  c.\ccto  produtos  perigosos  c  m`Idal`¢ii   lmcri]iuliii`ii7al.

Iiiterestadual e  lntemai`it`nHl -CNAE 4930-2/02.
•      Armaz6ns  Geriiis  -Ettiissao  de  W.arrants  ((ipera+des  i``i`liisivamcn(e  nacit]nais)  -(`N^r

521  I -7/0 I .

•      Aliiguel dc mdquina> c equipamentos para escritdrio -C`'^E  7733-I /{)().
•      l`iimercio varejista de artigos di` papelflria -(`NAE 47.(.I-Of03.
•       C`:irg!l edesearga -l`NAl:  52   l!-5i'00.

•      Descn\t)l\imelitc)   c    liccliciamenti)   de   programas   de   computadt`r   nao-cu`t`tmifa\eis   -

C`t`'AE  62.03-1,'`00.
•       C.`}nsul``)ria.`m  tecnologia da  informa``a{i -(`t`AL`.  ft2.()4-0'00.

•       Siiprrtc tc`cnii`i).  maliutcii¢aii c ser\i¢os cm  lccnologia da  inri)rmafai) -C`N^L-62.()I)-I/I)(),
•       Portals. provedores de contetldo e ser`rift`s dc  inf`1rma+a{>  na  intemct -C`NAt 63. IO-4/00.

•       Ati\ idfldi.` di` presta+`ao di. scr`icos d.`  infomracao -C`N+\F 63.99-2''()().
•       llt`ldiiigs dc  ins{ituii`des nao-fiiianceiras -CNAE 64.6:-0/00.

•      `\tciedadc> dc pailicipa¢ao. e`ceto holdings -CNAF. 6J.63-8t'0().
•       Ati',idadcs  dc  ct`mLiltoria  cm  gestao  cmpresaria!`  exccto  consLiltt.ria  tecnica  especifica  -

C\'AE 70.20-i/00.
•      ..\li\idades  de  intcrmedia+`ao  i`  agi.nciameillii  de  ser\'i¢{)s  c  ncg{>ciiis`  e`ccto  imohiliari`ts  -

|'r\AI-,  74.90-I,'OJ.
•       Ges[a{i de ati\t`` intaiigi`cis i`ao-financeiros   -CNAE  77,4{t-3/(}0.

•      I.iica¢a`i de in.iti-dc`ihra tcm|tt`rdria -(l`AF,  78.20-5/0().
•      .t\tl\idades de scr`i¢os pri.stados principalmentc ds cmprcsas -('\AL.  82.t)9-7/`t)9.
•      Treinamento em  int`ormatica -l`NAE 85.90-6/03.
•        rii`iliaii`ei]to em  desen\ol\ imento  prori``si{}ml  e gerelicial  -C`\AE  85.99-b`'UJ.
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CLAUSULA QUARTA -ljtronis de Atua¢ao

Sem   prejuizo   da   p\)ssibilidade   de   abrir   oil   l`cchar   rl!iais.   uu   qualquer   dependeiicia`   mediante

alli`ra+`ati deste ato constitLiti\ti.  iia  f`orma da  lei.  a socicdadi. atuara:

Parigrafo Primeiro -Em estabelecimento eleito comt} Scde (Matriz) sitiLado na  ^\i'nida ^mintas
Barros`  1880.  Bairro Nossa Scnhora dc  Nazar6. CEP 59063-195. *atal (RN )

Parigmfo S€gundo -Em cstabelccimcnto eleito como I.ilial  si`uadci (ia RLia Jiis€  Sttarc`  F`ilho.  s'Ii`

Sala 01 `  Centro.  C`[.:P  59780-000. Caradbas (RN).

Parfgrafo Tereeiro -  hii  c`tabelecimen(o eleim i`omo  Filial  situatto na  Ri.d.  BR.1 () I  SLIl`  s/n.  Kin
80.q2.  Muribec{i CEP  54355-010. Jaboatao dos (iuararapes (PE).

Parigrafo  Quarto  -  rm  c`pa+u  pdblico.  onde  serao c`ercidas  as  atividades  da  siic`iedade  e  cLlja
i\-ilpa+a{t  seiiipii-  sera  prccedida  da  de`'ida   pemissao  do  peder  pdblii.o  lie  iii`mict.pi{i  undi-  as
referidas aLi\idades sejam e\ercida>.

I.arigrafo   Quintti   -   Na>   depelidencias   de   re`jdelicia   `7u   cstabi»Iccimeiitt>   di`   ci)ntratante`   t)u

i`lii.i`1cs. oi`de serao eLercidas as ali\' idades da sociedade.

CLAl:SULA QUINTA --l'razo de Dum¢io

0 prazo d€ dura+all da socledadi.1`  il`di`tcrmiiii)do.

CLAUSULA SEXTA -(`apital Sot.inl
()  l`apital   Social   t`  di.  RS  800.0()0.()()  \'i}it`"cntos  mil  rcais).  totalmet`te  in(egra!icadu  t"  riitreda
ciirrelitc  d`7  pals.  di\`idido  em  800.000  {oitocciitas  nil)  quotas  de  \.alor  nomin:il  dt:  RS   I.0()  (urn
rc.{i]) cflda.  distribLiido da scguinte fom`a:

NOMF. D()S S(}C|os             I  `.o

Hugi} Tavarcs Gurgel

ii5t^i

Q|'()TASi.-ioiiiih_()_-_

8()().()(`)0                  1100%

i'liiok Do
C^PITAl'

is  8()').()()(.)`.i)I;

R$  8()().0()().()()

CLAUst`LA SETIM^ -Resprtnsabilidade do Sfro
A   rcsponsabilidadc   de   cada   sdcio   c;   ri`strita   8o   `rillt)r   dc   suds   qui)tas.   iiias   todcis   ri.sprtn{1em

`i)lidarialiiclitc  pela  integraliz4¢ai` d{` i`ar)ilal  social. c{infom`c art.  I .05:  CC '2002.

CLAl'SULA OITA`'A -Administmfao
A   administra¢ait   da   s{w`icd{itle   `erd   exei.c`ida   pelo   s6cio   Hugo   Gurgel   l.a`at-es.   i*\7ladafi`i.nt¢.

resp{indendti  pi.la  emprcsa` judicial  e  e\trajudicialmcnti-.  €fi` j`ii;tt  ttu  l`{)ra  delc.  pndcndo  praticar

ttrdos os atos i`(imprec.ndidos no objeto social`  semi)ri-nil  iiltercsse da bo.ii.dado.  ficando \ edado o

Llso da denomiiiapao   social  c`m  iiegdi`ios cstraiilit)s a`)s  tins  sociais`  beni  com`> {tiierar  bi`n`  im(`\.ei`

da si)c iedadc.
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I'arigraro Primeiro -0 sdeio prde designar Administradores nao sdcios (Art.  ` .()61  do C`l` )`  para

ndit`ii`istrar e/ou def`endcr a prdtica de atos necessdrlos a consecu¢ao dos objctivos s{iciais na defesa

dos bens e  inti-resse` da s{>ciedadc.

Parigrafo  Segundo  -0  sdi.io  i.,'itu  adiiiil`istradores que  nao  acatarcm  as  restri+`be`  i`tti`tid8s  i`esta

cl&usula.  I-icaraii  responsd`eis  pelo  pagi`mento  do  compromisso  a``sumid{i  em  nomc  da  `ou`iedadc.

vein i]rejul.zo das san90es cabi\cis.

Parigraro T€rceiro -0 sdeio admilils(rador da sociedadc fora jus a itma rctirada mcn>al a Lltillo di.

pro-lab`>ri' a ser filada em i`omum a.`ordo entre os s{`cios e que sera ci`ntabili7ada i`iiino di.spr-ca dc
admiiiistracao da socicdade.

Parngrafo  Quarto  -  A>  i`unta.i  bancfirias  em  n`tme  da  >ociedadc.  e.`istciites  e  as  contas  a  serern

aberLa»  scrao  n]i)\ imi-t`tadas.  i``oladamentt..  pelo sdeio  Hugo  (;ungel  Tavares,  i`m  quoisqLier  qiie

`cjam  os bani`os.  ofici.ij` e,`'(ttl  c`titii>ri.iais.

CL^USULA `ONA -[ndivisibilidade dan Quotas
^`  qutitas   sa`i   indi\`isivc.is  c   i`ao   podcrao   ser  cedidas  ou   trai`s]`erldes   no   tod{i   ou  cm   partc  a

li.reciros. scm e`prcsso consentimento dos demais sdcios, a qilem  llca assegurado. em  igualdadi. dc

i`ondi¢des  e  prapo.  dif`eito de  pret.erencia  para  a  siia atiuisi€ao.  fornializando.  se  realizada a i`c`bsa{>

dclas` a altcra¢ao contratual pertinente

CLALTSUL^ I)i,CIM^ -F.Iercieio Social
()  excrcicio   >ouial   ci}ii`.idira  com   o  ano  civil.   Ao  t6rmiiio  de  cnd8   excrc`cit7.   ti  admii`istrador

prestar6   contas  justiricadas  dc   sua  administracao`   procedendo  a  clabi.ra¢<3\i  dai  deiTloi`strapdes
tinancciras` cabendo aits stir`i`is.  i`8  propor¢ao dc silas quotas. os  lucros ou perdas apurados.

cLAusi'LA I]£clMA PRJ.ME:IRA -I)issolu€ao
rm   i`aso  de   morti`  di-   sdci{i`  a   si.ci¢dade   nao  scri  dissol\'ida  e  continuard   sendo  gerjda   pelti`

herdciros.   Niii`   scnd`i   p`i>`i\cl   `iii   incxistindo   intercsse  dcstes`os  \.alores  de   scil`   havere`   `crati

{ipiirad(}s i`  liquidadi)s  coni  t)asc  na  silua¢au patrimoi`ial  da empresa.

CI„4Sl`I,A I)F,CIMA SEGl.NIIA -I,Iclu$4o de Sdrio
P{rde  {7  >bi.io  >cr  e.\i`luido`  quando  a  maitiria  dos  sbci()s  repre`entando  mai`  da  mi.lade  do  capital

soi`]al.  entender  qiie   urn  ou   mais   st'}cios  e`lati   priiidL}  ciii   ri`cii  a  .oiitiiiuidade  da   cmpri`sa`   ern

\irtude dc atos gra`.cs c qili. cant-igilrem ju`la caura si.gundo artigu  I.085  do CC,''2002.

CLAUSULA DF.C`lMA TER('F,IRA -Dcelara€ao do Adminislmdor
()  aclmi7`i`miLJiir  ilei`Iara.  si>b  as  pciias  da  lei.  que  nao  estd  incL)rw  i.in  q`iiii`qLicr  criii`c>  prt;>\ is(tis

em  lei  (iu  restri€i`)es  lcgais.  que possam  imp..di~lo de exercer ati\'idade i.mpresarial  conforme artigo

1.01  I.   I ``  do  CC/2002.
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Eu,  SEBASTIAO  DANTAS  DE  ALMEIDA,  com  inscri¢ao  ativa  no  CRC/RN,  sob  o  n°  005601,  registrado  em
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Cl.,AUSULA DF<C.IMA QUARTA -Fora
A`  parlcs  clegcm  o  for{]  da  |`iiladc'  da  Natal  (RN.I  para  dirimiT  quaisqucr  dd`iJas  dcc(trrcfitc.`  dt)

prcsente   imtrilmcmo   ctiiitratu:`l`   ben   ci)mo   pare   o   ei€rc(i`io   c   cumprimcllto   dos   dircitos   c
i7hriga¢des   rc```iltaTltcs  de`le   ciii`trato.   rcnulii`iaiidii   a  qualqiier  oulro.   par  n`ais   pri\ilegiado  que

possa ser.

I. por cstarjusto .. ci-no` assina o  present..  iiistruil`ento panicular elii  \ ia di`ica.

\atal ( RN ). OJ de abrij.do+2020

Sbcio ^dministrndor

CP[.. 025.937.664-76

A
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 32 DA SOCIEDADE EMPRESARIA

X -SOLUTION DOC BUREAU LTDA
CNPJ 04.280.584/0001 -57

NIRE 24200861425

Pelo  presente  instrumento  particular  de  alteracao  contratual  e  na  melhor  forma  dc
direito, o s6cio a seguir identificado:

HUGO GURGEL TAVARES. brasileiro. casado sob o regime de comunhao pari`ial
de  bens.  portador da carteira da  Carteira Nacional  de  Habilitacao (CNH) registro  n°.
02256077040,   emitida   em    15/08/2013,   6rgao   emissor   DETRAN-RN.   valida   ate
13/08/2018 e do CPF n°. 02593766476, empresalio, natural do munii`ipio de Caradbas

(RN),  nascido  em  nascido  em  22/08/1977,  residente  na  Rua  Padre  Joao  Damasceno,

a            1894. Apartamento  701.  Bairro Lagoa Nova -CEP 59075760, Natal/RN; hnico s6cio
cotistas  da  empresa  X-SOLUTION  DOC  BUREAU   LTDA.  situnda  na  Avenida
Amintas Barros,1880,  bairro Nossa Senhora de Nazare, CEP 59062-195, Natal (RN),
inscrita no CNPJ  sob n° 04.280.584/0001-57, com  contrato de constituicao registrado
na Junta  Comercial  do  Estado  do  Rio  Grande  do  Norte  em  06/02/2001,  sob  ndmero
24200861425,  alterado  posteriormente  pelos  aditivos  de  nthmeros  01  a  31.  sendo  este
dltimo  registrado  na  JUCERN   em   10/04/2023,  sob  ndmero  20230263453,   resolve

alterar o Contra(o Social e Alterac6es subsequentes. mediante as seguintes clausulas e
condi¢6es:

Clfusula Primeira
Fica  criada  uma  rilial  da  sociedade  com  sede  na  Rua  Bolero  de  Ravel,  106,  bairro
Jacare, Cabedelo/PB, CEP 58105-775.

Clf usula Segunda

0 objetivo da fllial sera a cxplora¢ao do ramo de:

•Scrvico    de    Gunrda-M6veis,    nao    associado    ao    transporte    de    mudanca`

compreendendo:  Servicos  dc  Guarda  de  Documentos  e  Arquivos;  Servicos  de
Depdsitos de M6veis; Servicos de Guarda de Documentos e Arquivos e Servi¢os
de Guarda-M6veis -CNAE 5211 -7/02.

`//

• Servicos Combinados de Escri(6rio e Apoio Adminis[rativo, tais como:  Servi¢o

de   Arquivamento  de  documentos;   Servi¢o  de  Escrit6rio  Vir(ual:  Centros  de
Servi¢os  de  Apoios  is  Empresas;  Servi¢os  de  Organizacao  de  Documentos  no
local     do    contratante;     Servicos    de    Organizacao    de    Arquivos;     scrvi¢os
administrativos para terceiros - CNAE 821 I -3/00.

• Armazenamen(o,  carga  e  descarga,  dep6sitos  de  mercadorias  para  terceiros.
exceto  amazens  gerais  e  guarda-m6veis,  compreendendo,  assim,  a  gesfao  do

Admin
Realce

Admin
Realce



Pagina 2 de 4

armazenamento,   movimenta¢ao   e   transporte   de   materiais,   medicamentos   e
suprimentos,  inclusive hospita]ares -CNAE 521 I -7/99.

• Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador  customizaveis,

compreendendo  o  desenvolv`imento  e  comercializa¢ao  de  sistemas  tecnoldgicos
de ges(ao de  fornecimento de  materiais,  medicamentos  e suprimentos,  inclusive
hospitalares -   CNAE 6202-3/00.

•Tratamento   de   dados,   provedores   de   servi¢os   de   aplica¢ao   e   servi¢os

hospedagem    na    lntemet:    compreendendo   o    processamento   e   guarda

|iill

documentos   de    forma   eletr6nica,    digitalizacao   para   entrada   de   dados   e
digita]izapao de dados para processamento -CNAE 6311 -9/00.

• Desenvolvimento  de  programas  de  computador  sob  encomenda  ,~  CNAE  -~

6201 -5/01 .

• Scrvicos dc Microfilmagem de dacumentos -CNAE 7420-0/05.

• Prepara¢ao  de  documen(os  e  servi¢os  especializados  de  apoio  administrativ{],

compreendendo:  Servi+`os de transcricao de documentos;  Servi¢os de escrit6rios;
Servicos  de  Secretaria;   Servi¢os  de  Digitapao  de  Textos;   Servico  Editora¢ao
Eletr6nica; -CNAE 8219-9/99.

• Fotoc6pias,     compreendendo:     digitalizapao    para    reprodu¢ao    de     c6pias;

digitalizacao  para  reproducao  de  fotos;  servi¢os  de  fotocdpias  mecinicas  ou
eletTosfaticas;  scrvicos  de  plotagem;  escaneamento  para  reprodu¢ao  de  c6pias;
servicos  de  c6pias  heliogfaficas;  servi¢os  de  c6pias  fotostaticas -CNAE  82 t9-
9/0 I .

• Gestao dc Arquivos Pdblicos -CNAE 9101 -5/00.

•Transporte   Rodoviario   de   Carga,   exceto   produtos   perigosos   e   mudan¢a
lntermunicipal. [nterestadual e lntemacional -CNAE 4930-2/02.

• Armazens Gerais - Emissao de Warrants (opera¢6es exclusivamente nacionais)
~ CNAE 521 I -7/01.

• Aluguel de maquinas e equipamentos para escrit6rio -CNAE 7733-1 /00.

• Carga e descarga -CNAE 52.12-5/00.

•Desenvolvimenlo    e     licenciamento    de    programas    de    computador    nao-

customizaveis -CNAE 62.03-I/00.

• Consultoria em tecnologia da informapao -CNAE 62.04-0/00.

• Suporte tecnico,  manutcn¢ao e servicos em  tecnologia da infoma¢ao -  CNAE
62.09-1/00.

• Portais,  provedores  de contehdo e servicos de  informa¢ao  na  internet  -CNAE

63 . I 9-4/00.

• Atividades de prestacao de servicos de informa¢ao -CNAE 63.99-2/00.

• Holdings de institui¢6es nao-f`inanceiras -CNAE 64.62-0/00.

• Sociedades de participacao. exceto holdings -CNAE 64.63-8/00.
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• Atividades  de  consultoria  em  gestao  empresarial.  exceto  consultoria  tecnica

especifica -CNAE 70.204/00.

•Atividades  de  intermedia¢ao  e  agenciamento  de  servi9os  e  neg6cios,  exceto

imobiliarios -CNAE 74.90-I /04.

• Gestao de ativos intangiveis nao-financeiros  -CNAE 77.40-3/00.

• Loca¢ao d.. mao-de-obra temporfuia - CNAE 78.20-5/00.

• Atividades  de  servicos  prestados  principalmente  ds  empresas  -CNAE  82.99-

7/99.

• Treinamento em infomatica -CNAE 85.99-6/03.

• Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial -CNAE 85.99-6/04.

Clf usula Terceira
•              Ratificam-se   as  demais  clausulas  e  condic6es   do  Contrato  de   Constituicao.   nao

modificados pela presente Alteracao Contratual.

E por estar assim consti(uido, assino o presente instrumento.

Natal/RN, 28 de junho de 2023

®

Admin
Realce
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^1.TFR^{`i{}r(}NTRAT11A1,N"``.1nAS()(`1F,I)r\DF[-.MPItr.`SL,iR1^

X -.SOLI  Tlo`.  I)OC.  l}URI.:AU  LTD..I
C N PJ 0J.280.584/0001 -S7

r`'I RE 2J20086 I J25

Pc.lti   prcsentc   in``trumentt}   pi)rtii`illi`r   dc`   i]lti.rat.at)   i`t.ritri`tiii]l   i`   iia   iiielh`)r   l`Ltrmn   di`

direit`>`  tt  `('ii`i(i  a  .¢eguir  idcnti(-ii`;`dti:

lil,.(;()  {;uR(;Fl.  TAV^RFS.  hrasileirt>.  i`asadt>  .`tth  t>  ri.gimc-di'  i`{7murihati  piiri`jal

di.  hen``,  ptimdt`r  da  c&rtcira  dtl  1 iirteim  N8i.ional  de  [1ahi!ita+.5tt  (l'Nll)  ri.gi.`Lrtt  n``.

I):2560771)40  ``rga(`  cmi``ttr  I)I., ( Rj\N-RN  e  do  CI'I-   n`'.  02593766j7(!.  i`mi]rl`bariti.

mlural do  municiriio di. (`urai'ibiLs  ( Rtj ).  nascido  cm  na``i.ido i]m  :2''()tt,' 1977,  ri.`idi`iili.

na  Run  I.iidre  J`)at)  I)iii"i``i`cm)`   l*P4.  Apartamenttt  7()I.   Bail.I.`i  Lagi>a  \.`]\a    -l.LJ'

l              .i9()7.i7ft().     `atal'Rt`.:     tinico    ``'icio    i`oti`las    da    |`mi)I.i``it    X-Sol,l;TIoti     DO(`
BUREAU  LTDA` .`ilundu na ^\ i.nida Aliiinta``  Barrtts,I `i8()`  buirro  N`issa Si`nhora di`

`uzur€.  Cl:P   59(16:-195,   Natal  (RN).   inscrita  no  CNPJ   stib  n"  01.280.58i.`Ool)l-57.

i`ttm  i`ttnLraLo  di`  c.tilistituii`ai.  ri`gisLrndo  na Junta  Ci]mi'ri.ial  dt]  Ls(ado  do  Rio  Grz`ndi`

do   Ntirti.  i.in  06,'02f'200l`   sob  iidml`ro  342(`)08614=5,  altc.rado  posti`riorml`nti`   pi`liis

aditi\ os di` Iidmeros  01  a 3J.  si.Iidu i`sre  dltimo ri`gistrado na JUC`ERN  em  05,''07,':tt:3`

.``ih i`i'Imt;`ro 2U2304J83! I .  ri`stil` . alti`rar o C`ontrato Soc`ial  i` A lti`ra¢i`ii`s siibsi`qui`nli`s.

Itii`di:\nti`assl`guinti`si`Iz`usulasi`i`ondi+`6|`s:

Cla`tsula  PI.imcira

I'.ica   i.riadfl  unia   lllial   da  socii-dnde  i`ttm   sede   nfl   Rua   \Jlaiit}i.I  (`ahral   da   `il\fl.   `''n

Qliadra {J30,  I.i)te. 0030.  Vila  Mariii  Apari`i`ida di` G{iiania,GO. I.Ll'  7+919-383.

Clausula Scgunda

{`) \ibjcti` ii da l-ilial  sll-i a i..`p!`il.a+au du raiii`i de:

•Ser\.ice    de    Guarda-Md`.eis`    nti()    associadii    ao    transportc    de    mudailt`a`

i`i`mprci.ndi`Iidii:  Si`r\ it`os  di.  (juarda  di`  Doi`umi.iitos  i-Arqui\iis;  Si`r\ ii`us  di`
I)iip{.`.`it{i`  di.  Md\ t.is:  Si.r` i+.{t.i  di`  Guarda  di.  I){)cuJTli.ntt)``  i`  .J\riiui\`tt.`  i.  .`i`r\ it`tt``

di`  (`Iii{u.d;I-Mi.)`i`is  -(`t`-AF,  5.lil -7/()2.

• S¢rvit{}s  l`ombinados  de  I.`,s.`rit.trio e ^r)(iio  Administrati\'tt.  tais  i.omt):  Ser\'it`o

dc   Ai.qui\`amento   di`   doi`ilmcntos;   Scr\'i¢o   di`   r.scritdrio   Virtiial;   C`eiitros   dc+
S|.r\ i¢`)s  di`  .J\p{.i{ts  i.`   l`,mprcsas:   Si`r\ i+{7s  di.  ()rganifa``5t7  di`   D{7i`umi.Ii(iis  ii`)
I(7i`:tl     d(7     i`{)nlratanle:      Si.r\ii`os     dc     ()rgani/,ai`:`i{i     di]     Arqui\tt>;      *|'rvi+`()`

administra{i` os para tl'ri`i'iros ~ l`NA[,  8211 -3i`(}U.

• ^rma/i.Iiamento.   i`arga   i`   dcsi`argiL   dep('isit{}s   dc.   mcrcad{tria``   para  tcri`i.ir`}`.

i-xi`i`to  armaz6ns  gcrais  i`  guarda-md`cis.  comprccndcndo.  assini.  a  gcstao  do
ariTia/i`namelil{7.    m{i\ imenta+`ao    .-transp{}rti-di.    matel+itli``.    ml`dii`aml`n[{).i    i`

suprimcnl{ts`  inclusive hospitalares     CNAr.  5:I  I-7'99.

Admin
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• r)i`si.n`'ol` imi`nto 1`  lii`i`neiami`mo dc programas dl` i`omputador   I.usl{)mizii` i`i,`.

i`i}mpl.i.i`ndi`ndo  o  di`si.n\ til\ imi`nlt7  i.  i`t)mi]ri`iiili;a+`ao  de  si`tcmii``  Lecnitlt.tgii.`)s
di-gcsta{i  tli-  t`t.mi`i`imento  dc  ni.itcriais`  medic.imi`iitos  i`  suprimi`titos.  ini`lusi+i`
h`tspitalari.s   -CN'AE  63():-3,`()0.

•`l`r;Ilamonl(t   {Ie   diido.`.    pro\.i.d()res   de   si`r`'ii`os   di`   ,1plic.1t`.io   i`   scr\'i+`os

hospedagem     iia     lriti`rnct:    i`i)mpri`ondi.i`do    i>    prt}ci`ssami.Iiti>    a    guarch
diti`limi`ntt)`     dl`     I.orma     c.lctTt-)nii`a.     digitali;:i+aLt     para     ciitri`dii     tie     d{`d{is

digitiilizzi+`ao  dtLi  diidos  para  praccssami`nto  --C\'AE  (i311 -9`00.

• I)i'si.n\ol`'imento   di.   r)rogr:imas   dc  compulador   `ttb   enc`om..nda        (`N..\F

63() I -5,`01.

• Si`r\'i¢os dc  M ii`rol-ilmagem d.` doc`umentos  --i.t` A I :  7i2()-0 I()5 .

• Pri`para+`ao  di`  doi`umi-nlos  i`  scr\'ii`os  espi`i`ializado>  di`  ap`ii`)  adminiLLrati\ {7.

i.{tmpri`€]idefido:  Ser\ i+`t)`  de  transi`rii`at`  de  doi`umenltts;  Ser\-ii`\ts  (le  esi`ril`\rit)S:
Ser`i`.o`   de   Secretiiria:   Serv!t`os   de   Digitcicao  dc   Ti``tcts:   Scr\ it`o   I:ditiii.ai`ati
Eletr6nici`; -CNAE  8119-9,'99.

• I-`oLttc`dpias`      i`.oiiipri`i`iidl`ndo:      digitalizacao      []ara      ri`pz.odui`ao     di`      i`dpias:

digitali7.a+`ao   para   ri.prt}du+`a{i   di.    rti({7i:   si`r\ i+.t}`   dc    I.tiLtii`ur}ia`   mcl.1-inii`a.`   t)Li

i`li`trt`stdtii`as:  *|.r\itos  tli.  rlt`tagem:  escane!`mciito  p.ira  rcprodiii`ati  di`  i`bpias:
+er``i+{is  de  i`{.tpifls  heliografiea>;  i.Jr`Iitus  di'  i`i.ittias  l`otijstatii`a`  -CN..\l-,  8219-
9`,01.

• Gestao de ^rqui`os  Pi'iblii`os   ~  CNAE  9101-5/`00.

•  ('ra]`spt)rli.    R{.do\idrit)    ilc    (`arga.    c\cet(t    pTodutLis    perigos{)s    i.    mudani`{`

lnti.rmtinii`ipi]l.  Inlc`ri.stiidLi:il  c.  ltlli'rnai.iomll  -C`\`^ E  4q30-2,`'()3.

• Anna/,itn`  (ierai`      I.,mis`ii` de  Warrants  (or}er{i+`t`ii`s  i`xi`lusi`.ami`ntc  n<iciom]is)

(`NAI:  52 I  I -7 '0 I .

• Alugui.I  di`  inaquinas i. cqiiipami.ntos para esi`rilt`rio -(.t\.^r,  7733-I,'00.

• (`arga i` dl`sc€irga - 1` N A I  .i 2 . I 2 -5 /00

• (`itmcri`io Viirejista dc artigos dc papi`lari{i -CNAE J7.01 -(`J,i'03.

•Di`sei`volviment{]     e      lii`i'ni`iamen(t.     dt:     prttgriim:i``     de     ct.mpiiLiidttr     m``{`-

ciist`imiz..j\'cis  ~ (.`^1-:  6:.()3-I ''00.

• C`iins`Iltoria |`m  ti`i`iiologia da  inl`orma{.5o -CN^ I..  62.()i-(),'()().

• Supttrle  t6L.nii`(),  in.inuti.iic{io  a  sL`rvi¢os  eni  ti`cnologia  da  inl`ormai`5``  -(`\'AL-,

6= ,0,)-I,I()0.

• Portais.  pro`i.dores  de  i`tmtci'ido  c  ser`ic(ts  dc  iilt.ormai`ao  ila  intemi`t  -CtjAI.`.

a 3 .  I t-)4 ,`('t-) .

• ^li\idadc's de preslai`ati de scr\'.iios de int`omai`.io -(`NAr. 63 .q9-2,ro(t.

• I 1(tldings dc  iiisti{uii`t`)i`s  n€-io-rinaiii.i`iras  -l`t`'AL  bJ.a:-()'()().

• S{ii`ii.dad..` dc. parlii.ipat`:`io. e`i`eto holdings -C``'AE  64.03-8,'00.
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• A[i`idades   de   ciiiisultoria   t?in   gi.stao   empri`siirial.   i``ci`lo   I.onsult{iria   l|`i`nii.ii

ii`pecit`ica -(`\'^1..  7(-J.!o-i''uo.

• Ali` ihadi.*   dc`   intermedii`t5o  e   flgeni`ialiiento  dl`  si`r` i+`os  c   iii`gi.ii`ios`   i.`i`|.l{)

imobilidrios -CNAE  74.i)0-I /04.

• G|`st&o di] ali\os  inlangi`'|.is n.io-financciros   -CNAE  77.io-3r()0.

•  I ,oi`at{io dii mao-di.-obr.a trmpitriria -CN,+\l.:  78.=0-5i'00.

• ,i\tividrdi.s  de  scr\ii``ts  prestadtis  principalmciiti.  as  |`mpri``ii`  -l`NAl..   *J.tJ9-

7,99.

•   I`ri.inumt;'nt{t em  inl`ttnn.ilic.1 -(`NA[  85.99~6r'03.

• l.reinamenlo clTi di-sen`ol`/imilito pr`tli`sioml c gerciicii`1  -(,`N.I\r   S5.99-(i,;Oi.

(`ldusula Tcrccira

•               R{iLiliciim-si`   as   di`mais   i`lausula``   i`   i`{7iidi+-I-7i.`   du   (`t>ii„xw   di-C`in.`titiiii`5o,    nao

modit`icadt7spr'lapri-`i`nLiJ./\lliJrii+`i`)ttl`{`ntrT.ilLi.il.

E  per |`star assim i`t)n.`liLuidi7.  ii`sino o pres€nte  itistr`iiiii`ntLi.

Natal,`RN,  I :  di` abril di' 2()2J

; 1,' RG E L TA y A lt [`: S
{`f'F 025.937.664-76
S6cio-administra{I{ir
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S J`' (Js sbi`ios admiriistradi`tri-s da socil.dado farao jus a uma rlltirada mi.nsal a titulo dl`

[iri.t-labors  a  si.I  ri\ada  em  i``]iTium  ai.ordo  eiiti.e  os  sde`io`  e  qul.  ``eri  i.{)nlabilizada

i`oi]io di.spi`sa di` adl`iin i*1i.ai.au da >t]i.ii-dadi..

$   5°       As  i`ontas   bancdriaLs  i`m  n{)mi.  da  soc`iedade.   i`iisti`nli`s  i`  ds  contas  a  `eri.in

abt`rtas  serao  mo\imentndu```  a  partir  dl.stc  ato.  em  quuisqul-r  qui`  scjaiii  os  haiit:`i`.

`il-iiiais i.,`ou I.oiilerciai`.  por qualqiier  urn dos  s(')cios,  ou  seja,  ldnlo  polo  `di`io  llu{:0

GIRGLI   TA\''AltF.S`   i.{im`i  Lambi.in  pi`l&   s`'u`ia   LAM(}NIF,LL.Y   kAL]l)l^ti+\

{;lMAIA.  i`oliid;Imi`iili.  rtor i`aih urn. ou lambem i`m  |.{mjiiiilo entrl`  `i.

(`I.Al;SULA  SF.XTA

{)i  st')i.in`  administradorl`s  di.i`\3rum  que  nao cslit` c{indcnadti` i`m  nelihum  d{is c`riml``

r`re\ istos  i`m  li`i  qui`  ``s  impi`tam  di.  i``c`rcer  ati\'idades  i.iiiprcsariais  ou  t-igurar  i`omn
s{.)i.ios  ctiti.iths   oii   admii`istr€`ditri`s  dt.   stti.ii.dale   cmprc`dria.   Iiimpruc`o   ini`urso   no`

i`rimi.`  pri`` i`tos  no  §  1 0 tlo  All.   i .Oil  do C6digo (.`i\ il.

(.LAISULASF.TINA

^i  di`'i`rgc.ni`ias  qiii`  i`\i'ntiialiiicntc  octirrerem  i.Iltri.  i}s  si'`i.ius  iiu   ilil€rpri.la`.ill  d```

termos  i`  dos  i`asos  omi`sos  no  rtresi`nte  instnimt.iito  si.rao  rc.``il\'id;i`  `i`h  o  amrum

li.gal  da  Li`i  n°.  b.it)4, 7o  ( I.i`i  das  S.'^ ) I. demiiis  lcgislai`6i`s  iiili.  ri`gi.in a  mati`riii.

C` L A 1,I S u L A  ( ) I ' I ` A \' .`

Ratifii`am-`e   a.`   dci"ii`   i.laii`illas   i`   t`olidi+`6i`s   do   l`ontrato   de   `'onstitui+`ao.   mio

imtdil'Ii`aiiitsixL`kipri->c.nLc^lLer:I+`tioc`oilti.atual.

I   r{ir i-st{ir assim i`t)mtitu{dt).  a*sino a prcsenti. instrumi.ntt)

Yatal ''R`'`  12 .1€  no\ c.Il`'t.r`i dc  :021

`dciti-fldministriid()r

/
i,I-.,,--~--+

I,^\1()\']F-LL,+; ALIDIAh'^(;l.\1t\]A
SdcioLadminislr8d{ir



MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital

Secretaria de Governo Digital

Departamento Nacional de Registro Empresarial e lntegraeao

TERMO DE AUTENTICIDADE
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Eu,  SEBASTIAO  DANTAS  DE  ALMEIDA,  com  inscrieao  ativa  no  CRC/RN,  sob  o  n°  005601,  registrado  em

26/12/2016,  inscrito no CPF n° 08594023472,  DECLARO, sob as penas da  Lei  Penal,  e sem  prejuizo das sane6es

administrativas e civeis, que este documento e autentico e condiz com o original`

EE=EE

JUCERN

cERT]F[Co   o   REo[8TRo   I,I   2g,]],2o24   12:22   Sob   Na    2o24o893387.
PROTOC.OI.O:    240893387   DE   29/11/2024.

C6DIG0   DE   VERIFICAcio:    12416901770.    CNPJ   DA   SEDE:    04280584000157.
NIRE:   242oo861425.   coil  EFEITog   co   REGlsTRo   mi:    12/ii/2o24.
x   -   sol,UTION  I]oc   BunEiiu  LTDA

DEiiys   I]E   xlnANOA   EneRBTO
SECRETfiRIO-OI=RAL

`~ . I.de a ln . rn . gov . br

Admin
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Av.  Perimetral  Leste,113,  -BailTo Cidade da  Esperanca,  Natal/RN,  CEP 59071-445

Telefone:  e Fa](:  @fax_unidade@  . http://www.detran.in.gov.br/

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Proccsso ng 02910191.000013/2023-19

Interessado: @interessados_virgula_espaco@

ATESTADO  DE  CAPACIDADE TECNICA

0  DEPARTAMENTO  ESTADUAL  DE  TRANSITO  -  DETRAN,   inscrito  no  CNpj/MF  sob  o  NQ  08.285.769/0001-05,
com  endereco  na  Av.  Perimetral  Leste  NQ  113  -Cidade  da  Esperanca  -Natal/RN,  ATESTA  para  os  devidos  fins  que  a
empresa  X  -  SOLUTION  DOC  BUREAU  LTDA,  inscrita  no  CNPJ  Nq  04.280.584/0001~57,  situada  na  Av.  Amintas  Barros  -
1880  -  Nossa  Senhora  de  Nazare  -  Natal/RN  -  CEP  59.062-195,  prestou  a  este  6rgao  pdblico  os  Servicos  T6cnicos  de
Gestao Documental, abrangendo a elabora¢5o, auxilia e atualizacao de lnstrumentos Normativos,  plane de

Assificacao de Documentos e da Tabela de Temporalidade de DocLimentos conforme etapas a segilir:

Contrato n9 022/2021
Processo administrative n° 02910006.000345/2021-91
Unidade Gestora:  DETRAN/RN
Data ini'cio do contrato:  12 de abril de 2021
19 Termo Aditivo ao Contrato n° 022/2021:  12 de abril de 2022
29 Termo Aditivo ao Contrato n° 022/2021:  12 de abrjl de 2023
39 Termo Aditivo ao Contrato n°  022/2021:  09 de abril de 2024. e ainda vigente.
Objeto:   Contratacao  de  empresa   especializada  em  gestao  da   informacao,   abrangendo  a  recebimento,   organizacao,
cust6dia,   digitalizacao,   gestao   documental,   fornecimento   de   software,   microfilmagem,   manipula¢ao   e   entrega   de
documentos  do acervo  pdblico do  DETRAN/RN.

QUANTIDADES  EXECUTADAS

ITEM ESPECIFICA¢AO UNIDADE QUANTIDADE

I Transferencia ordenada de acervo Caixa  Box 34.976

2 Organizacao de Documentos  Fisicos Caixa  Box 34.976

Armazenagem de Documentos (na Contratada) Caixa  Box/Mes 24.000

5 Bureau  de Servicos Unidade 76

6 Servicos de Gestao do Projeto Unidade/Mes 14

7 Servi¢os tecnicos de Gestao Documental UST 3.500

8 Analise,  Mapeamento e Redesenho de Fluxos UST 4.100

9 Digitalizacao  e  lndexac5o de  documentos A3  e A4 Imagem 9.603.696

10 Fornecimento de sistema  ECM/GED Licen¢a 8

11 Suporte e manutencao de sistema  ECM/EGD Mensal 21

13 Expurgo de Documentos Documento 6.000

14 Fornecimento de Cartonagem  (BOX) Caixa  Box 21.176

Responsaveis T6cnicos:

Gerentes de Projetos
Wanderson  Luiz da  Silva

Aline  Pereira  de Souza

Arquivista
Regina Celia  de Camargo Campos -cadastrada na DRT-DF sob ndmero 9444/02



Bibliotec5ria
Joyce  lngrid  dos  Santos  Monteiro -cadastrada  no CRB-15  sob o  ndmero  996

Analista de Processes
Alisson Aradjo Cavalcante

Gerente Operacional
Francisco Willamy da  Silva  Santos

DETALHAMENTO  DOS  SEFLVICOS

1. Transferencia ordenada de acervo
A  CONTRATADA  disponibilizou  Sistema  de  Gerenciamento  de  Documento  para  controle  das  etapas,  desde  a  coleta

das caixas ate o expurgo de documentos.

A  transferencia  foi   realizada  de  forma  ordenada,   em   lotes,  5eguindo  a   lista  de  prioridades  determinadas   pelo
DETRAN/RN,  descritas  no  Plano de trabalho.

Foram  recolhidos  e  arquivados  1.963.580  (urn  milhao  e  novecentos  e  sessenta  e  tres  mil  e  quinhentos  e  oitenta
reais)  documentos  do  acervo  do  6rgao  para  o  centro  de  documenta€ao  da  CONTRATADA  para  tratamento  tecnico  e
arquivamento.

Todos  os  documentos  recolhjdos  foram  identificados  e  acompanhados  de  protocolo  de  transferencia,  gerados  em
duas  vias  e  ambos  receberam  contrafe  dos  representantes  da  CONTRATADA  e  do  DETRAN/RN  para  efeito  de  posterior

ia de envio e recebimento da  documentacao pela CONTRATADA.Ap6s  os  documentos   serem   liberados   para   recolhimento,   foram   transportados   em   vei'culo  fechado   pr6prio  da
CONTRATADA,    garantindo   toda    a    seguranca    do    acervo    na    transferencia    para    o    centro    de    documenta¢ao   da
CONTRATADA.

Ap6s   o   recolhimento   do   acervo   dos   diversos   setores   do   DETRAN/RN,   Coda   a   documentacao   foi   transferida,
conferida,  indexada  e armazenada  no centro de documentacao da Empresa  X-Solution.

2. Organizacao de Documentos F]'sicos
Na  organizacao  dos  documentos  ocorreu  a  verifica¢ao  do  conteudo  das  caixas  atualmente  existentes,  retirando

cada  documento la armazenado e analisando os dados de cada  urn deles.  Nessa  etapa tambem foi  englobado os servi¢os
de  higienizacao,  triagem,  registro  e  arquivamento  de  todo  o  acervo,  acondicionando-os  em  suporte  adequado  (caixa
box), de acordo com  a  natureza de cada  urn deles.

A  indexacao  dos  documentos  foi  realizada  de  acordo  com  o  que  foi  solicitado  pelo  DETRAN/RN  e  descrito  no  Plano

de Gest5o de  Projeto.

Foram  indexadas e  identificadas 34.976  caixas  box do acervo do  DETRAN.

Os   dados   resultantes   da   organiza€ao   foram   inseridos   no   sistema   ECM/GED   fornecido   e   serviram   de   base   a

®mac5o da Tabela de Temporalidade Documental -lTD.

3, Armazenagem de Documentos (na Contratada)
0  armazenamento  contempla  o  acolhimento  e  acondicionamento  da  massa  documental  em  caixas  tipo  box,  cada

uma  recebeu  uma  identificacao  exclusiva.

A CONTRATADA disponibilizou  infraestrutura  de  armazenagem  de forma  a  atender a  perfeita  execu€ao dos  servi¢os
contratados,  contando com as seguintes caracteri'sticas:

a)  Sistema  de  Para  raios;
b)  Local distante de elementos que  possam danificar os documentos (intemp6ries, fogo,  etc);
c)  Local  ljvre  de  alagamentos e  inundac6es;

d) Armaz6m  cercado/murado com  barreira  de  intrusao fisica  ou  eletr6nica;
e) Sistema  eletr6nico de deteccao de fuma¢a  nas areas de armazenagem e produc5o;
f)  Estanteria  bastante para o armazenamento do acervo do tipo portas paletes;

g)  Seguran€a  armada  24  (vinte  e quatro)  horas;
h)  Sistema  de  seguranca  eletr6nico,  com  cameras  CFl`/,  disponibilizadas  atrav6s  da  WEB,  com  utiliza€ao  de  senha

e  gravacao  de  imagens  de  no   mi'nimo   os  tiltimos   5   dias,   para   disponibilizacao   aos  fiscais   do  contrato  da
CONTRATANTE;

i) Sistema eletr6nico de detec¢ao de presen¢a  nas areas de producao e armazenagem;

j)  0 local e exclusivo para  a  armazenagem  de documentos,  nao podendo ser utilizado  para armazenagem  de outros
tipos de produtos;



k) Servico de portaria  para controle de entrada e sal'da de pessoal e vefculos;
I)  Servico de controle de pragas  (dedetiza¢5o  e descupinizacao)  preventiva  peri6djca;
in)  Equipamento de deteccao de metals para controle de entrada na  area de armazenagem;
n)  Docas com plataforma de regulagem  para  movimentacao de recebimento e expedicao;
o) Acesso atraves de biometria  a area de armazenagem de documentos;

p)   Area   administrava   para   utilizacao   pelos   colaboradores   da   CONTRATANTE,   com   espaco   mi'nimo   de   70   m2,
dispondo de  15  pontos de energia,  internet,  10 mesas,  10 cadeiras;

q)  Banheiro  masculino e feminino;
r)  Area  de  alimentacao  com  espaco  para  urn  mfnimo  de  10  pessoas  (Colaboradores  da  CONTRATANTE)  contando

com forno micro-ondas,  mesas e cadeiras,  e geladeira.

Todos  os  documentos  fl'sicos  armazenados  nas  dependencias  da  CONTRATADA,  recolhimentos  e  arquivamentos,
solicita¢6es  e  atendimentos  diversos  sao  gerenciados  pelo  Software  e-Cust6dia,   de  propriedade  da   CONTRATADA  e
fornecido para o DETRAN  em  ambiente web.

4. Bureau de Servicos
A CONTRATADA disponibilizou  bureau  de servicos contando com  a  seguinte  estrutura  e equipamentos:

a) Equipamentos

•  Monitor  LCD  17`  1;

•  Processador minimo de  3.0  GHz;

®

®

•  Mem6ria  RAM  minima  de  1  GB  DDR2:

•  Disco  magn6tico  mini=  de  80  Gigabytes;

• Teclado,  mouse e Placa  de Rede Ethernet 10/100/1000;

•  Fornecimento  de  anti-v`rus  licenciado;

•  Scanner de  producao  ate A3  com  as seguintes  caracteri'sticas  m`nimas:  Tracionamento  (alimentacao)  autom5tica

(ADF),   FILATBED,   bern   como,   recurso   de   digitaliza¢ao   frente   e   verso   no   modo   alimentador   autom5tico.
capacidade  para  no  mi'nimo 60  PPM,  P&B,  Grayscale,  Colorido e  resolucao m`nima  de 300  Dpl;

• lmpressora jato de tinta  ou a  laser para  impressao com insumos.

b)  Pessoal

•  01  Coordenador com  no minimo  n`vel  medio concluido e experiencja  na  funcao;

-Operadores  com  no  mfnimo  nivel  medio  conclufdo  e  experiencia  na  utilizacao  dos  equipamentos  descritos  no  item

a.

•  Auxiliares  de  operacional  com  no  mi'nimo  nivel  medio  concluido  com  experiencia  na  utilizacao  dos  equipamentos

descritos  no  item  a.

0 bureau  de servicos serviu  tamb6m  ao  prop6sito  de  coleta  de  novas  caixas  a  serem  enviadas para  tratamento da
documenta¢ao   nas   dependencias   da   CONTRATADA   e   ainda   para   organiza€ao   e   digitalizacao   na5   dependencias   dos
setores da  CONTRATANTE.

5. Services de Gestao do Projeto
A  CONTRATADA  utilizou   da   metodologia   de  gerencia   de  projetos   baseada   no   PMB0K  (PMI-Project  Management

Institute)  para a execucao de todos os servicos,  observando rigorosamente suas respectivas t6cnicas e m€todos.

A  CONTRATADA  disponibilizou  urn  profissional  certificado  Project  Management  Professional  (PMP)  para  exercer  as

func6es de Gerente  de  Projetos,  com  conhecimento da  metodologia  mencionada,  designado  para  coordenar o esfor¢o da
equipe.

Tendo   urn   melhor  controle   e   a   criacao   de   interdependencia   entre   as   atividades,   a   execu¢ao   foi   estruturada
contemplando todas  as fases do  chamado  ciclo  de  vida  do  projeto,  definindo  quais tecnicas  de trabalho foram  utilizadas
em cada fase e quais pessoas estavam envolvidas nela.

Devido as caracteri'sticas e porte do projeto,  a gestao contemplou os segujntes processos do PMBOK:

• Gerenciamento de integracao

Consistiu    em:     desenvolvimento    do    termo    de    abertura,     desenvolvimento    do     plano    de    gerenciamento,



gerenciamento   da   execucao   do   plano,   realiza¢ao   do   controle   de   mudancas,   consolida€ao   das   li€6es   aprendidas   e
encerramento do projeto.

• Gerenciamento de escopo

Processo  que  foi  necessario  para  assegurar  que  o  projeto  incluiu  todo  e  somente  o  trabalho  requerido.  Engloba  a

identificacao   dos   requisitos   do   projeto,   definicao   de   escopo,   elabora€ao   da   EAP   (Estrutura   Analitica   do   Projeto),
verificacao de escopo e controle de mudanca do escopo.

• Gerenciamento do tempo

Processo  o  qual  garante  que  o  projeto  seja  conclufdo  no  tempo  correto.  0  gerenciamento  do  tempo  a  uma  das
areas de  maior visibilidade na  gestao do  projeto.

Consiste em:  defini€ao e sequenciamento  das atividades;  estavas de  recursos e  de durac5o das atividades;  criac5o
e controle do cronograma.

Atrav6s  do  software  disponibilizado  pela  CONTRATADA,  foi  realizado  o  acompanhamento  e  fiscalizacao  de  todo  o

contrato,  controlando  desde  o  recebimento  pela  empresa  ate  a  devolu¢ao  do  acervo,  passando  por  todas  as  fases  de
beneficiamento descritas neste documento.  0 software possui  as seguintes funcionalidades:

a)  Cadastro  e  configura¢ao  do  projeto  a  ser  gerenciado,  com  insercao  e  gerenciamento  de  metas  produtivas  por
etapa;

b)   Cadastro   dos   dados   do   projeto   (com   no   mlnimo   nome   do   projeto,   data   inicial   e   final   e   possibilidade   de

a             disponibiliza¢ao dos documentos digitalizados referentes ao  projeto);

®c)  Possibilita  associacao de tipos documentais a serem trabalhados,.

d)  Possibilita  a determina€ao de etapas produtivas por projeto cadastrado;

e)  Possibilita vinculacao de departamentos ou setores por projeto;

f)  Possibilita  criacao de  indices personalizados por tipo de  documento;

g)  Possibilita  configura€ao de etiquetas com  c6digo  de  barras  para  aplica€ao  em  documentos e caixas;

h) Cadastro de envio de lotes de caixas para a area  de producao;

i)  Gera  protocolo de envio de  lotes  para  a  area  de  produ€ao;

j) Gerencia  a  producao  por etapas com  controle por caixa trabalhada,

k) Cadastro de usuario da CONTRATANTE visando acompanhar a  producao do projeto atraves de telas e relat6rios;

I)  Gera  relat6rios  de  producao  pelo  DETRAN:  Relat6rio  de  produ€ao  diaria  por  etapa,  movimenta€ao  de  lotes  (envio

e  recebimento de  caixas)  e  hist6rico  produtjvo  por peri'odo cronol6gico;

in)   Rastreia   e   acompanha   as   etapas   de   beneficiamento   (Organiza¢ao,   lndexacao,   Digitalizacao,   Conferencia,
redigitalizacao,  Controle  de  qualidade,  exportacao e  importacao de  dados para sistema)  por cajxa;

n)  Conta  com  relat6rios de  digitalizacao  por peri'odo;

o)  Relat6rio  de quantidades de  imagens  por etapa  e  por perrodo;  com  possibilidade de filtro  par colaborador;

p)  Gr5ficos de  produtividade  por projeto.  etapa  e colaborador por perfodo.

6. Servi€os T6cnjcos de Gestao Documental
A CONTRATADA disponibilizou  de  equipe  qualificada,  composta  pela  arquivista,  bibliotecaria,  tecnicos  em  arquivo  e

colaboradores,  que  orientou  e  auxiliou  quanto  a  formacao  e  formalizacao  da  Comissao  Permanente  de  Avalia€ao  de
Documentos  (CPAD)  do  DETRAN.

A   equipe   tecnica    da    CONTRATADA    prestou    os    servi¢os   especializados    em    gestao   documental,    visando   o

desenvolvimento  e  a  aplicacao  de  gestao  arquivistica  compreendendo as atividades de:

-Elaboracao de C6digo de  Classificacao de  Documentos e a Tabela  de Temporalidade;

-Capacita¢ao e Treinamento  da  CPAD;

-Tratamento  documental  arquivistico  com  a  classificacao,  avalia¢ao,  o  cadastramento  e  o  acondicionamento  dos

documentos das areas meio e fim do DETRAN.

A   CONTRATADA   em   conjunto   com   a   CPAD   identlficou   os   tipos   documentais   para   a   formacao   do   C6digo   de

Classificacao e da Tabela  de Temporalidade Documental,  atrav6s das seguintes etapas:



-   Conhecimento   da   estrutura   e  funcionamento  do  6rgao  atrav6s   do   estiido   de  suas   normas,   organogramas,

fluxogramas e manuais;

-  Entrevistas  e  coleta  de  dados,  com  pessoas  que  pudessem  fornecer  seu  conhecimento  dos  assuntos  de  cada

setor;

-Analise de alguns  conjuntos documentais;

• Hierarquiza¢ao dos assuntos levantados  nas entrevistas;

-Revisao e/ou ajustes de cada classe cujos assuntos foram levantados anteriormente;

-Novas entrevistas para ratificar o esbo¢o de casa classe.

0  produto  resultante  desse  servi€o  a  o  C6digo  de  Classificacao  de  Documentos  e  a  Tabela  de  Temporalidade
Documental do  DETRAN/RN.

7. Analise, Mapeamento e F`edesenho de Fluxos
A  CONTRATADA  mapeou  os  processos  de  entrada  e  saida  de  informac6es  dos  setores  em  direcao  ao  setor  de

Arquivos e em  consequencia  a  sua  Unidade,  verificando todas as  inconformidades e  redundancias.

Esse servi¢o foi  executado  por profissional  qualificado,  com forma¢ao em  Engenharia  de  Producao,  que mapeou os

processos,  elaborando os  procedimentos operacionais,  tanto o AS  IS  "como  esta"  e o T0  BE  ``como vai ficar".

Ap6s o  mapeamento dos processos,  foram  treinados todos os  agentes  envolvidos  em  cada  processo e foi  entregue

a]Brocedimentos Operacionais elaborados a todos os setores que foram  mapeados.

Digjtaliza¢ao e lndexa¢ao de docLimentos A3 e A4
Foram   digitalizados  todos  os   documentos  contidos   nos   processos,   tais  como  fotos   coloridas  ou   convencionais,

folhas tipo carta, offcio, executiva, A4, A3 e demais, com gramaturas variadas,  entre outros documentos que componham
o acervo.

A CONTRATADA realizou  a  digitalizacao obedecendo ao seguinte processo  de digitalizacao:

•  Recebimento dos Documentos:

a) Toda documentacao foi  entregue acompanhada  de uma  relacao sequencial  contendo o nt]mero e o conteddo dos
mesmos,  bern como o  nt]mero do  protocolo de envio;

b)  A CONTRATADA realizou  a  abertura  do  lote  de  documentos e  efetuou  a  conferencia  do  seu  contetldo,  assinando
em  seguida   o  protocolo  de  recebimento  e  informando  imediatamente  ao  CONTRATANTE  da  existencia  de
eventuais inconsistencias  identificadas;

c)  Nao  havendo  problemas  durante  a  conferencia,  os  documentos  foram  encaminhados  para  a  area  de  producao
atraves de software ja descrito para  este fim;

®d)  Todo  o  processamento  foi  executado  para  cada  documento,  agrupado  em  Lotes,  com  o  objetivo  de  garantir  a
integridade de todo o servico;

e) Os servi¢os de digitaliza¢ao foram  controlados atraves da  identificacao  dnica  do  nl]mero do documento e do lote
a que ele pertence, durante todo o procedimento de conversao ao meio digital;

f)  Para  permitir  o  acompanhamento  dos  servicos,  o  sistema  utilizado  pela  CONTRATADA  disponibilizou  atributos

que  permitia   a   rastreabilidade  da   origem  da  documentacao,  tais  como  o  ndmero  da   caixa,   quantidade  de
documentos, tipo de documento,  dentre outros.

•  Preparacao:

Nessa    etapa    foram    realizadas   atividades   de    preparacao   da    documentacao    recebida    para    a   digitalizacao,
contemplando:

-Retirar clipes, grampos e objetos estranhos;

- Desfazer a encaderna¢ao. quando for o caso;

-Providenciar a  higienizacao dos documentos;

-Planifjcar os documentos.

Ao final  do  processamento,  os  documentos  foram  remontados  de  acordo  com  a  numeracao  das  paginas,  sem  que
se  utilizasse qualquer material  que pudesse vir a  danifica-los  na  sua  guarda  definitiva,  quando for o caso.

•  Digitaliza¢ao:



Ap6s  terem  sido  devidamente  cadastrados  no  sistema  de  captura,  os  documentos  foram  digitalizados  atrav6s  de
urn m6dulo especifico para esta finalidade.

® Tipo de captura de imagem:

-Preto e branco (ou tons de cinza  para  manter legibilidade)  para documentos fisicos em formato de papel;

-Resolucao da  captura:  300  Dpl,  no  mi'nimo;

-Codifica¢ao de imagens:  Padrao |PEG  ou TIFF CcllT G4,  a  criterio da  CONTRATANTE.

2J Tipo de armazenamento de  imagem:

a)  Preto e branco  (bitonal),  tons de  cinza  caso a  digitaliza€ao esteja  comprometendo a  qualidade da  imagem;

b)  Resolu¢ao do armazenamento:  300  Dpl;

c)  Formato do Arquivo  de lmagem:  PDF;

d) Tamanho  ideal  do arquivo  PDF:  75kb por imagem  de  informacao textual.

®  Nomenclatura  do  arquivo:

A  nomenclatura  definida  para  os  arquivos  de  imagens  gerados,  foi  concebida  de  forma  tlnica  e  completa  com
relacao ao seu conteddo,  contendo tamb6m o ndmero do documento fisico e a  identificacao da  pagina a que se refere.

0  arquivo  final  foi   multipaginado   (varias  p5ginas  em  urn  dnico  arquivo  PDF)  e  com  o  padrao  de  nomenclatura

®Pificada,  de acordo com o definido previamente  no projeto.
Durante   a    etapa   de   digitaliza¢ao,   foram    utilizados   scanners   de   alta    performance,    capazes   de    realizar   o

processamento automatico do arquivo de  imagem. A utilizacao destes recursos  permitiu  a  manutencao da  boa qualidade
da  imagem  do  documento,  no  que  se  refere  a  sua  nitidez  e  legibilidade,  alem  de  estabelecer  padr6es  que  garantam  os
tamanhos m6dios dos arquivos.  Os seguintes  recursos foram  disponibilizados:

a

a)  Edge  detecton/cropping:  Reconhecimento  das  margens  do  documento  para  eliminar areas  que  nao facam  parte
do original  em  papel;

b)   Desketing:   Alinhamento   automatico   das   jnforma€6es   existentes   no   original.   Este   recurso   e   de   extrema
importancia para a  precisao de  urn futuro reconhecimento 6tico;

c)   Speckle   removal:   Remove   sujeiras   (pontos)   da   imagem,   provendo   uma   maior   compressao   do   arquivo   e
aumentando a  precisao de uma futura  etapa de reconhecimento.

® Indexacao:

a)  Para  que  seja  possi'vel  a  recuperacao  das  imagens  foi  atribuida  `ndices  estruturados  baseados  mos  dados  dos
documentos  digitalizados;

b)  A  CONTRATADA  montou  urn  processo  de  carga  que  permitiu  as  importa¢6es  dos  dados  de  indexa¢ao  e  das
imagens para  a  solu¢ao de digitalizacao;

c)   Para  fins   de  facilitar  a   formac5o   da   estrutura   de   indexa¢ao  dos   documentos  digitalizados,   a   CONTRATADA
considerou  os seguintes  parametros definidos  pelo  DETRAN:

a)  REGISTRO  DE VEICULO:
-NUMERO  DO  PROCESSO

•  PLACA DO VEICULO

b)  PGU  -PRONTUARlo  GERAL  UNICO
-  NONE

-NUMERO  DO  REGISTRO

fz Controle de Qualidade:

a)  0  responsavel  pelo controle de qualidade  das  imagens  realizou  a  checagem  dos  resultados obtidos  na  etapa  de
digitalizacao   dos   documentos,   avaliando   a   qualidade   da   imagem   capturada,   bern   como   a   sequencia   e
integridade dos documentos capturados;

b)  Verifica¢ao  da  quantidade  das  imagens  geradas  por  documento;  esta  pr5tjca  identjfica  de  maneira  autom5tica
uma   n5o  conformidade  quanto  a  falta  ou  duplicidade  de  paginas,   desde  que  esta   informac5o  tenha  sido
fornecida  previamente durante o cadastramento dos documentos;



c) Verificacao do tamanho m6dio do  arquivo  de  imagem: todos  os arquivos gerados foram  avaliados quanto ao seu
tamanho  e  comparados  ao  tamanho  m6dio  definido.   Existjndo  arquivos  com  tamanho  acima  das  margens
estabelecidas,  ha  uma  checagem  individual  por  parte  do  operador  de  qualidade,   para  que  estas  exce€6es
fossem avaliadas;

d)  Verifica€ao  da  qualidade  da  lndexa€ao:  Verificando se  os  documentos foram  corretamente  indexados  conforme

padrao definido em tempo de projeto;

e) Avalia¢ao da  qualidade  da  imagem  do  documento,  em  relacao  a  quesitos de nitidez e  legibilidade.

f)  A  conferencia  do  material  digitalizado  foi  feita   em  conjunto  com  o  DETRAN,   que  junto  com   a  CONTRATADA,

verifica   periodicamente   a   qualidade  do   processo  de  digitalizacao   como   urn  todo,   verificando  os  seguintes
itens:

-Resolucao  na  digjtaliza¢ao em  niveis  inferiores ao contratado;

-Preenchimento ou  alimentacao  incorreta  de  dados dos arquivos ou  indexadores;

-Paginas sequenciadas na  ordem  incorreta;

-Ausencia  de documentos ou  paginas;

-Nomeacao de arquivos nao correspondente a  imagem gravada.

g) Ap6s o  processamento,  a  CONTRATADA remontou  o  lote original  de  documentos fisicos  recebidos.

a    h)  A  atividade  de  ljmpeza  da  imagem  digitalizada  ocorreu  de  forma  automatica  em,  no  mi'nimo,  90%  dos  casos,
retirando  assim  imperfeic6es  que  prejiidiquem  a  visualizacao  com  clareza  e  a   indexacao/classifica¢ao  dos
documentos.

i)  De  forma  a  garantir  que  os  arquivos  de  imagem  possuam  uma  boa  legibilidade,  o  responsavel  pelo  controle  de

qualidade  da  CONTRATADA avaliou  as  condic6es dos caracteres,  detectando se ocorreram falhas  no  momento
da  captura do documento ou  se os  pr6prios originals estavam em condjc6es insatisfat6rias.  Esse procedimento
foi executado em todas das imagens geradas;

j)  Para  casos  de  falta  de  qualidade  da  imagem  gerada,  a  mesma  foi  redigitlizada,  atraves  de  urn  processo  de
digitalizacao  diferenciado.  A  redigitalizacao  procura  obter,  atraves  de  configura¢6es  especificas  do  scanner,
uma  nova  imagem  com  qualidade superior;

k)  0  software  de  captura  permiti  o descarte  de  imagens  indesejaveis,  tais  como  paginas separadoras  e versos  em
branco,  bern  como  a  insercao  e  atualizacao  de  imagens  de  paginas  integrantes  do  documento  digitalizado,
mantida  a  integridade original  dos documentos frsicos e a  ordem  cronol6gica  dos  mesmos.

Todas as  imagens digitalizadas foram armazenadas em cloud  computing  atraves do software de gestao com acesso
via   WEB,   disponibilizado   para   consulta   durante  a   vigencia   do   contrato.   Foi   utilizado  o  espaco  de  4  terabyte   para   a

®spedagem de 9.603.696 de imagens.
9.  Fornecimento de sistema  ECM/GED
A CONTRATADA forneceu o software de gestao de documentos fisicos e eletr6nicos.

0 software de Gestao de Documentos Fisicos e Eletr6nicos disp6e das seguintes funcionalidades:

I.   Permitir   autenticacao   por   login/senha,   ljberando   urn   usuario   cadastrado   a   utilizar   o   sjstema,   restringindo-se   as
opera€6es permitidas;

11.   Cadastrar  mais  de  urn  Centro  de   Documenta¢ao,   incluindo  c6digo,   nome  do  centro  de  documentacao,   endere¢o,

quantidades de corredores,  estantes,  prateleiras e capacidades de armazenagem;

Ill.  Cadastrar  clientes,  com  informac6es  do  tipo  do  contrato,  seguranca  dos  documentos  (caixas  lacradas  ou  n5o),  tipos
de documentos que podem  ser transferidos, formas de envio  de documentos;  prazos acordados e informac6es
de cobranca;

lv.  Cadastrar e Atualizar Setores,  corredores,  estantes,  prateleiras;

V. Cadastrar e atualizar Usuario -permite o cadastro de usuarios no sistema;

Vl. A`terar Senha -permite a  alteracao da  senha  do usu6rio;

Vll. Visualizar Hist6rico  de  Usuario -permite  a  visualizacao das operac6es  realizadas  pelos  usuarios;

VllI.  Realizar consulta  e  solicitacao  de  documentos fi'sicos  armazenados  no  acervo  custodiado  pela  CONTRATADA  (Central

de  Documentac5o)  e custodiado  pela  CONTRATANTE  nas dependencias do Arquivo Geral;



lx.  A  autoriza¢5o  para  realizar  consulta  de  documentos  e  solicita¢ao  de  servicos  deve  ser  executada  pelo  Sistema  de

Gestao Documental lnformatizado para cada  usuario e grupo de usu5rjos obedecendo aos seguintes controles;

X.  Usu5rios/grupos  autorizados  por setor;

XI.  Exibir Relat6rio de  Requisic6es  -urn  relat6rio contendo todas as  requisic6es.  por perfodo,  por usuario e situacao;

XII.  Exibir Relat6rio de Fechamento -Urn relat6rio contenda todos os pedidos atendidos durante determinado peri'odo de

tempo,  por setor e usuario;

Xlll.  Permitir  a  gera€ao  de  protocolo  de  transferencia,   requisicao  e  devolu¢ao  de  documentos/caixas  em  formato  PDF,

XIV.   0  software  permiti   o  acompanhamento  de  eventos  de  requisicao  de  documentos  originais  e  digitais,
devolucao de documentos para  rearqilivamento e solicitacao de coletas de novos acervos para armazenagem;

XIV.  0  software  permite  a  solicita¢ao  de  documentos  digitais  (para  envio  de  imagens  para  atendimento  a  requisic6es)
com acompanhamento das fases do atendimento;

XV.  0  software  conta  com  visualizador de  imagens  PDF  com  possibilidade  de impressao e salvar o arquivo;

XVI.  0 software  possibilita  a  busca  de documentos digitalizados  por i'ndice  especifico  por tipo  documental;

Xvll.  Quando  da  transferencia  de  documentos  legados  (que  nao tenham  sido  recolhidos  na  coleta  inicial)  a  CONTRATADA

crja  urn  lote  de  recolhimento  com  geracao  de  urn  protocolo  de  retirada/recebimento  sendo  assinado  pelo
servidor  da  CONTRATANTE  ou  seu  preposto.  0  Documento  (Planilha)  e  importada  para  o  5istema  de  gestao
informatizado,  em formato compati'vel,  utilizando o  Sistema  de Gestao  Documental  lnformatizado.

all.  0 funcionario da CONTRATADA  identifica todos os conteddos a  serern  transferidos atraves de  leitura  dos  protocolos
e  a  visualizacao  fi'sica  do  documento,  atualizando  neste  momento  a  base  de  dados  informatizada  atraves  da
importac5o dos dados e gerando urn protocolo impresso constando a  rela¢ao de cada  documento transferido.

XIX.  Ap6s  a  validacao do  preposto  do CONTRATANTE,  a  CONTRATADA  recolhe  o  acervo  para  o  Centro de  Documentacao.

XX.  A  solicitacao  de  coleta  de  novos  documentos  e  realizada  atrav6s  do  Sjstema  de  Gestao  Documental  lnformatizado,

pelo servidor do CONTRATANTE  devidamente  identificado e  autorizado;

Xxl.  0  Servidor do CONTRATANTE,  ou  seu  preposto,  identifica todos  os  itens  recebidos,  atualizando o  Sistema  de  Gestao
Documental    lnformatizado   e   posta    contra-fe   no   documento   de   protocolo   que   acompanha   o(s)    lote(s)
entregue(s);

Xxll.   Controla   a   temporalidade   de   cada   urn   dos  documentos   para   efeito   de   aplicacao   de  Tabela   de  Temporalidade

Documental.

0 software disponibilizado disp6e das seguintes  caracteristicas t6cnicas:

I.  Processadores:  Quad  Core com  2.5  GHz;

n Mem6ria  Ram:  8  GB;

Ill. Armazenamento previsto:  1.3 TB;

lv.  Sistema  Operacional  RED  HAT Versao  7  ou  superior;

V. 0 sistema  de arquivos 6 compatl`vel com o sistema operacional acima;

Vl.  Banco de  Dados  POSTGRESQL, Versao  9  ou  superior.

Foi  disponibilizado  servidor no  Data  Center da  CONTRATANTE,  com as  configurac6es  ml'nimas e  caracteristicas  para
a  instala¢ao do  ECM  fornecido  pela  CONTRATADA conforme acima  descrito.

Considerando   que   o   DETRAN/RN   possui   urn   legado   de   acervo   de   guarda   permanente,   e   visando   garantir   a
aderencia  Resolu¢ao  nQ  51,  de  25  de  agosto  de  2023  do  CONARQ,  a  empresa  forneceu  Plataforma  de  Preservacao  Digital
e   Reposit6rio   Digital   Arquivistico   Confiavel   -   RDC-Arq,   que   consiste   na   implementacao   de   uma   solucao   integrada

utHizando softwares livres, Archivematica, AtoM  e  Dspace com  hardwares em  conformidade com  o modelo Open Archival
Information  System  (OAIS)  e  o  Decreto  ng  10.278,  de  18  de  marco  de  2020.  Esse  servi€o  e  projetado  para  garantir  a

preservacao  a  longo  prazo,  a  integridade,  a  autenticidade  e  o  ace5so  cont`nuo  a  documentos  digitais  pertencentes  ao
DETRAN/RN,  com  urn total  de  718.364  imagens ate esta data.

10. Suporte e manuten€ao de sistema ECM/EGD
A CONTRATADA executou  o acompanhamento dos  usuarios finais do sistema  ECM fornecido.

o suporte  as solu¢6es foi  realizado tanto  remotamente,  para  acesso  ao ambiente  de  homologacao,  via  rede virtual

privada  (Virtual  Private  Network -VPN),  no  modo cliente-servidor.



A   CONTRATADA,    durante   todo   o    perfodo   contratual,    disponibilizou    as   vers6es   de    atualiza¢6es   que   foram
desenvolvidas  para  a ferramenta  fornecida  (Software  ECM).

A  CONTRATADA,  durante  todo  o  peri'odo  contratual,  elaborou  e  forneceu   relat6rios  de  performance  e  melhorias

para  o  ambiente  em  questao.  Incluindo  a  importancia  e  impacto  de  eventuais  atualiza€6es  de  seguran€a  ou  de  vers6es
do  pr6prio sistema.

Todos   os   usuarios   finais   foram   treinados   pelo   corpo   t6cnica   da   CONTRATADA   para   manusear   o   software
disponibilizado.

11. Expurgo de Documentos
Os  documentos  passiveis  de  expurgo  passaram  pelo  processo  de  descaracteriza¢5o  ap6s  validacao  da  Comiss5o

Permanente  de Avalia€ao de  Documentos  (CPAD)  da  CONTRATANTE.

Para  a  cria€ao  da  Ata  de  Expurgo  de  documentos,  assim  como  formaliza€ao  do  processo  segundo  os  preceitos
legais,  o profissional  arquivista  da  CONTRATADA desenvolveu  plano  de expurgo  a  ser aprovado  pela  CONTRATANTE.

A CONTRATADA realizou  a  descaracterizacao do acervo a  ser expurgado  para  posterior eliminacao.

12. Fornecimento de Cartonagem  (BOX)
A  CONTRATADA  forneceu  as  cartonagens,  do  tipo  box  (33,6  cm  X  13  cm  X  24  cm)  para  armazenar  os  documentos

transferidos do acervo do  DETRAN/RN  para  o Centro de  documenta¢ao da  CONTRATADA.

As  caixas fornecidas foram  do tipo  KRAFT  (papel5o  novo)  e  de  alta  resistencia,  para  empilhamento  de  ate  5  caixas.

alas com a  logotipo da CONTRATADA.
A  empresa  X-Solution  disponibiliza  junto  ao  servi¢o  de  digitalizacao  a  prestacao  de  servicos  de  armazenamento

online  em  nuvem  do  software  com  disponibiljzacao  mensal  das  9.603.696  imagens  digitalizadas  para  consulta,  durante

toda a vigencia do contrato.

As  atividades  foram  desempenhadas  atraves  de  seu  corpo  t€cnico,  conforme  contrato  especifico  para  este  fim  e
ainda   consoante   sua   responsabilidade,   nao   havendo   fatos   supervenientes   que   desabonem   sua   conduta   t€cnica   e
comercial dentro dos padr6es de qualidade e desempenho e que cumpriu com sua  obrigac5o.

Atestamos   ainda   que   a   empresa   supracitada   cumpriu   satjsfatoriamente   a    pontualidade   mos   compromissos
firmados,  executando dentro dos  padr6es de qualidade exigidos,  bern coma normas e clausulas contratuais,  nao  havendo
ate a  presente data, fatos que desabonem  a  qualidade,  conduta  e responsabilidade com as obriga€6es assumidas

Natal/RN,  14  de junho de  2024.

Jej!  ,.+

DAIANE STRINE DE ARAtyo XAVIER CUNIIA
Mat. 215482ro

Presidente da Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos
DETEN"

Documento assinado eletronicamente por DAIANE STRINE DE ARAU]O XAVIER CUNHA, Presidente da
Comlssao Pennanente de Avaliagao de Documentos, em 14/06#024, as 16:42, conforme horario oficial de
Brasflla,  com fundamento no art. 4Q do Decreto nQ  27  685   de 30 de ianen`o de  2018.

A autenticldade deste documento pode ser conferida no site httDs://sei.in.tlov.br/sei/controla(lor  extemo.Dbp2
acao=documento  confenr&id  orciao  acesso  extemo=O. informando o c6digo verificador 27214147 e o cddigo
CRC 334914EB.

Rofor6ncla:  Processo nQ 02910191.000013/2023.19                                                                                                                                                                                                    SEl  n9 27214447



PODER JUDICIARIO
ESTADO D0 RIO GRANDE DO NORTE

CERTIDAO ESTADUAL

Data Emissao
03/11 /2025

Falencia e/ou Recuperagao Judicial e Extrajudicial

CERTIDAO            7440861/2025                                                                                                  FOLHA           1/1

Certifico   que,   pesquisando   os   registros   de   distribuig6es   de   feitos  do   Estado  do   F`io
Grande  do  Norte,  no  periodo  de  20  anos,  verifiquei  NADA  CONSTAR  em  nome  de:

Nome:                                X SOLUTloN  DOC BUREAU LTDA

CPF/CNPJ :                      04,280.584/0001 -57

Endereoo:                       Avenida Amintas Barros,1880,  Nossa senhora de Nazafe, Natal/RN, 59062-195

®

informados
Na  hip6tese  de   haver  processos  com   Segredo  de  Justiga  e   Sigilo   Externo,   nao  serao
nessa  Certidao.

CERTIFICO,   outrossim,   que   os   dados   pessoais,   constantes   nesta   certidao,   foram
informados  pelo  solicitante,  devendo  sua  titularidade  ser  conferida  pelo  interessado  e

destinatario,

Esta  certidao  abrange  a  la  lnstancia  da  Justiga  Estadual  do  RN.

0  TJRN  CERTIFICA  AINDA,  que  a  pesquisa  dos  registros  de  distribuig6es  de  feitos  civeis,
envolvendo   as   Ag6es   de   Falencia   e   Recuperaeao   Judicial   e   Extrajudicial,    inclui   tamb6m   os
procedimentos  do  Decreto  Lei  n.   7.661,   de  21   de  junho  de   1945.

CERTIFICA  finalmente,   que   esta   certidao,   pode   ter  sua   autenticidade   confirmada   no
enderego   eletr6nico   www.tjrn.jus.br,   no   campo   Consultas   /   Emissao   e   autenticagao   de   certidao,
informando-se  o  seu  ntlmero,   por  urn  prazo  maximo  de  30  (trinta)  dias  de  validade.

Esta  certidao  esta  sendo  emitida  com  base  na  busca  processual   realizada   na  base  de
dados   unificada   do   GPS-JUS,   em   03/11/202515:06.   Esta   e   uma   base   consolidada   do  TJRN   que
contempla  os  seguintes  sistemas:  PJE  (10  e  2°  Grau),  SAJ  (1°  e  2°  Grau)  e  SEEU.

Esta certidao tefa validade de 30 dias corridos, contados a partir da data de expedicao
do documento.

C6digo autenticador: Oa3b99ec698224c63352678eod7a6754

A autenticidade dessas informag6es pode ser verificada por meio do enderego
eletr6nico:  https://certidoes.tjrn ,jus.br/f/public/index.xhtml

Estado do Rio Grande do Norte, 03 de Novembro de 2025 as 15:06



r-7f<-\ PODER JUDIC[^RIO D0 R[O DO GRANDE DO NORTE
CORREGEDORIA GERAL DA JuSTICA
cERTiDAO PARA FiNs DE HABiLITACAO EM LiclTAeAO puBLicA

CERTIDAO

CERTIDAO  N°:   11382025

CERTIFICO,  a  pedido  da  X-Solution  Doc  Bureau  Ltda  ,  com  endereco  a  Avenida  Amintas  Barros,1880,  Nossa

Senhora  de  Nazare,   NATAL  -59.062-195,   inscrita   no  CNPJ   n°  04.280.584/0001-57,  que  de  acordo  com  o

anexo  Anexo  Vll  da  Lei  de  Organizacao  Judiciaria  N°  643,  de  21   de  dezembro  de  2018,  a  competencia  para

processar  e  julgar  as  ag6es  relativas  a  Recuperagao  Judicial  e  Falencia  de  empresas  sediadas  no  referido
municipio  6  da  19a  Vara  Civel,  20a  Vara  Cfvel,  23a  Vara  Civel,  24a  Vara  Civel  e  25a  Vara  Civel  Anexo  Vll,  por

distribuigao,  da  Comarca  de  NATAL/RN,  cabendo  a  Secretaria  do  respectivo  Juizo  expedir  certid6es  relativas

aos   mencionados   feitos,   sendo   possivel   sua   emissao   e   autenticagao   digital,   tambem,   pelo   Portal   do

Judjciario   (www.corregedoria.tjrn,jus.br).

a
CERTIFICO,  ainda,   que  na   referida  Comarca  de   NATAL/RN,   a  competencia   para  o   protesto  de  titulos  da

Primeira  Zona  6  do  Primeiro  Oficio  (art.111,  inc.I,  da  LOJ)  e  da  Segunda  Zona  e  do  Setimo  Oficio  (art.111,

inc.  Vll,  da  LOJ),  cujas  areas  geograficas  estao  definidas  no  Art.108,   incs.I,11   e  Ill,  da  Lei  de  Organizaeao

Judiciaria.

Data  solicitagao:  03  de  November  de  2025  as  18:08:36.

®
aljda  por  90  dias.

Data de emissao: 03/11/2025 as  18:08 -Total de paginas:  1

Certidao Ntimero:  11382025
C6digo: af65ee8de9d52a3e659c688c32a37dfa
Consulta:https://certidaolicitacao.tjm.jus.br/f/public/validacao.xhtml

Pagina  1



PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
SEFIN -SECRETARIA MUNICIPAL DE  FINANCAS

Comprovante de Inscricao Municipal

Inscriqao: CPF/CNPJ: Data lnscricao: Situa¢ao Cadastral: Data Situa¢ao:
141 5999 04.280.584/0001-57 28/02/2001 ATIVA 0 I /02/2001

Razao Socja]:
X - SOLUTION DOC BUREAU LTDA

None Fantasia:
X - SOLUTION

Municlpio, Endereco:
NATAL/RN AV  AMII`TAS BARROS,1880 -LOTE  142 -Nossa Senhora de Nazare -59062-195  -NATAL/R^lT

Cep: Natureza Juridica:
59062195 Sociedade Emprcsaria Limitada

Atividade Principal:
GUARDA-MOVEIS

Regime ISS: Homologado Regime TLL: NORMAL

Emissor dc NFSE:  SIM -desde 24/06/2011

Documento emitido por: publico -585656353 em: 04/11/2025 08:49:42

lmpresso em 04/11/2025 08:49:42



I ~- -P _
SECRETARIA DA FAZENDA DO RIO GRANDE DO NORTE

GOVERNO DO ESTADO DO Rlo GRANDE DO NORTE

COMPROVANTE DE INSCRICAO ESTADUAL DO CONTRIBUINTE

Relatorio  Emitido  em:  04/11/2025 08:50:15

®

lnson9ao Esfadual: CNPJ/CPF:
20.281,025-9 04.280.584/0001-57

Razao Social :
X - SOLUTION  DOC BUREAU  LTDA

None Fantasia:
X - SOLUTION

Tipo Conwhbuinte: Regional:
NORMAL 1URT

Produtor Rural de Papuono Ports:
NAO

Detalhe da  lnscn9ao:
Sem lnforma9ao

CNAE  Principal:
.      211-7/02 -GUARDA-MOVEIS

CNAE Secundario:
8299-7/99 -Oiltras at]vidades de servl.cos prestados pnncipalmente as empresas nao especificadas antenormente
8599J5/03 -Treinamento em informatica
8599J5/04 -Treinamento em dosenvolvlmento prorissional a gerencial
9101-5/00 -AIJvidades de bibllotecas e arquivos
70204/00 -Atividados de consultoria om gestao ompresarial, exceto consultoria teonica 8specifi ca
7420-0/05 -Servlcos do mlcrofilmagem
7490-1 /04 -Atlvidades de intermediacao e agenciamento de servlcos e negoCios em geral, exceto imobillarios
7733-1/00 -Aluguel de maquinas e equipamentce para escritorio
7740-3/00 -Gestao de ativos intangiveis nao-financ8iros
7820-5/00 - Locacao de maorde®bra tomporaria
8211-3/00 -Servjcos combjnados de escntorio e apoie administrativo
8219-9/01  -Fotocopias
8219-9/99 -Prepara¢ao de documentos e services especializados de apoio administrattvo nao espeCificados anteriormente
4761J)/03 -Comerclo varojista de anigos de papelana
4930-2/02 -TRANSPORTE  RODOVIARIO DE CARGA,  EXCETO PRODUTOS PERIGOSOS E MUDANCAS,  lNTERMUNICIPAL,  lNTERESTADUAL E  INTERNACIONAL
5211-7/01  -Armazens gerais -emissao de warrant
5211-7/99 -Depositce de mercadonas para terceiros. exceto armazens gerals e guarda-moveis
5212-5/00 - Carga e descarga
6202-3/00 -Desenvolvimento e licenclamento de  programas de computador custoniizavels
6203-1/00 -DesenvoMmento e licenc`amento de programas de cornputador ndecustomizaveis
6204-0/00 -Consultoria em tecnologia da informaqao
6209-1/00 -Suporte tocnico, maniitoncao e outros servicos em tecnologia da informacao
6311-9/00 -Tratamento de dados, provedores de servicos de apllcacao e services dehospedagem na intemet
63194/00 -Portais, provedores de conteudo e outros services de lnfomia9ao na intemet
6399-2/00 -Oiitras atividades de presta9ao do servlcx)s de  informaQao nao especificad as anteriormente
6462-0/00 -Holdings de instituie6es nao-financeiras
6463€/00 -Outras soctedades de participa9ao, exceto holdings
6201-5/01  -Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda

Na`uroza Jurldica:
206-2 -SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

F{egi mo Flagamento: lnlcio de Atividade comercial:                               Situac;ao cadastral`
NORMAL 17/01/2013                                                                         ATIVO

Endore9o: Telefone:
AV AMINTAS BARROS,1880 -NOSSA SENHOFIA DE NAZARE -CEP   59062195 (84) 32131069
- NATAL/RN

Credenclado` Obrtgado ao Envio de Arquivos de EFD
CredenCiamento para  lcMS antecipado (07/04/2020)Emissao de NF-e SIM

(17/01/2013)Habilltacao para NFC-e -mod. 65



17/11 /2025,  09: 17 Consuha Regularidade do Empregador

€A\^vJ\
•'.   ',            -I        i.I                            I

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscric5o:        04.280.584/0ooi-57
Raz5o

Social: X  -SOLUTION  DOC  BUREAU  LTDA

Endere€O:          £¥OA6¥:I;£s  BARRos  1880/  NOssA SENHORA  DE  NA;  NATAL;  RN y

A  Caixa  Econ6mica  Federal,  no  uso  da  atribui€ao  que  lhe  confere  o  Art.
7,  da  Lei  8.036,   de   11   de  maio  de  1990,  certifica  que,   nesta  data,  a
empresa  acima  identificada  encontra-se  em  situacao  regular  perante  o
Fundo de Garantia  do Tempo  de Servico  -  FGTS.

0    presente    Certificado    nao    servira    de    prova    contra    cobransa    de
quaisquer   debitos   referentes   a   contribuis6es   e/ou   encargos   devidos,
decorrentes das obrigas6es com  o  FGTS.

Validade=16/11/2025  a  15/12/2025

Certificacao Ndmero:  2025111600510958767469

Informagao  obtida  em  17/11/2025  09:16:45

A    utiliza¢ao    deste    Certificado    para    os    fins    previstos    em    Lei    esta
condicionada     a     verifica€5o     de     autenticidade     no     site     da     Caixa:
www.caixa.gov.br

https://consuha¢rf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/impressao.jsf final



MINISTERIO  DA ECONOMIA

Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Govemo Digital

Secretaria de Governo Digital

Departamento Nacional de Registro Empresarial e lntegragao

TERMO DE AUTENTICIDADE

Pagina 4 de 4

Eu,  SEBASTIAO  DANTAS  DE  ALMEIDA,  com  inscrieao  ativa  no  CRC/RN,  sob  o  n°  005601,  registrado  em

26/12/2016,  inscrito no CPF n° 08594023472,  DECLARO, sob as penas da Lei Penal, e sem prejuizo das sane6es

administrativas e civeis, que este documento e autentico e condiz com o original.

lDENTIFICACAO DO(S) ASSINANTE(S)

CPF N° do Registro Nome

08594023472 005601 SEBASTIAO  DANTAS  DE ALMEIDA

•`:LT@

JUCERN

CERTIFICO   0   REOISTRO   El   16/04/202413:25   BOB   N°    20240268520.
PROTC)Col.O:    240269520   DE    16/04/2024.

c6Dloo   DE   vERIFlcacio:    i24o529695i.    CNPJ   DA   SEDE:    o428o584oooi57.
HIRE:    24200861425.    CC"   EFEITOS   cO   REGISTR0   EH:    13/04/2024.
X    -    Sol.UTION   I]OC   EIUREAU   LTDA

DENYS   DB   XIRANDA   BJttEutT0
SBC'RETiRIO-CERAI.

iirm/ . rod. .1n . rn . gov . br

Admin
Realce



Pagina  1  de 4

AL'].ERA{`.i(} ('()`'I.R^-f`UAl. N" 3J  l}A «}(`lF.]}Al)I.  F,Mt'RF,`iRIA

\ -s{)Li'Ti()N  I)()c  BURP.AL.  LTr)A
cr`' pJ 04,28o.58i/Oooi -57

`' I R I.`, 2J 20086 I 425

®

['clo   pri`sente   instruml`I`to   r)artii`ul`ir   di`   alti`rii+.ao   i`i]i`trutuii!   1.   na   mc`Ihttr   l``trliia   dl`

diri^i`o.  o s{`iio a `egil}r  idcntil-li`ado:

I+UGO  (;l;R{;F.I.  TA\''ARF.S`  hrasili`iro,  i`asado  >uti  i`  ri-gime  clc  |.{tmunh£`i(1  raTi`ial

c!i`  lii`n.i.   iiorlador  da  |`iirtt`irzi  d.I  (`arti`ira  Ni`i`ion`dl  di`   llahili[a+`;`io  (1``11 )  regislro  n€`.

0::56077040  ``irgao  i`mis`or  I)I..TRAN-RN  c`  do  CPF  n".  0:5.937.(i(j4-7(i.  emrii.e`iriti.

I"lural  do  munii`ipit) di.  l`;iriidhj`  { RN)`  nascido em  nascido |`m  ::, (,)8 '1 `)77.  ri.``idi`iiti.

in  Run  Padre  Joao  Dalmsci`no,1894.  Apart.imento  701`  B{`irro  Ldgoa  `o\a       (`l`P

.i9075760`     t`at:il,'Rtj:     i.mic`o    s{.)i``io    i`olislas    da    emrires;1     X-SOLl'TI0t`     I)0(-`

t}l!REAU  I,TT)A`  situada  na ,J\\i`nida  ^minLa*  BiirTtis`   188(t`  hiiii-rLi  NiissA  Si'iihtira  di*

Naz,u!t``  (`l.,P  .i9()63-195.   `atal  iRb)`   inserita  no  (.NPJ   sob  n"  Oi.:80.584'U0l)I-.i7,

i`t)in  i.ttntrit(i  di`  ct)iislitiii¢.io  ri`gisL"dt)  n&  `luntd  C`{)iiit`]ri`i€il  d{i  I-`,I(ddt)  d`i  Ri{i  Grundi^

do   Norti`   i.in  t)6;{):`'200l`   sob   in.Imi`ro  242()0861425.   alter.ido   ti{`sti`riormi.nte   pt:l{}s

aditi`'os de  nrimeros (tl  i`  33.  sl`ndo I.s[i.  dltimo  ri.gistrado  iia  J`icERb;  ¢.in  16`OJ.'20=1`

sob ndmi.ro :02J02685:0`  ri.sol\ri` iilti.rur o  Contrato Soi`ial  i. AIIeru`.``}i.` >ubscquc.nll`s.

mi`di:inti`assi`guinti`s.`lt`usula`i.i`ondi+`6cs:

Cl.Al.SULA  PRIMF.IRA

.,\dmiti-si`   ni`sti.   ato   a   s{.ti`i;I   LA}loNlr.LLY   KAl.II)IA`A   Gl'MAl^`   bra``ileira`

llatural    di.    C`aradba``    (R`.)`    ~`olli=ii.a.    !iiiscida    i.in     l`}r05,  ltJxl.    i`mprc'sdria`    CI'l`    nc'

Ol(l.2(i(7.834-59`  portadf)I.a  di`  l`i\i.ti`irLi   Nai.i{mal   de   I lahilita\`iii  (l`NLl)  iJ.`pr.did.`  em

07z'l  I,'301 I).  sob  n"  dc  registi-o  007105989(t(),  t'irg:-io  i``pi`didoi.  Dl.,`I R,I\N   \RN ).  i`tmi

pr&/.o  de  \`alidadc  atc`  ()5`'11,'20:4`  residente  i`  domii.iliuda  ii:I  Run   Romiialdt)  Gal\iatt.

:i6i.  Blt*:{t A, ..\parlami.mo  1 :01. (T,P 5q075-75ll. hgoa `o\a. \atal ( RN )

Paragrafo  I.'nico -0 st'ti.io Hl!G0 GURGEL TA\''ARF.S. qiialific.id`i Ilo pri.dmbul{t

di`.`ti`     tloi.imienlo`     lrim+l`i.ri.,     iTor     \`i.nda.      para     a     no\a     s`ii`ia     `m     admitida.

LAM(}N[ELLY    Kf\LII)IANA    (;l.MAIA`    quaii(iiudii    rii``t:i    i`liliisiila    rrimi`ira.

i()().()()0   (quatrtici`i`tas   mil)   qutttiis.    Ilo   \Jal()r   nomin;il    di`    RS    I.(~lu   (urn   real)   i`£`da.

~      ,I)    c{.rri.spondente   ao   montanti.   di.   RS   4()0.0()().()0   (quiitroi`entos   mil   reais),   p:iss{`ndo.

assim`  a  iio\a  s6cia  a  ti`r  lima  r)drtii`ipa+`ao  no  c.apit.il   soeitil  di`   5U%  (|.iiiqiii.nti`  pol-

l.c.rllo'.

Admin
Realce

Admin
Realce

Admin
Realce

Admin
Realce
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C LA I s li LA S EG U N I) A

Os s6i`i{is diti`laram  pli`m i`  irri.`ogd\'el quitat`ao cntri. `i i' a `oi`ii.tladc

CLAl;`SUL^TFRCF.IRA

A  partir  dl]ste  at{i.  o  (`{ipilal  Soi`ial  da  socicdadc,  totalmcnti`  i]itegr;`liJado  em  mt`eda

corrc.nti`  di)  I'ais.  lil.a di`lrihul.do cnlrc  os  st.)i`ios  da  `egilii`ti.  l`orma.

; ( ) ( ; t : R ( ; T`. I .  ' I ` ,+ \ ' .+ R L *

I.i\M()NIELL,\.  k^l,ll)l^`A (;L'MAIA

Tl'tal

(`'/o)     Quotas          Valor(l{})

5(I"/o     J(10.0(I(I

S('O/o     J()''.('l'l)

I troo/a     8tiu.o{)tt

too.000.On

too.Lloo`('0 ,
------,

*tll'.I'()I).(in ,

(.'LAl;SULAQl..+RTA

A   ri`spon.sat)ilidti{lc'   tl..   |`ada   st'ti`io   C`   rtTslrito   ao   valt)r   de   suds   quotas.   mas   todiis

respt)T`di`m  solidai.iaiiii.ntc  L.i`la  intl`gralizapao d`)  i`apilal  s{tl`ii]l.

(`L^lsuI,A Ql;lNTA

..\  admiiii`mti{t  di]  `t`i`ii`d{i{li`  sl.rz\  i..`|.I.iida`  I  partir  de`<tl.  att).  por  t|ualquer  urn  d()*

s{.tt`itLts`  ou  u.jii`  tiinto  ri`lt-I  `oi.io  ll``G0  GURGF.I,  TAVARES.  i.oiiio  tamhc`m  r.t`la

`t')i`ia   I.AMONIF.LLY    KALll}l.+\N,J\    {;UMAIA.    is{)ladanil`Iite   por   i`ad{i   uil``   t.`u

lambEm  em  i`onjumo I.iitrl`  ii.  i.om  poderc.s  para  administrar e  reprt.]si`ntiir a  so.`ii`dade

judii.ialee`tr:]judli`iulmi`n(e.

§   1°  Os  sdi`ios  podcm  dl`sigii€ir  Admiiiistrndores  nao  st'tcio`  (Art.   I .061   do  (.(.).  parii

admiiiistrar  |-`'tiu  dcl`en.li.r  a   pralica   dc   atos  necessdrios  a  i`iinsi`i.ui`i`i  d``s  tihji.ti`'{`s

sociais  na di.l`i`5ii d{}> hens a  intcrcssi`s da so.`ii.dadc.

§  20  1':  \Ji+dado  a`is  st'wL.itts  f\dministradores  o  ust)  da  s{t(`ic`dadl`  |.in  iii`Ei.tc`iiis  iilhi`ios  at}s

beu`  I.ms  soi`iais.  i`omo  ahono.  `ii`eiti..  a\'al.  end{tsso  1.  outros  compromissos  em  n`iml.

da  soi`ii`dad.`. i'm  benlTicio doh s`.ti.ios.  dos administradores ou de teri`eiro I.in prejuizo

da `sorii`dnde.

§   3`'   Os   sdr`ios   etou   ndministmdores   quc   nao   acatari.in   {is   resti.i+`t}i`s   i`ontidai   no
`  t           I.ardgral.o     segundo     di.sla     clausula.     ricarao     ri`sprtnsd\eis     pi`lo     pagamcmo     do

i`ompromiss{i assumiJ{i i.in  nttme da souii`dadi``  scm  prejiii7o das san+(~)i.s i`abi\'eis.

!irj-
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a

S            cARDEAps:::'::c:::AEL=:[pvEAs::AB.rR:[LCA

#A¥+E8£°25DBEJ/NoSoCoRi?§;                    COMPROVANTE DEtE;S¥&^LO E DE SITUACAO   ::73&E2:BOEtRTURA

NOME EMPRESARIALX-SOLUTIONDOC  BUREAU  LTDA

Tl.TULO  DO  ESTABELECIMENTO  (NOME  DE  FANTASIA)                                                                                                                                                                                                                           FORTE

X -SOLUTION                                                                                                                                                                                                                         DEMAIS

CODIGO  E  DESCRl¢AO  DAATIVIDADE  ECONOMICA PRINCIPAL

52.11 -7J)2 -Guarda+ii6v®is

C6DIGO  E  DESCRIC:AO  DASATIVIDADES  ECONOMICAS  SECUNDARIAS

47.61 J}-03 -Com6rcio varejista de artjgos de papelaria
49.30-2.02 -Transporte rodoviario de carga, exceto produtos perigosos e mudancas, intermunicipal, interestadual eintornacional

52.11 -701 -Amaz6ns gorais -®missao de `^/arrant
52.11 -7-99 -Dep6sitos de mercadorias para terceiros, exceto amiazens gerais e 9uarda+n6veis
52.12-5-00 -Carga e descarga
62.01-5-01. Desenvolvimento de programas do computador sob oncomenda
62.02-300 -Desenvolvimento e licencjamento de programas de computador customizaveis
62.03-100 -Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador nao<ustomizaveis
62.040-00 -Consultoria em tecnologia da inform385o
62.09-1-00 -Suporte t6cnico, manutoneao a outros s®rvicos om tocnologia da informaeao
63,11 -goo -Tratamonto d® dados, prov®dor®s de s®rvicos de apljcacao o sorvicos de hospodagom na int®mot
63.19400 -Portais, provedores de contetldo e outros servi¢os de informa§5o na internet
63.99-2-00 -Outras atlvldacles de prestacao de servlcos de lnformacao nao especlflcadas anteriomente
64.62JL00 - Holdings do instituic6os nao-financoiras
64.638-00 -Outras sociodad®s d® participacao, oxcoto holdings
70.20400 -Atjvidades de consultoria em gestao empresarial, exceto consultoria tecnica especifica
74.200-05 - Servicos de microfilmagem
74.90-104 -Atividados do intermodiacao ® ag®nciamento d® s®rvioos e n®g6cios om g®ral, oxcoto imobiliarios
77.33-100 -Alilgu®] do maquinas e ®quipamento§ para escrit6rios
77.40-3-00 -Gestao de ativos intangiveis nao-financeiros

CODIG0  E  DESCRICAO  DA NATUREZA JURIDICA

206-2 -Soci®dade Empr.saria Limitada

LOGRADOU Flo                                                                                                                                                                NUN EB0                        COMPLEM E NTC)

AV AMINTAS BARROS                                                                                           1880

C EP                                                                       BAI RF`O/DISTRITC)                                                                                     MU NICIPIO                                                                                                                                        U F

|59.062-195                        I     |NOSSASENHOFIADENAZARE          I    I  NATAL                                                                                           I     I  RN

ENDERECO  ELETRONIC0                                                                                                                                      TELEFONE

FINANCEIRO@XSOLUTIONDOC.COM.BR                                                   (84) 3213-1069

ENTE FEDEFIATIVO RESPONSAVEL (EFR)

SITUACAO CADASTRAL                                                                                                                                                                                                                            DATA DA SITUACAO CADASTRAL

ATIVA                                                                                                                                                                                                  0 3/11 /2005

MOTIVO D E SITUACAO CADASTRAL

SITUACAO  ESPECIAL                                                                                                                                                                                                                                         DATA DA SITUACAO  ESPECIALIIiiiii-
Aprovado pela  lnstrugao Normativa RFB n° 2.119,  de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 03/11/2025 as 15:10:22 (data e hora de Brasl'lia).
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€             cARDEAPs:::I::c:::AEL=:[pVEAs::ABjTR:,LCA

#A¥+E8£°25D£/NoSoCoRlic€;                   COMPROVANTE D5*E£€P# E DE SITUACAO   :378Z/E2%EtRTURA

NOME EMPRESARIALX-SOLUTIONDOC  BUREAU  LTDA

CODIGO E DESCRICAO DASAT]VIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

78.20-5-00 -Locacao do maorde®bra temporaria
82.11i}OO -Servicos combinados d® oscrit6rio ® apoio administrativo
82.19-9-01  -Fotoc6pia§
82,19-9-99 -Preparacao de documentos e servicos especializadce de apoio adminjstrativo nao especificados
anteriormente
82.99-7-99 -Outras atividades de servicos prostados principalmonte as emprosas nao especificadas antoriormente
85.99-6.03 -Treinamento em  inforrnatica
85.996-04 -Treinamento em de§envolvimento profigslonal e gerencial
91.01 -S-OO -Atividades de bibliotocas o arquivos

CODIG0  E  DESCRICAO  DA NATUREZA JURIDICA

206-2 -Sociedade Empresaria Limitada

LOGRAIJOU R0                                                                                                                                                                N UMERO                       COM P LEN ENTO

AV AM'NTAS BAFIRoS                                                                                            188o                      **n****

CE P                                                                BAIF`RO/DIS"ITO                                                                            MU NIC IPI0                                                                                                                          UF

|59.062-195                        I     |NOSSASENHORADENAZARE          I    I  NATAL                                                                                         I    |RN

ENDERECO EIETRONIC0                                                                                                                                   TELEFONE

FINANCEIRO@XSOLUTIONDOC.C0hl.BR                                                  (84) 3213-1069

ENTE FED ERATIVO RESPONSAVEL (EF F`)

SITUACAO CADASTRAL                                                                                                                                                                                                                           DATA DA SITUACAO CADASTRAL

ATIVA                                                                                                                                                                                                   03/11/2005

MOTIVO  DE  SITIIACAO CAOASTRAL

SITUA¢AO  ESPECIAL                                                                                                                                                                                                                                DATA DA SITUACAO  ESPECIAL
**+*****                                                                                                                                                                                                        ut**-*

Aprovado pela lnstrueao Normativa  RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 03/11/2025 as 15:10:22 (data e hora de Brasilia).
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CERTIDfio   NEGATIVA   DE   Df!BITOS   TRABALHISTAS

Nome:    X    -SOLUTION   DOC   BUREAU   LTDA    (MATRIZ   E   FILIAIS)
CNPJ:    04.280.584/0001-57
certidao   n°:    65962968/2025
Expedic:ao:    o3/11/2o25,    as   15:o4:oo
Validade:   02/05/2026   -   180   (cento  e  oitenta)   dias,   contados  da  data
de   sua  expediGao.

Certifica-se    que    X    -Sol.UTION   DOC   BUREAU   LTI)A    (MATRIZ    I    FILIAIS),
inscrito(a)     no    CNPT    sob    o    n°    04.280.584/oo01-57,    Nao   CONSTA   como
inadimplente   no   Banco   Nacional   de   Devedores   Trabalhistas.
Certidao   emitida   com  base   mos   arts.    642-A   e   883-A   da   Consolidacao
das   Leis   do   Trabalho,    acrescentados   pelas   Leis   ns.a   12.440/2011   e
13.467/2017,    e   no   Ato   01/2022   da   CGJT,    de   21   de   janeiro   de   2022.
Os   dados   constantes   desta   Certidao   sao   de   responsabilidade   dos
Tribunals   do   Trabalho.
No  caso  de  pessoa   juridica,   a  Certidao  atesta  a  empresa  em  relaGao
a  todos  os   seus   estabelecimentos,   agencias  ou  filiais.
A   aceitac:ao   desta   certidao   condiciona-se   a   verif icaqao   de   sua
autenticidade   no   portal   do   Tribunal   Superior   do   Trabalho   na
Internet     (http://www.tst.jus.br).
Certidao  emitida  gratuitamente.

INFORHAqfro   IMpORTANTE
Do   Banco   Nacional   de   Devedores   Trabalhistas    constam   os   dados
necessarios   a   identif icac:ao   das   pessoas   naturais   e   juridicas
inadimplentes   perante   a   Justic:a   do  Trabalho   quanto   as   obrigac6es
estabelecidas  em  sentenca  condenat6ria  transitada  em  julgado  ou  em
acordos   judiciais   trabalhistas,    inclusive   no   concernente   aos
recolhiTnentos    previdenciarios,     a    honorarios,     a    custas,     a
emolumentos   ou  a  recolhimentos   determinados   em  lei,.   ou  decorrentes
de   execuGao   de   acordos   f irmados   perante   o   Minist€rio   Pdblico   do
Trabalho,   Comissao  de  Conciliac:ao  Previa  ou  demais   titulos  que,   por
disposi¢ao  legal,   contiver  fore:a  executiva.



REFERENTE A TODOs Os ESTABE LEclMENTOs DO EMPREGADon -I NscR lcho 0..280.584/Owi-5i

MINISTERIO DO TF`ABAIHO E  EMPREGO

SECRETARIA DE INSPE¢fio  DO TRABALH0

CO0RDENA¢AO-GERAL DE  RECURSOS

CERTIDAO  DE  DEBITOS TRABALHISTAS

NEGATIVA

INSCRICAO (CPF/CNPJ): 04.280.584/0001-57

DATA E HORA DA EMISSAO: 03/11/2025, as 15:09:20, conforme hor5rio oficial de  Brasi'lia

CERTIFICA-SE, de acordo com as informac6es registradas no sistema de Controle de  Processos de Multas e
Recursos que, nesta data, NAO CONSTAM d6bitos decorrentes de autua¢6es em face do empregador acima
identificado.

a

A

1.  Esta certidao abrange todos os estabelec.imentos do empregaclor.
2. A presente certid5o nao modifica a situagao do empregador que conste do cadastro prev.isto na  Portaria lnterministerial  MTE/SDH n° 2, de 12 de maio
de 2011, que disciplina o Cadastro de Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condi¢6es analogas a de escravo.
3. Corlforme artlgo 103, § 2e da Portaria MTP n° 667/2021, a cettldao ore lnstltu(d@ refletha sempre a dltima sltua¢o ocorrida em cadastros
administiativos pelo emitente, de mode que, havef`do Ill.ceessos enviados a Procuradoria da Fazenda Nacional -PEN, qu@nto a estes, podefa ser
obtida certidao especl.fica perante aqliele 6rg5o, visando a demonstrar a sitLiaeio atualizada dos mesmos.
4. Expedida com base na  Portaria MTP n° 667, de 8 de novembro de 2021. Emitida gratuitamente.

Dados para conferencia  da autenticidade desta certidao:

Endere¢o: https://eprocesso.sit.trabalho.gov.br/Certidao/Validar

C6digo: W6VH4BPV7H

A autenticidade tambem pode ser verificada a partir do QR Code ao lado.

P6gina  1 de 1



Prefeitura Municipal do Natal

SEFIN -SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Certidao Positiva com efeito de Negativa de D6bitos para com a Fazenda Municipal

No da certidao: C6digo de Validagao: Observagao:

4134097 354551781785
A validade desta certidao deve ser verificada utilizando a c6digo ao lado,  pela
internet,  no endere9o www.natal.rn.gov.br/semut

Contiibuinte:

CPF/CNPJ: None/Razao Social :
04.280 , 584/0001 -57 X -SOLUTION  DOC  BUREAU  LTDA

Situaoao Cadastral: EMPRESA COM  INSCRICAO MOBILIARIA ATIVA NO  MUNIcipIO

®
Certificamos que,  ate  a  presente data,  CONSTA  EM  NOSSOS  ARQulvos  CREDITO TRIBUTARIO OU  NA0

TRIBUTARIO  NAO  VENCIDO,  OU  CREDITO  NAO  TRIBUTARIO  VENCIDO  NA0  lNSCRITO  EM  DivIDA  ATIVA  OU  CREDITO

GARANTIDO  POR  PENHORA  0U  CREDITO  COM  EXIGIBILIDADE  SuSPENSA,  PAIRA  COIVI  A  FAZENDA  IVIUNICIPAL,  nos

termos do  art.151,  Vl  da  Lei  n° 5.172  de  25  de  outubro de  1966  (C6digo Tributario  Nacional),  alterado  pela  lei  Complementar n°

104 de  10 de janeiro de 2001.

A   presente   Certidao  foi   expedida   nos  termos   do  artigo   5°   da   lei   Complementar  n°   168   de   13/09/2017,

combinada com os arts.  205 e 206 da Lei n° 5.172 de 24 de outubro de  1966 (C6digo Tributario Nacional) e Portaria n° 004/2018-

GS/SEMUT.

Validade:
Esta certidao e valida por     30   dias a contarda data de sua expedi9ao

Local e Daita de Expedicao:
Natal (RN),10 de novembro de 2025

Emitida pela sessao: 586653970 atrav6s do lp: 206.42.48.54

Natal(RN),10denovembrode2025    as   08:44:08 Pagina        ldel



GOVERNO DO ESTADO DO RI0 GRANDE D0 NORTE
Secretaria de Estado da Tributaeao
Procuradoria Geral do Estado

CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA N° 10236079
DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS ESTADUAIS E A DivIDA ATIVA DO ESTADO

Contribuinte:             X -SOLUTION  DOC BUREAU LTDA

CNPJ:                           04.280.584/0001 -57                     lnscrigao Estadual:                    20.281.025-9

acimcae::fipceacT,Pcsa8::,.ea,tee,ean,pereas:.lieu,doastae,sFaadou:?sn:tuaT6Bft:gei::ica,?,oesmn:oFi:ig:&TiJveitoEgtaasdsJ:?
ressalvada a Fazenda Pdblica o direito de cobrar quaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Eg::d3a::d:e:::::au::r;sie:r.:-asd:ase:x;:I:![:!g;::n;?eioas,:t!:::a:otna:go::n::aeit;,Er:asn;i#n:f§mt:'i:sd:Sg:trr:iaul'ea6g:

ASPECTOS  DE VALIDADE

A   autenticidade   desta   certidao   devera   ser   verificada   na   Internet,    no   endereco
https://uvt.sefaz.rn.gov.br/#/services/autenticidade/certidao-conjunta.
Certidao emitida com base na Resolugao lnteradministrativa N° 001, de 09/02/2012 -PGE/SET.
Emitida em 07/11/2025 as 12:17:27 <Hofario de Natal/RN>.

Enderepe lp: 206.42.48.54.
Validade ate 06/12/2025.

Certidao emitida gratuitamente.

Atengao: Qualquer rasura ou emenda invalidafa este documento.



CAMARA MUNICIPAL DE CARNA0BA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Ant6nio Petr6nilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A  I  Centro

Carnadba dos Dantas/RN   I  CEP: 59.374-000

CNPJ:  12.981.767/0001-28   I  Tel.:  (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

MINUTADOTERMO DE DISPENSA DE LICITACAON°       /2025

PROCFSSO ADMINISTRATIVO N°          /2025

0  PRESIDENTE DA CAMARA  MUNICIPAL  DE CARNAUBA  DOS  DANTASRN, no  uso

de suas atribuic6es legais.

CONSIDERANDO o  disposto  no  artigo  75,  inciso  11  da  lei  federal  n°  14.133  de  01  de  abril  de

2021,

Art. 75. i dispensavel a licitacao:

11  -  para  contratacao  que  envolva valores  inferiores  a  R$  50.000.00  (cinquenta  mil

reais), no caso de outros servicos e compras.

CONSIDERANDO  que  o  Valor atualizado da Contratacao  estabelecido no  Inciso  11  do  Art.  75

encontra-se no Decreto N°  12.343, tendo aplicado o IPCA ficando estabelecido para o exercicio

de 2025 em R$ 62.725,29 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco e vinte e move centavos)

em outros servicos e compras.

Considerando  a  necessidade  de  contrataeao  de  servi€os  especializados  para  a  organizacao,

digitaliza€ao,   compilagao,    indexa¢ao   e   fomecimento   de   urn   Sistema   de   Gerenciamento

Eletr6nico   de   Documentos   (GED),   que   abrangefa   aproximadamente   195.600   imagens   em

formatos  A3  e  A4.  Este  servi€o  e  destinado  a  atender  aos  setores  adininistrativos  da  Camara

Municipal de Camatlba dos Dantas/RN;

CONSIDERAND0 que foi publicada no Diario da FECAM a convoca¢ao para apresentaeao de

propostas. tendo as empresas A2M CNPJ N° 40.314.194/0001 -14. apresentado proposta no valor

global de R$ 62.744,00 (sessenta e dois nil setecentos e quarenta e quatro reais), ENFASE

TECNOLOGIA    E    GESTAO    DE     DOCUMENTOS    CNPJ    N°     70.080.460/0001-52,

apresentado proposta no valor global de R$ 73.398,00 (setenta e tres mil trezentos e noventa e

oito  reais),  SOGO  TECNOLOGIA  E  SERVICOS  LTDA  CNPJ  N°  29.345.698/0001-69,

apresentado proposta no valor global de R$ 62.694,00 (sessenta e dois nil seiscentos e noventa



CAMARA MUNICIPAL DE CARNAt]BA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Ant6nio Petr6nilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A I  Centro
Carnatiba dos Dantas/RN   I  CEP: 59`374-000

CNPJ: 12.981.767/OcO1-28   I  Tel.:  (84) 99414-8126

email: camaracamauba@gmail.com

e   quatro   reais),   X-SOLUTION   DOC   BUREAU   LTDA   CNPJ   N°   04.280.584/0001-57,

apresentado proposta no valor global de R$ 61.284,00 (sessenta e urn nil duzentos e oitenta e

quatro  reais).  Sendo,  portanto  a  empresa X-SOLUTION  DOC  BUREAU  LTDA  CNPJ  N°

04.280.584/0001-57, que ofertou a proposta mais vantajosa para a Administrag5o;

RESOLVE:

1  - Fica dispensado o procedimento licitat6rio para a contratagao de servigos especializados para

a   organizagao,   digitaliza?ao,   compilapao,   indexa9ao   e   fomecimento   de   urn   Sistema   de

Gerenciamento  Eletr6nico  de  Documentos  (GED),  que  abrangera  aproximadamente   195.600

imagens em formatos A3 e A4. Este servigo e destinado a atender aos setores administrativos da

Camara     Municipal     de     Camadba     dos     Dantas/RN,      sendo     contratada     a     empresa

-'  CNPJ  no

xxxxxxx.
pelo  valor  global  de  RS

2         -         A         despe sa          c orrera         a         conta         do          e lemento          or¢ amenfario :

RECURSOS     PROPRI0S     D0    MUNIcipI0     DE     CARNAUBA     DOS     DANTAS

01 -PODER LEGISLATIVO

0001 -MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

01.031.0001.2001  -MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39.00 -OUTROS SERVICOS TERCEIROS -PJ

I.500.0000 -RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

3  - A  Camara Municipal  efetuara o pagamento  de  acordo  com  o  fomecimento  dos  servicos  e

conforme a ordem cronol6gica de pagamentos.
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Camadba dos Dantas/RN,         de

Marfran de Medeiros Santos
Presidente da Camara

de 2025.
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MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N°        /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°       /202T

CONTRATO        CELEBRADO        ENTITJ        A
CAMARA  MUNICIPAL  DE  CARNAUBA  DOS
DANTAS/RN              E              A              EMPRESA

A   CAivIARA   MUNICIPAL   DE   CARNAUBA   DOS   DANTAS,   inscrito   no   Cl`TPJ

sob    o    N°   12.981.767/0001-28,   situada   na   RUA:   Juvenal   Lamartine,   200A,   CEP:

59.374-000 -BAIRRO:  Centro,  Camatiba dos  DantasRN,  representado neste  ato pela

Presidente,    o    senhor    MARFRAN    DE      MEDEIROS      SANTOS,      brasileiro,

divorciado,   portador  da  carteira   de   identidade  N° XXXXX, expedida pela SSP/SP e

do CPF N° XXXXXXX, residente e domiciliado na Rua Ant6nio Candido de Medeiros,

Bairro  Sao Jose, Camatiba dos Dantas/RN, doravante denominada CONTRATANTE,

€   a   empresa   XXXXXXXXX  -   CNPJ   N°  XXXXXX,  estabclecida    na    A`v'enida

XXXXXX    N°  XXXX,  Bairro  XXXXX  -  XXXX/XXX,  representada  neste  ato  por

XXXXX XXXX XXXX, brasileiro, portador da Cateira de Identidade N° J- expedida

pela    SSP/RN,    inscrito    no    CPF    sob    o    N°    XXXXX,    doravante    denominado

CONTRATADO, para a aquisieao dos bens referidos na clausula primeira - do objeto,

de  que  trata  o  processo  administrativo  N°       /2025,  em  decorrencia  da  Dispensa  N°

030/2025, mediante as clausulas e condig6es que se seguem:

CLAUstJLA PRIMEIRA - D0 0BJETO

1.1. 0 objeto do presente instrumento e a contratagao de servieos especializados para a

organizacao,  digitalizacao,  compilacao,  indexacao  e  fomecimento  de  urn  Sistema  de

Gerenciamerito  Eletr6riico  de   Documentos  (GED),  que  abrarigefa  aproximadamcnte

195.600  imagens em  formatos A3  e A4.  Este servico e destinado  a atender aos  setores

administrativos    da    Camara    Municipal    de    Camatiba    dos    Dantas/RN,    conforme
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condie6es, especificae6es t6cnicas, quantidades e exigencias estabelecidas no Termo de

Referencia.

1.2. A presente coritrata?ao abrangera, entre outros, os seguintes serv'i?os:

•  Organiza€ao,  triagem  e  c]assificacao  do  acervo  fisico,  incluindo  identificagao  por

tipo  documental,  setor  de  origem,  data  e  assunto,  conforme  legislagao  arquivistica  e

tabclas de tcmporalidade .v'igontcs;

•  Preparacao  dos  documentos  para  digitalizaeao,  com  retirada  de  grampos,  clipes  e

outros materiais, alem de desamassamento, alinhamento e reparos leves;

•  Digita[izacao de documentos rios formatos A3 e A4, com qualidade miriin-ia dc 300

dpi, por meio de scanners profissionais;

•   Indexa¢ao   e  criacao  de   metadados  para  cada  documento,  garantindo  rapida  e

eficientc localizacao e rccupera¢ao das informag6es digitalizadas;

•  Revisao  de  qualidade  das  imagens  digitalizadas,  assegurando  que  estejam  nitidas,

completas, 1egiveis e corretamente ordenadas;

® Armazenamento e disponibi!iza¢ao do acervo digital em Sistema dc Gcrcriciamcnto

Eletr6nico  de  Documentos  (GED),  com  recursos  avan€ados  de  seguranea,  auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

•        Fornccimento       de       equipamentos,       incluindo       scanners       profissionais,

microcomputadores e perifericos essenciais ao processo;

•    Disponibiliza¢ao    de    equipe    t6cnica    especializada,    incluindo    operadores    de

digitalizaeao, revisores, iridexadores e supervisorcs;
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•   Licenca   de   uso,   manutencao   e   suporte   tecnico   para   o   Sistema   GED,   com

funcionalidades   de   controle   fisico   e   digital,   auditoria,   classificacao   documental,

temporalidade, relat6rios e mecanismos de comunica¢ao intema.

1.3.  Todos  os  servi?os  de'v'erao  ssr  executados  com  observaricia  as  riorrnas  legais  e

tecnicas aplicaveis, especialmente:

• Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitag6es e Contratos Administrativos);

• Normas do Conselho r`Tacional de Arquivos (Cor\TARQ);

• Diretrizes de gestao documental, classifica¢ao e temporalidade;

• Boas praticas de preserva?ao, digitaliza¢ao e gest5o da informa?ao;

• Normas  e principios de  seguranga,  privacidade  e  protecao  de  dados previstos  na  Lei

Geral de Prote¢ao de Dados -LGPD (Lei n° 13.709/2018).

Todos  os   servi€os  dcverao   rcsguardar  os  principios  da   lcgalidade,   impessoalidadc,

moralidade,    publicidade,    eficiencia,    economicidade,     seguran¢a    da    informa¢ao,

padroniza€ao, rastreabilidade e respeito a identidade institucional da Camara Municipal.

1.4. A coritratada dcvera garantir quc todos os profissionais, cquipamcntos, softwarcs e

materiais empregados estejam devidamente qualificados e compativeis com os objetivos

institucionais, assegurando:

•  Equipe  tecnica treinada e  experiente  em gestao doc.uncntal,  digitaliza?ao e  opcragao

de sistemas GED;

• Utilizacao de equipamentos profissionais adequados aos formatos A3 e A4;

a  Uso de softiw'are GED cm plena conformidade com req.uisitos dc segurari§a, auditoria,

classificacao e temporalidade;
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• Fidelidade, integridade e autenticidade das imagens digitalizadas;

• Qualidade, precisao e seguran¢a em todas as etapas da execucao dos servi¢os.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

0   preco   dos     s e r v  i c o s    adquiridos   e   de   RS   XXXXXXXXXXX   Constante

da  proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEiRA -DO RECURS0 FINANCEIRO

3.1.   As    despesas    decorrentes    do    presente    contrato    correrao    a    conta    do

seguinte   recurso financeiro: Orgao:

RECURSOS PR6PRIOS DO MUNIC{PIO DE CARI\TATJBA DOS DANTAS:

01 -PODER LEGISLATIVO

031  -ACAO LEGISLATIVA

0001  -MELI-IORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

01.031.001.2001 -MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39 -OUTROS SERVICOS TERCEIROS -PJ

1.500.0000 -RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

CLAUSULA  QUARTA  -  DOS  PRAZOS  E  CONDICOES  DE   ENTREGA

4.I. Prazo para Execu€ao dos Scrvi?os:

A  execueao  dos  servicos  contratados  devera  ocorrer  de  forma  continua  e  organizada,

conforme o cronograma previamente definido pela Camara Municipal de Camahba dos

Dantas;'RN, considerando as etapas de organizagao do acervo,  digitalizacao, rcvis5o de

qualidade,     indexacao,     armazenamento     digital    e     implantagao     do     Sistema    de

Gerenciamento   Eletr6nico   de   Documentos   (GED).   A   contratada   devefa   iniciar   as
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atividades  em  ate  05  (cinco)  dias  dteis  ap6s  a  assinatura  do  contrato,  observando  os

prazos   especificos   estipulados   no   Temo   de   Referencia   e   no   Plano   de   Trabalho

aprovado.

4.2. Local de Presta¢ao dos Ser`'i§os:

Os  servicos serao executados nas dependencias da Camara Municipal de Camatiba dos

Dantas/RN ou em  instala¢6es da contratada devidamente equipadas e compativeis com

as riom-ias de scguranca da irifomasao, preservapao documental c opcragao dc scaririers

profissionais, conforme autorizado pela Administrapao. Quando necessario, a contratada

devera  realizar  coleta,  transporte,   guarda  tempordria  e  devolu?ao  do  acervo   fisico,

garantindo total integridade e rastreabilidade dos documentos.

4.3. Condic6es de Execu¢ao e Verifica¢ao:

A  execucao  dos  servicos  devefa  observar  rigorosamente  os  padr6es  tecnicos  e  de

qualidade defiriidos no Tcrmo de Referencia, incluindo:

a) triagem e preparaeao adequada dos documentos;

b) digitalizagao em resolu?ao miri,ima de 300 dpi;

c) revisao e controle de qualidade das iinagens;

d) indexacao conforme metadados definidos;

e) inser€ao no Sistema GED com organiza¢ao padronizada;

f) devolueao segura dos documentos fisicos.

Os  servicos  serao  acompanhados  e  fiscalizados  por  servidor  designado,  que  podera

determinar   correg6es    sempre    que    identificadas    falhas,    inconsistencias,    imagens

ilegi`.Jeis,      irT.dex.a?6es     ir.t.corretas     oij     descumprimento     de     requisitos     tecp.ices,
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A  contratada  devera  realizar  as  correg6es  em  ate  02  (dois)  dias  titeis,  sem  qualquer

Onus adicional para a Administra¢ao.

4.4. Penalidades por Atraso ou lnadimp]cmento:

0  atraso  injustificado  ou  o  nao  cumprimento  das  etapas  de  digitalizagao,  revisao,

indexagac)  ou  implanta?ao  do  sistema  acarretara  a  aplicacao  de  multa  de  0,5%  (meio

por cento) do -v'alor total contratade, por dia de atraso, limitada a loo,'u (dez por cento)

do montante global, sem prejuizo das demais sanc6es previstas na Lei n°  14.133/2021.

4.5. Responsabilidade da Contratada:

A  contratada sera  integralrrientc  responsavel pela execu¢ao  segura,  eficicntc  c  sigilosa

dos servi¢os, garantindo:

a) integridade fisica e digital dos documentos;

b) confidencialidade das iriforma96cs, inclusive aquelas protegidas pela LGPD;

c) funcionamento adequado dos equipamentos disponibilizados;

d)  reparo,  substituigao  o`.I  corre€ao  de  quaisquer  falhas,  danos,  perdas  ou  prejuizos

causados a Administracao ou a terceiros em razao da rna prestacao dos servieos.

Todos  os  arquivos  digitais  gerados,  bern  como  os  metadados  indexados,  deverao  ser

cntregues a Administra9ao erri plena conformidade com os padr6cs definidos,  !i.v'rcs dc

vicios, duplicidades ou inconsistencias.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1.    0 presente contrato tera sua vigencia a partir da data de sua assinatura ate a data

de  3 0   de Novembro de 2026.

CLATUTSLTLASEXTA-DOpAGAMEr`TTO
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6.I. Condi¢6es de Pagamento:

0  pagamento  sera  efetuado  conforme  o  avan€o  das  etapas  previstas  no  Termo  de

Refcr6ricia,   incluinido   organizacao   documental,   digi{aliza9ao,   indexagao,   revisao   de

qualidade,  armazenamento   digital  e  disponibilizacao   do   Sistema  de  Gerenciamento

Eletr6nico  de  Documentos  (GED).   Cada  etapa  sera  remunerada  somente  ap6s  sua

conclusao  e  ap6s  a  apresentacao  da Nota  Fiscal  correspondente,  devidamente  atestada

pelo setor responsavel, certificando que os servieos foram executados em conformidade

com as exigencias tecnicas estabelecidas.

6.2. Protocoliza¢ao de Documentos Fiscais:

A  contratada somente podera protocolizar a Nota Fiscal  ap6s  a verificacao,  pelo  fiscal

do contrato ou comissao designada, de que os servi?os referentes a etapa faturada foram

irLtcgralmente   e`xecutados,   com   qualidade   e   dcntro   das   cspccifica?6es   contratuais.

inclusive  quanto  a  quantidade  de  imagens  digitalizadas,  integridade  dos  metadados  e

funcionamento adequado das funcionalidades do sistema GED.

6.3. Inicio do Prazo dc Pagam€nto:

0  prazo  para pagamento tera  inicio  ap6s a protocoliza¢5o  da Nota  Fiscal  devidamente

acompanhada   dos   relat6rios   de   execucao,    listas   de   conferencia,    indicadores   de

qualidade,   logs   de   dighaliza?ao   e   demais   doc'uneritos   comprobat6rios,   desde   que

aprovados  pela  AdministraGao.  0  pagamento  observara  os  prazos  previstos  na  Lei  n°

14.133/2021  e normas intemas da Camara Municipal.

6.4. Documen€a¢ao Fiscal:

A Nota Fiscal devera ser emitida pela matriz da empresa contratada, indicando de forma

detalhada  os  servicos  prestados  na  etapa  correspondente.  Deverao  acompanhar a Nota

Fiscal as compro`v'ac6es de regularidade fiscal e trabalhis+La, bcm como quaisquer outros

documentos exigidos pela legislacao vigente e pelo Termo de Refer6ncia.
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6.S. Pagamento Antecipado:

0   pagamento   antecipado   somente   podera   ocorrer   de   forma   excepcional,   quando

represeritar    coiripro.v.ada    cconomia    de    rec-iirsos    priblicos    ou    constituir    coridi€ao

indispensavel  para  viabilizar o  inicio  ou  continuidade  dos  servi¢os,  mos  termos  do  art.

145   da  Lei   n°   14.133/2021.  Nestes  casos,   sera  obrigat6ria  a  prestacao   de  garantia

suficiente a restitui¢ao dos valores adiantados, conforme modalidades previstas em lei.

CLAUSULA SETIMA -DAS CONDIC6ES DE FORNECIMENTO

7.1. Acompanhamento e Fiscalizacao:

A execu¢ao dos servicos de organizac5o, triagem, prepara€ao, digitaliza€ao,  indexa¢ao,

revisao    de    qualidade,    armazenamento    digital    e    implantagao    do    Sistema    de

Gereri.ciamert.to  E!etr6nico  de  Dociunentos  (GED)  sera  acompanhada  e  fiscalizada por

servidor  ou  comissao  especialmente  designada  pelo  Gestor  da  Camara  Municipal  de

Camadba  dos  Dantas/RN,  conforme  art.117  da  Lei  n°   14.133/2021.   O(s)  fiscal(is)

deverao    manter    registros    atualizados    das    atividades    executadas,    verificando    a

conformidade  dos  procedimentos  tecnicos,  a  qualidade  das  imageris  digitalizadas,  a

consistencia  dos  metadados,  bern  como  o  efetivo  atendimento  as  especifica¢6es  do

Termo de Referencia.

7.2. Competencia c Encaminhamento:

Ocorrencias  que  ultrapassem  a  competencia  do   fiscal,  tais  como  falhas  sistemicas,

inconsistencias  graves  no  GED,  riscos  potenciais  a  integridade  do  acervo  digitalizado

ou  outras  sitrag6es  que  possam  comprometer  a  contiriuidade  do  serv'i§o,  de.v'erao  ser

imediata  e  formalmente  comunicadas  a  autoridade  superior  da  Camara  Municipal  de

Camariba  dos  Dantas/RN  para  delibera¢ao  das  medidas  administrativas  cabiveis,  nos

termos do  §2° do art.117 da Lei n°  14.133/2021.

7.3. Fiscaliza€ao T6cnica e Administrativa:
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A  fiscalizapao  abrangera  todos  os  aspectos  tecnicos  e  administrativos  dos  servi€os,

incluindo:

a)   verificagao   da   preparapao   adequada   dos   documentos   (remo¢ao   de   grampos,

desamassamento, ordena¢ao e integridade fisica);

b)  qualidade  das  digitaliza?6es  em  formatos  A3  e  A4,  com  resolu€ao  minima  de  300

dpi;

c) acuricia da indcxaeao c dos metadados inseridos no GED;

d) conformidade dos arquivos digitalizados quanto a sequencia, nitidez e completude;

e)    funcionamento    dos    equipamentos    disponibilizados    (scanners,    cornputadores,

softwares, OCR);

I) valida¢ao dos relat6rios de auditoria, movimentaeao e controle fisico/digital;

g) conformidade do  sistema com requisitos de segurai-i9a,  LGPD, acessos, permiss6es e

autenticapao;

h) comunica€ao clara, continua e tempestiva entre a contratada e a fiscaliza¢ao.

7.4. Responsabilidade da Contratada:

A  contratada  sera  integralmente  responsavel  pela  execugao  tecnica  e  operacional  dos

servigos,  garantindo  a  seguran¢a,  integridade  e  confidencialidade  do  acervo  fisico  e

digital,  bern colrio pela qualidade  das  imag€ns,  metadados,  indcxa€ao c  dcmais  rotinas

executadas.    Tambem    sera   responsavel   por   eventuais    falhas,    perdas,    danos    ou

inconsistencias  decorrentes  da  rna presta¢ao  dos  servi€os,  respondendo  administrativa,

civil e tecnicamente, nos termos do art.156 da Lei n°  14.133/2021.

7.5. Presta?ao de Informac6es e Suporfe T6cnico:
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Sempre   que   solicitado   pela   fiscalizacao,   a   contratada   devera   prestar   todos   os

esclarecimentos tecnicos,  fomecer  relat6rios  sistematicos,  disponibilizar manuais,  logs

de   auditoria,    fichas   tecnicas,   estatisticas   de   digitalizaq:ao   e   demais   documentos

comprobat6rios.    Tamb5m    de`v'era    assegurar    suporte    t5cnico    continuo    para    o

funcionamento  pleno  do  sistema  GED,   incluindo  ajustes,   correg6es,   atualiza¢6es  e

orientap6es necessarias para garantir a plena utiliza¢ao da plataforma pelos usuarios da

Camara Municipal.

CLAUSULA OITAVA DO RECEBIMENTO

8.1. Recebimento Provis6rio e Definitivo:

Nos  termos  do  art.140  da  Lei  flo  14.133,'2021,  os  servi?os  objeto  deste  coritrato  serao

submetidos as seguintes etapas de recebimento pela Administraeao:

a)  Recebimento  Provis6rio,  formalizado mediante tei.mo circunstanciado emitido pelo

scrvidor   ou   comissao   dc   fiscaliza¢ao   designada,   ap6s   a   cxecu€ao   dos   serv.igos

contratados, mediante verifica¢ao da entrega efetiva das atividades previstas (tais como

cobertura  de  sess6es,  captapao  de  imagens,  edigao,  elaborac5o  de  pecas jomalisticas,

monitoramento  de  redes  sociais  e  demais  servigos  relacionados)  e  da  conformidade

inicial com as especificac6es constantes do Termo de Referencia;

b) Recebimento Definitivo, a ser realizado ap6s analise detalhada da qualidade tecnica,

adequagao do contetido produzido. regularidade dos materiais entregues e comprovacao

de  que  nao  subsistem  falhas,  vicios,  pendencias  ou  inconformidades,  sendo  lavrado

termo de recebimento definitivo.

8.2. Responsabilidade T5cnica e Documcntal:

A  contratada  devefa  apresentar,  conforme  a  natureza  dos  servieos  executados,  toda  a

documenta¢ao  comprobatoria  pertinente,  incluindo,  mas  nao  se  limitando  a:  relat6rios

d€ atividadcs, roteiros de prod.d¢ao, pautas joiTialisticas, arqui-v'os digitais f:.riais (erri al`fa
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e  baixa  resolugao),  planilhas  de  controle  de  postagens,  relat6rios  de  desempenho  em

midias sociais, registros  fotograficos e  audiovisuais,  fichas tecnicas e demais materiais

exigidos no Termo de Referencia.

8.3. Vaiida§ao da Conformidade:

0 recebimento definitivo  estara condicionado a comprovae5o  de que todos os servigos

foram  executados  em  conformidade  com  os  padr6es  de  qualidade,  normas  t6cnicas  e

requisitos contratuais. Idcritificada alguma incoriforTriidade, a contratada sera notificada

para realizar as corre¢6es necessarias dentro do prazo estabelecido pela Administragao,

sem Onus adicional. 0 atesto do recebimento definitivo constitui condicao indispensavel

para a libera€ao do pagamento.

CLAUSULA NONA -DAS 0BRIGACOES D0 CONTRATADO

9.I. Responsabilidades Legais e Contratuais:

A  contratada sera  integralmente  responsavel  pelo  cumprimento  de todas as obriga?6es

decorrentes   da  execu?5o   dos   servicos   de   digitalizac5o,   organizacao   documental   e

implantagao do Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos (GED), incluindo

obriga¢6es  de  natureza  fiscal,  previdenciaria,  trabalhista,  tribufaria  e  securifaria,  nos

termos do art.121,  §1°, da Lei n°  14.133/2021, nao  cabendo qualquer responsabilidade

solidaria ou subsidiaria a Camara Municipal.

9.2. Observancia das Pt`Torm,as lnstitucionais:

A  contratada  devera  cumprir rigorosamente  as  normas  intemas  da  Camara  Municipal,

especialmente no que diz respeito a seguranga das instalac6es, sigilo, confidencialidade,

iTiariipula?ao    adeq'dada    dc    documcntos    pdblicos    e    prcserva¢ao    do    patriiri6riio

documental.

9.3. Identifica¢ao e Conduta dos Profissionais:
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Todos os profissionais alocados deverao estar devidamente  identificados, capacitados e

agir  com  urbanidade,  zelo  e  discrigao,  considerando  que  terao  acesso  a  documentos

ptiblicos  e,  eventualmente,   informag6es  sensiveis.  A  Administragao  podera  solicitar

s'dbstituigao de qualquer profissiorial c`Lija conduta seja inadeq'iiada, sem 6n-ds adicional.

9.4. ResponsabiLidade por Danos e Prejuizos:

A  contratada  respondera  por  quaisquer  danos  materiais  ou  informacionais  causados  a

Administraeao,  ao acervo documental, aos equipamentos ou a terceiros,  decorrentes da

rna  execueao  dos  servigos,  devendo  reparar,  substituir  ou  ressarcir  integralmente  os

prejufzos, conforme art.121  da Lei n°  14.133/2021.

9.5. Qua[idade e Conformidade T6cnica:

A  contratada  devera  assegurar  a  execucao  dos  servieos  conforme  padr6es  t6cnicos

especificados no Termo de Refer€ncia, incluindo:

a) resolue5o, nitidez e legibilidade das imagens digitalizadas;

b) integridade fisica dos documentos manipulados;

c) indexapao correta e padronizada;

d) classifica€ao e organizacao conforme criterios arquivisticos;

e) disponibilidade, funcionalidade e estabilidade do sistema GED;

f) aplicagao dos requisitos de seguranga da informagao e LGPD.

9.6. Correcao de Irregularidades:

A  contratada  se  obriga  a  corrigir,  as  suas  expensas  e  dentro  do  prazo  estipulado  pela

Administrapao,   quaisquer   falhas,   vicios,   pendencias,   digitalizae6es   defeituosas   ou

ip.dexa€6es incorretas, sem. prejijiizo da aplica€ao de pert.alidades cabi`,Jeis.
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9.7. Apresenta¢ao de Documentos e Registros T6cnicos:

A  contratada  deverd  fomecer,  quando  solicitado,  toda  a  documenta€ao  pertinente  a

e`xecu¢ao  contratual,  tais  como:  relatorios  de  digitalizagao,  relat6rios  de  controle  dc

qualidade,  listagens  de  indexacao,  registros  de  auditoria  do  GED.  manuais  tecnicos,

comprovantes de capacitacao dos operadores e demais documentos relacionados.

9.8. Cozriunica§ao c Coopera§ao com a Fisca!iza¢ao:

A contratada devera manter comunica?ao continua.  clara e  colaborativa com  os  fiscais

do  contrato,  atendendo  prontamente  as  solicitac6es,  esclarecendo  dtividas  tecnicas  e

infomando qualquer fato que  possa interferir no prazo,  qualidadc ou contiriuidadc dos

servigos.

9.9. Manuten€ao das Condic6es de Habilitacao:

A coritratada de.v.era mariter, d`ulrante toda a vigencia contrafual, as mesmas coridi?6cs de

habilitaeao juridica,  fiscal,  trabalhista,  tecnica  e  econ6mico-financeira  exigidas  para  a

contrata¢ao, conforme art. 63,11, da Lei n°  14.133/2021.

9.10. Responsabilidadc per lnfra¢6cs:

A   contratada   respondefa   por   eventuais   infrac6es   administrativas,   civis   ou   penais

cometidas  por  seus  empregados,  prepostos  ou  representantes  durante  a  execu¢ao  dos

servi¢os,  inclusi'v'e quanto a .v'iolaeao de  sigilo, extra'v'io ou danos ao accrv.o documerital

ptiblico.

9.11. Reconhecimento da Estimativa de Demanda:

A   contratada   reconhece   que   os   quantitativos   estirriados   rio   Terir,o   dc   P`efer€ncia

possuem carater aproximado, nao obrigando a Administra¢5o ao consumo integral. Nao

sera devido qualquer pagamento ou indeniza¢ao por servicos nao demandados durante a

v igencia contratual.
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10.        CLAUSULA DECIMA -DO PAGAMENTO

10.I. Prazo de Pagamento:

0  pagamcnto  sera  efetuado  pela  Camara  Municipal  de  Camatiba  dos  Dantas/Ian  no

prazo  de  ate 30  (trinta)  dias  corridos contados  a partir do  atesto  definitivo  da nota

fiscal/fatura pelo setor competente,  condicionado a execucao  integral  dos  servieos,  nos

termos do art.145,  inciso 11, da Lei n°  14.133/2021.

10.2. Condi¢6es para o Pagamento:

0 pagamento somente sera realizado mediante o cumprimento cumulativo das seguintes

condig6cs:

a)   Prestacao   integral   dos   servicos,   conforme   previsto   na   Clausula   Oitava   deste

instrumento;

b) Apresentagao da nota fiscal/fatura devidamente discriminada, acompanhada de toda a

documentacao       exigida       neste       contrato       e       no       Termo       de       Referencia;

c)   Comprova¢ao   de   regularidade   fiscal   da   contratada,   mediante   apresentacao   das

certid6es  negativas  ou  positivas  com  efeito  de  negativas  relativas  a  tributos  federais,

estaduais €  iriuriicipais, ben como ao  INSS,  FGTS  e  Di'v'ida Ati`v'a da '|,Tniao, conforme

art.147 da Lei n°  14.133/2021.

10.3. Forma de Pagamento:

0  pagamento  sera realizado  e`xclusi'v-amente por transfer6ncia  bancf ria  para  a  conta

corrente  de  titularidade  da  contratada,  indicada  em  sua  proposta  comercial.  Deverao

constar  de  foma  clara  o  nome  do  banco,  ntimero  da  agencia,  ndmero  da  conta  e

titularidade  correspondente.   A   conta  bancaria  devera  estar  ativa  e  apta  a  receber

cr6ditos.

10.4. Suspensao do Pagamento:
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A  Cinara  Municipal  podera  suspender  o  pagamento  sempre  que  forem  constatados

indicios ou evidencias de descumprimento contratual,  tais  como:  execu€ao  inadequada

dos  servicos,  documentaeao  fiscal  irregular ou  incompleta, vicios na execugao,  atrasos

injustificados  ou qualqu€r outra  situaeao  que  compromcta o  adimpleITiento  do  objcto,

nos termos do art.148 da Lei n°  14.133/2021.

10.5. Encangos e Comprovac6es Obrigat6rias:

A  contratada devera apresentar, juntamente  com  a nota fiscal/fattira,  os comprovantes

de  recolhimento  dos  encargos  legais  obrigat6rios  (INSS  e  FGTS),  quando  exigiveis,

bern  como  comprovacao  de   sua  regularidade   fiscal,   especialmente   quando  houver

reteng6es legais por parte da Administragao.

10.6. Empresas Optantes pelo Simples Nacional:

Caso  a  contratada  seja  optante  pelo  Simples  Nacional,  devera  apresentar  declaracao

expressa  de  enquadramento,  coriforme  disp6e  a  Lei  Complementar  ri°  123;'2cO6,  sob

pena de aplicacao das retenc6es tributarias devidas na fonte, quando cabiveis.

10.7. Meios de Pagamento Aceitos:

0 pagalrierito poderi ssr realizado per transferencia eletr6riica (TED ou DOC), ordem

bancaria ou outro meio eletr6nico disponivel e compativel com os sistemas financeiros

da Administracao, desde que previamente acordado entre as partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA -DAS OBRIGAC6ES D0 CONTRATANTE

I 1.1. Ambiente e Condic6es para Execu¢ao dos Servicos:

Providcnciar local adcquado c disponibilizar as condi?6cs minirrias ricccssdrias a corrcta

execucao dos servi¢os contratados, assegurando o acesso da contratada as dependencias

ou aos meios indispensaveis a realizagao das atividades, quando aplicavel.
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11.2. Presta€ao de Informac6es:

Disponibilizar    a    contratada    todas    as    informag6es,    documentos,    orientag6es    e

especificag6es   indispensa`v.eis   a  boa   execugao   dos   servigos,   observando   os   prazos

acordados e zelando pela clareza e precisao dos dados fomecidos.

11.3. Comunicacao de lrregularidades:

Informar  prontamente  a  coritratada  a  ocorr€ncia  de  qualquer  falha,  irregularidade  ou

desconformidade verificada durante ou ap6s a prestapao dos  servicos,  a fim  de que as

provid6ncias corretivas sejam adotadas em tempo habil.

11.4. Solicita9ao de Corre?5es:

Requerer a corre€ao,  complementagao ou repetieao  de qualquer etapa dos  servigos que

apresente  falhas  tecnicas,  nao  conformidades  contratuais  ou  resultados  insatisfat6rios,

respeitados os prazos defiriidos pela fiscaliza9ao contratual.

11.5. Atesto de Execu?ao:

Emitir o  atesto  de  execngao  dos  servi€os  somente  ap6s  a verifica€5o  da conformidade

com   as   condig6es   contratuais,   tecnicas   e   operacionais   previstas,   o   que   constituira

requisito essencial para a liberagao do pagamento.

11.6. Acomparihamento e Fisca!iza95o:

Designar    servidor    ou    comissao    responsavel    pelo    acompanhamento,    controle    e

fiscalizacao   da   execucao   contratual,   com   poderes   para   solicitar   esclarecimentos,

docunentos ou ajustes, conforms previsto mos arts.117 a  119 da Lei n°  14.133/2021.

11.7. Suporte Administrativo:
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Oferecer   o   suporte   administrativo   necessirio   a   adequada   presta9ao   dos   servi9os,

inclusive   facilitando   a   comunica¢ao   com   os   setores   envolvidos   e   garantindo   o

cumprimento dos prazos pactuados no contrato.

cLAusuLA DEclMA sEGur`TI]A -DAs sANc6Es ADMINlsTRATlvAs

12.I. Recusa lnjustificada na Forma[iza¢ao do lnstrumento:

A  recusa  injustificada da  contratada  em  assinar o contrato  ou em  retirar o  instrumento

equivalente  dentro  do  prazo  estabelecido  pela  Camara  Municipal  de  Camadba  dos

Dantas/RN  caracterizara  descumprimento total  das  obrigae6es  assumidas,  sujeitando-a

as penalidades previstas nesta clausula, nos termos do art.  156 da Lei n°  14.133/2021.

12.2. Atraso na Execusao dos Sen'iaps:

0   atraso   injustificado   na   execu¢ao   dos   servicos,   em   desacordo   com   os   prazos

estabelecidos  neste  contrato,  sujeitafa  a  contratada  a  aplicagao  de  multa  moratoria,

calculada   sobre   o   'v'alor  proporcional   da  etapa   em   atraso,   coriforrne   os   segriintes

percentuais:

a)    0,5%    (meio    por    cento)    por    dia    de    atraso,    ate    o     loo    (decimo)    dia;

b)  1%  (urn por cento)  por dia de  atraso,  do  110 (decimo primeiro)  ao  20° ('v'ig6simo)

dia;

c)  Ap6s  o  20°  (vig6simo)  dia,  o  atraso  sera  considerado  inexecugao  parcial,  podendo

ensejar rescisao  contratual,  sem  prejuizo  da aplica¢ao das  demais  san¢6es  previstas  na

legislacao e neste instrumento.

12.3. Base de Calculo e Aplicacao das Multas:

As  multas  previstas  nesta  c!£.iisula  incidifao  sobre  o  valor  da  obriga¢ao  inadimplida

(etapa/servigo  em  atraso  ou  nao  executado),  observando-se  o  art.   156,  §4°,  da  Lei  n°
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14.133/2021.

As penalidades poderao ser:

•     descontadas dos pagamentos devidos a contratada;

•     cobradasjudicialmente; ou

•     compensadas com cr6ditos porventura existentes.

12.4. San€6es por lnexecu€ao Total ou Parcial:

Sem prejufzo das responsabilidades civil e penal, a inexecugao total ou parcial do objeto

contratual podera ensejar a aplicaeao das seguintes sanc6es, garantido o contradit6rio e

a ampla defesa, nos termos dos arts.158 e  159 da Lei n°  14.133/2021 :

a) Advert6ncia, mos casos de infrac6es leves ou descumprimentos pontuais;

b) Multa compensat6ria de ate 5% (cinco por cento) sobre o `.Jalor do contrato ou da

parcela inadimplida, conforme a gravidade da infragao;

c) Impedimento de  licitar e contratar com  a Administracao  Pdb]ica  pelo prazo de

ate 3 (tr6s) arios, confomc art.156, inciso Ill;

d)  Dec]ara€ao  de  inidoneidade  para  licitar  ou  contratar  com  a  Administra§ao

Pdblica  pelo  prazo  minimo  de  3  (tres)  anos  e  maximo  de  6  (seis)  anos,  mos  casos  de

dolo, fraude ou prejuizo grave a Administrac5o, conforme art.  I 56. inciso IV.

Pardgrafo   Unico.   As   penalidades   poderao   ser   aplicadas   de   forma    isolada   ou

cumulativa, respeitando-se a gradacao prevista no art.  156 e a proporcionalidade entre a

falta cometida e a san€ao aplicada, mediante processo administrativo com prazo minimo

de   10   (dez)   dias   uteis   para   defesa   da   contratada,   conforme   art.    159   da   Lei   n°

14.13 3/2021.

12.5.Coiiveea€§Sdep`eir[aiiesce,-,tee:
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Em  caso  de  rescisao  ou  inexecucao  contratual,  a  Administracao  podefa  convocar  os

licitantes  remanescentes,  seguindo  a ordem de  classificaeao  e  mantendo-se  as  mesmas

condi¢6es  da  proposta vencedora,  na  forma do  art.  90  da  Lei  n°  14.133/2021,  quando

aplicavel.

12.6. Competencia para Aplica¢ao das Penalidades:

Compete  ao  Presidente  da  Camara  Municipal  de  Camatiba  dos  Dantas/RN  aplicar  as

sanc6es  previstas  nesta clausula,  podendo  essa  atribuicao  ser  delegada,  nos  termos  do

art.160 da Lei n°  14.133/2021.

CLAUSULA DEclivIA TERCEIRA -DAS ALTERAC6ES

13.I. Legislacao Aplicavel

As alterag6es deste contrato observarao  integralmente os arts.124 a  137 da Lei Federal

n°   14.133/2021,   ben   como   demais   normas   aplicgiveis   a   execu¢ao   contratual   na

Administra€ao Ptiblica,  especialmente aquelas relacionadas ao reequilforio  econ6mico-

financeiro e as alterap6es quantitativas e qua[itativas do objeto.

13.2. A!tera§des Uni!aterais pela Administra§ao

A  Camara  Municipal  de  Camadba  dos  Dantas/RN  podera  alterar  unilateralmente  o

contrato  para  melhor  adequagao  t6cnica  ao  interesse  pdblico  ou  para  aperfeigoamento

do objeto, desde que respeitado o limite de ate 25% (vir.te e cinco por cento) do valor

inicial   atualizado  do  contrato,   conforme   art.   125,   inciso  I,   da  Lei   n°   14.133/2021.

Pafagrafo  tinico.  A  contratada  devera  acatar  as  alterac6es  unilaterais  regularmente

justificadas  e  formalizadas  pela  Administragao,  preservado  o  equilfbrio  econ6mico-

financeiro inicial.

13.3. Supress6es Mediante Acordo
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As supress6es contratuais poderao ultrapassar o limite de 25% (vinte e cinco por cento),

desde  que  decorrentes  de  acordo  entre  as  partes  e  formalizadas  por  termo  aditivo,

conforme art.  125,  § 1 °, da Lei n°  14.133/2021.

13.4. Hip6teses d€ Altera§ao pop Acordo das Partes

0  contrato podera ser alterado  mediante  acordo  entre as partes  nas hip6teses  previstas

no       art.       124       da       Lei       n°       14.133/2021,       especialmente       quando       houver:

a)  necessidade  de  modificagao  do  projeto,  das  especifica?6es  ou  de  metodologias  de

execugao, visando melhor adequa¢ao t6cnica aos objetivos da contratagao;

b)   necessidade   de   ajustes   no   valor   contratual   em   decorrencia   de   acr6scimos   ou

supress5es quantitativas;

c)   adequagao   do   cronograma  de   execueao   diante   de   raz6es  tecnicas   devidamente

justificadas ou motivadas pelo interesse ptiblico;

d)  ocorrfencia  de  fatos  supervenientes,  imprevisiveis  ou  previsiveis  de  corisequ€ncias

incalculaveis,  que  alterem  substancialmente  as  condi¢5es  de  execugao  ou  o  equiliforio

econ6mico-financeiro inicial.

13.5. PI.ocedimento Formal

Toda altera¢ao contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo, aprovado

pela  autoridade  competente,  devidamente  motivado  e  assinado  por  ambas  as  partes.

Pafagrafo   inico.   As   altera¢6es   deverao   ser   registradas   nos   sistemas   oficiais   e

comunicadas aos 6rgaos de controle, quando exigido pela legislaeao vigente.

13.6. Manuten¢ao da Qualidade e Compatibilidade T6cnica

Em  caso  de  altera?6es  qualitati'v'as  ou  quantitativas,  a  contratada  devera  garantir  a

manutengao da qualidade, das especificac6es tecnicas e da compatibilidade dos servicos
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ou  produtos  com  o  objeto  originalmente  contratado,  preservando  a  funcionalidade  e  o

atendimento as necessidades administrativas.

CLAUSULA DECIMA QtJ'ARTA -DOS CASOS OMISSOS

14.1. Aplicacao Subsidifria da Legislacao:

Os  casos omissos  neste  contrato  serao  resolvidos pela Camara  Municipal  de Camadba

dos  Dantas/RN,  com  fundamento  nas  disposi¢6es  da  Lei  Federal  n°  14.133/2021,  nas

normas   complementares   pertinentes   e   nos   princfpios   que   regem   a   Administra¢ao

Phblica, especialmente  legalidade,  impessoalidade,  moralidade,  publicidade,  eficiencia,

trarispar6ncia c motivagao.

14.2. Orienta€6es e Normas lnternas:

Na ocorr6ncia de dd`Jidas ou lacur`.as intexpretati\Jas, poder5o ser consultadas as normas

intemas   da   Camara   Municipal,   bern   como   emitidas   orientag6es   pela   unidade   de

fiscaliza¢ao   contratual,   pela   assessoria  juridica   ou   pelo   setor  competente,   visando

assegurar a correta execucao contratual.

14.3. Consulta aos Orgaos de Controle:

Sempre  que  necessario,  a  Camara  Municipal  podera  solicitar  orientae6es  formais  aos

6rgaos  de  controle  extemo  ou  intemo,  como  o  Tribunal  de  Contas,  especialmente

quando a mat6ria en`v'ol-v'er iriterpretapao normativa sensi.v.el ou repercussao rele`v'arite ria

execu¢ao contratual.

14.4. Observancia de Precedentes e Boas Praticas:

As   decis6es   adotadas   para   suprir   casos   omissos   dever5o   observar   precedentes

administrativos   pertinentes,   boas   praticas   administrativas   e   solu€6es   previamente

aplicadas  pela  Administragao,  buscando  garantir  coerencia,  uniformidade  e  segui.anca

juridica.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA -DA SUBCONTRATACAO

15.1. Subcomtratacao Parcial Autorizavel:

A  subcontrata¢ao  parcial  do  objeto  podera  ser  admitida,  desdc  que  expressamente

autorizada  pela Administra¢ao,  mediante  solicita€ao  formal  da  contratada,  mos  termos

do     art.      122     da     Lei     n°      14.133/2021.     A     autoriza¢ao     ficara     condicionada:

I  -  a  comprova?ao  da  capacidade  tecnica  e  regularidade juridica  e  fiscal  da  empresa

subcontratada;

11 - a demonstracao de que a subcontratagao n5o compromete a qualidade, a seguran¢a,

a              economicidade              ou              a              continuidade              dos              servicos;

Ill  ~  a  inexist6ricia  de  imp€dimerLtos  legais,  inclusive  quarto  a  viriculos  com  agerLtcs

pdblicos envolvidos na contrata¢ao.

15.2. Veda€ao a Subcontrata¢ao Integral e a lntermedia?ao:

Fica exprcssamente proibida a subcontrata9ao integral do objeto contratado, bern como

qualquer  forma  de  intermedia€ao  de  mao  de  obra  ou  repasse  integral  das  obrigac6es

contratuais  a  terceiros.  A  contratada  devera  executar  diretamente  parcela  significativa

do objeto, conforme determina o art.122,  § 1°, da Lei n°  14.133/2021.

15.3. Responsabilidade da Contratada:

A    autorizaeao   de    subcontrata9ao    parcial   nao    afasta,    em    nenhuma   hip6tese,    a

responsabilidade  iritegral  da  coritratada  pela  execu¢ao  e  entrega  adequada  do  objeto

pactuado,    permanecendo    responsavel    por    todos    os    atos,    obrigae6es    t5cnicas,

administrativas, trabalhistas, civis e legais decorrentes deste contrato.

15.4. SubcoRtrata?ao Nao Autorizada:

A  realizacao de  subcontratacao total  ou parcial  sem a previa e expressa autorizaeao da

Administrae5o   constituira   falta   grave   e   ensejafa   a   adogao   das   medidas   cablveis,
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de   san¢6es   administrativas,   multa,   responsabilizagao   civil   e

possibilidade   de   rescisao   contratual,   conforme   arts.    137,    156   e    158   da   Lei   n°

14.13 3/2021.

CLAtJSULA DECIMA SEXTA - DAS I)ISPOSIC6ES FINAIS

16.1.  Foro  Competente:  Fica  eleito  o  foro da  sede  da Camara  Municipal  de  Camatiba

dos  Dantas/RN,  como  o  competente  para  dirimir  quaisquer  quest6es  advindas  deste

contrato.  com  renrincia  expressa  a  qualquer  outro  foro.  Esta  €scolha justifica-se  pela

natureza administrativa do contrato e pela necessidade de manter a competencia no local

onde se encontra a Administra9ao Pdblica contratante,  conforme previsto na  legislacao

aplicavel.

16.2. Assinatura e Efeitos: E, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram

e  assinam  este  contrato,  na  presenea  de  2  (duas)  testemunhas,  para  que  produza  seus

efeitosjuridicos.

Carnatiba dos Dantas,'RN,       de                   de 2025

Marfran de Medeiros Santos
C`ONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNIIAS:

I.a
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ANEX0 I A0 CONTRAT0 ADMINISTRATIV0 N° 045/202S

ITEM DESCRICAO QUANT.
01I ORGANIZACAO                                 DOS 300

I  DOCUMENTOS I    CAIXAS    I'' DOCU MENTOS                                               I CAIXAS    I
02 BUREAU DE SERVICOS 01 UND
03 DIGITALIZACAO A3 E A4 195.600IMAGENS

04 LICENCA        DE        SISTEMA        DE LICENCA
GERENCIAMENTO        ELETR6NICO ANUAL
DE DOCUMENTOS - GED
VALOR TOTAL RSXXXXX
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DESPACHO

A Senhora,

Jaciane Cristina dos Santos

Assessora Confabil da Camara Municipal

Camadba dos Dantas/RN

Considerando a nccessidade desta Casa Legislativa elm promovcr a modemi2a€ao` organiza¢5o e

preservapao  do  acervo  documental  fisico,  assegurando  sua  conversao  para  o  meio  digital  de

forma segura, eficiente e em conformidade com a legislacao arquivistica e de gescao documental

vigente;

Considerando que os servi€os de digitaliza¢ao,  indexacao, compilagao, organizagao do acervo e

implantacao de Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos (GED) sao essenciais para

aprimorar  a   agilidade.   transparencia.   seguran€a   da   informagao.   rastreabilidade   e   eficiencia

administrativa da Camara Municipal de Camadba dos Dantas/RN;

Considerando,  ainda,  que  a  contratacao  envolve  atividades  t6cnicas  especializadas,  incluindo

triagem,  prepara€ao,   digitalizacao  em   formatos  A3   e   A4,   indexa¢ao,  revisao  de  qualidade,

armazenamento    digital,    fomecimento    de    equipamentos,    mao    de    obra    qualificada    e

disponibilizacao  de  licenca  de  software  GED  com  recursos  avangados  de  controle,  auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

Considerando  que ja  foi  realizada  a  Dispensa de  Licitagao,  em  conformidade  com  a  legisla?5o

aplicavel, tendo como empresa contratada X - Solution Doc Bureau Ltda, inscrita no CNPJ sob o

n° 04.280.584/0001 -57. vencedora do procedimento;

Determino ao Setor Contabil que proceda aos tramites necessarios para assegurar a continuidade

da contratacao, observando o valor total pactuado de R$ 61.284,00 (sessenta e urn mil duzentos e
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oitenta e quatro reais), conforme documentagao acostada e condi¢6es estabelecidas no respectivo

Termo de Referencia.

a
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DESPACHO

Ao Senhor,

Mar fran de Medeiros Santos

Presidente da Camara Municipal

Camadba dos Dantas/RN

Assunto:  Verifica?ao da existencia dos recursos orgamentdrios  para - Contratagao  de empresa

especializada  na   organizagao,   digitalizagao,   compilapao,   indexapao   e   fomecimento   de   urn

sistema  de  gerenciamento  eletr6nico  de  documentos  -  GED,   abrangendo  aproximadamente

195.600  imagens  em  formatos  A3  e  A4,  atendendo  aos  setores  administrativos  da  Camara

Municipal de Camadba dos Dantas/RN.

Senhor Presidente,

1    -   Atendendo    a    solicitagao   de   Verificacao   da   existencia   dos   recursos

orq;amentdrios  e  em  consonancia  com  a  Resolucao    n°  028/2020  e  a  Resolucao  n°  011/2024,

ambas oriundas do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte -TCE/RN, expego o

presente   despacho,   dando   ciencia   e   me   posicionando   quando   da   solicitapao   feita   pela

Administrapao desta Augusta Casa.

3 -0 processo decorrente da analise procedida revela o embasamento da despesa

solicitada, tendo previsao legal na Lei Ongamentdria vigente para a devida execucao do objeto a

ser licitado:

RECURSOS PROPRIOS DO MUNIcipIO DE CARNAUBA DOS DANTAS:

01 -PODER LEGISLATIVO

031  -ACAO LEGISLATIVA

0001 -RELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

01.031.0001.2001 -MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
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3.3.90.39.00 -OUTROS SERVICOS TERCEIROS -PJ

I.500.0000 -RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

De  acordo com  a solicitapao da presid6ncia da comissao de licitapao requerendo

informaeao  de  dotagao  orcamenfaria,   exponho  atrav6s  deste  despacho  que  existe  dota€ao

orcamentfria que favorece a solicita¢ao no valor referenciado de R$ 61.284,00 garantindo-se

ao presidente o gozo da despesa ora solicitada dentro do espago de amplitude a que se referem os

preceitos da prestagao de servigos supramencionada.

Camadba dos Dantas/RN, 25 de Novembro de 2025.

jAC,ANECR,ST,NAgn:¥£€2sf#¥{¥,I;::c:.Eec:,,,S:,u:Dos
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Jaciane Cristina dos Santos

Coutadora -CRC/RN 014394/0-1

Admin
Realce
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DESPACHO

Ao Senhor

Fladimyr Cunha Comes de Melo

Assessor Jurfdico da Camara Municipal

Camariba dos Dantas/RN

Considerando a necessidade desta Casa Legislativa em promover a modemizacao, organizagao e

preserva¢ao  do  acervo  documental  fisico,  assegurando  sua  conversao  para  o  meio  digital  de

forma segura, eficiente e em conformidade com a legislacao arquivistica e de gestao documental

vigente;

Considerando que os  servi€os de digitaliza€ao,  indexa¢ao, compila¢ao, organizapao do acervo e

implantagao de Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Docunentos (GED) sao essenciais para

aprimorar  a   agilidade,   transparencia,   seguranga  da   informa€ao.   rastreabilidade   e   eficiencia

administrativa da Camara Municipal de Camatiba dos Dantas/RN;

Considerando  que  tais  servi¢os  abrangem  atividades tecnicas  especializadas,  incluindo triagem,

preparacao,    digitalizagao    em    formatos    A3     e    A4,    indexagao,    re`'isao    de    qualidadc,

armazenamento  digital,  fomecimento  de  equipamentos  adequados,  disponibiliza¢ao  de  mao  de

obra  qualificada  e  licenea  de  software  GED  com  recursos  avancados  de  controle,  auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

Considerando   que  ja   foi   realizada   a   Dispensa   de   Licitaeao,   em   observancia   a   legislacao

pertinente, tendo sido declarada vencedora a empresa X - Solution Doc Bureau Ltda,  inscrita no

CNPJ n° 04.280.584/0001 -57, para execugao dos servieos:



®

a

CAMARA MUNICIPAL DE CARNA0BA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Ant6nio Petr6nilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A |  Centro
Camatiba dos Dantas/RN   I  CEP: 59.374-000

CNP]: 12.981.767/0001-28   I  Tel.:  (84) 99414-8126

email: camaracamauba@gmail.com

Considerando, ainda, que o valor pactuado para a contrata€ao e de R$ 61.284,00 (sessenta e urn

mil   duzentos   e   oitenta   e   quatro   reais),   conforme   especificac6es   constantes   no   Termo   de

Referencia e demais documentos que integram o processo;

Encaminho   o  presente   despacho   a   Vossa   Senhoria  para  analise   e   manifestacao   quanto   a

viabilidade   juridica    da   contrataeao,    com   a   emissao    do    parecer   necessario    ao   regular

prosseguimento do procedimento, mos termos da legislagao aplicavel.
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Processo n. I I.003/2025

Assunto: Analise da Legalidade de Contratagao Direta por Dispensa de Licitacao

lnteressado: Camara Municipal de Camadba dos Dantas/RN

Objeto:    Contrata9ao    de    empresa    para    prestagao    do    Servi?o    de    Organizaq:5o,

Digitalizagao,     Compila€ao,     Indexagao     e     Fomecimento     de     urn     Sistema     de

Gerenciamento   Eletr6nico   de   Documentos   -   GED,   abrangendo   aproximadamente

195.600  imagens   em  formatos  A3   e  A4,  atendendo  aos   setores   administrativos  da

Camara Municipal de Camatiba dos Dantas/RN

PARECER JURIDICO

INTRODUCA0
Solicita-se  manifestac5o juridica quanto  a  legalidade  da contratacao direta,  por

dispensa  de  licitaeao,  com  base  no  inciso  11  do  art.  75  da  Lei  n°  14.133/2021`,  com

valores   atualizados  pelo   Decreto   Federal   n.   12.343,   de   2024,   para  contrata¢ao   de

empresa   para   prestagao   do   Servi?o   de   Organizacao,   Digitalizacao,   Compila¢ao,

hdexa¢ao e Fomecimento de urn Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos
-   GED,   abrangendo   aproximadamente    195.600   imagens   em   formatos   A3   e   A4,

atendendo   aos    setores   administrativos   da   Camara   Municipal   de   Camadba   dos

DantasAIN.
Foram  juntados   ao   processo   os   documentos  essenciais  ao   planejamento  da

contrataq;ao, notadamente:

(i)    Documento de Formalizaeao da Demanda (DFD);

(ii)   Estudo Tecnico Preliminar (ETP);

(iii)  Termo de Referencia;

(iv)  Pesquisa de pre9os com relat6rio de mercado;

(v)   Comprovapao de dotagao or9amenfaria;

(vi)  Minuta do Termo Contratual;

(vii) Publicacao  do  aviso  de  cota¢ao junto  ao  Didrio  da  Federa¢ao  das  Camaras  do
Estado do Rio Grande do Norte -FECAM (C6digo de  Verifica¢ao  85754284),

cm  13 de novembro de 2025, Edic5o 2281.

1 Art.  75. i dispensavel a licitacao:

(...)

11 -para contrata¢ao que envolva valores inferiores a R$  50.000,00 (cinquenta nil reais), no caso de
outros  servi€os  e  compras;  (Vide  Decreto  n°  10.922,  de  2021)  (Vigencia)  (Vide  Decreto  n°  11.317,
de 2022) Vigencia ovide Decreto n°  11.871, de 2023) VIgchcia (Vide Decreto n°  12.343, de 2024)
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(viii)               Propostas recebidas de empresas interessadas;

(ix)  Documentos  da  empresa  que  apresentou  menor preco  para  fins  de  habilitacao,

quais  sejam:  (i) Atestado de Capacidade Tecnica;  (ii) certid6es de regularidade
fiscal;  (iii) certidao  negativa trabalhista;  (iv)  Certidao de  Falencia;  (v)  Certidao

de Regularidade junto ao FGTS.

Encaminhamento do processo para analise da legalidade da contratacao.

0   processo   administrativo   cont6m    os   documentos   necessarios,   conforme

exig6ncia  do   art.   18   da   Lei   n°   14.133/2021   aplicados   ao   caso   e   sera  realizado   o

procedimento  de  contratacao  por meio  de  dispensa de  licitacao,  conforme previsto  no

§3°2 do art.  75, e seguindo as orientac6es da Resolucao n.  011/2025  de 06 de novembro
de 2025 da Camara Municipal de Camatiba dos Dantas/RN que regulamenta a aplica9ao

da Lei Federal n.14.133, de 2021, no fmbito desta Casa Legislativa.

11 - FUNDAMENTACA0 LEGAL E ANALISE
T1.1. Sobre a Dispensa de Licitacdo e seus  Limites

A  dispensa  de  licitacao,  conforme  preve  o  art.   75   da  Lei   n°   14.133/2021,

constitui uma excegao a regra do concurso priblico de propostas, aplicavel em hip6teses

taxati vamente previ stas.
A contrataq:ao pretendida es fa fundada no art.  75,11, da Lei  n°  14.133/2021,  que

autoriza a dispensa de  licitagao para servigos cujo valor nao ultrapasse  R$ 62.725,593,

desde   que   observados   os   principios   da   legalidade,    impessoalidade,   moralidade,

publicidade, eficiencia e transparencia.
0 valor estimado para  a contratacao  nao  constam,  nas  especificac6es do  DFD,

ETP  e  nem  do  Termo  de  Referencia,  uma vez que  informaram  que  a  estimativa  seria

feita na pesquisa mercadol6gica, e li se decidiria pela escolha da modalidade a ser feita.

A  contratacao  direta  por  valor  nao  significa  aus6n€ia  de
controle   ou   de   planejamento.   Exige-se  motivacao  robusta`
estimativa   confiavel   de   precos.   justificativa   da   escolha   do
fomecedor e instrugao adequada do processo.

2  Art.  75.  (..-)

§ 3° As contrata€6es de que tratam os incisos I e 11  do caput deste artigo serao preferencialmente
precedidas  de  divulga€ao  de  aviso  em  sitio  eletr6nico  oficial,  pelo  prazo  minimo  de  3  (tres)  dias
uteis,   com   a   especificacao   do   objeto   pretendido   e   com   a   manifesta€ao   de   interesse   da
AdministraGao em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa
3 Valores das dispensas atualizados pelo Decreto Federal n.12.343, de 2024
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-Marcal Justen Filho. Fonte: Comentarios a Lei de Licita€6es
e   Contratos   Administrativos   -   Lei    14.133/2021,   Thomson
Reuters, 2022

rl.2„ Sobre o Fracionamento de Despesa

A eventual  utilizacao reiterada ou  indevida  dessa hip6tese de contratacao, no

caso dispensa, pode configurar fracionamento de despesa, vedado e no  § 1° do art.  75,

que tern as diretrizes do somat6rio das despesas, 7.# verb;.a:
Art.  75.  (...)

§  1°  Para  fins  de  aferigao  dos  valores  que  atendam  aos  limites
referidos  mos  incisos  I  e  11  do caput deste  artigo,  deverao  ser
observados:
I  -  o  somat6rio  do  que  for despendido  no  exercicio  financeiro

pela respectiva unidade gestora;
11  -  o  somat6rio  da  despesa  realizada  com  objctos  de  mesma
natureza.  entendidos  como tais  aqueles relativos  a contratac6es
no mcsmo ramo de atividade.

Portanto,  o  gestor  deve  ficar  atento  ao  somatorio  das  despesas  do  exercicio

financeiro e seja levado em consideracao o objeto semelhante.

Alem   do   mais,   vao   as   primeiras   recomenda¢6es   ao   gestor   e   a   equipe   de

planejamento:

(i)          Planejar  adequadamente  a  contratacao,  consolidando  demandas
semelhantes sempre que possivel;

(ii)         Justificar a estimativa quantitativa com base em uso real previsto;

(iii)       Demonstrar que a contratapao atende a uma necessidade pontual,
especifica e que n5o caracteriza continuidade contratual com objetivo

de burlar a licita¢ao

No  presente  caso,   a  contratacao  de  empresa  para  prestaefo  do   Servi¢o  de

Organizapao,  Digitalizapao,  Compilagao,  lndexapao e Fomecimento  de  urn Sistema de

Gerenciamento   Eletr6nico   de   Documentos   -   GED,   abrangendo   aproximadamente

195.600  imagens  em  formatos  A3   e  A4,  atendendo  aos  setores  administrativos  da

Camara   Municipal   de   Camahba   dos   Dantas/RN,   e   pelos   valores   das   pesquisas

apresentados, indicam a opeao pela casa legislativa pela opcao de dispensa de licitacao.

Tl.3 . Regularidade do Processo e Conf;ormidade com o Art.  53 da Lei n°  14.133/2021
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0 parecer juridico,  conforme  art.  53,  §1°,  I  e  114  da  Lei  n°  14.133/2021,  deve

ser  t6cnico,  conclusivo  e  indicar  a  legisla¢ao  aplicfvel,  al6m  de  apresentar  analise

clara sobre os fatos e os atos praticados. Nesse sentido, verifica-se:

•     A justificativa da contrata€5o esfa fundamentada, conforme DFD e ETP:

•     O valor pesquisado es fa dentro do limite legal;

•     Foi elaborada pesquisa mercadol6gica v£Iida e transparente;

•     A  contratacao  sera  realizada  via  dispensa  de  licitacao  com  a    empresa  que

apresentou  o  menor  valor,  em  conformidade  com  o  §3°  do  art.  75  da  Lei

14.133,  de  2021 ;

•     Ha comprovacao de dotacao orcamentaria suriciente para suportar a despesa;

•     0 Termo de Referencia especifica com precisao o objeto, condic6es de execucao

e criterios de medieao.

Adicionalmente,   recomenda-se  o  estrito  cumprimento  ao  art.   72   da  Lei   n°

14.133/2021, especialmente:

•     Pub]ica¢ao do extrato da contrata§ao no PNCP;

•    Justificativa da esco]tia do forneeedor e da proposta mais vantajosa;

•     Forma]iza¢ao contratua] por instrumento adequado.

Tl.4. Sobre a Publicaqdo no PNCP

A  publicacao  da  contratacao  no  Portal  Nacional  de  Contratac6es  Pdblicas  €

obrigat6ria,  conforme art.  72  da Lei  n°  14.133/2021.  0  TCU,  no  Ac6rdao  1731/2022 -

Plenario, confirma a obrigatoriedade como condicao de eficacia da contratagao direta.

Ill -ANALISE DA MINUTA CONTRATUAL (Art. 92 da Lei n° 14.133/2021)

4   Art.    53.   Ao   final   da   fase   preparat6ria,   o   processo   licitat6rio   seguira   para   o   6rgao   de

assessoramento jun'dico  da  Administra€ao,  que  realizara  controle  previo  de  legalidade  mediante
analise juridica da contratacao.
§   1°  Na  elaboracao  do  parecer juridico,  o  6rgao  de  assessoramento  juridico  da  AdministTacao
devera:
I - apreciar a processo licitat6rio conforme criterios objetivos previos de atribui€ao de prioridade;
11  -  redigir sua  manifestacao  em linguagem simples  e  compreensivel  e  de  forma  clara  e  objetiva,
com   aprecia€ao   de   todos   os   elementos   indispensaveis   a   contratacao   e   com   exposi¢ao   dos
pressupostos de fato e de direito levados em considera€ao na analise juridica
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A  minuta  contratunl  apresentada  atende  aos  requisitos  do  art.  92  da  Lei  n°

14.133/2021,  com  clausulas  sobre  govemanca  contratual,  matriz  de  riscos,  equilibrio

econ6mico-financeiro, prazos, flscalizac6es e penalidades.
0 contrato administrativo deve refletir nao apcnas a vontade das

partes.  mas  o  interesse  phblico  envolvido,  sob  regime juridico
de  direito  ptlblico,  que  impoe  prerrogativas  a  Administrapao  c

obrigac6es ao contratado.

Joel  de Menezes Niebuhr. Fonte:  Contratos Administrativos e a

Nova Lei de Licitag5es. Fdnim, 2022.

IV -CONCLUSAO FINAL E RECOMENDACOES

Opina-se  pela  legalidade  da  contratapao  por dispensa  de  licitacao,  com  base  no

art.  75, 11, da Lei n°  14.133/2021, desde que atendidos os requisitos legais.

A  vista  do  exposto,  entende-se  juridicamente  viavel  e  legal  a  contratacao

direta  por  dispensa  de  licitacao  com  base  no  art.  75,11,  da  Lei  n°   14.133/2021,

respeitado o  limite  de valor e  devidamente justificada a necessidade e  a vantajosidade

da contratacao. al6m de seguir as recomendac6es seguintes.

Recomenda-se a Administracao que, antes da formalizacao do contrato:

I.    Observe   rigorosamente   o   disposto   no   art.   72   da   Lei   n°   14.133/2021,

inclusive:

(i)    Publica?ao do extrato da contratagfro no PNCP;

(ii)   Justificativa formal da escolha do fomecedor e do pre¢o

(iii)  Formalizagao contratual conforme minuta apresentada;

(iv)  Designagao de fiscal e controle da execucao contratual.
2.    A empresa que apresentou o menor prego, atenda a todos os requisitos do Termo

de Referencia, de habilitacao juridica, fiscal, tecnica e econ6mica.

Carnahba dos Dantas/RN, 26 de novembro de 2025.

Fladimyr Cunha Comes de Melo
Assessor Juridico

OABEN n°  17.671

Admin
Realce
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CNPJ: 12.981.767/0001-28   |  Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracamauba@gmail.com

AUTORIZACA0 DO ORDENADOR DE DESPESAS

Considerando  a  necessidade  identificada  por  esta  Casa  Legislativa  quanto  a  modemiza¢ao,

organizagao e preservacao do acervo documental fisico, assegurando sua conversao pal.a o meio

digital,  de  forma  segura,  eficiente  e  alinhada  as  normas  arquivisticas  e  de  gestao  documental

vigentes;

Considerando que os  servi¢os a serem contratados abrangem atividades t6cnicas especializadas,

tais  como  triagem  e  organizapao  dos  documentos,   preparaeao  do  acervo,  digitalizaeao  em

formatos A3 e A4, indexagao, revisao de qualidade, compilagao, armazenamento digital, alem do

fomecimento de equipamentos, mao de obra qualificada e disponibilizapao de licen¢a de Sistema

de  Gerenciamento  Eletr6nico  de  Documentos  (GED)  com  recursos  avancados  para  pesquisa.

seguran€a, controle e conformidade com a LGPD;

Considerando.    ainda,    que    tais    servigos    sao    essenciais   para   assegurar   maior   agilidade.

transpar€ncia,   rastreabilidade   e   eficiencia   administrativa   no   tratamento   dos   documentos,

beneficiando todos os setores da Camara Municipal de Camadba dos Dantasn`N;

Considerando que ja foi realizada a Dispensa de  Licita¢ao, conforme  legislaeao aplicavel, tendo

sido    selecionada    a    empresa    X    -    Solution    Doc    Bureau    Ltda,    inscrita    no    CNPJ    n°

04.280.584/0001-57,  vencedora  do  procedimento,  com  valor  total  pactuado  de  R$  61.284,00

(sessenta e urn mil duzentos e oitenta e quatro reais);

Autorizo,  portanto,  a  continuidade  dos  tramites  administrativos  destinados  a  contrata¢ao  da

referida   empresa   para   execu9ao   dos   servicos   de    digitalizacao,    organizacao.    indexa¢ao,

compilagao  e  implantacao  de  Sistema  GED,  conforme  especificag6es  constantes  no  Termo  de

Referencia e demais documentos que instruem o processo.
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Determino  ao  setor  competente  que  adote  todas  as  providencias  necessarias  a  formalizacao

contratual, observando o disposto na Lei n°  14.133/2021  e demais normas aplicaveis, garantindo

a  estrita  observancia  aos  principios  da  legalidade,  impessoalidade,  moralidade,  publicidade  e

eficiencia.
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TERM0 DE DISPENSA DE LICITACAO N° 030/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

0  PRESIDENTE  DA CAMARA  MUNICIPAL  DE CARNAUBA  DOS  DANTAS/RN,  no uso

de suas atribuic6es legais.

CONSIDERANDO  o disposto no  artigo  75,  inciso  11  da  lei  federal  n°  14.133  de  01  de  abril  de

2021 '

Art. 75. i dispensavel a licitagao:

11  -  para  conti.ata¢ao  que  envolva valores  inferiores  a  R$  50.000,00  (cinquenta  nil

reais), no caso de outros servi¢os e compras.

CONSIDERANDO que  o Valor atualizado da Contratagao  estabelecido no lnciso 11  do Art.  75

encontra-se no Decreto N°  12.343, tendo aplicado o IPCA  ficando estabelecido para o exercicio

de 2025 em R$ 62.725,29 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco e vinte e move centavos)

em outros servieos e compras.

Considerando  a  necessidade  de   contratapao  de  servieos  especializados  para   a  organizapao,

digitalizacao,   compila¢ao,    indexa¢ao   e   fomecimento   de   urn   Sistema   de   Gerenciamento

Eletr6nico   de   Documentos   (GED),   que   abrangefa   aproximadamente   195.600   imagens   em

formatos  A3  e  A4.  Este  servico  e  destinado  a  atender  aos  setores  administrativos  da  Camara

Municipal de Camahba dos Dantas/RN;

CONSIDERAND0 que foi publicada no Diario da FECAM a convoca¢ao para apresentagao de

propostas. tendo as empresas A2M CNPJ N° 40.314.194/0001 -14. apresentado proposta no valor

global de R$ 62.744,00 (sessenta e dois nil setecentos e quarenta e quatro reais), ENFASE

TECNOLOGIA    E    GESTAO    DE    DOCUMENTOS    CNPJ    N°    70.080.460/0001-52,

apresentado proposta no valor global de R$ 73.398,00 (setenta e tr6s nil trezentos e noventa e

oito  reais),  SOGO  TECNOLOGIA  E  SERVICOS  LTDA  CNPJ  N°  29.345.698/0001-69,

apresentado proposta no valor global de R$ 62.694,00 (sessenta e dois nil seiscentos e noventa
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e   quatro   reais),   X-SOLUTION   DOC   BUREAU   LTDA   CNPJ   N°   04.280.584/0001-57,

apresentado proposta no valor global de R$ 61.284,00 (sessenta e urn nil duzentos e oitenta e

quatro  reais).  Sendo,  portanto  a  empresa  X-SOLUTION  DOC  BUREAU  LTDA  CNPJ  N°

04.280.584/0001-57, que ofertou a proposta mais vantajosa para a Administra¢ao;

RESOLVE:

1  -Fica dispensado o procedimento licitat6rio para a contratac5o de servigos especializados para

a             a   organizapao,   digitalizacao,   compilacao,   indexacao   e   fomecimento   de   urn   Sistema   de
Gerenciainento  Eletr6nico  de  Documentos  (GED),  que  abrangera  aproximadamente   195.600

imagens em formatos A3 e A4. Este servico e destinado a atender aos setores administrativos da

Camara  Municipal  de  Camadba  dos  Dantas/RN,  sendo  contratada  a  empresa  X-SOLUTION

DOC  BUREAU  LTDA,  CNPJ  n°  04.280.584/0001-57,  pelo  valor  global  de  R$  61.284,00

(sessenta e urn mjl duzentos e oitenta e quatro reais).

2          -         A          de spe sa          correra          a          c onta          do          e lemento          ongam enfario :

RECURSOS     PROPRI0S     D0     MUNIcipI0     DE     CARNAUBA     DOS     DANTAS

01 -PODER LEGISLATIVO

0001 -MELHORIA ORGANIZACIONAL DO POI)ER LEGISLAT[VO

01.031.0001.2001  ~ MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39.00 -OUTROS SERVICOS TERCEIROS -PJ

I.500.0000 -RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

3  - A  Camara  Municipal  efetuara o  pagamento  de  acordo  com  o  fomecimento  dos  servicos e

conforme a ordem cronol6gica de pagamentos.

®





DIARIO OFICIAL
DAs cA^A^t^s wuNicipAIs Do fsT^Do Do rue 6|^MDE Do NokTE

J,
rEc4wh

TERMO I)E I)ISPENSA I)I LICITACAO N° 030/2025 PROCESS0
AI]MINlsTRATrvo No o39/2o25

TERM0 DE  DISPENSA DE  LICITACAO N°  030/2025
PROCESS0 AI)MTNISTRATIVO N°  039/2025

0  PRESIDENTE  DA CAr`IARA MUNICIPAL  DE  CARNAUBA  Dos  DANTAS/RN,  no
uso de suas atribuic6es legais.
CONSIDER^NDO o disposto no artigo  75,  inc]so 11  da lei federal n°  14.133  de  01
de abel de 2021,
Art.  75.  i dispcnsavel a licitec6o:
11  -para contratacao q\ie envolva valores irferiores a  RS  50.000,00  (cinquenta  mil
rea]s), no caso de outros servLcos e compras.
CONSIDERANDO  que o Valor afua]izado  da Contratac5o  estabelccido no  lnciso  11
do  Art.  75  encontra-se  no  Decreto  NQ  12.343,  tendo  aplicado  o  IPCA  ficando
estabelecido  para  o  exercicio  de  2025  em  R$  62.725,29  (sessenta  e  dois  mil
sctocentos e vinte e cinco c vinte e nove centavos) em  outros servicos e compras.
Considerando  a  necessidade  de  contratacao  de  servicos  especializados  para  a
organizagao,  digitalizagao,  compila¢ao,  indexagao  e  fornecimento  de urn Sistema
d{`    Gerenciamerito    Eletr6nico    de    Documentos    (GFD),    que    abrangera
aproximadamente 195.600 imagens em fomatos A3 e A4. Este servico 6 destinado
a  atender  aos  setores  administrativos  da  Camara  Municipal  de  Carnadba  dos
Dantas";
CONSIDERANDO  que  foi  publicada  no  Diario  da  FECAM  a  convocagao  para
apresentacao de propostas,  tendo as empresas A2M CNpj  NQ 40.314.194/0001-14,
apresentado  proposta  no  valor  global  de  R$  62.744,00  (sessenta  e  dois  nil
setecentos  e  quarenta  e  quatro  reais),  ENFASE  TECNOLOGIA  E  GESTAO  DE
I)OCUMENTOS  CNpj  N°  70.080.460/0001.52,  apresentado  proposta  no  valor

global de R$ 73.398,00 (setenta e tr6s nil trezentos e noventa e oito reais),  SOGO
TECNOLOGIA  E  SERVICOS  LTDA  CNpj  N°  29.345.698/0001-69,  apresentado

proposta no valor global de R$ 62.694,00 (sessenta e dois nil seiscentos e noventa
e  quatro  reais),  X-SOLulloN  DOC  BUREAU  LTDA CNP]  N®  04.280,584/0001-57,
apresentado proposta no valor global de R$ 61.284,00 (sessenta e urn nil duzentos
e  oitenta  e  quatro reais).  Sendo,  portanto  a empresa X-SOLUTION DOC  BUREAU
LTI)A CNpj  N°  04.280.584/0001-57,  que ofeltou <i proposta  mais vantajosa  para a
Admmistra?ao;
RESOLVE:
1  -  Fica  dispensado  o  procedimento  licitat6rio  para  a  contratacao  de  servicos
especializados  para  a   organizaGao,   digitalizacao,   compilacao,   indexacao  e
fomecimento  de urn Sistema de Gerenciamento  Eletr6nico de Documentos  (GED),

que  abrangera  aproximadamente  195.600  imagens  em  formaLos  A3  e  A4.  Este
semco 6 destinado a atender aos setores administrativos da Camara Municipal de
Carnauba  dos  Dantas/RN,  sendo  contratada  a  empl.esa  X-SOLUTION  I)OC
BUREAU  LTDA,  CNpj  nQ  04.280.584/0001-57,  pelo valor  global  de  R$  61.284,00

(sessenta e urn nil durentos e oitenta e quatr`o reais).
2 -A despesa correra a conta do elemento orgamentario:
RECURSOS PROPRIOS DO MUNIcipIO DE CARNAUBA DOS  DANTAS
01  -PODER LEGISLATIVO
0001  -MELHORIA 0RGANIZACIONAL DO PODER LEGISIATIV0
01031.00012001  -MANUT  ATTVIDADES  DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.9o.39.oo - ourRos sERvlcos TERCEIRos -pj
I.500`0000 ~ RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS
3 - A Camara Municipal efetuara o pagamento de acordo com o fomecimento dos
servicos e conforme  a orde,in cronol6gica de pagamentos.

Cama`1ba dos I)antas/RN,  28 de novembro de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
Presidente da Cimara

P`ibllcado por:  MAYARA JESSICA DANTAS
C6dlgo Identlficador: 31467470

Matena publicada no Diario Oficial da FECAM,  no cia 01/12/2025.  EI)ICAO 2292.
A verificacao de autenticidade da mat6na pode ser feita informando o c6digo
identificador no site:  https : //dianooficial. fecamm. com.br
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CONTRATO ADMINISTRATIV0 N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

CONTRATO        CELEBRADO        ENTRE        A
CAMARA  MUNICIPAL  DE  CARNAUBA  DOS
DANTAS/RN   E   A   EMPRESA   X-SOLUTION
DOC BUREAU LTDA.

A  CAMARA  MUNICIPAL   DE   CARNAUBA   DOS   DANTAS,   inscrito   no   CNPJ

sob    o    N°   12.981.767/0001-28,   situada   na   RUA:   Juvenal   Lamartinc,   200A`   CEP:

59.374-000 -BAIRRO:  Centi.o,  Camatiba dos  Dantas/RN,  representado  ne`ste  ato  pela

Pre.sidente,    o    senhor    MARFRAN    DE      MEDEIROS      SANTOS,      brasileiro,

divorciado,    portador    da    carteira    de    identidade    N°   19.801.495-8,   expedida  pela

SSP/SP c do CPF N°  119.718.578-07, residente e domiciliado na Rua Aiit6nio Candido

de   Medeiros,   Bairro   Sao   Jos6,   Camadba   dos   DantasmN,   doravante   denominada

CONTRATANTE,  e  a  empresa  X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA ~  CNPJ  N°

04.280.584/0001-57, estabelecida   na   Avenida  Aminta  Barros  N°  1880,  Bairro  Nossa

Senhora   de   Nazare   -   Natal/RN,   representada   neste   ato   por   HUGO   GURGEL

TAVARES, brasileiro, portador da Carteira de Identidade N° I.610.652 expedida pela SSP/RN.

inscrito  no  CPF  sob  o  N°  025.937.664-76,  doravante  dcnominado  CONTRATADO,

para  a  aquisi¢ao  dos  bens  referidos  na  cliusula  primeira  -  do  objeto,  de  que  trata  o

processo   administrativo   N°   039/2025,   em   decorrencia   da   Dispensa   N°   030/2025,

mediante as clausulas e condic6es que sc seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA -D0 0RIETO

1.I.  0 objeto do presente instrumento e  a contratac5o de servicos especializados para a

organiza¢ao,  digitalizaq;ao,  compilacao,  indexa¢ao  e  fomecimento  de  urn  Sistema  de

Gerenciamento  Eletr6nico   de   Documentos  (GED),   que  abrangera  aproximadamente

195.600  imagens  em formatos  A3  e A4.  Este servjco  6  destinado  a atender aos  setorcs

administrativos    da    Camara    Municipal    de    Camadba    dos    DantasAIN,    conforme

Admin
Realce

Admin
Realce

Admin
Realce

Admin
Realce
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condic6es,  especificac6es tecnicas,  quantidades e exigencias estabelecidas no Termo de

Rcferencia.

1.2. A presente contratacao abrangera, entre outros, os seguintes servi¢os:

•  Organiza¢ao,  triagem  e  classificacao  do  acervo  fisico,  incluindo  identifica¢ao  por

tipo  documental,  setor  de  origem,  data  e  assunto,  conforme  legisla¢ao  arquiv{stica  c

tabelas de temporalidade vigentes;

•  Preparacao  dos  documemtos  para  digitalizacao,  com  retirada  de  grampos,  clipes  e

outros materiais, al6m de desamassamento, alinhamento e reparos leves;

•  Digitalizacao de documentos mos formatos A3 e A4, com qualidade minima de 300

dpi. por meio de scanners profissionais;

•   Indexacao   e  criacao  de   metadados  para  cada  documento,   garantindo   rapida  e

eficiente localizacao e recuperacao das informa¢6es digitalizadas;

•  Revisao  de  qua]idade  das  imagens  digitalizadas,  assegurando  que  estcjam nitidas,

coinpletas, legiveis e corretamente ordenadas;

I Armazenamento c disponibilizacao do acervo digital em Sistema de Gcrcnciamento

Eletr6nico  de  Documentos  (GED),  com  recursos  avancados  de  seguran9a,  auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

•        Fornecimento       de        equipamentos,        incluindo        scanners       profissionais`

microcomputadores e perifericos essenciais ao processo;

•    Disponibiliza¢ao    de    equipc    t6cnica    especializada,    incluindo    operadores    de

digitaliza¢5o, rcvisores, indexadoi.es e supervisores;
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•   Licen¢a   de   uso,   manutencao   e   suporte   tecnico   para   o   Sistema   GED,   com

funcionalidades   de   controle    fisico   e   digital,   auditoria,    classificacao   do.`umental,

temporalidade, relatdrios e mecanismos de cominjcacao intema.

1.3.  Todos  os  servi9os  deverao  ser  executados  com  observancia  as  normas  legais  e

t6cnicas aplicaveis, especialmente:

• Lei n° 14.133/2021  (Nova Lei de Licitac6es e Contratos Administrativos);

• Normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

• Diretrizes de gestao documental, classificacao e temporalidade;

• Boas prdticas de preservacao, digitalizacao e gestao da informacao;

•  Normas  e principios  de seguran¢a, privacidade e  protecao  de  dados  previstos na  Lei

Geral dc Protecao de Dados -LGPD (Lei n° 13.709/2018).

Todos  os   servicos  dcverao   resguardar  os   principios   da  legalidadc,   impessoalidade,

moralidade,    publicidade,    eficiencia,    economicidade,    seguranca    da    informacao,

padronizacao. rastreabilidade e respeito a identidade institucional da Camara Municipal.

1.4. A contratada devera garantir que todos os profissionais, equipamentos, softwares e

materials empregados estejam devidamente qualificados e compaliveis com os objelivos

institucionais, assegurando:

•  Equipe  tecnica  treinada  e  experiente  em  gestao  documental,  digitalizacao  e  opera¢ao

de sistemas GED;

• Utilizacao dc cquipamentos profissionais adequados aos formatos A3 e A4;

• Uso de software GED em plcna conformidade com requisitos de seguranca, auditoria,

cldsbifica¢ao e temporalidade                                                                             S
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• Fidelidade, integridade e autenticidade das imagens digitalizadas;

• Qualidade, precisao e seguranca em todas as etapas da execucao dos servicos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

0   preco   dos     s  e r v i  g o  s     adquiridos   €   de   R$   61.284,00  (sessenta  e  urn  nil

duzentos e oitenta e quatro reais).   Constante  da  proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA -D0 RECURSO FINANCEIRO

3.I.   As    despesas    decorrentes    do    presente    contrato    correrdo     a    conca    do

seguinte   recurso financeiro: Orgao:

RECURSOS PR6PR]OS DO MUNIcfpIO DE CARNAUBA DOS DANTAS:

01 -PODER LEGISLATIVO

031  -ACAO LEGISLATIVA

0001  -MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

01.031.001.2001  -MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39 -OUTROS SF,RVICOS TERCEIROS -PJ

1.500.0000 -RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

CLAUSULA  QUARTA  -  DOS  PRAZOS  E  CONDICOES  DE  ENTREGA

4.I. Prazo para Exccucao dos Scrvigos:

A  exccuc5o  dos  scrvicos  contratados  deverd  ocorrcr  de  forma  continua  e  organizada,

conforme o cronograma previamente definido pela Camara Municipal de Camatiba dos

DantasRN,  considerando as etapas de organizac5o do acervo, digitalizacao, revisao dc

quaLidade,     indexa¢ao,     armazenamento     digital     e     implanta€ao     do     Sistema    de

Gerenciamento   Eletr6nico   de   Documentos   (GED).   A   contratada   devera   iniciar
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atividades  em  ate  05  (cinco)  dias  dteis  ap6s  a  assinatura  do  contrato,  observando  os

prazos   especificos   estipulados   no   Termo   de   Referencia   e   no   Plano   de   Trabalho

aprovado.

4.2. Local de Prestacao dos Servicos:

Os  servicos serao executados nas dependencias da Camara Municipal dc Camahba dos

Dantas/RN ou em instalac6es da contratada devidamente equipadas e compativeis com

as normas de seguran¢a da informacao, preservaeao documental c opera¢ao de scanners

profissionais, conforme autorizado pela Administracao. Quando necessario. a contratada

devera  realizar  coleta,  transporte,   guarda  tempordria  e  devolucao  do  acervo  fisico,

garantindo total integridade c rastreabilidade dos documentos.

4.3. Condic6es de Execucao e Verificacao:

A   execucao  dos   servigos   devera   observar  rigorosamente   os  padr6es  t6cnicos  e  de

qualidade definidos no Temo de Refer€ncia, incluindo:

a) triagem e prepara¢5o adequada dos documentos;

b) digitalizacao em resolu¢ao minima de 300 dpi;

c) revis5o e controle de qualidade das imagens;

d) indexa¢ao conforme metadados definidos;

e) insengao no Sistema GED com organizagao padronizada;

D devolucao segura dos documentos fisicos.

Os  servi¢os  serao  acompanhados  e  fiscalizados  por  servidor  designado,  que  podera

determinar   correg6es    sempre    que    identificadas    falhas,    inconsistencias,    iinagcns

ilegjveis,     indexac6es     incorretas     ou     descumprimento     de     requisitos
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A  contratada  deverd  realizar  as  correc6es  em  ate  02  (dois)  dias  hteis,  sem  qualquer

Onus adicional para a Administra¢5o.

4.4. Penalidades por Atraso ou lnadimplemento:

0  atraso   injustificado  ou   o   nao  cumprimento  das   etapas   de   digitaliza¢ao,  revisao,

indexagao  ou  implantacao  do  sistema  acarretara  a  aplicaq:ao  de  multa  de  0,5%  (meio

por cento) do valor total contratado, por dia de atraso,1imitada a  10% (dez por cento)

do montante global, sem prejuizo das demais sang6es previstas na Lei n°  14.133/2021.

4.5. Responsabilidade da Contratada:

A  contratada sera  integralmentc  responsavel pela execu¢ao  segura,  eficientc  e  sigilosa

dos servicos, garantindo:

a) integridade fisica e digital dos documentos;

b) confidencialidade das informag6es, inclusive aquelas protegidas pela LGPD;

c) funcionamento adequado dos cquipamentos disponibilizados;

d)  reparo,  substituicao  ou  corre¢ao  de  quaisquer  falhas,  danos,  perdas  ou  prejuizos

causados a Administracao ou a terceiros em razao da rna presta¢ao dos servicos.

Todos  os  arquivos  digitais  gerados,  ben  como  os  metadados  indexados,  deverao  ser

entregues a Administra?ao em plena conformidade com os padr6es defmidos,  livres de

vicios, duplicidades ou inconsist6ncias.

CLAUSULA QUINTA -DA VIGENCIA

5. I .     0 prcsente contrato terd sua vig€ncia a partir da data de sua assinatura ate a data

de  3 0   de Novembro de 2026.

CLAUSULASEXTA-DOPAGANINTO                                                  »
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6.I. Condi¢6es de Pagamento:

0  pagamento  sera  efetuado  conforme  o  avanco  das  etapas  previstas  no  Termo  de

Referencia,   inc]uindo   organizacao   documental,   digitalizacao,   indexa¢5o,   revisao   de

qLlalidade,  armazenamento  digital   e   disponibilizacao  do   Sistema  de  Gerenciamento

Eletr6nico  de  Documentos   (GED).   Cada  etapa  sera  remunerada   somente  ap6s   sua

conclusao  e  ap6s  a  apresentacao  da Nota  Fiscal  correspondente,  devidamente  atestada

pclo setor responsavel, certificando que os servicos foram executados em conformidade

com as exigencias t6cnicas estabelccidas.

6.2. Protocolizacao de Documentos Fiscais:

A  contratada  somente  podera protocolizar a Nota Fiscal  ap6s  a  verifica+`ao,  pelo  fiscal

do contrato ou comiss5o designada, de que os servicos ret`erentes a etapa faturada foram

integTalmente   executados,   com   qualidade   e   dentro   das   especificac6es   contratuais,

inclusive  quanto  a  quantidade  de  imagens  digitalizadas,  integridade  dos  metadados  e

funcionamcnto adequado das funcionalidades do sistema GED.

6.3. Inicio do Prazo de Pagamento:

0  pi-azo  para pagamcnto  tern  inicio  ap6s  a pi.otocoljza¢ao  da Nota Fiscal  devidamentc

acompanhada   dos   relat6rios   de   execucao,    listas   de   conferencia,    indicadores   de

qualidade,   logs   de   digitalizacao   e   demais   documentos   comprobat6rios,   desde   que

aprovados  pela  Administra¢ao.  0  pagamento  observara  os  prazos  previstos  na  Lei  n"

14.133,'2021  e normas intemas da Camara Municipal.

6.4. Documentacao Fiscal:
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6.5. Pagamento Antecipado:

0   pagamento   antecipado   somente   podefa   ocorrer   de   forma   excepcional,   quando

representar   comprovada    economia    de    recursos    priblicos    ou    constitu].r    condicao

indispensavel  para  viabilizar  o  inicio  ou  continuidade  dos  servicos,  mos  termos  do  art.

145   da  Lei  n°   14.133/2021.   Nestes  casos,   sera  obrigat6ria  a  prestacao   de   garantia

suficiente a restituicao dos valores adiantados, conforme modalidades previstas em lei.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1. Acompanhamento e Fiscalizacao:

A execu¢ao dos servicos de organizaqao, triagem, prepara¢5o, digitalizacao, indexaeao,

revisao    de    qualidade,    armazenamento    digital    e    implantacao    do    Sistema    de

Gerenciamento  Eletr6nico  de  Documentos  (GED)  sera acompanhada  e  fiscalizada por

servidor  ou  comissao  especialmente  designada  pelo  Gestor  da  Camara  Municipal  de

Camahba  dos  Dantas/RN,  conforme  art.117  da  Lei  n°   14.133/2021.   O(s)   fiscal(is)

deverao    manter    registros    atualizados    das    atividades    executadas,    verificando    a

conformidade  dos  procedimentos  t6cnicos,  a  qualidade  das  imagens  digitalizadas,  a

consistencia  dos  metadados,  bern  como  o  efetivo  atendimento  is  especificag6es  do

Termo de Referencia.

7.2. Competencia e Encaminhamento:

Ocorr6ncias  que  ultrapasscm  a  competencia  do  fiscal,  tais   como  falhas  sist6micas,

inconsistencias  graves no  GED,  riscos  potenciais  a  integridade  do  acervo  digitalizado

ou  outras  situag6es  que  possam  comprometer  a  continuidade  do  serviGo,  deverao  ser

imediata  e  formalmente  comunicadas  a  autoridade  superior  da  Camara  Municipal  de

Camatba  dos  Dantas/RN  para  deliberacao  das  medidas  administrativas  cabiveis,  mos

termos do §2° do art.117 da Lei n°  14.133/2021.

7.3. Fiscaliza¢ao T6cnica e Administrativa:
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A  fiscalizacao  abrangera  todos  os  aspectos  tecnicos  e  administrativos  dos  servicos,

incluindo:

a)   verificacao   da    preparacao    adequada   dos   dociimentos    (remocao    de   grampos`

desamassamento, ordenacao e integridade fisica);

b)  qualidade  das  digitaliza¢6es  em  fomlatos  A3  e  A4,  com  resolucao  minima  de  300

dpi:

c) acuricia da indexacao e dos metadados inseridos no GED;

d) confomidade dos arquivos digitalizados quanto a sequencia, nitidez e completude;

e)    funcionamento    dos    cquipamcntos    disponibilizados    (scanners,    computadorcs,

soflwares, OCR);

f) valida¢ao dos relat6rios de auditoria, movimenta¢ao e controle fisico/digital;

g) confomiidade do sistema com requisitos de seguranca, LGPD, acessos, perrfuss5es e

autenticacao:

h) comunicacao clara. continua e tempestiva entre a contratada e a fiscaliza¢ao.

7.4. Responsabilidade da Contratada:

A  contratada  sera  integralmente  responsavel  pela  execucao  t6cnica  e  operacional  dos

servicos,  garantindo  a  seguranqa,  integridade  e  confldencialidade  do  acervo  fisico  e

digital,  ben como pela  qua]idade  das  imagens,  metadados,  indexac5o  e  demais  rotinas

executadas.    Tamb6m   sera   responsavel   por   eventuais    falhas.   perdas,    danos   ou

inconsist6ncias decorrentes  da rna presta¢5o dos  servigos,  respondendo  administrativa,

civil  e tecnicamente, mos termos do art.156 da Lei n°  14.133/2021.

7.5. Prestacao de lnformac6es a Suportc T6cnico:
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Sempre   que   solicitado   pela    fiscalizacao,   a   contratada   deverd   prestar   todos   os

esclarecimentos  tecnicos,  fomecer  relat6rios  sistemiticos,  disponibilizar  manuais,  logs

de    auditoria,    fichas    tecnicas,    estat]'sticas    de    digitalizacao    c    demais    doctimentos

comprobat6rios.     Tamb6m    devera    assegurar    suporte    tecnico    continuo    para    o

funcionamento  pleno  do   sistenia   GED,   incluindo  aju§tes,   correc6es,   atualizac6es   e

orientae6es necessarias para garantir a plena utilizacao da plataforma pelos usuarios da

Camara Municipal.

CLAUSULA OITAVA D0 RECEBIMENTO

8.1. Recebimento Provis6rio e Definitivo:

Nos  tcrmos  do  art.140  da Lei  n°  14.133/2021,  os  servi¢os  objeto  deste  i`ontrato  ser5o

submetidos as seguintes etapas de recebimento pela Administracao :

a) Recebimento  Provis6rio, formalizado mediante termo circunstanciado emitido pelo

servidor   ou   comissao   dc   fiscalizacao   designada,    ap6s   a   execu¢5o   dos   servi¢os

contratados, mediante verificacao da entrega efetiva das atividades previstas (tais como

cobertura  de  sess6es,  capta¢ao  de  imagens,  edicao,  elabora¢ao  de  pecas  jomalisticas,

monitoramento  de  redes  sociais  e  demais  servicos  relacionados)  e  da  conformidade

inicial com as especificac6es constantcs do Termo de Refer6ncia;

b) Recebimento Definitivo, a ser realizado ap6s anilise detalhada da qualidade t6cnica.

adcqua¢5o do conteddo produrido, regularidade dos materiais entregues e comprovacao

de  que  nao  subsistem  falhas,  vicios,  pendencias  ou  inconformidades,  sendo  lavrado

termo de recebimento definitivo.

8.2. Responsabilidade T6cnica e Documental:

A  contratada  devera  apresentar`  conforme  a natureza  dos  servicos  executados,  toda  a

documentacao  comprobat6ria pertinente,  incluindo,  mas  nao  se  limitando  a:  relat6rios

de atividades, roteiros de produc5o, pautas jomaListicas, arquivos digitais finals (em alta
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e  baixa  resolucao),  planilhas  dc  controlc  de  postagens,  relat6rios  dc  desempenho  em

midias  sociais,  registros  fotograficos  e audiovisuais,  fichas  tecnicas  e  demais  materiais

exjgidos no Termo de Referencia.

8.3. Validacao da Conformidade:

0 recebimento definitivo  estara condicionado a comprova¢ao dc quc todos  os  servi¢os

foram  executados  em  conformidade  com  os  padr6es  de  qualidade,  normas  t6cnicas  e

requisitos contratuais. Identificada alguma inconformidadc, a contratada sera notificada

para realizar as correc6es necessinas dentro do prazo estabelecido pela Administracao.

sem Onus adicional. 0 atesto do recebimento definitivo constitui condi¢ao indispensavel

para a liberac5o do pagamento.

CLAUSULA NONA -DAS OBRIGACOES D0 CONTRATADO

9.I. Responsabilidades Legais e Contratuais:

A  contratada sera  integralmente  responsavel pelo cumprimento de  todas as  obriga¢6es

decorrcntes   da   cxccu9ao   dos   scrvicos   de   digitalizapao,   organizaq;ao   documcntal   e

implantacao do Sistema de Gerenciamento Eletr6nico de Documentos (GED), jncluindo

obrigac6es  de  natureza  fiscal,  previdenciiria,  traballiista,  tributaria  e  securifaria,  mos

termos  do  art.121,  §1°,  da  Lei  n°  14.133/2021,  n5o  cabendo  qualquer responsabilidade

solidaria ou subsidiiria a Camara Municipal.

9.2. Obscrvancia das Normas Institucionais:

A  contratada devcfa  cumprii- rigorosamente  as normas  intcmas  da  Camara Municipal,

especialmente no que diz respeito a seguranca das instala¢6es, sigilo, confidencialidade,

manipulacao    adequada    de    documentos    pdblicos    e    preserva¢5o    do    patrim6nio

documental.

9.3. Identificacao e Conduta dos Profissionais:
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Todos os profissionais alocados deverao estar devidamente identificados, capacitados e

agir  com  urbanidade,  zelo  e  discricao,  considerando  que  terao  acesso  a  documentos

pi']bljcos   e,  eventualmente,   jnformac6es   sensiveis.   A   Admjr]jstracao  podera   so]icjtar

substituigao de qualquer profissional cuja conduta sej a inadequada, sem Onus adicional.

9.4. Responsabilidade por Danos e Prejuizos:

A  contratada  respondera  por  quaisquer  danos  materiais  ou  informacionais  causados  a

Administragao,  ao acervo documental, aos equipamentos ou a terceiros,  decorrentes da

rna  execu+`ao  dos  servicos,  devendo  reparar,  substituir  ou  ressarcir  integralmente  os

prejuizos, conforme art.121  da Lei n°  14.133/2021.

9.5. Qualidadc c Conformidadc T6cnica:

A  contratada  devera  assegurar  a  cxecucao  dos  servicos  conforme  padr6es  t6cnicos

especificados no Termo de Referencia, incluindo:

a) resolucao, nitidez e legibilidade das imagens digitalizadas;

b) integridade fisica dos documentos manipulados;

c) indexapao correta e padronizada;

d) classificacao e organizap5o conforme criterios arquivisticos;

e) disponibilidade, funcionalidade e estabilidade do sistema GED;

f) aplicagao dos requisitos de seguranca da informacao e LGPD.

9.6. Correcao de Irregularidades:

A  contratada  se  obriga a  corrigir,  as  suas  expensas  e  dentro  do  prazo  estipulado  pela

Administra¢ao,   quaisquer   falhas,   vicios,   pendencias,   digitaliza?6es   defeituosas

indexac6es incorretas, sem prejuizo da aplicacao de penalidades cabiveis.
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9.7. Apresentafao de Documentos e Registros T6cnicos:

A  contratada  devera  fomecer,  quando  solicitado,  toda  a  documentacao  pertinente  a

execu¢5o  contratual,  tais  como:   relat6rios  de  digitalizacao,  relatdrios  dc  controle  de

qualidade,  listagens  de  indexacao,  registros  de  auditoria  do  GED,  manuais  tecnicos.

comprovantes de capacitacao dos operadores e demais documentos relacionados.

9.8. Comunica¢ao € Coopera§ao com a Fisca]izafao:

A  contratada devera manter comunica¢5o continua,  clara e  colaborativa com os  fiscais

do  contrato,  atendendo  prontamente  as  solicitac6es,  esclarecendo  drividas  t6cnicas  e

informando qualquer fato que possa interferir no prazo, qualidade ou continuidadc dos

servicos.

9.9. Manutenqao das Condic6es de Habilitacao:

A contratada de\'era manter, durante toda a vigencia contratual, as mesmas condic6es de

habilitacao juridica.  fiscal.  trabalhista,  t6cnica  e  econ6mico-financeira  exigidas  para  a

contrata¢ao, conforme art.  63,11, da Lei n`'  14.133/2021.

9.10. Responsabilidade por Infrac6es:

A   contratada   respondera   por   eventuais   infrac6es   administrativas,   civis   ou   penais

cometidas  por  seus  empregados,  prepostos  ou  representantes  durante  a  execucao  dos

servicos,  inclusive quanto a viola¢ao de sjgilo, extravio ou danos ao acervo  documental

priblico.

9.11. Reconhecimento da Estimativa de Demanda:

A   contratada   reconhece   que   os   quantitativos   estimados   no   Termo   de   Referencia

possuem carater aproximado, nao obrigando a Administra¢ao ao consumo integral. N5o

sera devido qualquer pagamento ou indeniza9ao por servicos nao demandados durante a

vigencia contratual.
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10.        CLAUSULA DECIMA -DO PAGAMENTO

10.1. Prazo de Pagamento:

0  pagamento  sera  efetuado  pela  Camara  Municipal  de  Camatiba  dos  DantasRN  no

prazo  de  ate  30  (trinta)  dias  corridos  contados  a  partir  do  atesto  definitivo  da  nota

fiscal/fatura pelo  setor competente,  condicionado  a execu¢ao  integral  dos  servicos,  mos

termos do art.145,  inciso 11, da Lei n°  14.133/2021.

10.2. Condi¢6es para o Pagamento:

0 pagamento somente sera realizado mediante o c`rmprimento cumulativo das seguintes

condic6es:

a)   Prestagao   integral   dos   servi¢os,   conforme   previsto   na   Clausula   Oitava   deste

instrumento;

b) Apresentacao da nota fiscal/fatura devidamente discriminada, acompanhada de toda a

documentagao       exigida       neste       contrato       e       no       Termo       de       Referencia;

c)   Comprovacao   de   regularidade   fiscal   da   contratada,   mediante   apresentacao   das

certid5es  negativas  ou  positivas  com  efeito  de  negativas  relativas  a  tributos  federais,

estaduais e municipais, bern como ao INSS, FGTS  e Divida Ativa da Uniao, conforme

art.147 da Lei n°  14.133/2021.

10.3. Forma de Pagamento:

0  pagamento  sera  realizado  exclusivamente  por transfer6ncia  bancf ria  para  a  conta

corrente  de  titularidade  da  contratada,  indicada  em  sua  proposta  comercial.  Deverao

constar  de  forma  clara  o  nome  do  banco,  ndmero  da  agencia,  ndmero  da  conta  e

titularidade   correspondente.   A   conta   bancaria   devera   estar  ativa   e   apta   a   receber

creditos.

10.4. Suspensao do Pagamento:
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A  Camara  Municipal  podera  suspender  o  pagamento  sempre  que  forem  constatados

indicios  ou evidencias de descumprimento contratual, tais  como:  execucao  inadequada

dos  serviq:os,  doc`imentacao  fiscal  irregular ou  incompleta,  vicios  na  execu¢ao,  zitrasos

injustificados  ou  qualquer  outra  situncao  que  comprometa  o  adimplemento  do  objeto.

mos termos do art.148 da Lei n°  14.133/2021.

10.5. Encargos e Comprovac6es Obrigat6rias:

A  contratada devera  apresentar, juntamente  com  a nota fiscal/fatura,  os  comprovantes

de  recolhimento  dos  encargos  legais  obrigat6rios  (INSS  e  FGTS),  quando  exigiveis,

bern   como   comprova¢ao   de   sua  regularidadc   fiscal,   especialmente   quando  houver

reten¢6es legais por parte da Administraq:ao.

10.6. Empresas Optantes pelo Simples Nacional:

Caso  a  contratada  seja  optante  pelo  Simples  Nacional,  devera  apresentar  declaragao

expressa  de  enquadramento,  conforme  disp6e  a  Lei  Complementar  n°  123/2006,  sob

pena de aplicagao das retenc6es tributarias devidas na fonte, quando cabiveis.

10.7. Meios de Pagamento Aceitos:

0 pagamento podera  ser realizado  por transferencia eletr6nica  (TED  ou  DOC),  ordem

banciria ou outro meio eletr6nico disponivel e compativel com os sistemas financeiros

da Administracao, dcsde que previamente acordado entre as partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA -DAS 0BRIGACOES DO CONTRATANTE

11. I . Ambiente e Condic6es para Execucao dos Servicos:

Providenciar local adequado e disponibilizar as condi¢6es minimas necessai.ias a correta

execucao dos servicos contratados, assegurando o acesso da contratada as dependencias

Ouaosme[Os]nd]spensave]sareali7acaodasat`v[dades  quandoapt`cave]                        as
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11.2. Presta¢ao de Informac6es:

Disponibilizar    a    contratada    todas    as    informag6es,    documentos,    orientac6es    e

especificac5es   jndispensavcis   a  boa   execucao   dos   scrvi¢os,   obscrvando   os   prazos

acordados e zelando pela clareza e precisao dos dados fomecidos.

11.3. Comunica9ao de Irregularidades:

Informar  prontamente  a  contratada  a  ocorrencia  de  qualquer  falha,  irregularidade  ou

desconformidade verificada  durante ou ap6s  a prestacao  dos  servi¢os,  a  fim de que  as

providencias corretivas sejam adotadas em tempo habil.

I I.4. Solicitacao de Correc6es:

Requerer a correcao,  complementacao ou repeticao de qualquer etapa dos servicos que

apresente  falhas  t6cnicas,  nao  confonnidades  contratuais  ou  resultados  insatisfat6rios,

respeitados os prazos definidos pela fiscalizac5o contratual.

11.5.  Atesto de Execu¢ao:

Emitir o  atesto  de  execu¢5o  dos  servi?os  somente  ap6s  a verificacao  da  conformidade

com   as   condic6es   contratuais,   t6cnicas   e   operacionais   previstas,   o   que   constituira

requisite essencial para a liberacao do pagamento.

i I.6. Acompanhamento e Fisca[izacao:

Designar   servidor    ou    comissao    responsivel    pelo    acompanhamento,    controle    e

fiscalizacao   da   execuc5o   contratual,   com   poderes   para   solicitar   esclarccimentos,

documentos ou ajustes, conforme previsto mos arts.117 a 119 da Lei n°  14.133/2021.

11. 7, Suporte Administrativo:
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Ofcrecer   o   suporte   administrativo   necessario   a   adequada   prcsta?ao   dos   scrvicos,

inclusive   facilitando   a   comunicacao   com   os   setores   envolvidos   e   garantindo   o

c`imprimento dos prazos pactuados no contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANC6ES ADMINISTRATIVAS

12.I. Recusa lnjustificada na Formalizacao do Instrumento:

A recusa injustificada da contratada em assinar o contrato ou  em retirar o  instrumento

equivalente  dentro  do  prazo  estabelecido  pela  Camara  Municipal  de  Camadba  dos

Dantas/RN  caracterizara descumprimento total  das  obrigac6es  assumidas,  sujeitando-a

as penalidades previstas nesta clausula, mos termos do art.156 da Lei n°  14.133/2021.

12.2. Atraso na Execucao dos Servicos:

0   atraso   injustificado   na   exccucao   dos   servi¢os,   em   desacordo   com   os   pra7os

estabelecidos  neste  contrato,  sujeitara  a  contratada  a  aplicacao  de  multa  moratoria,

calc`ilada   sobre   o   valor   proporcional   da   etapa   em   atraso,   conforme   os   seguintes

percentuais:

a)    0,5%    (mcio    por    cento)    por    dia    de    atraso,    ate    o     100    (d6cimo)    dia;

b)  1%  (urn por  cento)  por dia  de  atraso,  do  110  (d6cimo  primeiro)  ao  20"  (vigesimo)

dia;

c)  Ap6s  o  20° (vig6simo)  dia,  o  atraso  sera  considerado  inexecu¢ao  parcial,  podendo

ensejar rescisao  contratual,  sem  prejuizo  da  aplicagao  das  dcmais  .san¢6es  previstas  na

legislac5o e neste instrumento,

12.3. Base de Calculo e Aplicacao das Multas:

As  multas  prcvistas  nesta  clausula  incidirdo  sobre  o  \.alor  da  obrigacao  inadimplidr

(etapa/servieo  em  atraso  ou  nao  executado),  observando-se  o  art.   156,  §4°,  da  Lei  n°
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14.133/2021.

As penalidades poderao ser:

•     descontadas dos pagamento`s devjdos a contratada;

•     cobradasjudicialmente; ou

•     compensadas com creditos porventura existentes.

12.4. Sanc6es por lnexecuc§o Total ou Parcial:

Sem prejuizo das responsabilidades civil e penal. a inexecu¢ao total ou parcial do objeto

contratual podera  ensejar a aplica¢ao  das  seguintes  sanc6es,  garantido o contradit6rio e

a ampla defesa, nos termos dos arts.158  e  159 da Lei n°  14.133/2021 :

a) Advertencia, nos casos de infrac6es leves ou descumprimentos pontuais;

b) Multa compensat6ria de ate 5%  (cinco por cento) sobre o valor do contrato ou da

parcela inadimplida, conforme a gravidade da infra¢ao;

c) Impedimento de licitar e contratar com  a Administra¢ao Piib]ica pelo prazo de

ate 3 (tres) anos, conforme art.  156, inciso Ill;

d)  Declaracao  de  inidoneidade  para  licitar  ou  contratar  com  a  Administracao

Pdblica  pelo  prazo  minimo  de  3  (tr6s)  anos  e mdrimo  de  6  (seis)  anos,  mos  casos  de

dolo, fraude ou prejuizo grave a Administrapao, conforme art.  156, inciso IV.

Paragrafo   tJnico.    As   penalidades   poderao   ser   aplicadas   de   forma   isolada   ou

cumulativa, respeitando-se a gradacao prevista no art.  156 e a proporcionalidade cntrc a

falta cometida e a sanc5o aplicada, mediante processo administrativo com prazo minimo

de   10   (dez)   dias   dteis   para   defesa   da   contratada,   conformc   art.    159   da   Lei   n°

I 4.133/2021.

12.5. Convocacao de Remanescentes:
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Em  caso  de  rescisao  ou  inexecucao  contratual,  a  Administracao  podera  convocar  os

licitantes  remanescentes,  seguindo  a ordem  de classificacao  e mantendo-se  as  mesmas

condig6es  da  proposta  vencedora,  na  forma  do  art.  90  da  I,ei  n°  ]4.133/2021,  quando

aplicavel.

12.6. Competencia para Aplicacao das Penalidades:

Compete  ao  Presidente  da  Camara  Municipal  de  Carnalba  dos  Dantas/RN  aplicar  as

sanc6es  previstas  nesta  clausula,  podendo  essa  atribui€ao  ser  delegada,  mos  termos  do

art.  160 da Lei n°  14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERAC6ES

13.I. Legislacao Aplicfvel

As alterap6es deste contrato observarao integralmente os arts.124 a  137 da Lei Federal

n°    14.133/2021,   ben   como   demais   normas   aplicavets   a   execu€ao   contratual   na

Administracao Pdblica,  especialmente aquelas relacionadas ao reequilforio econ6mico-

financeiro e as alterac6es quantitativas e qual].tativas do objeto.

13.2. Alterac6es Unilaterais pela Administrac5o

A  Camara  Municipal  de  Carnadba  dos  Dantas/RN  podera  alterar  unilateralmente  o

contrato para  melhor adequacao  tecnica  ao  interesse  pdblico  ou  para  aperfeicoamento

do objeto, desde que respeitado o limite de ate 25% (vinte c cinco por cento) do valor

inicial   atualizado   do  contrato,   conforme   art.   125,   inciso   I,   da  Lei   n°   14.133/2021.

Paragrafo  dnico.   A   contratada   devera   acatar  as   alterac6es   unilaterais   rcgularmente

justificadas  e  formalizadas  pela  Administraq:ao,  preservado  o  equilibrio  econ6mico-

financeiro inicial.

13.3. Supress6es Mediante Acordo



CAMARA MUNICIPAL DE CAPNAtJBA DOS DANTAS/RN
C.is.1  Lt`gisl.iti\.a  "Antt-`nit`  Pc.tr[-iiiilt`  D.Tnt,i`"

Rua Ju\'cndl  L.imartini`, 200A  I  Ccntro

C.iri`<itlb.1 dos  Dant.is/RN   i   CEP:  59.371-(ttx)

CNP):  12.981.767/000l-28      Ti]l.:  (8l) 994ll-8126

c`n`dil:camar.ii`amauba@gmail.com

As supress6es contratuais poderao ultrapassar o limite de 25% (vinte e cinco por cento),

desde  que  decorrentes  de  acordo  entre  as  partes  e  formalizadas  por  termo  aditivo,

conforme all.125,  § 1°,  da ljei  n°  14.133/2021.

13.4. Hip6teses de Alteracao por Acordo das Partes

0  contrato podera  scr alterado  mediante  acordo  entre  as partcs iias hipdtcses previstas

no      art.       124       da      Lei       n°       14.133/2021,       especialmente      quando      houver:

a)  necessidade  de  modifica¢ao  do  projcto,  das  especificac5es  ou  de  metodologias  de

execuc5o, visando melhor adequacao tecnica aos objetivos da contrata¢ao;

b)   nccessidade   de   ajustes   no   valor   contratual   em   decorrencia   de   acr6scimos   ou

supress6es quantitativas ;

c)   adequacao   do   cronograma   dc   execu¢ao   diante   de   raz6es   t6cnicas   dcvidamcnte

justificadas ou motivadas pelo interesse ptiblico;

d)  ocorrencia  de  fatos  supervenicntes,  imprevisivejs  ou  pi-evisiveis  dc  consequencias

incalculaveis,  que  alterem  substancialmente  as  condi¢6es  de  execu¢ao  ou  o  equil{brio

econ6mico-financeiro inicial.

13.5. Procedimento Formal

Toda altera95o contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo, aprovado

pela  autoridade  competente.  devidamente  motivado  e  assinado  por  ambas  as  partes.

Pardgrafo   iinico.    As   alteraq6es    deverao   ser   registradas   mos   sistemas    oficiais   e

comunicadas aos 6rgaos de controle, quando exigido pela legislacao vigente.

13.6. Manutencao da Qualjdade e Compatibilidade Tecnica

Em  caso  de  alterap6es  qualitativas  ou  quantitativas,   a  contratada  devera  garantir  a

manutencao da qualidade, das especificac6es tecnicas e da compatibilidade dos servicos



CAMARA MUNICIPAL DE CARNAt]BA DOS DANTAS/RN
Cas.i  Lt`gisl.iti\'.1  "Antt`inio  Petr.^)nile  I).Tnt.is"

Ruti Ju`'i.n.il  L{`mar!ini.,  20()A  ;   Ci`ntr(}

C.irn.`db.1 dos Dantds/RN   ,  CEP: 59.37J-0")

CNpj:  12.981.767/0001-28       Ti`L:  (81) 99414-8126

i`mdil:i-,`mar.ii-dmciuba@giT`ail.i-om

ou produtos  com  o  objeto  originalmente  contratado,  prescrvando  a  funcionalidade  e  o

atendimento as necessidades adininistrativas.

a

CLAUSULA DECIMA QUARTA -DOS CASOS OMISSOS

14.I. Aplicacao Subsidiaria da Legisla¢ao:

Os  casos  omissos neste  contrato  serao resolvidos pela Camara Municipal  de Camadba

dos  Dantas/RN,  com  fundamento  nas  disposic6es  da  Lei  Federal  n°  14.133/2021,  nas

normas   complementarcs   pertinentes   e   mos   principios   que   regem   a   Administracao

mblica,  cspccialmente legalidade,  impessoalidade,  moralidade, publicidade,  eficiencia,

transparencia e motiva¢ao.

14.2. Orienta¢6es e Normas lnternas:

Na ocorrencia de dtlvidas ou  lacunas intexprctativas, poderao  ser consultadas as normas

intemas   da   Camara   Municipal.   ben   como   emitidas   orientac6es   pela   unidade   de

fiscalizapao  contratual,   pela  assessoria  juridica  ou  pelo   setor  competente,   visando

assegurar a correta execuc5o contratual.

14.3. Consulta aos drgaos de Controle:

Scmpre  que  necessario,  a  Camara  Municipal  poderi  solicitar  orienta¢6es  formais  aos

6rgaos  de  controle  extemo  ou  intemo,  como  o  Tribunal  de  Contas,  especialmente

quando a mat6ria envolver intexpretapao normativa sensivel ou repercussao relevante na

execucao contratual.

14.4. Obser`.ancia de Precedentes e Boas Priticas:

As    decis6es   adotadas   para   suprir   casos    omissos   deverao   observar   preccdentes

administrativos   pertinentes,   boas   praticas   administrativas   e   soluc6es   previamente

aplicadas  pela  Administra¢ao,  buscando  garantir  coerencia,  uniformidade  e  seguranca

juridica.
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CAMARA MUNICIPAL DE CARNA0BA DOS DANTAS/RN
C.`s.i  I...gisl[iti\'.1  "Ant..inio l't.tri-)nilo  I).intas"
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em.`il:i..imar.ii`amaub.i@gm.lil.com

CLAUSULA DECIMA QUINTA -DA SUBCONTRATACA0

15.1. Subcontratafao Parcial Autorizive]:

A   subcontratacao   parcial   do   objeto  podera  ser  admitida,   desde  que  expressamente

autorizada  pela  Administragao,  inediante  solicita¢ao  formal  da  contratada,  nos  termos

do     art.      122     da     Lei     n°      14.133/2021.     A     autorizacao     ficara     condicionada:

I  -  a  comprovacao  da  capacidade  t€cnica  e  regularidade juridica  e  fiscal  da  empresa

subcontratada;

11 -a demonstracao de que a subcontratacao nao compromete a qualidade. a seguran9a,

a              economicidadc              ou              a              continuidade              dos              servicos;

Ill  -  a  inexistencia  de  impedimentos  legais,  inclusive  quanto  a  vinculos  com  agentcs

pdblicos envolvidos na contrata¢ao.

15.2. Veda¢ao a Subcontratacao Integral e a lntermediacao:

Fica expressamente proibida a subcontratacao integral do objeto contratado, bern como

qualquer  forma  de  intermediac5o  de  mao  de  obra  ou  repasse  integral  das  obriga¢6cs

contratuais  a tcrceiros.  A  contratada  devera  executar diretamente  parcela  significativa

do objeto, conforme detcrmina o art.122,  § 1°, da Lei n°  14.133/2021.

15.3. Responsabilidade da Contratada:

A   autorizacao    de    subcontrata¢ao   parcial   n5o    afasta,    em    ncnhuma   hip6tese,    a

responsabilidade  integral  da  contratada  pela  execucao  e  entrega  adequada  do  objeto

pactuado,    permanecendo    responsavel    por    todos    os    atos,    obrigac6es    t6cnicas,

administrativas, trabalhistas, civis e legais decorrentes deste contrato.

15.4. Subcontrata¢ao Nao Autorizada:

A realiza¢ao de subcontratapao total ou parcial  sem a previa e  expressa autorizaGao da

Administracao   constituira   falta   grave   e   ensejard   a   ado¢ao   das   medidas   cabiveis,
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CAMARA MUNICIPAL DE CARNAt]BA DOS DANTAS/RN
C.is.1  l^`gisl.`ti\r.1  "Antt^)llio  Ptitrt^inilo  I).Inl.1s"

Ru<i Ju`'i`ndl  lj,nmarlmi., 200^  (  Ct`ntro

C.`rn.idb.1 dos Dantas/RN      CEP  59.37l-tux)

C`TP).12.981767/OO01-28       Ti`I.:  (8i)  9941+-8126

t.mail:i.am.lr.Ic`arn.iut`a©gi"il.i`twn

incluindo   a   aplicacao   de   sanc6es   administrativas,   multa,   responsabiliza€ao   civil   e

possibilidade   de   rescisao   contratual,   conforme   arts.    137,    156   e    158   da   Lei   n°

14.133/202 I ,

CLAUSULA DECIMA SEXTA -DAS DISPOSIC6ES FINAIS

16.I.  Foro  Competente:  Fica  eleito  o  foro  da  sede  da  Camara  Municipal  de  Carnadba

dos  Dantas/RN,  como  o  competente  para  dirimir  quaisqucr  quest6es  advindas  deste

contrato,  com  rendncia  expressa  a  qualquer  outro  foro.  Esta  escolha justiflca-se  pela

naturcza administrativa do contrato e pela necessidade dc manter a competencia no local

onde se encontra a Administrac5o Phblica contratante, conforme previsto na legislacao

aplicavel.

16.2. Assinatura e Efeitos:  E, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram

e  assinam  este  contrato,  na  presenca  de  2  (duas)  testemunhas,  para  que  produza  seus

efcitosjuridicos.

TAVARES:02593766476  Vefs6o do Adobe Acrobat:
202S 00120937

Hugo Gurgel Tavares
CONTRATADA

TESTENINHAS:

Admin
Realce



CAMARA MUNICIPAL DE CARNAt]BA DOS DANTAS/RN
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CNPJ:  12.981.767/0001-28      T|.I.:  (81) 99+1l-8126
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ITEM DESCRICAO OUANT.
01 ORGAN IZACA O                                 DO S 300

DOC"ENTOS CAIXAS
02 BUREAU DE SERVICOS 01 UND
03 DIGITALIZACAO A3 E A4 195.600IMAGENS

04 LICENCA        DE        SISTEMA        DE LICENCA
GERENCIAMENTO        ELETR6NICO ANUAL
DE DOCUMENTOS - GED
VALOR TOTAL RS61.284'00



CAMARA MUNICIPAL DE CARNA0BA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Ant6nio Petr6nilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A I  Centro
Carnadba dos Dantas/RN

CNPJ: 12.981.767/0001-28

CEP: 59.374-000

Tel.:  (84) 99414-8126

email: camaracamauba@gmail.com

EXTRATO D0 CONTRATO ADMINISTRATIV0 N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIV0 N° 039/2025

Contratante:   Camara   Municipal   de   Camadba   dos   Dantas,   CNPJ   N°   12.981.767/0001-28,

Contratada a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA, CNPJ N° 04.280.584/0001-57.

DO  OBJETO:  0  PRESENTE  CONTRATO  TEM  COMO  OBJETO  A  CONTRATACAO  DE

SERVICOS      ESPECIALIZADOS      PARA      A      ORGANIZACAO,      DIGITALIZACAO,

COMPILACAO,      INDEXACAO      E      FORNECIMENTO      DE      UM      SISTEMA      DE
f`         GERENCIAMENTO   ELETRONICO   DE   DOCUMENTOS   (GED),   QUE   ABRANGERA

APROXIMADAMENTE  195.600 IMAGENS  EM FORMATOS A3  E A4.  ESTE  SERVICO i

DESTINADO    A    ATENDER    AOS    SETORES    ADMINISTRATIVOS    DA    CAMARA

MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN.

DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA: Valor total de RS R$ 61.284,00 (sessenta e

urn  nil  duzentos  e  oitenta  e  quatro  reais).  -  As  despesas  decorrentes  da  presente  licita¢5o

ocorrerao pela seguinte Dota¢ao Or¢amenfaria:-

01 -PODER LEGISLATIVO

0001  -MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

01.031.0001.2001  -MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39.00 -OUTROS SERVICOS -DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

I.500.0000 -RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

DA  VIGENCIA  DO  CONTRATO:   0  presente   contrato  tefa  sua  vigencia  a  partir  da  sua

assinatura,  sendo  imprescindivel  para sua eficacia  a publicagao  do  extrato  no  Diario  Oficial  da

FECAM/RN, ate 30 de Novembro de 2026, podendo ser prorrogado, desde que demonstrado a

vantagem para administraeao, nos terinos da Lei n°  14.133/2021.



CAMARA MUNICIPAL DE CARNA0BA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Ant6nio Petr6nilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A  I  CentTct

Camadba dos Dantas/RN   I  CEP: 59.374-000

CNPJ:  12.981.767/0001-28   I  Tel.:  (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

Camatiba dos Dantas/RN, 01  de Dezembro de 2025.

Mar fran de Medeiros Santos
P/ CONTRATANTE
Hugo Gurgel Tavares
P/ CONTRATADA

®
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EXTRATO DO CONTRATO AI)MINlsTRATrvo NO 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

EXTPATO D0 CONTRATO ADMINISTRAT!V0 N°  045,J2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°  039/2025

Contratante:  Camara Municipal de Camadba dos  Dantas,  CNPT NQ
12.981.767/0001-28,   Contratada  a  empresa  X-SOLUTION   DOC
BUREAU LTDA,  CNP] NQ 04.280.584/0001-57.

DO  0EJETO:  0  PRESENTE  CONTRATO  TEM  COMO  OB.TETO  A
CONTRATACAO   DE   SERVICOS   ESPECIALIZADOS   PARA   A
0RGANIZACAO,  DIGITALIZACAO,  COMPII.ACAO,  INDERACAO  E
FORNECIMENTO   DE   UM   SISTEMA   DE   GERENCIAMENT0
ELETRONICO   DE   DOCUMENTOS   (GED),   QUE   ABRANGERA
APRoxlMADAMEr`ITE  ig5.6oo IMAGENs EM FORMATos A3 E A4.
ESTE   SERVIGO   I   DESTINADO   A   ATENDER   AOS   SETORES
ADMINISTRATIVOS   DA  CAMARA  MUNICIPAL  DE   CARNAUBA
DOS  DANTAS/RN.

DO VALOR E  DA DOTACA0  0RCAMENTARIA: Valor total de  RS  R$
61.284,00  (sessenta e urn nil duzentos  e oitenta e  quatro reais).  -
As  despesas  decorrentes  da  presente  licitac:5o  ocorrerao  pela
seguinte Dotacao Ongamentaria:-
01  -PODER LEGISLATIVO
0001  -MELHORIA ORGANIZACIONAL D0 PODER LEGISI.ATIV0
01.031.0001.2001    -MANUT,    ATIVIDADES    DA    CAMARA
MUNICIPAL
3.3.90.39.00  -OUTROS  SERVICOS  -DE  TERCEIROS  PESSOA

JURIDICA
1.500.0000 -RECURSOS  NA0 VINCUIADOS A IMPOSTOS

DA  VIGENCIA  DO  CONTRATO:  0  presente  contrato  tera  sua
vigencia a partir da sua assinatura,  sendo imprescindivel para sua
eficacia  a  publicacao  do  extrato no  Diirio  Oficial  da  FECAM/RN,
ate 3U  de Novembro de 2U26, podendo  ser prorrogado,  desde que
demonstrado a vantagem para administracao, mos termos da Lei n°
14.133/2021.

Carnatiba dos Dantas/RN, 01  de Dezembro de 2025.

Marztran de .MedeLT'os Santos
P/ CONTRATANIE
Hugo Gurgel Tavares
P/ CONTRATADA

Publicado por: MAYARA JESSICA DANTAS
C6dlgo ldentiflcador: 01277852

Mat6ria publica.da no Diino Oficial da FECAM, no dia 02/12/2025.
EDICAO 2293. A verificac5o de autenticidade da mat6ria. pode ser
feita informando o c6digo identificador no site:
https://diariooficial.fecamm.com.br



EJiJ

®

®

TF]lBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
£{L \:1  (`, fi^N I)i_   {}()  rv()i{ ' I

SIAI  -ANEXOXXXVIII

COMPROVANTE DE ENVIO DE DADOSzDOCUMENTOS RELATIVOS A DISPENSA DE LICITA¢AO

PRINclpAls n`'FORMA¢oEs SOBRE o pRocEI)IMENTo LlciTATORIo:

Ndmero do Termo:

Data da Expedigao do Termo:

Data da PublicaQao do Termo:

Fundamento Legal:

Valo r Contratado..

Objcto:

000030/2025
28/11/2025 00:00:00

01 /12/2025 00:00 ;00

Lei  14.133/21,  art.  75,11

61284,00

CONTRATACAO DE sERvieos EspEciALizADOs PARA A ORGANizA¢AO, DiGiTALizACAO,

COMPILACAO,  lNDEXACAO E FORNECIMENTO DE  UM SISTEMA DE GERENCIAMENTO

ELETRONIC0  DE  DOCuMENTOS  (GED),  QUE ABRANGERA APROXIMADAMENTE  195.6cO

iMAGENs EM FORMATOs A3 E A4.  ESTE sERvieo i DESTINADO A ATENDER AOs sETOREs

ADMINISTRATIVOS  DA CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN.

INFORMACoES SoBRE () oRDEr`'ADOR DE DEspESAs:

Name:                                                                 MARFRAN  DE MEDEIROS SANTOS

CPF:                                                                        11971857807

DoCUMENTACAo CoMPROBATORIA Ar`' EXAI)A :

Nomo do AIquivo Anexado:

C6digo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:

C6digo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:

C6digo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:

C6digo Validador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:

C6digo Validador do Arquivo:

None do Arquivo Anexado:

C6digo Valiclador do Arquivo:

Nome do Arquivo Anexado:

Cedigo Validador do Arquivo:

DFD.pdf

98849245418C806776C241 C580BI E18F

ETP.pdf

8876C318750920ABE234987FDI CF5248

TR.pdf

812A4C3EFA95D7CE736946FOA01CB808

08.  DOTACAO -EMPRESA DE  DIGITALIZACAO.pdf

79D2FOD 111 FA734553BDBFEB8C36110C

202511  - Parecer Dispensa Gerenciamento.pdf

CAA56623D3EBC6CC64C533D9983355D3

TERMO  DE DISPENSA DE  LICITACAO 030.pdf

896C457D713126F0238D9BD705FOF32F

AUTORIZACAO.pdf

D52829796BA86E1343DIDF7D01009469

i                    ,`/„)TIJL   Jl    I,J

lf    ,,,'lJlls     N,rl'   t

DIN
-I,.    :,`,li2-7?8('

Admin
Realce



&J

®
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JUSTIFICATIVA(S):

[mportante:

Este Recibo dovefa ser encaminhado a equipe respons6vel pelo preenchimento do SIAI Fiscal do ano comente, a tim de que o seu

ndmero seja aposto em campo especifico do Anexo XIIl do bimestre em que se de a conclusao do certame licitat6rio ora informado ao

TCE/RN.

Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte

Protocolo de entrega de informa96es via internet

Ndmero do Recibo:461853

Data e hora do Envio:  04/12/2025 1 1 :06:00

Data e hora da criagao deste Documento: 04/12/2025 11 :06:06
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SIAI  -  ANEXO  13

COMPROVANTE DE ENVI0 DE DADOS/DOCUMENTOS RELATIVOS A CONTRATOS E TERMOS ADITIVOS

UNIDADE GESTORA:  CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS NUMERO DO RECIBO:

PROCESSO DE DESPESA:  039/2025
216751

PRINCIPAIS INFORMAC6F.S S0BRE 0 CO`'TRATO:

Nhmero do Contrato:

Ninero do Recibo do Anexo 38:

Periodo de Vigencia do Contrato:

Data da Assinatura:

Data da Publicacao:

Prazo Maximo para a Liquidacao:

Prazo Maximo para o Pagamento:

Valor do Contrato (RS):

Servi¢o de Natureza Continuada

Contrata?ao Associach a Festividade

045/2025

461853

01/i2;2025 a 30/I I;2026

27/11/2025

02/ 12/2025

30 dia(s)

30 dia(s)

RS 61.284.00

Nao

N5o

INFORMA¢OES S0BRE 0(S) FISCA[S D0 CO*'TRATO:

CPF do Fiscal:                                                              700.584.534-07

None do Fiscal:                                                   ANA BEATRIZ AZEVEDO DANTAS

Periodo de vigencia:                                                 10/03/2025  a 3 I /12/2025

Arquivo de designacao:                                         54676   Fiscalc`ontrato.pdf

Ir`'FORMAc6Es SOBRE A pEssOA CONTRATADA:

None:                                                                      I-IUGO GURGEL TAVARES

CPF/CNPJ:                                                                    04.280.584/0001 -57

Ir`TFORMAc6Es SOBRE A coNTRATA¢'Ao ASsociADA A FESTrvlDADE:

DOCL'MENTACAO COMPROBATORIA DO CO`'TRATO:

Nome do Arquivo Anexado:                             EXTRATO DO CONTRAT0 045.pdf

C6digo validador do Arquivo:                           04BBC 16836F32E7EE93BFBD4F2127B99

PRINCIPAIS INFORMACOES S0BRE 0 CONTRATO:

Data e hora de envio:                                                 04/12/202511:10:00

Remessa enviada por:                                            MAYARA JESSICA DANTAS (109.016.164-60)

•usTIFlcATrvAS E oBSERVAcoEs SOBRE o co`'TRATo ADMINlsTRATlvo:

"        \-.       ,\_,                               ,,1l`j;I-

I        --1                                                                                                                                                I

I,     ;r),i     ,                                       \

''`1`,,       '
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Tribunal de Con fas do Estodo do Rio Grande do Norte

PTolocolo de entrega dc informac6es \'ia inteme`

`Tthmero do Recibo: 2167SI

Data e hora da cnaGao dcstc  Documento:  04/12,'2025  11 : 10:26
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