CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas”

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

Carnauba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28 ' Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

CONTRATO CELEBRADO ENTRE A
CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS
DANTAS/RN E A EMPRESA X-SOLUTION
DOC BUREAU LTDA.

A CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS, inscrito no CNPJ
sob o N° 12.981.767/0001-28, situada na RUA: Juvenal Lamartine, 200A, CEP:
59.374-000 — BAIRRO: Centro, Carnatiba dos Dantas/RN, representado neste ato pela
Presidente, o senhor MARFRAN DE MEDEIROS SANTOS, brasileiro,
divorciado, portador da carteira de identidade N° [9.S|B. expedida pela
SSP/SP e do CPF N° 119. 07 residente ¢ domiciliado na Rua Anténio Candido
de Medeiros, Bairro Sdo José, Carnatiba dos Dantas/RN, doravante denominada
CONTRATANTE, ¢ a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA — CNPJ N°
04.280.584/0001-57, estabelecida na Avenida Aminta Barros N® 1880, Bairro Nossa
Senhora de Nazaré — Natal/RN, representada neste ato por HUGO GURGEL
TAVARES, brasileiro, portador da Carteira de Identidade N° 1. (2 expedida pela SSP/RN,
inscrito no CPF sob o N° 025 9§ 6. doravante denominado CONTRATADO.,
para a aquisi¢ao dos bens referidos na clausula primeira - do objeto, de que trata o
processo administrativo N° 039/2025, em decorréncia da Dispensa N° 030/2025,

mediante as clausulas e condigdes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servigos especializados para a
organizagdo, digitalizagdo, compilagdo, indexagao ¢ fornecimento de um Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), que abrangerd aproximadamente
195.600 imagens em formatos A3 e A4. Este servico ¢ destinado a atender aos setores

administrativos da Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN, conforme
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condigdes, especificagdes técnicas, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de

Referéncia.
1.2. A presente contratagdo abrangerd, entre outros, 0s seguintes servigos:

» Organizacio, triagem e classificacdo do acervo fisico, incluindo identifica¢do por
tipo documental, setor de origem, data ¢ assunto, conforme legislagdo arquivistica ¢

tabelas de temporalidade vigentes;

» Preparaciio dos documentos para digitalizacdo, com retirada de grampos, clipes e

outros materiais, além de desamassamento, alinhamento e reparos leves;

+ Digitaliza¢do de documentos nos formatos A3 e A4, com qualidade minima de 300

dpi. por meio de scanners profissionais;

* Indexa¢do e cria¢cio de metadados para cada documento, garantindo rapida e

eficiente localizagdo e recuperagdo das informagdes digitalizadas:;

* Revisiao de qualidade das imagens digitalizadas, assegurando que estejam nitidas,

completas, legiveis e corretamente ordenadas;

* Armazenamento e disponibiliza¢ido do acervo digital em Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), com recursos avangados de seguranga, auditoria,

pesquisa e conformidade com a LGPD;

* Fornecimento de equipamentos, incluindo scanners profissionais,

microcomputadores e periféricos essenciais ao processo;

» Disponibilizacio de equipe técnica especializada, incluindo operadores de

digitalizacgdo, revisores, indexadores e supervisores; J
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* Licen¢a de uso, manutenciio e suporte técnico para o Sistema GED, com
funcionalidades de controle fisico e digital, auditoria, classifica¢do documental,

temporalidade, relatorios e mecanismos de comunicagdo interna.

1.3. Todos os servigos deverdo ser executados com observancia as normas legais e

técnicas aplicaveis, especialmente:

* Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);
* Normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

* Diretrizes de gestdo documental, classificagdo e temporalidade;

* Boas praticas de preservagdo, digitalizagdo e gestdo da informagio;

« Normas e principios de seguranga, privacidade e protegdo de dados previstos na Lei

Geral de Protecio de Dados — LGPD (Lei n° 13.709/2018).

Todos os servigos deverdo resguardar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, seguranga da informagao,

padronizagio, rastreabilidade e respeito a identidade institucional da Camara Municipal.

1.4. A contratada devera garantir que todos os profissionais, equipamentos, softwares e
materiais empregados estejam devidamente qualificados e compativeis com os objetivos

institucionais, assegurando:

* Equipe técnica treinada e experiente em gestdo documental, digitalizagdo e operagdo

de sistemas GED;
* Utilizagdo de equipamentos profissionais adequados aos formatos A3 ¢ A4;

* Uso de software GED em plena conformidade com requisitos de seguranca, auditoria,

classificagdo e temporalidade;
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* Fidelidade, integridade e autenticidade das imagens digitalizadas;

* Qualidade, precisdo e seguranga em todas as etapas da execugao dos servigos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

O prego dos servigos adquiridos ¢ de RS 61.284,00 (sessenta e um mil

duzentos e oitenta e quatro reais). Constante da proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECURSO FINANCEIRO

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do
seguinte recurso financeiro: Orgio:

RECURSOS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS:

01 — PODER LEGISLATIVO

031 - ACAO LEGISLATIVA

0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS - PJ

1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

4.1. Prazo para Execuc¢io dos Servigos:

A execugdo dos servigos contratados devera ocorrer de forma continua ¢ organizada,
conforme o cronograma previamente definido pela Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas/RN, considerando as etapas de organizagdo do acervo, digitalizagao, revisdo de
qualidade, indexacdo, armazenamento digital e implantacio do Sistema de

Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED). A contratada devera iniciar as
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atividades em até 05 (cinco) dias uteis apos a assinatura do contrato, observando os
prazos especificos estipulados no Termo de Referéncia e no Plano de Trabalho

aprovado.
4.2. Local de Prestacdo dos Servigos:

Os servigos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Carnaiba dos
Dantas/RN ou em instalagdes da contratada devidamente equipadas e compativeis com
as normas de seguranca da informagdo, preserva¢do documental e operagdo de scanners
profissionais, conforme autorizado pela Administragdo. Quando necessario, a contratada
devera realizar coleta, transporte, guarda temporaria ¢ devolugao do acervo fisico,

garantindo total integridade ¢ rastreabilidade dos documentos.
4.3. Condicoes de Execucio e Verificagio:

A execugdo dos servigos devera observar rigorosamente os padroes técnicos e de

qualidade definidos no Termo de Referéncia, incluindo:

a) triagem e preparagdo adequada dos documentos;

b) digitalizagao em resolugdao minima de 300 dpi;

c) revisdo e controle de qualidade das imagens;

d) indexag¢do conforme metadados definidos;

e) inser¢ao no Sistema GED com organizagao padronizada;
f) devolugao segura dos documentos fisicos.

Os servigos serdo acompanhados ¢ fiscalizados por servidor designado, que podera
determinar corregdes sempre que identificadas falhas, inconsisténcias, imagens

ilegiveis, indexag¢Oes incorretas ou descumprimento de requisitos técnicos.
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A contratada devera realizar as corregoes em até 02 (dois) dias ateis, sem qualquer

onus adicional para a Administragdo.
4.4. Penalidades por Atraso ou Inadimplemento:

O atraso injustificado ou o ndo cumprimento das etapas de digitalizagdo, revisdo,
indexagdo ou implantacao do sistema acarretara a aplicagdo de multa de 0,5% (meio
por cento) do valor total contratado, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento)

do montante global, sem prejuizo das demais sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.
4.5. Responsabilidade da Contratada:

A contratada sera integralmente responsavel pela execugdo segura, eficiente e sigilosa

dos servigos, garantindo:

a) integridade fisica e digital dos documentos:

b) confidencialidade das informagdes, inclusive aquelas protegidas pela LGPD;
¢) funcionamento adequado dos equipamentos disponibilizados;

d) reparo, substituigdo ou correcdo de quaisquer falhas, danos, perdas ou prejuizos

causados a Administragido ou a terceiros em razao da ma prestagao dos servigos.

Todos os arquivos digitais gerados, bem como os metadados indexados, deverdo ser
entregues a Administragao em plena conformidade com os padrdes definidos, livres de

vicios, duplicidades ou inconsisténcias.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
5.1. O presente contrato terd sua vigéncia a partir da data de sua assinatura até a data
de 30 de Novembro de 2026.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO
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6.1. Condigoes de Pagamento:

O pagamento sera efetuado conforme o avanco das etapas previstas no Termo de
Referéncia, incluindo organizagdo documental, digitalizagao, indexagdo, revisao de
qualidade, armazenamento digital e disponibilizagdo do Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED). Cada etapa sera remunerada somente apds sua
conclusdo e apds a apresentagdo da Nota Fiscal correspondente, devidamente atestada
pelo setor responsavel, certificando que os servigos foram executados em conformidade

com as exigéncias técnicas estabelecidas.
6.2. Protocoliza¢ao de Documentos Fiscais:

A contratada somente podera protocolizar a Nota Fiscal apos a verificagdo, pelo fiscal
do contrato ou comissdo designada, de que os servigos referentes a etapa faturada foram
integralmente executados, com qualidade e dentro das especificacdes contratuais,
inclusive quanto a quantidade de imagens digitalizadas, integridade dos metadados e

funcionamento adequado das funcionalidades do sistema GED.
6.3. Inicio do Prazo de Pagamento:

O prazo para pagamento tera inicio apos a protocolizagdo da Nota Fiscal devidamente
acompanhada dos relatorios de execugdo, listas de conferéncia, indicadores de
qualidade, logs de digitalizagdo e demais documentos comprobatorios, desde que
aprovados pela Administragdo. O pagamento observara os prazos previstos na Lei n’

14.133/2021 ¢ normas internas da Camara Municipal.
6.4. Documentagio Fiscal:

A Nota Fiscal devera ser emitida pela matriz da empresa contratada, indicando de forma
detalhada os servigos prestados na etapa correspondente. Deverdo acompanhar a Nota
Fiscal as comprovagoes de regularidade fiscal e trabalhista, bem como quaisquer outros

documentos exigidos pela legislagdo vigente e pelo Termo de Referéncia.
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6.5. Pagamento Antecipado:

O pagamento antecipado somente podera ocorrer de forma excepcional, quando
representar comprovada economia de recursos publicos ou constituir condig¢do
indispensavel para viabilizar o inicio ou continuidade dos servigos, nos termos do art.
145 da Lei n® 14.133/2021. Nestes casos, sera obrigatoria a prestagdo de garantia

suficiente a restituigdo dos valores adiantados, conforme modalidades previstas em lei.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1. Acompanhamento e Fiscalizagio:

A execugao dos servigos de organizagdo, triagem, preparagdo, digitalizagdo, indexagdo,
revisdio de qualidade, armazenamento digital e implantagio do Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) serd acompanhada e fiscalizada por
servidor ou comissdo especialmente designada pelo Gestor da Cdmara Municipal de
Carnatiba dos Dantas/RN, conforme art. 117 da Lei n® 14.133/2021. O(s) fiscal(is)
deverdo manter registros atualizados das atividades executadas, verificando a
conformidade dos procedimentos técnicos, a qualidade das imagens digitalizadas, a
consisténcia dos metadados, bem como o efetivo atendimento as especificagoes do

Termo de Referéncia.
7.2. Competéncia e Encaminhamento:

Ocorréncias que ultrapassem a competéncia do fiscal, tais como falhas sistémicas,
inconsisténcias graves no GED, riscos potenciais a integridade do acervo digitalizado
ou outras situagdes que possam comprometer a continuidade do servigo, deverdo ser
imediata e formalmente comunicadas a autoridade superior da Camara Municipal de
Carnatuba dos Dantas/RN para deliberagdo das medidas administrativas cabiveis, nos
termos do §2° do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7.3. Fiscalizacio Técnica e Administrativa:
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A fiscalizagdo abrangera todos os aspectos técnicos ¢ administrativos dos servigos,

incluindo:

a) verificagio da preparagio adequada dos documentos (remogio de grampos,

desamassamento, ordenagdo e integridade fisica);

b) qualidade das digitalizagdes em formatos A3 e A4, com resolugio minima de 300

dpi;
¢) acuracia da indexagdo ¢ dos metadados inseridos no GED;
d) conformidade dos arquivos digitalizados quanto a sequéncia, nitidez e completude;

¢) funcionamento dos equipamentos disponibilizados (scanners, computadores,
softwares, OCR);

f) validagdo dos relatorios de auditoria, movimentagdo e controle fisico/digital;

g) conformidade do sistema com requisitos de seguranca, LGPD, acessos, permissoes e

autenticagio;
h) comunicagdo clara, continua e tempestiva entre a contratada e a fiscalizagdo.
7.4. Responsabilidade da Contratada:

A contratada sera integralmente responsavel pela execu¢do técnica e operacional dos
servigos, garantindo a seguranca, integridade e confidencialidade do acervo fisico ¢
digital, bem como pela qualidade das imagens, metadados, indexagdo e demais rotinas
executadas. Também sera responsavel por eventuais falhas, perdas, danos ou
inconsisténcias decorrentes da ma prestagdo dos servigos, respondendo administrativa,

civil e tecnicamente, nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

7.5. Prestagio de Informagdes ¢ Suporte Técnico:
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Sempre que solicitado pela fiscalizagdo, a contratada devera prestar todos os
esclarecimentos técnicos, fornecer relatorios sistematicos, disponibilizar manuais, logs
de auditoria, fichas técnicas, estatisticas de digitalizagdo ¢ demais documentos
comprobatorios. Também deverd assegurar suporte técnico continuo para o
funcionamento pleno do sistema GED, incluindo ajustes, corregdes, atualizagdes e
orientagOes necessarias para garantir a plena utilizagdo da plataforma pelos usudrios da

Cadmara Municipal.

CLAUSULA OITAVA DO RECEBIMENTO

8.1. Recebimento Provisorio e Definitivo:

Nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, os servicos objeto deste contrato serdo

submetidos as seguintes etapas de recebimento pela Administragio:

a) Recebimento Provisério, formalizado mediante termo circunstanciado emitido pelo
servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada, apds a execucdao dos servigos
contratados, mediante verificacao da entrega efetiva das atividades previstas (tais como
cobertura de sessoes, captagdo de imagens, edigdo, claboragao de pegas jornalisticas,
monitoramento de redes sociais e demais servigos relacionados) e da conformidade

inicial com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia;

b) Recebimento Definitivo, a ser realizado apos analise detalhada da qualidade técnica,
adequagdo do conteudo produzido, regularidade dos materiais entregues e comprovagao
de que ndo subsistem falhas, vicios, pendéncias ou inconformidades, sendo layrado

termo de recebimento definitivo.
8.2. Responsabilidade Técnica e Documental:

A contratada devera apresentar, conforme a natureza dos servigos executados, toda a
documentagdo comprobatoria pertinente, incluindo, mas ndo se limitando a: relatorios

de atividades, roteiros de producdo, pautas jornalisticas, arquivos digitais finais (em alta




CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN
Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas”

Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro

Carnaiaba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000

CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126

email: camaracarnauba@gmail.com

¢ baixa resolugdo), planilhas de controle de postagens, relatorios de desempenho em
midias sociais, registros fotograficos e audiovisuais, fichas técnicas e demais materiais

exigidos no Termo de Referéncia.
8.3. Validacao da Conformidade:

O recebimento definitivo estard condicionado a comprovagao de que todos os servigos
foram executados em conformidade com os padrdes de qualidade, normas técnicas e
requisitos contratuais. Identificada alguma inconformidade, a contratada sera notificada
para realizar as corre¢Oes necessarias dentro do prazo estabelecido pela Administragao,
sem onus adicional. O atesto do recebimento definitivo constitui condigdo indispensavel

para a liberagdo do pagamento.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. Responsabilidades Legais e Contratuais:

A contratada serd integralmente responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacdes
decorrentes da cxecugdo dos servigos de digitalizagdo, organizagdo documental e
implantagdo do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), incluindo
obrigagdes de natureza fiscal, previdenciaria, trabalhista, tributiria e securitaria, nos
termos do art. 121, §1°, da Lei n® 14.133/2021, ndo cabendo qualquer responsabilidade

solidaria ou subsidiaria a Camara Municipal.
9.2. Observincia das Normas Institucionais:

A contratada devera cumprir rigorosamente as normas internas da Camara Municipal,
especialmente no que diz respeito a seguranga das instalagoes, sigilo, confidencialidade,
manipulagio adequada de documentos publicos e preservagio do patrimonio

documental.

9.3. Identifica¢iio e Conduta dos Profissionais:
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Todos os profissionais alocados deverdo estar devidamente identificados, capacitados ¢
agir com urbanidade, zelo e discrigdo, considerando que terdo acesso a documentos
ptiblicos e, eventualmente, informagdes sensiveis. A Administragdo podera solicitar

substitui¢do de qualquer profissional cuja conduta seja inadequada, sem 6nus adicional.
9.4. Responsabilidade por Danos e Prejuizos:

A contratada responderd por quaisquer danos materiais ou informacionais causados a
Administragao, ao acervo documental, aos equipamentos ou a terceiros, decorrentes da
ma execugdo dos servigos, devendo reparar, substituir ou ressarcir integralmente os

prejuizos, conforme art. 121 da Lei n® 14.133/2021.
9.5. Qualidade ¢ Conformidadc Técnica:

A contratada devera assegurar a execugdo dos servigos conforme padrdes técnicos

especificados no Termo de Referéncia, incluindo:

a) resolugdo, nitidez e legibilidade das imagens digitalizadas;

b) integridade fisica dos documentos manipulados;

c¢) indexacgdo correta e padronizada;

d) classificacdo e organizacdo conforme critérios arquivisticos;

e) disponibilidade, funcionalidade e estabilidade do sistema GED;
f) aplicagdo dos requisitos de seguranca da informagdo e LGPD.
9.6. Correcao de Irregularidades:

A contratada se obriga a corrigir, as suas expensas ¢ dentro do prazo estipulado pela
Administracao, quaisquer falhas, vicios, pendéncias, digitalizacdes defeituosas ou

indexagdes incorretas, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.
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9.7. Apresentacio de Documentos e Registros Técnicos:

A contratada devera fornecer, quando solicitado, toda a documentagdo pertinente a
execugdo contratual, tais como: relatorios de digitalizagao, relatorios de controle de
qualidade, listagens de indexagdo, registros de auditoria do GED, manuais técnicos,

comprovantes de capacitagdo dos operadores e demais documentos relacionados.
9.8. Comunicacio ¢ Cooperacio com a Fiscalizagido:

A contratada devera manter comunicagao continua, clara e colaborativa com os fiscais
do contrato, atendendo prontamente as solicitagdes, esclarecendo duvidas técnicas e
informando qualquer fato que possa interferir no prazo, qualidade ou continuidade dos

SErvigos.
9.9. Manuten¢io das Condigoes de Habilitacio:

A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condigdes de
habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, técnica e econémico-financeira exigidas para a

contratagdo, conforme art. 63, 11, da Lei n® 14.133/2021.
9.10. Responsabilidade por Infragdes:

A contratada respondera por eventuais infragdes administrativas, civis ou penais
cometidas por seus empregados, prepostos ou representantes durante a execugdo dos
servigos. inclusive quanto a violagdo de sigilo, extravio ou danos ao acervo documental

publico.
9.11. Reconhecimento da Estimativa de Demanda:

A contratada reconhece que os quantitativos estimados no Termo de Referéncia
possuem carater aproximado, ndo obrigando a Administragao ao consumo integral. Nao
sera devido qualquer pagamento ou indenizagdo por servigos ndo demandados durante a

vigéncia contratual.
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10. CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
10.1. Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN no
prazo de até 30 (trinta) dias corrides contados a partir do atesto definitivo da nota
fiscal/fatura pelo setor competente, condicionado & execugdo integral dos servigos, nos

termos do art. 145, inciso I, da Lei n® 14,133/2021.
10.2. Condigdes para o Pagamento:

O pagamento somente sera realizado mediante o cumprimento cumulativo das seguintes
condigoes:

a) Prestacdo integral dos servigos, conforme previsto na Clausula Oitava deste
instrumento;

b) Apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente discriminada, acompanhada de toda a
documentagdo  exigida neste contrato e no Termo de Referéncia;
¢) Comprovagdo de regularidade fiscal da contratada, mediante apresentagdo das
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas relativas a tributos federais,
estaduais e municipais, bem como ao INSS, FGTS e Divida Ativa da Unido, conforme

art. 147 da Lei n° 14.133/2021.
10.3. Forma de Pagamento:

O pagamento sera realizado exclusivamente por transferéncia bancaria para a conta
corrente de titularidade da contratada, indicada em sua proposta comercial. Deverao
constar de forma clara 0 nome do banco, niimero da agéncia, nimero da conta e
titularidade correspondente. A conta bancaria devera estar ativa e apta a receber

créditos.

10.4. Suspensao do Pagamento:
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A Céamara Municipal podera suspender o pagamento sempre que forem constatados
indicios ou evidéncias de descumprimento contratual, tais como: execugdo inadequada
dos servigos, documentagio fiscal irregular ou incompleta, vicios na execugio, atrasos
injustificados ou qualquer outra situagdo que comprometa o adimplemento do objeto,

nos termos do art. 148 da Lei n® 14.133/2021.
10.5. Encargos e Comprovag¢oes Obrigatdrias:

A contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, os comprovantes
de recolhimento dos encargos legais obrigatorios (INSS e FGTS), quando exigiveis,
bem como comprovagao de sua regularidade fiscal, especialmente quando houver

retengdes legais por parte da Administragao.
10.6. Empresas Optantes pelo Simples Nacional:

Caso a contratada seja optante pelo Simples Nacional, deverd apresentar declaragio
expressa de enquadramento, conforme dispde a Lei Complementar n® 123/2006, sob

pena de aplicagdo das retengdes tributarias devidas na fonte, quando cabiveis.
10.7. Meios de Pagamento Aceitos:

O pagamento podera ser realizado por transferéncia eletronica (TED ou DOC), ordem
bancaria ou outro meio eletronico disponivel e compativel com os sistemas financeiros

da Administragdo. desde que previamente acordado entre as partes.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Ambiente e Condicoes para Execuc¢io dos Servigos:

Providenciar local adequado e disponibilizar as condigdes minimas necessarias a correta
execugdo dos servigos contratados, assegurando o acesso da contratada as dependéncias

ou aos meios indispensaveis a realizagao das atividades, quando aplicavel.
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11.2. Presta¢do de Informacaes:

Disponibilizar a contratada todas as informagdes, documentos, orientagdes e
especificagdes indispensdveis a boa execugdo dos servigos, observando os prazos

acordados e zelando pela clareza e precisdo dos dados fornecidos.
11.3. Comunicagio de Irregularidades:

Informar prontamente a contratada a ocorréncia de qualquer falha, irregularidade ou
desconformidade verificada durante ou apds a prestagdo dos servigos, a fim de que as

providéncias corretivas sejam adotadas em tempo habil.
11.4. Selicitacdo de Corregdes:

Requerer a corregdo, complementagdo ou repeti¢do de qualquer etapa dos servigos que
apresente falhas técnicas, ndo conformidades contratuais ou resultados insatisfatorios,

respeitados os prazos definidos pela fiscaliza¢ao contratual.
11.5. Atesto de Execucio:

Emitir o atesto de execugdo dos servigos somente apos a verificagdo da conformidade
com as condigOes contratuais, técnicas e operacionais previstas, 0 que constituird

requisito essencial para a liberagido do pagamento.
11.6. Acompanhamento e Fiscalizagio:

Designar servidor ou comissdo responsavel pelo acompanhamento, controle e
fiscalizagdo da execugdo contratual, com poderes para solicitar esclarecimentos,

documentos ou ajustes, conforme previsto nos arts. 117 a 119 da Lei n® 14.133/2021.

11.7. Suporte Administrativo:
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Oferecer o suporte administrativo necessario a adequada prestagdo dos servigos,
inclusive facilitando a comunicagdo com os setores envolvidos e garantindo o

cumprimento dos prazos pactuados no contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Recusa Injustificada na Formalizagio do Instrumento:

A recusa injustificada da contratada em assinar o contrato ou em retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pela Cdmara Municipal de Carnalba dos
Dantas/RN caracterizara descumprimento total das obrigagdes assumidas, sujeitando-a

as penalidades previstas nesta clausula, nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.
12.2. Atraso na Execucio dos Servicos:

O atraso injustificado na execugdo dos servigos, em desacordo com os prazos
estabelecidos neste contrato, sujeitara a contratada a aplicagdo de multa moratoria,
calculada sobre o valor proporcional da etapa em atraso, conforme os seguintes

percentuais:

a) 0.5% (meio por cento) por dia de atraso, at¢ o 10° (décimo) dia;
b) 1% (um por cento) por dia de atraso, do 11° (décimo primeiro) ao 20° (vigésimo)
dia;

c) Apos o 20° (vigésimo) dia, o atraso sera considerado inexecugdo parcial, podendo
ensejar rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das demais sangdes previstas na

legislagdo e neste instrumento.
12.3. Base de Calculo e Aplicaciio das Multas:

As multas previstas nesta clausula incidirdo sobre o valor da obrigagdo inadimplida

(etapa/servigo em atraso ou ndo executado), observando-se o art. 156, §4°, da Lei n°
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14.133/2021.

As penalidades poderao ser:

+ descontadas dos pagamentos devidos a contratada;
» cobradas judicialmente; ou

» compensadas com créditos porventura existentes.
12.4. Sangoes por Inexecucao Total ou Parcial:

Sem prejuizo das responsabilidades civil e penal, a inexecugdo total ou parcial do objeto
contratual podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes, garantido o contraditério e

a ampla defesa, nos termos dos arts. 158 ¢ 159 da Lei n® 14.133/2021:
a) Adverténcia, nos casos de infragdes leves ou descumprimentos pontuais;

b) Multa compensatoéria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato ou da

parcela inadimplida, conforme a gravidade da infragdo;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administracio Piblica pelo prazo de

até 3 (trés) anos, conforme art. 156, inciso II1;

d) Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Piiblica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de

dolo, fraude ou prejuizo grave a Administragao, conforme art. 156, inciso 1V.

Parigrafo Unico. As penalidades poderdo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativa, respeitando-se a gradagdo prevista no art. 156 e a proporcionalidade entre a
falta cometida e a san¢do aplicada, mediante processo administrativo com prazo minimo
de 10 (dez) dias uteis para defesa da contratada, conforme art. 159 da Lei n°
14.133/2021.

12.5. Convocagiao de Remanescentes:
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Em caso de rescisdo ou inexecugdo contratual, a Administragdo poderd convocar os
licitantes remanescentes, seguindo a ordem de classificagdo e mantendo-se as mesmas
condigdes da proposta vencedora, na forma do art. 90 da Lei n® 14.133/2021, quando

aplicavel.
12.6. Competéncia para Aplica¢io das Penalidades:

Compete ao Presidente da Camara Municipal de Carnatiiba dos Dantas/RN aplicar as

sangoes previstas nesta clausula, podendo essa atribuigao ser delegada, nos termos do
art. 160 da Lein® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

13.1. Legislacdo Aplicavel

As alteragoes deste contrato observardo integralmente os arts. 124 a 137 da Lei Federal
n’ 14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis a execugdo contratual na
Administragdo Publica, especialmente aquelas relacionadas ao reequilibrio econdmico-

financeiro ¢ as alteragdes quantitativas e qualitativas do objeto.
13.2. Alteragdes Unilaterais pela Administracao

A Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas/RN podera alterar unilateralmente o
contrato para melhor adequagdo técnica ao interesse publico ou para aperfeicoamento
do objeto, desde que respeitado o limite de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme art. 125, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.
Paragrafo Gnico. A contratada deverd acatar as alteragdes unilaterais regularmente
justificadas e formalizadas pela Administragdo, preservado o equilibrio econémico-

financeiro inicial.

13.3. Supressoes Mediante Acordo
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As supressodes contratuais poderdo ultrapassar o limite de 25% (vinte e cinco por cento),
desde que decorrentes de acordo entre as partes e formalizadas por termo aditivo,
conforme art. 125, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

13.4. Hipoéteses de Alteragiio por Acordo das Partes

O contrato podera ser alterado mediante acordo entre as partes nas hipoteses previstas
no art. 124 da Lei n° 14.133/2021, especialmente quando houver:
a) necessidade de modificagdo do projeto, das especificagdes ou de metodologias de

execugdo, visando melhor adequagdo técnica aos objetivos da contratagdo;

b) necessidade de ajustes no valor contratual em decorréncia de acréscimos ou

supressoes quantitativas;

¢) adequagdo do cronograma de execu¢do diante de razdes técnicas devidamente

justificadas ou motivadas pelo interesse ptblico;

d) ocorréncia de fatos supervenientes, imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que alterem substancialmente as condigdes de execugdo ou o equilibrio

econdmico-financeiro inicial.
13.5. Procedimento Formal

Toda alteracao contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo, aprovado
pela autoridade competente, devidamente motivado e assinado por ambas as partes.
Paragrafo unico. As alteragdes deverao ser registradas nos sistemas oficiais e

comunicadas aos orgdos de controle, quando exigido pela legislagdo vigente.
13.6. Manuten¢io da Qualidade e Compatibilidade Técnica

Em caso de alteragdes qualitativas ou quantitativas, a contratada devera garantir a

manutencdo da qualidade, das especificagdes técnicas e da compatibilidade dos servigos
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ou produtos com o objeto originalmente contratado, preservando a funcionalidade ¢ o

atendimento as necessidades administrativas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Aplicagdo Subsididria da Legislagio:

Os casos omissos neste contrato serdo resolvidos pela Cdmara Municipal de Carnaiba
dos Dantas/RN, com fundamento nas disposi¢oes da Lei Federal n° 14.133/2021, nas
normas complementares pertinentes ¢ nos principios que regem a Administragdo
Publica, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

transparéncia e motivagao.
14.2. Orientacdes ¢ Normas Internas:

Na ocorréncia de duvidas ou lacunas interpretativas, poderdo ser consultadas as normas
internas da Camara Municipal, bem como emitidas orientagées pela unidade de
fiscalizagdo contratual, pela assessoria juridica ou pelo setor competente, visando

assegurar a correta execugdo contratual.
14.3. Consulta aos Orgios de Controle:

Sempre que necessario, a Camara Municipal podera solicitar orientagdes formais aos
orgidos de controle externo ou interno, como o Tribunal de Contas, especialmente
quando a matéria envolver interpretagdo normativa sensivel ou repercussdo relevante na

execug¢do contratual.
14.4. Observiancia de Precedentes e Boas Praticas:

As decisdes adotadas para suprir casos omissos deverdo observar precedentes
administrativos pertinentes, boas praticas administrativas ¢ solugdes previamente
aplicadas pela Administragao, buscando garantir coeréncia, uniformidade ¢ seguranga

juridica.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO
15.1. Subcontratag¢iao Parcial Autorizdvel:

A subcontratagdo parcial do objeto podera ser admitida, desde que expressamente
autorizada pela Administragdo, mediante solicitagdo formal da contratada, nos termos
do art. 122 da Lei n® 14.133/2021. A autoriza¢gdo ficara condicionada:
I — a comprovagdo da capacidade técnica e regularidade juridica e fiscal da empresa
subcontratada;

IT — a demonstragio de que a subcontratagao ndo compromete a qualidade, a seguranga,
a economicidade ou a continuidade dos Servigos;
I — a inexisténcia de impedimentos legais, inclusive quanto a vinculos com agentes

publicos envolvidos na contratagdo.
15.2. Vedacao a Subcontratacio Integral e a Intermediacio:

Fica expressamente proibida a subcontratagdo integral do objeto contratado, bem como
qualquer forma de intermediagio de mdo de obra ou repasse integral das obrigagoes
contratuais a terceiros. A contratada devera executar diretamente parcela significativa

do objeto, conforme determina o art. 122, §1°, da Lei n® 14.133/2021.
15.3. Responsabilidade da Contratada:

A autoriza¢ao de subcontratagdo parcial ndo afasta, em nenhuma hipotese, a
responsabilidade integral da contratada pela execugdo e entrega adequada do objeto
pactuado, permanecendo responsavel por todos os atos, obrigagdes técnicas,

administrativas, trabalhistas, civis e legais decorrentes deste contrato.
15.4. Subcontrata¢do Nido Autorizada:

A realizagdo de subcontratagdo total ou parcial sem a prévia e expressa autorizagio da

Administragdo constituird falta grave e ensejara a adogdao das medidas cabiveis,
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incluindo a aplicagdo de sangdes administrativas, multa, responsabilizagdo civil e
possibilidade de rescisdo contratual, conforme arts. 137, 156 e 158 da Lei n°®
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Foro Competente: Fica eleito o foro da sede da Camara Municipal de Carnatba
dos Dantas/RN, como o competente para dirimir quaisquer questoes advindas deste
contrato, com rentncia expressa a qualquer outro foro. Esta escolha justifica-se pela
naturcza administrativa do contrato ¢ pela necessidade de manter a competéncia no local
onde se encontra a Administragdo Publica contratante, conforme previsto na legislagdo

aplicavel.

16.2. Assinatura e Efeitos: E, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram

e assinam este contrato, na presen¢a de 2 (duas) testemunhas, para que produza seus

cfeitos juridicos.
a2 dos Dantas/RN, 27 de novembro de 2025
Marfran de deiros Santos
CONTRATANTE
Assinado de forma digital por HUGO
HUGO GURGEL GURGEL TAVARES:02593766476
Dados: 2025.11.27 16:41:09-03'00
TAVARE5202593766476 Versao do Adobe Acrobat:
2025.001.20937
Hugo Gurgel Tavares
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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ANEXO I AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025

ITEM DESCRICAO QUANT.
01 | ORGANIZACAO DOS 300
DOCUMENTOS CAIXAS
02 | BUREAU DE SERVICOS 01 UND
03 | DIGITALIZACAO A3 E A4 195.600
IMAGENS
04 |LICENCA DE SISTEMA DE | LICENCA
GERENCIAMENTO  ELETRONICO | ANUAL
DE DOCUMENTOS - GED
VALOR TOTAL RS
61.284,00
e — —
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EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

Contratante: Camara Municipal de Carnaiba dos Dantas, CNPJ N° 12.981.767/0001-28,
Contratada a empresa X-SOLUTION DOC BUREAU LTDA, CNPJ N° 04.280.584/0001-57.

DO OBJETO: O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A CONTRATACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA A ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO,
COMPILACAO, INDEXAGCAO E FORNECIMENTO DE UM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), QUE ABRANGERA
APROXIMADAMENTE 195.600 IMAGENS EM FORMATOS A3 E A4. ESTE SERVICO E
DESTINADO A ATENDER AOS SETORES ADMINISTRATIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN.

DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA: Valor total de R$ RS 61.284,00 (sessenta e
um mil duzentos e oitenta e quatro reais). - As despesas decorrentes da presente licitagdo

ocorrerdo pela seguinte Dotagdo Orgamentaria:-

01 — PODER LEGISLATIVO

0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS — DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

1.500.0000 — RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

DA VIGENCIA DO CONTRATO: O presente contrato terd sua vigéncia a partir da sua
assinatura, sendo imprescindivel para sua eficacia a publicagdo do extrato no Didrio Oficial da
FECAM/RN, até 30 de Novembro de 2026, podendo ser prorrogado, desde que demonstrado a

vantagem para administragdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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Carnatba dos Dantas/RN, 01 de Dezembro de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
P/ CONTRATANTE

Hugo Gurgel Tavares

P/ CONTRATADA
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EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 045/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 039/2025

Contratante: Camara Municipal de Carnatiba dos Dantas, CNP] N¢
12.981.767/0001-28, Contratada a empresa X-SOLUTION DOC
BUREAU LTDA, CNPJ N* 04.280.584/0001-57.

DO OBJETO: O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A
CONTRATACAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS PARA A
ORGANIZAGCAO, DIGITALIZAGAO, COMPILACAO, INDEXAGAO E
FORNECIMENTO DE UM SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), QUE ABRANGERA
APROXIMADAMENTE 195.600 IMAGENS EM FORMATOS A3 E A4.
ESTE SERVICO E DESTINADO A ATENDER AOS SETORES
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA
DOS DANTAS/RN.

DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA: Valor total de R$ R$
61.284,00 (sessenta e um mil duzentos e oitenta e quatro reais). -
As despesas decorrentes da presente licitacao ocorrerao pela
seguinte Dotacdo Orgamentaria:-

01 - PODER LEGISLATIVO

0001 - MELHORIA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
01.031.0001.2001 - MANUT. ATIVIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS - DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA

1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

DA VIGENCIA DO CONTRATO: O presente contrato tera sua
vigéncia a partir da sua assinatura, sendo imprescindivel para sua
eficécia a publicacdo do extrato no Diario Oficial da FECAM/RN,
ate 30 de Novembro de 2026, podendo ser prorrogado, desde que
demonstrado a vantagem para administracao, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Carnauba dos Dantas/RN, 01 de Dezembro de 2025.

Marfran de Medeiros Santos
P/ CONTRATANTE

Hugo Gurgel Tavares

P/ CONTRATADA
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